
 

 

 

 

 

 

ELŐTERJESZTÉS  

 

Dóc Községi Önkormányzat Képviselő-testületének 

 

 

 

 

 

Előterjesztő:     Dr. Kovács Beáta jegyző 

 

 

 

Tárgy:                                                           Igazgatási szünet elrendelése 

 

 

 

 

Iktatószám:       90-48/2014. 

 

 

 

 

Melléklet:      Előterjesztés, határozati javaslat 

       

 

 

 

Felelős:      Papp Ibolya, titkársági, ált. ig. ügyintéző 

 

 

Véleményezésre megküldve:    

  

     

Az előterjesztést nyílt ülésen kell tárgyalni. 

A döntéshez egyszerű többség szükséges. 

 

 

 

Törvényességi véleményezésre  

bemutatva:         2014. november 18.



Sándorfalva Város Jegyzője    Dóci  Ügyfélszolgálati Iroda 
 6766 Dóc, Alkotmány u. 17. 

/Fax: 62/270-231        e-mail: onkormanyzat.doc@gmail.com 
 

 

Ikt.sz.: 90-48/2014.   Tárgy: Igazgatási szünet elrendelése 

                                

 

                                                     

   

Dóc Község Képviselő-testülete 

részére 

 

D ó c 

 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (továbbiakban Kttv.) 232. § 

(3) bekezdése lehetőséget biztosít az önkormányzat képviselő-testülete részére, hogy 

igazgatási szünet elrendeléséről döntsön. A Kttv. hivatkozott bekezdése szerint a képviselő-

testület – a Kormány ajánlásának figyelembevételével – a rendes szabadság kiadására 

igazgatási szünetet rendelhet el. Az így kiadott rendes szabadság mértéke nem haladhatja 

meg a köztisztviselő adott évre megállapított alapszabadságának a háromötödét. 

 

A Kormány a közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a 

közszolgálati tisztviselőt és a munkavállalót terhelő egyes kötelezettségekről, valamint a 

távmunkavégzésről szóló 30/2012. (III. 7.) Korm. rendeletben rögzíti az igazgatási szünet 

időtartamára vonatkozó ajánlást, és az elrendelés szabályait.  

 

Az igazgatási szünet ajánlott időpontját vizsgálva megállapítást nyert, hogy a munkanapok 

átcsoportosítását is figyelembe véve a decemberi hivatalos ünnepnapok és pihenőnapok  

- összesen 8 nap - között mindössze 3 munkanap lesz.  

 

Az igazgatási szünet elrendelése költségmegtakarítást eredményezhet, mivel a két ünnep és a 

közéjük eső igazgatási szünet ideje alatt csökkenne az Önkormányzati Hivatal működési 

költsége, mind az elektromos áram, mind a fűtés költségeit tekintve.  

 

Az igazgatási szünet időtartama alatt kiadásra kerülhet a köztisztviselők rendes szabadsága, 

ezzel is elősegítve a Kttv. 104. § -ában foglalt, a szabadságok esedékességük évében történő 

kiadására vonatkozó, munkáltatói kötelezettség teljesítése. 

 

Az igazgatási szünet elrendelése ügyfélfogadás szempontjából három munkanapot érint – 

2014. december 29. hétfő, december 30. kedd valamint december 31. szerda, és ez alatt az 

idő alatt, a hagyatéki és az anyakönyvi ügyintézés zavartalan biztosítása érdekében Németh 

Sándorné vezető anyakönyvvezető tart telefonos ügyeletet.  

 

Fentiek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az igazgatási szünet elrendelését 

megtárgyalni, és az alábbi határozati javaslatot elfogadni szíveskedjen. 

 

 

 

 

 

 



 

………./2014. (XI. 26.) Kt. határozat 

 

Tárgy: Igazgatási szünet elrendelése 

 

Határozati javaslat 

 

1.) Dóc Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Dóci Ügyfélszolgálati Iroda 

2014. évi munkarendjében 2014. december 29., 30., és 31. napjára igazgatási 

szünetet rendel el. 

 

2.) Az igazgatási szünet időtartama alatt a hagyatéki és anyakönyvi ügyintézés 08-16 

óra között telefonos ügyelet keretében biztosított. 

 

3.) A Képviselő-testület felkéri a Jegyzőt, hogy az igazgatási szünet végrehajtásához 

kapcsolódó munkáltatói intézkedéseket tegye meg, továbbá, hogy az elrendelt 

igazgatási szünetről Dóci Ügyfélszolgálati Iroda köztisztviselőjét, Dóc község 

lakosságát és a társhatóságokat előzetesen tájékoztassa. 

 

 

Határidő: azonnal és folyamatos 

Felelős:    Dr. Kovács Beáta jegyző  

 

Határozatról értesül: 

1. Tóth Margit polgármester 

2. Dr. Kovács Beáta jegyző 

3. Irattár 

 

 

D ó c, 2014. november 17. 

 

 

 

        Dr. Kovács Beáta s.k. 

                     jegyző 


