Alapité Okirat
(a 2014. aprilis 24-1 modositast kovetd egységes szerkezetben)

Sandorfalva Virosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és Déc Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8.§ (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében fogalt tartalmi
kovetelményeknek megfelelden az alabbi alapitd okiratot adjak ki:

1. Koltségvetési szerv

Megnevezése: Sandorfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Angol nyelvii neve: Common Municipial Office of Sandorfalva
Roviditett neve: Sandorfalvi KOH

2. Székhelye: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

3. Telephelye:Sandorfalvi K6zés Onkormanyzati Hivatal Déci Ugyfélszolgalati Iroda
6766 Doc, Alkotmany u. 17.
4. Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mhotv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozds hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikddik az dnkorméanyzatok egymas kozotti,
valamint az 4llami szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.

5. Alaptevékenysége:

A koz0s hivatal ellatja a Mhotv-ben és a vonatkozo egyéb jogszabéalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat Sandorfalva és Doc telepiilések vonatkozasaban. A kozds
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések dnkormanyzatai altal jovahagyott, a
ko6z6s hivatal mikodtetésére €s fenntartasara 1étrejott megallapodas tartalmazza.

Déc telepiilésen a kozos hivatalnak tigyfélszolgalati irod4ja miikodik.

Allamhaztartasi szakagazat besorolasa:
841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti

besorolasa:

011130 Onkorményzatok és dnkormdnyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011140 Orszéagos ¢és helyi nemzetiségi donkorményzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedeéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek



016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — T¢li kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas™

044310 Epitésiigy igazgatasa

066020 Viros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkddtetése és fejlesztése

6. Vallalkozasi tevékenység aranya:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.

7. llletékességi teriilete:
Sandorfalva varos és Doc kozség kozigazgatasi teriilete.
8. Iranyité szerv neve, székhelye:
Sandorfalva Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete
6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.
9. Alapitdi jogokat gyakorlo iranyito szervek neve, székhelye:
Sandorfalva Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.
Doc Kozség Onkormanyzat Képviselod-testiilete

6766 Doc, Alkotmany u. 17.

10. Jogelédje: Séndorfalva Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

11. Vezetéjének altalanos megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése az Mhotv. 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati tisztviselokrol
sz6l6 2011. évi CXCIX torvény rendelkezésének megfelelden torténik. Az érintett
telepiilések polgarmesterei palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezik ki a jegyzot.
Jelen alapit6 okirat alapjan képez6 megallapodas 3.1. pontja alapjan a Polgarmesterek
megallapodnak abban, hogy az Motv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziingd
sandorfalvi polgarmesteri hivatal jegyzéjét — annak egyetértésével - a KOH
jegyzéjeként, palyazati kiiras nélkiil hatarozatlan ideig tovabb foglalkoztatjak. A

jegyzé folott a munkaltatoi jogokat Sandorfalva varos polgarmestere latja el.

12. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:
A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:

- kdzszolgalati jogviszony: 2011. évi CXCIX torvény a kozszolgalati tisztvisel 6krol
- kdzalkalmazotti jogviszony: a19921. évi XXXIII. Torvény a kézalkalmazottak

jogallasarol
- egyes dolgozdkra a Munka Torvénykoveérdl szold 2012. évi L. torvény

- egy¢éb foglalkoztatottakra a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi IV. torvény



- kozfoglalkoztatasi jogviszony: A kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolodo egyéb torvények modositasardl szolo 2011. évi CVL torvény
rendelkezései az irdnyadok.

Zaradék:

Jelen alapitd okirat a torzskOnyvi nyilvantartasba torténd bejegyzéssel 1ép hatalyba, ezzel
egyidejileg a Séandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2013. januar 24. kelt egységes
szerkezeti alapitd okirata hatalyat veszti.

Az Alapitd okiratot Sandorfalva Viaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ...../2014.
(111.24.) Kt. szamu,

Doc Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a ...../2014. (111.23.) Kt. szamu hatarozataval
hagyta jova.

Sandorfalva, 2014. aprilis

Kakas Béla s.k.
polgarmester

Dr. Kovacs Beata s.k.
Jegyzé

Egységes szerkezetben hiteles:
Sandorfalva, 2014. aprilis

Dr. Kovacs Beata s.k.
jegyz6



