
Alapító Okirat 

(a 2014. április 24-i módosítást követő egységes szerkezetben) 

 

Sándorfalva Városi Önkormányzat Képviselő-testülete és Dóc Község Önkormányzat 

Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8.§ (5) 

bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló törvény végrehajtására 

kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében fogalt tartalmi 

követelményeknek megfelelően az alábbi alapító okiratot adják ki: 

 

1. Költségvetési szerv 

  

 Megnevezése: Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal 

 Angol nyelvű neve: Common Municipial Office of Sandorfalva 

 Rövidített neve: Sándorfalvi KÖH 

 

2. Székhelye: 6762 Sándorfalva, Szabadság tér 1. 

 

3. Telephelye:Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal Dóci Ügyfélszolgálati Iroda 

   6766 Dóc, Alkotmány u. 17. 

4. Közfeladata: 

 

 A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a 

 továbbiakban: Mhötv.) 84. § (1) bekezdése alapján a közös hivatal ellátja az 

 önkormányzatok működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és 

 hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával 

 kapcsolatos feladatokat. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, 

 valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában. 

 

5. Alaptevékenysége: 

 

 A közös hivatal ellátja a Mhötv-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban a számára 

 meghatározott feladatokat Sándorfalva és Dóc települések vonatkozásában. A közös 

 hivatal feladatait részletesen a társult települések önkormányzatai által jóváhagyott, a 

 közös hivatal működtetésére és fenntartására létrejött megállapodás tartalmazza. 

 Dóc településen a közös hivatalnak ügyfélszolgálati irodája működik. 

  

 Államháztartási szakágazat besorolása: 

 841105  Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége 

 

 A költségvetési szerv alaptevékenységének kormányzati funkciók szerinti 

 besorolása: 

 

 011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános 

  igazgatási tevékenysége 

 011140 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 

 011220 Adó-, vám- és jövedéki igazgatás 

 013210 Átfogó tervezési és statisztikai szolgáltatások 

 013350 Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok 

 016010 Országgyűlési, önkormányzati és európai parlamenti   

  képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 



 016020 Országos és helyi népszavazással kapcsolatos tevékenységek 

 031030 Közterület rendjének fenntartása 

  041231         Rövid időtartamú közfoglalkoztatás 

     041232         Start-munka program – Téli közfoglalkoztatás 

     041233     Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás” 

 044310 Építésügy igazgatása 

 066020 Város-, községgazdálkodási egyéb szolgáltatások 

 081030 Sportlétesítmények, edzőtáborok működtetése és fejlesztése 

 

6. Vállalkozási tevékenység aránya: 

 A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet nem végez. 

 

7. Illetékességi területe: 

 

 Sándorfalva város és Dóc község közigazgatási területe. 

 

8. Irányító szerv neve, székhelye: 

  Sándorfalva Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 

  6762 Sándorfalva, Szabadság tér 1. 

 

9. Alapítói jogokat gyakorló irányító szervek neve, székhelye: 

 

 Sándorfalva Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 

 6762 Sándorfalva, Szabadság tér 1. 

 Dóc Község Önkormányzat Képviselő-testülete 

 6766 Dóc, Alkotmány u. 17. 

 

10. Jogelődje:  Sándorfalva Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatala 

 

 

11. Vezetőjének általános megbízási rendje: 

 

 A jegyző kinevezése az Mhötv. 82-83. §-ai, valamint a közszolgálati tisztviselőkről 

 szóló 2011. évi CXCIX törvény rendelkezésének megfelelően történik. Az érintett 

 települések polgármesterei pályázat alapján határozatlan időre nevezik ki a jegyzőt. 

 Jelen alapító okirat alapján képező megállapodás 3.1. pontja alapján a Polgármesterek 

 megállapodnak abban, hogy az Mötv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megszűnő 

 sándorfalvi polgármesteri hivatal jegyzőjét – annak egyetértésével - a KÖH 

 jegyzőjeként, pályázati kiírás nélkül határozatlan ideig tovább foglalkoztatják. A 

 jegyző fölött a munkáltatói jogokat Sándorfalva város polgármestere látja el. 

 

12. Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony megjelölése: 

 A költségvetési szervnél foglalkoztatott: 

 - közszolgálati jogviszony: 2011. évi CXCIX törvény a közszolgálati tisztviselőkről 

 - közalkalmazotti jogviszony: a19921. évi XXXIII. Törvény a közalkalmazottak  

    jogállásáról 

 - egyes dolgozókra a Munka Törvénykövéről szóló 2012. évi I. törvény 

 - egyéb foglalkoztatottakra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény 



 - közfoglalkoztatási jogviszony: A közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz 

    kapcsolódó egyéb törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény     

    rendelkezései az irányadók. 

 

 

 

Záradék:  

 

Jelen alapító okirat a törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyzéssel lép hatályba, ezzel 

egyidejűleg a Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal 2013. január 24. kelt egységes 

szerkezetű alapító okirata hatályát veszti. 

 

Az Alapító okiratot Sándorfalva Város Önkormányzat Képviselő-testülete a …../2014. 

(III.24.) Kt. számú, 

Dóc Község Önkormányzat Képviselő-testülete a …../2014. (III.23.) Kt. számú határozatával 

hagyta jóvá. 

 

Sándorfalva, 2014. április  

 

 Kakas Béla s.k.      Tóth Margit s.k. 

 polgármester        polgármester 
 

 

 

Dr. Kovács Beáta s.k. 

jegyző 

 

 

 

Egységes szerkezetben hiteles:  

Sándorfalva, 2014. április  

 

 

      Dr. Kovács Beáta s.k. 

               jegyző 

 


