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Ikt.sz.: 90-11/2014. Targy: Beszamolo a Sandorfalvi K6zds Onkormanyzati Hivatal
2013. évi munkajarol

Déc Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete
részére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

2013. januar 24-i kozos testiileti {ilésen Sandorfalva varos és Doc kozség képviselo-testiiletei a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Mbtv.) 85. §-aban meghatarozottak alapjan, dontdtt a Sandorfalvi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) megalakitasarol.

Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a képviseld- testiiletnek a
hivatal tevékenységérol.

Aléabbi beszamoloval ezen kotelezettségemnek kivanok eleget tenni, amelynek célja, hogy a
képviselo-testiiletek tagjai €s az érintett, az illetékességi teriiletet alkotd telepiilések lakossaga
atfogo képet alkothasson a Hivatal dsszetett és sokrétli tevékenységérol.

A beszamold az el6zo években mar megszokott szerkezettel késziilt el, amely soran az altalanos,
feladat és hataskori tajékoztatas, illetve a személyi allomanyra vonatkozo adatok attekintését
kovetéen az egyes hivatali egységek altalanos ¢és részletes, az adott évre vonatkozd
tevékenységliket mutatjak be.

2014. évre az 0 szervezeti struktura kialakitdsa, annak hatékony mukodtetése az elsddleges cél
annak érdekében, hogy tovabbra is a korabbi beszdmolokban megfogalmazott hivatali elvnek; az
tigyfélkozpontu, a jogszabalyoknak maradéktalanul megfeleld hivatali miikodés valosuljon meg.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Megkdszonve eddigi munkank tdmogatasat, kérem beszamolom megyvitatasat és az alabbi
hatarozati javaslat elfogadasat.

........ /2014. (I11. 26.) Kt. hatarozat

Targy: Beszdmol6 a Sandorfalvi K6zos Onkormanyzat Hivatal 2013. évi munkdjarol

Hatarozati javaslat

Déc Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal
2013. évrol szolo beszamolojat elfogadja.

Hatarozatrol értesiil:
1. Kakas Béla polgarmester
2. Toéth Margit polgarmester
3. Dr. Kovacs Beata jegyzo
4. Trattar.

Doc, 2014. marcius 20.
Dr. Kovacs Beata s.k.

jegyzo



SANDORFALVI KOZOS

ONKORMANYZATI HIVATAL
BESZAMOLOJA

2013. EVROL



A Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodésének
altalanos bemutatasa, jogi kornyezete.

2013. évben a kozigazgatasi rendszer atszervezése jelentOs valtozasokkal jart, amelyek alapvetden
érintették  Sandorfalva varos ¢és Doc kozség Onkormanyzatainak képviseld-testiiletei altal
megalakitott Sandorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt (tovabbiakban: Hivatal).
A korabban ellatott feladatok koziil az alabbiak atkeriiltek a jarasi rendszer felallasat kdvetoen, 2013.
januar 1. napjatol a Szegedi Jarasi Hivatalhoz.
Ezek:
1. Okmanyirodai feladatok.
2. Szocialis igazgatasi feladatok, ezen beliil:

- hadigondozasi tligyek,

- id6skoruak jaradéka,

- alanyi jogon jard kozgyogyellatas,

- alanyi jogon jaré apolasi dij,

- egészségiigyi szolgaltatasi jogosultsag,
3. Gyamhatosagi, gyamiigyi igazgatasi ligyek, ezen beliil:

- védelembe vétel,

- iskolaztatasi tamogatas felfiiggesztése.

Az elso foku épitéshatosagi ligyek Szeged Megyei Jogi Varos Foéjegyzojéhez keriiltek at
Az Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 vezeti a kozos 6nkormanyzati hivatalt.

Ezen beliil a legfontosabb feladatok:
- dont a hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;
- gyakorolja munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében;
- gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
- tanacskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiileti iilésen, annak bizottsdgainak iilésén;
- jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének, és a polgarmesternek ha
dontéstik, miikodésiik jogszabalysérto;
- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;
- dont azokban a hatosagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
- dont a hataskorébe utalt allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi tigyekben;
- hataskdrébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A Hivatal szervezeti tagolédasa az alabbi:

I. Onkormanyzati Iroda:
I/1. Polgérmesteri referens
/2. Kozteriilet — feliigyelet
1/3. Ugyviteli és iratkezelési {igyek
1/4. Déci Ugyfélszolgalati Iroda
I/5. Munkaiigyi és humanpolitikai iigyek
I/6. Informatika, PR, marketing

II. Addjogi és —igazgatasi Csoport: - addtligyek

II1. Kozigazgatasi és hatosagi Iroda:
II1/1. Jogi és igazgatasi ligyek
I11/2. Szocialis tigyek
I11/3. Hagyatéki és anyakonyvi tigyek
I1I/4. Vagyongazdalkodasi, miiszaki és telepiilésfejlesztési ligyek
I11/5. Epitési Szolgaltatasi Pont
IV. Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport:
- Pénziigyi és gazdalkodasi iigyek



A Hivatalban foglalkoztatottak személyi allomanya 2013. évben

Létszam: 1 {6 polgarmester + 25 6 koztisztviseld + 3 6 Munka Torvénykonyve alapjan
foglalkoztatott

Koztisztviselok nemek szerinti megoszlasa: Nok: 23 {6; Férfi: 2 6.

A koztisztviseloi allomany életkora:
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Koztisztviselok végzettség szerinti megoszlasa: Felsofoku végzettségii: 15 £6; Kozépfoku
végzettségl: 10 6.

Kozigazgatasi vizsgak:
Jogi szakvizsga: 2 6 Kozigazgatasi szakvizsga: 13 6
Ko6zigazgatasi alapvizsga: 10 f6

Ojogi szakvizsga
B kozigazgatasi szakvizsga

O kozigazgatasi alapvizsga

Nyelvvizsgak: Alapfoku nyelvvizsgaval rendelkezik: 2 6,
Ko6zépfokt nyelvvizsgaval rendelkezik: 5 f0,
Fels6fokt nyelvvizsgéval rendelkezik: 1 6.

A Hivatalban 2013. évben tortént ellenorzések:

Csongrad Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala 2013. évben célellendrzést folytatott az
oOvodaztatasi tamogatds, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, a kiegészité gyermekvédelmi
tdmogatasra vald jogosultsdg megallapitasara, valamint a tarshatdosdgi megkeresésé alapjan
kornyezettanulmany készitése targyaban.



A Csongrad Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatala megallapitotta, hogy Sandorfalva
Varos Jegyz6jénél alapvetéen az aprobb hidnyossagokat leszamitva, az iigyfelek érdekeit
messzemenden figyelembe vévé gyamhatosagi munka folyik. Az eljarasok lefolytatdsa és a
dontéshozatal kapcsan érdemi problémakat nem tapasztalt az ellendrzést végzo hatosag.

Csongrad Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala éves munkatervében foglaltaknak
megfelelden felligyeleti jogkorében eljarva 2013. december 11. napjan ellendrizte Sandorfalva és
Doc vonatkozasaban az aktiv koruak ellatasaval kapcsolatos 2012. évben lefolytatott elsé foku
szocialis hatosagi ligyeket.

Az ellen6rzés az aktiv kortak ellatasara vonatkozd jogszabalyok érvényesiilésére, a jovedelem- és
vagyonvizsgalatok jogszeriségére, a sziineteltetési szabalyok érvényesiilésére, valamint a jegyzoi
szocialis hatosag személyi s targyi feltételeire terjedt ki.

A hatésagi ellendrzés megallapitotta, hogy Sandorfalva és Doc vonatkozasaban a 2012. évben
lefolytatott els6 fokt szocialis hatosagi eljarasok és a meghozott dontések jogszabalyszerliek és jo
szinvonaluak.

A Hivatal tevékenységének bemutatasa szervezeti egységenként
I. Onkormanyzati Iroda

Az Onkormanyzati Iroda 4ltalanos feladatainak bemutatasa

Az iroda létszama:
- egy f6 irodavezetd,
- egy f6 munkaiigyi referens,
- egy 6 polgarmesteri referens,
- 116 PR, marketing és koordinécios referens.

Feladatait a Jegyz6 kozvetlen iranyitasaval latja el.

Az iroda feladatkorében ellatja:

1. a Képviseld-testiilet és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos feladatokat, kiilondsen:
1. ellatja a testiileti és a bizottsagi iilések (bizottsagi titkarok bevondsaval) szervezésével

kapcsolatos feladatokat,

koordinalja a testiileti tilések anyagainak hataridére torténd elkészitését,

3. gondoskodik a képviseld-testiileti iilések meghivoi elkészitésérodl, eldterjesztéseinek,
bizottsagi eldterjesztéseinek, jegyzokonyveinek megkiildésérdl

4. hataridoben elkésziti a képviselO-testiileti jegyzOkonyveket, melyet elektronikusan is
megkiild a Csongrad Megyei Kormanyhivatal Torvényességi és Feliigyeleti Foosztaly
részére, elkésziti és megdrzi a képviseld-testiileti Tilésrol késziilt hanganyagokat

5. Osszeallitja a képviseld-testiilet munkatervének tervezetét, melyhez bekéri a KTSZMSZ-ben
meghatarozott személyek, szervek javaslatait

6. gondoskodik a képviselo-testiileti nyilt iilései, bizottsagi meghivoi, elbterjesztései,
rendeletek, hatdrozatok, jegyzOkonyvei és az Onkorményzat kozérdekii adatainak
Sandorfalva Varos Onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérsl

7. gondoskodik a jegyz6konyvi hatarozat kivonatok elbterjesztést készitOk és egyéb érintettek
részére torténd megkiildésérdl, kihirdeti Sandorfalva Varos Onkorméanyzat Képviseld-
testiilete rendeleteit

8. Osszeallitja ¢és vezeti a képviselO-testiilet hatalyos rendeleteinek, hatarozatainak,
koncepciodinak, programjainak papir €s elektronikus alapt nyilvantartasat

n

2. A Hivatal, az Onkormanyzat intézményei munkajogi és létszdmgazdalkodassal Osszefiiggd,
tovabba a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen

A munkaiigyi referens végzi az Onkormanyzati Hivatal altal foglalkoztatott munkaerd

felvétellel, kilépéssel kapcsolatos munkaiigyi feladatok ellatasat, az Onkormanyzati Hivatal és a

4



Képviseld-testiilet altal palyaztatott allashelyek palyazati elokészitésével és lebonyolitasaval,
valamint a dontés el6készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat.

Ellatja az Onkormanyzat esélyegyenldségi referenseként a Hivatal esélyegyenldségi tervével,
valamint az Onkormanyzat telepiilési helyi esélyegyenléségi programjaval kapcsolatos
feladatokat.

Az Onkormanyzati Hivatal bérjellegii nem rendszeres kifizetéseit (képviseldi tiszteletdijak, egyéb
bérjellegli nem rendszeres kifizetések) rogziti a KIR3 programban, illetéleg a helyi kifizetést
juttatasokat szamfejti és atadja a pénztarnak a bizonylatokat.

Havonta az eldirt hatariddben adatszolgaltatast teljesit elektronikus Gton az e-adat rendszeren
keresztiil a Magyar Allamkincstar részére a bér jellegii kifizetésekrél, tavollétekrdl.

Ellatja az ado- és jarulékigazolds atadasaval, az add-elszamolasi nyilatkozatok elkészitésével és
atvételével kapcsolatos, valamint az 1+1%-ra vonatkoz6 adonyilatkozat Osszegytijtésével és a
Magyar Allamkincstar részére torténd tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetés személyi bérkoltség tervezéséhez adatot szolgaltat az illetményekrdl, soros
elolépésekrol.

Vezeti a szamitégépes human nyilvantartd rendszert, ebbdl minden évben hataridében adatot
szolgaltat a kozponti kdzszolgalati nyilvantartasba (KSA), negyedévente a KSH-nak.
Megallapitja az éves szabadsagokat, arrol tajékoztatja a munkavallalokat, elkésziti az
Onkormanyzati Hivatal kdztisztvisel6i éves szabadsag iitemtervét és vezeti a szabadsag kivételek
nyilvantartasat.

Figyelemmel kiséri a vagyonnyilatkozat tételi hataridoket, kezeli a vagyonnyilatkozatokat.
Figyelemmel kiséri a foglalkozas egészségiigyi vizsgalati hataridéket és arrdl tajékoztatja,
valamint vizsgalatra sz6ld beutaloval latja el az érintett dolgozokat, végzi a vizsgalatok
titemezését. Ellatja a koztisztviselok teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a
Tervezi, szervezi €és végrehajtja a koztisztviselok tovabbképzési kotelezettségei teljesitésével
kapcsolatos feladatokat. Elkésziti a tanulmanyi szerzddéseket, figyelemmel kiséri a tanulmanyi
szerz6désekbdl eredé munkavallaloi és munkaltatoi kotelezettségeket.

Koézremikodik a kozfoglalkoztatds tervezésében, a kozfoglalkoztatasi palyazat elkészitésében, a
kozfoglalkoztatas lebonyolitasaban, ellatja az Onkorményzatnal alkalmazott
kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos alkalmazasi és egyéb munkaiigyi feladatokat.

Részt vesz a KépviselO-testiileti iilések elokészitésében, az elbterjesztések elkészitésében, a
képviseld-testiileti jegyzokonyvek elkészitésében, az Onkorményzat irodavezetd utasitasai
szerint.

Ko6zremukodik az adok maddjara torténd behajtas feladatainak ellatasaban.

3. Onkormanyzati médiakapcsolatok koordinélasa feladatok kérében:

kapcsolattartas a hirkozl6 szervekkel, (Homokhat tv, egyéb sajto, tv), a Sandorfalvi Kisbiréban
megjelend hirdetések megrendelésével, felvételével kapcsolatos feladatok —ellatasa,
kapcsolattartas az ujsag szerkesztoségével.

Az iroda latja el tigyfélszolgalati tevékenysége korében a Hivatal telefonkdzpontjanak kezelését,
altalanos tajékoztatast nyajt az tigyfeleknek. Kapcsolatot tart a Telenor Zrt-vel, kezeli és
bonyolitja az Oonkormanyzati telefonos flottaba tartozo tigyfelek mobiltelefon szolgaltatassal
kapcsolatos tligyeket.

4. - Ellatja a Polgarmester, Jegyzé napi munkajdhoz kapcsolddo, altaluk meghatarozott feladatokat,
Osszehangolja a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 tligyfélfogadasat, programjait. Az iroda
feladatai koz¢ tartozik tovabba az ligyfelek hivatalos ligyeikben az illetékes iroddkhoz torténd
iranyitasa.

- hatosagi feladatok korében végzi a méhtartas éves bejelentésével, a méhvandoroltatas
bejelentésével kapcsolatos feladatokat,



- napi rendszerességgel figyelemmel kiséri a hivatal e-mail cimét és a beérkezd leveleket tovabbitja
kiadmanyozas végett a jegyz6 részére

- Az iroda késziti el6é az onkormanyzat rendeletében meghatarozott onkormanyzati kitiintetd cimek
adomanyozasat, azok Varosnapon torténd atadasat.

- Gondoskodik a kozérdekii kdzlemények, hirdetmények megjelentetésérdl a varos honlapjan.

- Az irodavezetd elokésziti és lebonyolitja a Dél-alfoldi Regionalis Kornyezetvédelmi Tarsulas,
valamint a Sandorfalva-Szatymaz Szennyviz-, Csatorna Beruhazé Tarsulds Tarsuldsi Tandcs
iiléseivel, eldterjesztéseivel 6sszefiiggd jogi-adminisztracios feladatokat.

A Kozigazgatasi ¢és Igazsagiigyi Minisztérium 2013. jilius 1-1 datummal a helyi dnkormanyzatok
altal megalkotott rendeletek tekintetében elinditotta a Nemzeti Jogszabalytar (Njt.) alkalmazasat. Ez
a gyakorlatban azt jelenti, hogy a 2013. julius 1. napjat kovetéen kihirdetésre kertiild, illetve az ezen
idépontot kovetden modosuld helyi 6nkormanyzati rendeleteket, azok egységes szerkezetbe foglalt
valtozatat az adatbazisba (Njt.) a kihirdetést koveté 3 napon beliil fel kell tSlteni. gy a Képviseld-
testiilet altal alkotott, hatalyos, egységes szerkezetli rendeletek nemcsak az dnkormanyzat honlapjan
érhetoek el, hanem egy orszagos adatbazisban is megtalalhatoak.

Az allami és onkormdanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagardl szold 2013. évi L. torvény
(tovabbiakban: Ibtv.) alapjan a Hivatal adatbejelentésre kotelezett a jogszabaly altal 1étrehozott Uj
hatosdg, a Nemzeti Elektronikus Informdaciobiztonsagi Hatosag fele. Bejelentkezési
kotelezettséglinknek eleget tettiink.

A Beliigyminisztérium az Onkormanyzatokkal valé hatékonyabb kommunikacié érdekében
elektronikus postafiok szolgaltatast biztosit minden helyi Onkormanyzat szamara. A levelezo
rendszert a Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. lizemelteti és tligyfélszolgalatot biztosit a
postafiok felhasznalok (Polgarmester, Jegyzo) részére.

Az dnkormanyzati iroda iigyiratforgalma 2012-2013. évben:
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W 2012 536 782 277 1595
02013 693 962 149 1804

Képviselé-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok:

A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Mukodési Szabalyzatarol szolo 6/2013. (III. 28.)
onkormanyzati rendelet 8.§-dban foglalt rendelkezések alapjan, Kt. hatarozattal jovahagyott
munkaterv alapjan rendes, rendkiviili, és kdzmeghallgatassal egybekotott iilést tartott. Munkaterv
szerinti nyilt iilésre 9 alkalommal, mig zart {ilésre 4 alkalommal keriilt sor. Rendkiviili nyilt tilés 6
alkalommal keriilt megtartasra, rendkiviili zart {ilés tartasara nem keriilt sor. A Képviseld-testiilet 1
alkalommal tartott kozmeghallgatassal egybekotott tilést. A Varosnapon keriilt sor az iinnepi testiileti
iilés megtartasara. Az alabbi dbrak szemléltetik a testiileti tilések alakulasat.



Ulések alakulasa

Unnepi testiileti tilés

Munkaterv szerinti
Kézmeghallgatas nyilt Glés
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Rendkiviili ilések alakulasa 2012-2013.
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A Képviselo-testiilet rendeletalkotasanak és hatarozathozatalinak alakulasa

Rendeletek 2012-2013.
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Hatarozatok

Zart hatarozatok

| 2013
02012
Nyilt hatarozatok
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A Képviselo-testiilet 3 allandé bizottsagi struktiuraval miikodik.
Bizottsag Ulések Hatarozatok
szama szama
Pénziigyi- és Telepiilésfejlesztési Bizottsag 9 nyilt 120 nyilt
3 zart 3 zart
Miivelddési-, Oktatasi-, Egészségiigyi és Szocialis 8 nyilt 22
Bizottsag 1 zart
Ugyrendi Bizottsag 1 2

Ugyvitel és iratkezelés

Az iktatast és Ugyiratkezelést 2013. évben Sandorfalvan a 2 {6 végezte, illetve a Doci
Ugyfélszolgalati Irodan 1 f8 kapcsolt iigykorben, az egységes irattiri terv illetve iratkezelési
szabalyzatban foglaltak alapjan az dnkorményzati irodavezetd kdzvetlen iranyitasaval.

2009. év masodik felétdl a tértiink at, a netTeam-DMSone Magyarorszadg Zrt. DMSone Professional
Iktato tigyiratkezel6 rendszer hasznalatara, ez a rendszer Docon 2010-ben kertilt bevezetésre, amely a
korabbi kézi iktatast valtotta fel.
A Hivatalban megosztott iktatasi helyek vannak, amelyek a kovetkezok:

a. aszékhely szerinti Sandorfalvi Kézds Onkorményzati Hivatal,

b. telephely szerinti Déci Ugyfélszolgalati Iroda.

Sandorfalva és Doc Osszesitett hatosagi (allamigazgatasi €s onkormanyzati bontasban) ligyiratszamat
évente januar 31-ig kell elkésziteni az el6z6 évre vonatkozoan, és megkiildeni a
Csongrad Megyei Kormanyhivatal szamara jogszabalyban meghatarozott adattartalommal.

A legfontosabb iktatasi és iratkezelési feladatok dsszefoglaléoan a kovetkezok:

A napi iratforgalom érkeztetése, rendszerezése, jegyzOi szignalast kovetO iktatasa, a keletkezett
iratok iktatasa, az egyes ligyintézdk altal kért el6zményi iratok keresése, dokumentalt moédon torténd
kiadasa, visszavételezése. A Csongrad Megyei Levéltarral torténd egyeztetést kovetéen az egyes
iratok jogszabaly szerinti selejtezése.

Postazasi feladatok:
Végzik a beérkezett levelek, csomagok, kiildemények atvételét, szelektalasat, és a keletkezett iratok
rendszerezett postara tovabbitasat.
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Az lgyintézOk tigyiratforgalmi nyilvantartasat minden honap 5-ig Osszegylijtik, €s ellendrzésre a
jegyz0 részére tovabbitjak.

2013-ban a Hivatalban iktatott iratok szama:

Foészamra: 7505 irat,
Alszam: 24796 irat
Osszesen: 32301 irat

Ebbdl a Docban iktatott iigyiratok szama:

Foszam: 1010,
élszém: 3444,
Osszesen: 4454 irat

Osszehasonlitasként a 2012-ben a Hivatalban iktatott iratok szama:

Foszamra: 7349 irat,

Alszam: 27139 irat

Osszesen: 34488 irat

Ebbdl a Docban iktatott {igyiratok szama:
Foszam: 1314,

Alszam: 3745,

Osszesen: 3745 irat

A hatésagi statisztika allamigazgatasi és onkormanyzati ligyeket kiilonboztet meg.

2013 év:
Allamigazgatasi tigyek szama: 12797 tigy
Onkormanyzati igyek szama: 771 iigy.

2012 év:
Allamigazgatasi ligyek szama: 10532 iigy
Onkormanyzati {igyek szama: 1070 iigy.

Az els6foku dontések elleni jogorvoslatok megoszlasa:

2013. évben 2 fellebbezés volt 1-1 db ado6 és a szocidlis igazgatas teriiletén, mindkét dontést helyben
hagyta a masodfokt hatdsag.

A statisztikabol megallapithatd, hogy a jarashoz atkeriilé hataskorok ellenére az ligyiratforgalomban
¢és ezaltal, az ellatott ligyek szdmaban jelentds csokkenés aranyaiban nem kovetkezett be, és az
allamigazgatasi jogkorben ellatott ligyek szama nott, a hataskor elvonasok ellenére.

Kozteriilet-feliigyelet

Kozteriilet-feliigyelet szervezetileg az Onkormanyzati Irodahoz tartozik.

A polgarmesteri és jegyz6i hataskorbe utalt eseteket latnak el az Onkormanyzati irodavezetd
iranyitasaval, az aljegyz6 kiadméanyozasi jogosultsagaval.

A feladatokat 2 kozépfoku végzettségl, kozteriilet- feliigyeldi vizsgaval rendelkezd koztisztviseld
latja el, kapcsolt tigykorokkel.

Kozteriilet-feliigyelet feladatai:

A kozteriilet-feliigyelet a kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasa soran jegyz6i hataskorben jar el.
A telepiilés teriiletén folyamatosan parkold tehergépkocsik helyfoglalasara, a reklamtablak,
fényreklamok kihelyezésének engedélyezésére szold kozteriilet hasznalati engedélyek kiadasa
minden év elején torténik.



A kiadott teriiletfoglalasi engedélyekben foglaltak betartasanak ellendrzése folyamatos.
Folyamatosan ellenérzi a varos teriiletén engedély nélkiil elhelyezett épit6- és tiizeldanyagok,
valamint a hosszabb ideje rendszam nélkiil parkold elhagyott autok kozteriileten 1étét, javitva ezzel a
varosképet.

A kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve tutkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység
(elsdsorban kézmii bekdtésekkel kapcsolatos) szabalyszeriségének ellendrzése szintén folyamatos.

Az ¢év folyaman folyamatos volt a varos teriiletén a kobor, gazdatlan kutyak befogasa és elszallitasa,
illetve elhelyezésének megszervezése.

2013-ban Gsszesen 33 db kutyat helyezett el menhelyen (Tappancs Allatvédé Alapitvany
menhelyén), illetve befogadoknal.

Folyamatos az ellenorzés a bel- és csapadékviz elvezetdo arkok tisztasagat, vizelfolyhatosagat
illetden. Osszeirast végzett a varos teriiletén megrongalddott csatorna tamfalak vonatkozasaban.

A nyar folyaman szintén folyamatos a varos teriiletén a parlagfiivel szennyezett teriiletek felderitése,
tertiletek tulajdonosainak felszolitdsa a parlagfii-mentesitésre, az irtdsi munkak elvégzésének
visszaellenérzése. A korabbi évekkel ellentétben 2013-ban Sandorfalva és Doc vonatkozésaban a
parlagfiivel szennyezett teriiletekrdl a Csongrad Megyei Kormanyhivatal részére adatot szolgaltatni
nem kellett.

Ellendrzi a kozteriileteken tortént fakivagasokat, potlasokat. Az utakra, jardakra benytld novényi
agak nyesését, javitva ezzel az utakon, jardakon a jobb kozlekedést, kilatast.

A jegyz0 hataskorébe tartozo fakivagasi engedély, 2013. évben 13 db keriilt kiadasra.

A kozteriilet-feliigyelet segitséget nyujt a piac rendjének biztositasaban. Alkalmanként ellendrzi a
piac teriiletén arusitd dstermeldket, vallalkozokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a varosban keletkezd utburkolati hibdkat, és jelzi a SOV
Sandorfalva Varosfejleszté és Uzemelteté Nonprofit Kft-nek.

Visszatéro jelleggel ellendrzést hajt végre a belteriileti allattartoknal az allatok tartasi koriilményeit
¢s a tragya tarolasat illetden az allattartasi rendeletben foglaltak betartatasa érdekében.

Varos teriiletén elhelyezett szelektiv hulladékgyiijté sziget, valamint hasznaltruha gytijté konténer
kornyéke tisztasaganak ellendrzése.

Rendszeres idokozonként helyszini bejarast tart a Kévago és Csibafa diilloben, Vedres sz6loben a
kozrend biztositasa végett, valamint a kiilteriileti utak allapotat, és az illegalis szemétlerakast
ellendrzi.

A koztertilet-feligyeldk részt vesznek a lakossagi bejelentések hataskoriikbe tartozo kivizsgaldsaban.
Sziikség esetén segitségnyujtas a kozigazgatasi és hatdsagi iroda munkatarsai részére a szomszédjogi
¢s birtokhaboritasi tigyekben, a helyszini szemlék lebonyolitasaban.

Az év folyaman tobb alkalommal sikertilt a lakosok kozott felmeriilt vitas kérdésekben olyan modon
eljarni, hogy hatdsagi iigyet ne kelljen kezdeményezni. Ezekben az esetekben tekintettel kellett lenni
arra is, hogy ezzel joghatrdnyt ne okozzanak a hivatal munkatarsai. A feliigyelet napi
rendszerességgel tartja a kapcsolatot a helyi lakossaggal a felmeriild problémas ligyeket amennyiben
lehetséges, a helyszinen megoldja.

Részt vett a varosi rendezvények (Varosnap, Bucsu) lebonyolitdsaban arusok helyének kijelolésében,
helyfoglalasi dijak beszedésében.

Hatosagi bizonyitvanyokat ad ki mezdgazdasagi termeldk altal tizemeltetett gépjarmiivek Utdij fizetés
aloli mentesiilésének igazoldsara, valamint 3,5 t f616tti tehergépkocsi €s potkocsi vasarlasahoz.
Szennyviz beruhazassal kapcsolatos feladatok: utak, jardak, arkok, zoldteriiletek ellenorzése,
probléma jelzése a kivitelezOk fele.
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A Kozteriilet-feliigyelet munkaja soran 2013. évben, a kozteriilet hasznalattal 6sszefiiggésben 403 db
tigyirata keletkezett, ebbdl 126 db hatarozathozatal tortént. Az év soran 23 alkalommal felszolitas, 8
alkalommal feljelentést tortént.

Kozteriilet hasznalat 2013. évben:

Kereskedelmi tevékenység: 57 m? 733.410.- Ft
Mozgo arusitas: 12 m? 242.304.- Ft
Tarolo bodé: 4 m? 21.120.- Ft
Vendéglato elokert: 55 m? 96.700.- Ft
Tehergépkocsi parkolas: 20 m? 96.000.- Ft
Reklamtabla: 38 m? 306.760.- Ft
Fényreklam: 13 m? 30.790.- Ft
Lakodalmas sator: -

Epitéanyag tarolas: 10 m? 13.200.- Ft
Elfogyaszto hely: 8 m? 12.240.- Ft
Nyomvonal jellegii kozmiibekotés: 20 db

Fakivagasi engedély: 13 db

Hatarozatok szama: 126 db

Kapcsolt iigykorben latja el az alabbi feladatokat:

- Katasztréfavédelmi, polgarvédelmi, honvédelmi, renddrségi adatszolgaltatasok elkészitésében vesz
részt. Katasztrofavédelmi referensi feladatok ellatésa.

- Hagyatéki iigyekhez, végrehajtasi ligyekhez, gydmhatosagi tigyekhez ado- €s értékbizonyitvanyok
elkészitését végzi.

- Heti rendszerességgel a Sandorfalvan levett vér Szegedre szallitasa.

Déci Ugyfélszolgalati Iroda

Déc Kozségi Onkormanyzat képviselS-testiilete dontése alapjan a Hivatal, heti 6t napon, allando
jelleggel miikddteti Doci Ugyfélszolgalati Irodat 1 fo koztisztviseldvel, aki az Onkormanyzati
irodavezetd irdnyitasaval latja el a feladatait.
Az iroda Doc kozség lakosainak nyujt a hataskorbe és illetékességbe tartozd hatdsagi ligyekben
segitseget.
Kozvetleniil itt torténik a telepiilés vonatkozasaban:
- iratkezelés, iktatas,
- képviselo-testiileti, és bizottsagi anyagok elokészitése, jegyzokonyvek elkészitése és a
fentebb mar jelzett adatbazisba hatariddre torténd felvitel,
- atelepiilési népesség nyilvantartasi rendszerének kezelése,
- termd6folddel kapcsolatos hirdetmények intézése,
- Onkormanyzati iigyekkel kapcsolatos levelezés,
- folyamatos tigyfélszolgalat,
- statisztikék elkészitése illetve az adatszolgaltatasokban vald kdzremiikodés,
- a munkaligyi referenssel val6 egyiittmiitkddéssel az onkormanyzat altal foglalkoztatottak
tgyeinek intézése,
- kozremiikddés a hagyatéki eljarasban jegyzokonyv felvételével,
- egyéb onkormanyzat mitkddésével osszefliggd feladatok, ligyek intézése.

A jegyzOi hataskorbe tartozd hatosagi ligyeknél a Sandorfalvi székhelyen miikodd Hivatal
munkatarsai intézik a résziikre tovabbitott iigyiratokat.
A legtobb hatosagi ligy - a teriilet jellegébdl adodoan - az ad6 igazgatasi €s a szocidlis igazgatasi
tertileten keletkezik, azonban az Onkormdanyzati és allamigazgatasi hatosagi ligyeken keresztiil a
hivatal tobbi szervezeti egysége is intéz a telepiiléssel kapcsolatos ligyeket.
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Az Oonkormanyzat képviseld-testiileti ligyeinek jogszabalyi torvényességi feliigyeletét a jegyzd latja
el, az aljegyz6 kozremitkddésével.

A Hivatal munkatarsai koziil az aljegyzo és 1 f6 szocialis ligyintéz6 szerdanként tartézkodik Docon,
de az iigy jellegébdl adodéan mas iigyintézok is az Ugyfélszolgalati Irodiban megjelennek,
amennyiben az iigy jellege azt megkivanja.

I1. Adojogi és -igazgatasi Csoport
Az Adojogi és -igazgatasi Csoport [a tovabbiakban. Csoport] két f6 kozépfoku, valamint egy 6
fels6foku szakiranya végzettséggel rendelkezé iigyintézovel latja el az adoigazgatas teriiletén a
jogszabalyi eldirasok alapjan a jegyz6, mint Onkormanyzati adohatoésag hataskorébe utalt
adohatdsagi, igazgatasi feladatokat.

A Csoport szakmai munkajanak szervezését, koordinalasat megbizott csoportvezeto latja el.

Az ligyiratforgalom a beszamolo6 altal atfogott idészakban az aldbbiak szerint alakult:

2012. és 2013. év ligyiratforgalma

Sandorfalva Déc
2012. év 2013. év 2012. év 2013. év
13247 db 16 726 1701 1177
f6szam alszam fOszam alszam f0szam alszam f0szam alszam
2 864 10 374 3090 13 636 548 1153 236 941

Az adonemek kozotti megoszlast Sandorfalva vonatkozasaban az alabbi diagram szemlélteti.

Ugyiratforgalom adénemenként 2013. év - Sandorfalva

3% 1%

O ipariizési ado

@ gépjarmiadé

O épitményadd

O telekadd

B kommunalis ado

12%

62%

2013. év adatait Osszevetve a 2012. évi adatokkal, megallapithato, hogy Sandorfalva viszonylataban
az ugyiratforgalom 26,2 %-kal niovekedett — amelyet dontéen a 2013. évben bevezetett 1j
adonemek, az ¢épitmény- ¢€s telekadd kapcsan felmeriild tobbletfeladatokkal [adobevallasok
feldolgozasa, adokivetésrdl hatdrozatok] magyarazhatdo —, mig Doc esetében egy 30,8%-0s mértékii
csokkenés volt tapasztalhato.

Az iktatott ligyiratforgalom mellett emlitésre méltd még az évente legalabb egy alkalommal —
jogszabalyi el6irds alapjan — az adodalanyok részére kikiildott, kb. 6 000 darab addszamla-
egyenlegkozlo, amely az adott adoévben esedékes adofizetési kotelezettség mértékérdl nyujt
tajékoztatast az adoalanyok szamara.

Sandorfalva és Doc telepiilések 2013. évi adoforgalmi adatait a helyi adok, a helyben maradt
gépjarmiiado [40%] €s egyeb bevételek vonatkozasaban az aldbbi tablazat mutatja be.
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2013. évi addébevételek alakulasa

Sandorfalva Déc

Adénem 2013. évi 2013. évi 2013. évi 2013. évi
megnevezese koltségvetési koltségvetésbe | koltségvetési | koltségvetésbe

el6iras (Ft) utalt (Ft) elGiras (Ft) utalt (Ft)
Ipartizési ado 90 000 000 92 150 949 10 500 000 12 969 692
Gépjarmiiado 23 970 000 21 705 534 1 500 000 998 296
Epitményado 40 425 000 36 486 774 | nincs ilyen ado6 | nincs ilyen ado
Telekado 1 575 000 1583 168 700 000 554 712
Késedelmi potlck 1700 000 1740594 300 000 292 353
Efrsaig’ vegrehajtasi 300 000 916 675 300 000 10 000

Oltség

Kommunalisadd | = --------mm-mmmm- 1 699 454 | nincs ilyen ado | nincs ilyen ado
Idegenforgalmiad6 | = -----------mmmo- 65 500 | nincs ilyen ad6 | nincs ilyen ado
Egyéb bevétel | - 554 811 | nincs tervezve 75 000
Osszesen 157 970 000| 156 903 459| 13300000| 14900 053

A fenti tablazat adattartalma alapjan elmondhato, hogy a képviselO-testiiletek altal a 2013. évi
koltségvetésiikbe betervezett éves adotomeg eredményesen teljesiilt — Sandorfalva 99,32%, Déc
112,03% teljesitési szint —, melynek megvaldsitasaban jelentds szerepe volt a Csoport altal elvégzett
ado-végrehajtasi munkanak.

A 2013. adéév mar az elején rendhagyd volt a maga nemében a Csoport szamara, abbol a
szempontbol, hogy az év elejétdl bevezetett épitmény- és telekadd kapcsan a bevallasi hatariddig
[2013. januar 31.] a kb. 3000 - 3 500 addalany addbevallasanak személyes fogadasara gyorsan meg
kellett szervezni egy 1j tigyfélszolgalati rendet, tovabba a nagyobb fennakadasok elkeriilése végett
kialakitani egy ideiglenes ligyfélszolgalati helyet.

A bevallasi idészak eltelte utan kovetkezett a beérkezett nagy mennyiségli adobevallasok
feldolgozasa, az esetleges hianyossagok potoltatasa az addalanyokkal, és a lehetd legrovidebb idon
beliil az ado kivetése, hatarozat utjan.

A 2013. évben épitményadoban 3 173 adéalanytol o6sszesen 3 867 adétargyra [épitmény],
telekadoban 103 adéalanytol Osszesen 112 adétargyra [telek] vonatkozoan érkezett bevallas az
Onkormanyzati adohatdésaghoz. A bevalldsok feldolgozasat kovetéen a kivetett add mértéke
épitményadoban 38 163 783 Ft, telekadoban 1 725 183 Ft értéket mutatott.

A kivetett épitmény- és telekadoval kapcsolatban Osszesen 2 esetben érkezett fellebbezés,
mindkettében az 6nkormanyzati adohatosag sajat hataskorben elbiralta a jogorvoslati igényt, €s nem
kertilt felterjesztésre a masodfoku adohatdsaghoz.

Sandorfalvan a 2013. évben indult olyan nagyobb beruhdzas, példaul a szennyvizberuhéazas, ivoviz-
mindségjavitd program, melyek kapcsan a Csoportnak is volt feladata az épitdipari kivitelezési
munkakat végzd, nem helyi adodalanyok, vallalkozasok, mint ideiglenes ipariizési addalanyok
felderitésében.

Osszesen 20 véllalkozas keriilt a Csoport 1atokorébe, ebbél 14 ideiglenes, mig 6 4llando ipartizési
tevékenységet végzé adodalanyként jelentkezett be az Onkormanyzati adohatéosaghoz, 3 adodalany
esetében a bejelentkezés elmulasztidsa miatt birsag kiszabésara is sor keriilt.

A felderitett vallalkozasoknak a 2013. évre el6irt ipar(izési adoeldleg 2 950 000 Ft volt.

Ipariizési adonemben az addalanyok részér6l megmutatkozo eljarasi szabalysértés miatt 2013. évben
Sandorfalvan bevallas késedelmes benytjtasa miatt 7 egyéni vallalkozo €s 8 tarsas vallalkozas, mig a
bevallds elmulasztasa miatt 3 egyéni és 5 tarsas vallalkozas részesiilt mulasztasi birsagban, Doc
esetében az Onkormanyzati adohatosag 1 egyéni vallalkozas sujtott birsaggal a bevallas elmulasztasa
miatt.
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Az Orszaggytlés dontése [torvénymodositas] alapjan a 2013. ado6év masodik félévétdl a
gépjarmiiado telepiilési 6nkormanyzatnal maradd 40%-a tovabb csokkent azaltal, hogy a légragds
gépjarmiivel rendelkezd adodalanyok szdmara torvényi szinten az éves addo mértéke csokkent [1200
Ft/100 kg korabbi értékrol 850 Ft/100 kg adomértékre].

A jogalkot6i dontés Sandorfalva vonatkozasaban a gépjarmiiadd helyben marado éves mértékébol
[40%] minddsszesen 364 483 Ft bevételkiesést jelentett, Doc esetében nem volt a témaban érintett
gépjarmii-adodalany, igy ott bevételkiesését nem eredményezett.

Az adoétartozas, valamint azon koztartozasok, melyek adok modjara torténd behajtasat kiilon térvény
rendeli el [példaul kozigazgatasi birsag, szabalysértési birsag, vizikozmu tarsulat érdekeltségi
hozzdjaruléas, foldhivatali igazgatasi szolgaltatasi dij, stb.], az addézas rendjérdl szolo torvényben
biztositott végrehajtasi cselekmények foganatositdsaval érvényesithetok a hatralékossal szemben.
Ilyen végrehajtasi cselekmény lehet a jarandosag [példaul munkabér, nyugellatas, egyéb rendszeres
kifizetés] letiltdsa, szamlapénz lefoglaldsa [inkasszo], kovetelés [példaul lakas-eldtakarékossagi
betét] foglalasa, ing6 foglalasa [példaul gépjarmi].

Az adonemekben fennalld, korabbi évekre eloirt és lejart esedékességli kovetelések megtériilését
tobbnyire az ado-végrehajtas keretében foganatositott behajtasi cselekmények, tovabba részben az
onkéntes teljesités eredményezte.

Az alabbi tablazatok egyrészt a korabbi évekre eldirt adohatralékok megtériilésének a meértékét,
valamint az ado-végrehajtasban 2013. évben foganatositott végrehajtasi cselekmények adatait

mutatjak be.

2013. évben megtériilt, korabbi évekre elbirt adéhatralékok

Adonerr! Sandorfalva Déc
megnevezése
Ipariizési add 11 129 753 Ft 2 861 365 Ft
Gépjarmiadoé 1 280 760 Ft 280 859 Ft
Kommunalis ad6 1779 627 Ft nincs eléiras
Késedelmi potlék 1072 034 Ft 180 166 Ft
B'llrsa’g, végrehajtasi 264 919 Ft nincs el6iras
koltség
Kommunalis adé 1779627 Ft nincs elbiras
Egyéb bevétel 325 769 Ft nincs el6iras
Osszesen 17 632 489 Ft 3 322 390 Ft
2013. évi adé-végrehajtasi cselekmények
Cselekme[\y Sandorfalva Déc
megnevezése
Szama Befolyt 6sszeg | Szama Befolyt sszeg
(db) (Ft) (db) (Ft)

Inkasszo 234 3563 442
Munkabér letiltas 51 644 924 3 42 779
Nyugdij letiltas 14 82 781 1 26 411
Ing6 foglalas értesités 219 2 156 866
erja'rmu forgalombdl 32 1575 981
kivonas
Osszesen 550 8 023 994 4 69 190
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A végrehajtasi tigyek kozotti megoszlast Sandorfalva esetében az alabbi diagram szemlélteti.

Végrehajtas megoszlasa a fobb kovetelés-tipusok alapjan
2013. év - Sandorfalva
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A makrogazdasagi szinten 2008. évben kezdddott, és érezhetden még napjainkig is a jeleit mutatod
gazdasagi valsag a haztartasok szintjén tovabbra is érzékelteti hatasat, ami az adoigazgatas teriiletén
is megmutatkozik, gy Sandorfalva, mint Doc vonatkozasaban.

Az adodalanyok fizetéképességében sajnos az évrol-évre tapasztalt romlo tendencia egyelére nem
mutat trendvaltast, a hatralékosok kore nem csokken, igy a végrehajtasi eljarasok sem.

Az adok modjara torténd behajtasok iranti megkeresések intézése — beleértve a folyamatban 1évo,
athuzodo tligyeket — a 2013. évben tovabbra is jelentés mennyiséget képviseltek a Csoport
mindennapi munkajaban. A hivatali szervezet mas szervezeti egységei részér6l a 2013. évben
ideiglenesen atcsoportositott ligyintézOi kapacitassal csokkenteni lehetett a Csoport ez iranyu
leterheltségét, és egyben kezelhetd mederben tartani az ligyek intézését, hosszutdvon azonban ez nem
tarthato.

A 2013. év eseményeit Osszegezve, elmondhatd, hogy a kordbbi évekhez képest ez az év nem volt
szokvanyosnak mondhato, éppen ezért a Csoport munkatarsaitol az elmult ad6év eredményes
teljesitése — a korabbi évekhez hasonloan — egy feszes munkarendet kdvetelt meg.

Az addigazgatasi munkaban tovabbra is jelen 1€v0 nagy mennyiségili levelezési-boritékoldsi, valamint
hivatali kézbesitéi munkat a Csoport nem tudta volna eredményesen teljesiteni a kdzmunkaprogram
keretében foglalkoztatott adminisztrativ munkatarsak segitsége nélkiil.

II1. Kozigazgatasi és Hatosagi Iroda

A Kozigazgatasi és Hatosagi Irodahoz tartoznak a

1. Jogi és igazgatasi ligyek

2. Szocialis tigyek

3.Hagyatéki-anyakonyvi iigyek

4. Vagyongazdalkodasi, miiszaki, és teleptilésfejlesztési iigyek
5. Epitési Szolgaltato Pont

Az Iroda szakmai munkajanak szervezeését, kozvetlen iranyitasat es feliigyeletét Sandorfalva Varosi
Onkormanyzat Aljegyzdje latja el.
Jogi — igazgatasi ligyek

A Kozigazgatasi és Hatosagi Iroda altalanos igazgatassal és jogi ligyintézéssel foglalkoz6 szervezeti
egysége [a tovabbiakban jelen alcimben roviditve: Csoport] két fels6foku szakirany végzettséggel
rendelkezd iligyintézével latja el a feladatkdrébe tartozd és a jogszabalyi elbirasok alapjan
Sandorfalva Varosi Onkormanyzat és Doc Kdzségi Onkormanyzat Jegyzoje, Polgarmestere illetve
Képviselo-testiilete hataskorébe utalt allamigazgatasi illetve Onkormanyzati hatdsagi, igazgatasi
feladatokat.
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A feladatkdrbe tartozo ligytipusok szerteagazoak, ezért jelen beszdmolo a teljesség igénye nélkiil, a
leggyakrabban eléfordulé tigytipusokra, feladatokra 6sszpontosit.

Az ligyiratforgalom a beszamolo6 altal atfogott id6szakban az aldbbiak szerint alakult:

2012. és 2013. év ligyiratforgalma

Sdndorfalva Doc
2012. év 2013. év 2012. év 2013. év
2 158 3837 93 315
fészam alszam f6szam alszam f6szam alszam f6szam alszam
377 1781 393 3444 18 75 32 283

A 2013. ¢év adatait Osszevetve a 2012. ¢évi adatokkal, megallapithato, hogy Sandorfalva
viszonylataban az {igyiratforgalom 77,8 %-kal novekedett — amely dontéen az addigazgatas
szervezeti egységétol ideiglenes atvett, tovabbi végrehajtasi iigyekkel magyarazhaté —, mig Doc
esetében egy joval magasabb, 3,38x-os novekedés tapasztalhato, szintén a végrehajtasi ligyeknek
koszonhetden.

Kereskedelmi hatosagi és igazgatasi eljaras

A kereskedelmi szakigazgatasra vonatkoz6 jogszabalyokban 1ényegi valtozas a vizsgalt id6szakban
nem tortént.

Sandorfalvan a kereskedelmi igazgatasi eljardsok 2013. évi szamait az aldbbi dbra szemlélteti.

Doc telepiilés viszonylataban éves szinten dsszesen 3 iligy volt, mind a méasodik félévben.

Nyilvantartasba vett uj lizlet, kereskedelmi tevékenység -
Sandorfalva 2012-2013. év
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2012. I. félév 2012. II. félév 2013. I. félév 2013. II. félév

A fenti oszlopdiagram alapjan megallapithato, hogy a 2012. év azonos idészakéhoz viszonyitva a
2013. I. félévében nagymértékii valtozas tortént. A novekedés magyaradzata abban rejlik, hogy a
koztertileten tobb éve idényjelleggel zoldség-gyiimolcs termekkdort arusitd kereskeddket (tobbnyire
Ostermeldk) — a kozteriilet-feligyelok kozremukodésével — sikeriilt kereskedelmi hatdsagi
szempontbdl a jogszerli miikodés utjara terelniink, és a benyujtott kérelmek alapjan sor keriilt a
tevékenységiik kereskedelmi nyilvantartasba vételére.

Megsziint kereskedelmi tevékenység, iizlet terén a vizsgalt iddszakban Sandorfalvan Osszesen 29
darab bejelentés érkezett, ezek jelentds része nem jelentett tényleges bezarast, hanem az lizemeltetd
személyében tortént valtozas miatt volt sziikség, ,.technikailag” a megsziinés bejelentésére. A 2011.
év adataihoz viszonyitva — amikor is 27 esetben keriilt sor megsziinés bejelentésére — ebben a
kategoriaban sem tortént Iényegi valtozas a 2013. évben.

Doc viszonylataban 4 esetben érkezett megsziinésrdl bejelentés, ezek dontd tobbsége szintén a
fentiekben részletezett ,,technikai” jellegii megsziinésrol szolt.
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Rendeletalkotasi munka elokészitése

E munka kozben a Csoport munkatarsainak az adott rendelet targykorében szabalyozo agazati
jogszabalyokon tal a jogalkotasrél szolo 2010. ¢évi CXXX torvény (G Jat.) és a
jogszabalyszerkesztésrol szolo 12/1987. (XII. 29.) IM rendelet (IRM rendelet) rendelkezéseit is szem
elott kell tartaniuk. Az elmult évben a képviselo-testiilet 5 alkalommal targyalt olyan sandorfalvi
onkormanyzati rendelet tervezetet, amelyet a Csoport munkatarsai készitettek eld. Ezek kozott - a
talan legjelentdsebb hatasu - az épitményadorol és telekadorol szold rendelet modositdsa az ado
mértéke tekintetében.

Ugyancsak a lakossag széles korét érinti, hogy a 2012 novemberében hatalyon kiviil helyezett tiltott,
kozosségellenes magatartasokrol szold onkormanyzati rendelet helyett a Csoport munkatarsainak
elokészitését kovetden a képviseld-testiilet uj rendeletet fogadhatott el marciusi ilésén a kdzosségi
egylttélés alapvetd szabalyairol. A testiilet ezzel poétolta az Onkormanyzat 2012 aprilisaban
elveszitett szabalysértési jogalkotoi és jogalkalmazoi eszkoztarat.

Uj modszer alkalmazasaval a tavalyi év novemberében egyetlen — 7 rendeletet modosité — rendelettel
tortént meg az év végén szokasos dij-feliilvizsgalat.

Ebben az évben kell sort keriteni Doc kdzség rendeleteinek kiegészitését, elsdsorban a kozdsségi
egylittélés szabdlyainak beemelésével azokba a rendeletekbe, amelyeknél ez sziikséges.

Egyéb eljarasok, igazgatasi feladatok

1. Civil szervezetek onkormanyzati timogatasa

Az Onkormanyzat a helyi kotddésti civil szervezeteket tobb jogcimen is tamogatja. A Csoport
feladatai kozé tartozik a tamogatott civil szervezetekkel vald kapcsolattartds (szerzédés-kotés,
hianypotoltatas, elszamolasok koordinalasa, szerzédés modositasok, kapcsolodo képviseld-testiileti
iilések elokészitése stb.), a palyazati felhivas karbantartasa, szerzodések folyamatos aktualizalasa. A
tamogatas évek oOta bevalt tjai: kozvetleniil a koltségvetésbol, palyazat atjan, valamint kivételesen
indokolt esetben egyedi tamogatasi kérelmek alapjan.

Koltségvetési uton az Onkormdanyzat targyévi koltségvetési rendelete alapjan és a vonatkozd
jogszabalyok szerinti nyilatkozatok benytjtasa utan, tamogatasi szerz6dés alapjan részesiilhetnek
tdmogatasban a szervezetek, akik a 2013. évben a kovetkezdk voltak: Sandorfalvi Sport Klub
Egyesiilet, Polgarér Egyesiilet Sandorfalva, Sdndorfalva Onkéntes Tiizoltd Egyesiilete, Sandorfalvi
Altaldnos Iskolas Gyermekekért Kozalapitvany. A  koltségvetésbdl kozvetleniil tamogatott
szervezetek Osszesen 3 200000 Ft tamogatasban részesiiltek. A Csoport munkatarsai — a
vagyongazdalkodasi iigyintézokkel egyiittmiikodve — készitették eld az Onkormdnyzat sport-
feladatanak 4tadasat a Sandorfalvi Utanpotlas Kozhasznii Sport Egyesiilet részére, melynek
ellatasahoz az dnkormanyzat 3 000 000 Ft tamogatast nyujt.

Az Onkormanyzat 2012 oOta palyazati uton nem biztosit tamogatast a helyi civil szervezetek
miukodésére, helyette elotérbe helyezte 6nallo programjaik tdmogatasat, mellyel kozép tavon is az a
cél, hogy a telepiilési rendezvények, program-lehetdségek ne kizardlag onkormanyzati forrasbol
boviiljenek. A rendelkezésre allo keret, 1 500 000 Ft az elsd palyazati felhivast kovetden lejegyzésre
kertilt.
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Sandorfalva Varos Onkormanyzat altal a civil szevezetk részére
nyujtott 2013. évi tamogatasok (6 200 000 Ft) megoszlasa
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@ Sandorfalvi Oszikék Nyugdijas Egyesiilet

B Sandorfalvi Citerasok Egyestilete

0O Déli Blokk Motoros Egyesitlet

0O Sandorfalvi Gyermekmosoly Egyesilet

W Sandorfalvi Varosszépitd és Kérnyezetvéds Egyesiilet
O Sandorfalvi Nagycsaladosok Egyesilete

B Sandorfalvi "Remény" Mozgaskorlatozott Egyesdlet
O Sandorfalvi Sport Klub Egyestilet

B ArtStab Kulturalis Egyesilet

B Sandorfalvi Altalanos Iskolas Gyermekekért Kézalapitvany
0O Sandorfalvi Sport Klub Egyesilet

O Polgarér Egyesiilet Sandorfalva

B Sandorfalva Onkéntes Tiizolté Egyesiilete

B Sandorfalvi Utanpoétlas Kézhasznu Sport Egyesiilet - sport-feladatelltas

2. Jogi iigyek, végrehajtasi eljaras

A Csoport végzi az Onkormanyzati polgari jogi igények (pl. kamatmentes kolcson, bérleti dij)
nemperes illetve peres eljards keretében torténd érvényesitését, tovabba az eljaré birdsagnal
kezdeményezi — az ad6s Onkéntes teljesitésének elmaradasa esetén — a mar jogerdsen megitélt polgari
jogi igények végrehajtasat, onallo birdsagi végrehajtd kdzremiikodésével.

A 2013. évben 0Osszesen 9 1j iigyben indult a polgari jogi igény érvényesitésére nemperes illetve
peres eljaras, és 8 1j ligyben a mar jogerdsen megitélt igény végrehajtasa irant eljaras.

A Csoport tovabbra is ideiglenesen besegit az adoigazgatissal foglalkozd szervezeti egység
feladatkorébe tartozd koztartozasok (pl. kozigazgatasi birsadg, vizikozmi tarsulati érdekeltségi
hozzajarulés, ingatlaniligyi hatosagi eljarasban felmeriilt igazgatasi szolgaltatasi dij, szabalysértési
birsag, szilard hulladékszallitasi dij, stb.) adé modjara torténd végrehajtasaban.

A 2013. évtdl az Onkormanyzati Iroda munkaiigyi szakjogdsz végzettségli munkatarsa is
bekapcsolddott az adodigazgatas fentebb jelzett végrehajtasi munkaiba.

Az adok modjara torténd végrehajtasi ligyek intézésében a 2013. évben a Csoport valamint az
Onkormanyzati Iroda munkatarsanak iigyiratforgalma az alabbiak szerint alakult.

Sandorfalva vonatkozasaban 180 f6szadmon és 4 046 alszamon, 6sszesen 4 226, mig Ddc esetében 30
foszamon ¢€s 243 alszamon, dsszesen 273 iktatott iigyirat keriilt iktatasra.

A 2013. évben a Csoport kozremiikodésével kezelt, i) adok modjara behajtando iigyek szama 257
ligyiratot tett ki, a kovetelés allomanya mindosszesen 12 757 333 Ft mértékben nott.

Sandorfalvan a 2013. év marciusaban hatalyba 1ép6 1) 6nkorményzati rendelet a k6zosségi egyiittélés
alapvet6 szabalyairol a jegyz6 korabban meglévo szabalysértési hataskorének megsziinését kovetden
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kialakult szabdlyozatlan, de tovabbra is a helyi kdzosség értékeinek, érdekeinek védelme érdekében
szabalyozast igénylo életkoriilmények rendezését szolgalta.

Az ilyen iigyek a panaszos kérelmére, vagy hivatalbol, a lakossagi panaszt kovetd kozteriilet-
feliigyeldi észlelés alapjan késziilt bejelentésre indulnak, a Csoport munkatarsai kozigazgatasi
hatosagi eljaras keretében vizsgalodnak. Az Onkormanyzati rendelet hatdlyba 1épése oOta eltelt
idészakban csekély szamu ilyen iigy indult, ezért altalanos érvényi kovetkeztetéseket még nem lehet
levonni a bevezetett 0j eljarassal kapcsolatban.

Szocialis iligyek

A Kozigazgatasi és Hatosagi Iroda szocialis igazgatassal és tigyintézéssel foglalkozd szervezeti
egysége [a tovabbiakban jelen alcimben roviditve: Csoport] két fels6foku szakiranya végzettséggel
rendelkezd iigyintézdvel latja el a feladatkorébe tartozd és a jogszabalyi eldirasok alapjan
Sandorfalva Varosi Onkormanyzat és Doc Kdzségi Onkormanyzat Jegyzdje, Polgarmestere illetve
Képviselo-testiilete hataskorébe utalt allamigazgatasi illetve Onkormanyzati hatdsagi, igazgatasi
feladatokat.

A szocialis és gyamhatosagi feladatok ellatasat szabalyozo6 jogszabalyok:
- a tobbszor modositott szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrol szolo 1993.évi 111
torvény, (tovabbiakban: Sztv.)

0 a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folyodsitasanak részletes szabalyairol sz6lo 63/2006.(I11. 27. ) Korm. szamu
rendelet

0 pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasokrol szolo 11/2011. (IXI1.29.) Sandorfalva
Viros Képviselo-testiiletének dnkormanyzati rendelete

o pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokrol szold Doc Kozség Képviseld —
testiiletének 7/2011. (IX.15.) 6nkormanyzati rendelet

- A t6bbszor modositott gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.évi
XXXI. tv.(Gyvt.)

0 A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi ellatasrol szolo
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet

0 A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gydmhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet

0 A gyermekvédelmi ellatdsokrol szolo 12/2011. (IX. 29.) Séandorfalva Varos
Képviselo-testiiletének onkormanyzati rendelete.

o A gyermekvédelmi ellatasokrol szolo 12/2009. (X1.12.) Déc Kozség Képviseld-
testiiletének onkormanyzati rendelete.

- Az 51/2007.(111.26.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a Bursa Hungarica FelsGoktatasi
Onkormanyzati Osztondij tamogatds megallapitasara és folyositasara alkotott szabalyzat,
melyet Sandorfalva Véaros Onkorményzata a 104/2008. (V1.26.) sz. hatarozataval fogadott el.

Az ligyintézok feladataikat a kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgéltatds altalanos szabalyairol
sz616 2004. évi CXL. torvény rendelkezéseinek megfelelden végzik.

A kozos onkormanyzati hivatal szocialis igazgatasi tevékenységének bemutatasa
2013. januar 1. és 2013. december 31. kozotti idészakban

Az ligyiratforgalom alakulésa a szocialis és gyamhatdsagi teriileten 2013. évben:

Sandorfalva Déc Osszesen:
Foészam 1932 379 2311
Alszam 2086 849 2935
Osszesen: 4018 1228 5246
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Aktiv koruak ellatasa:

Az Sztv. az aktiv koruak ellatasara vald jogosultsig megallapitasanak tekintetében 2013. évben
jelentds valtozas nem tortént.

Az aktiv koruak ellatasa a hatrdnyos munkaerd-piaci helyzetli, munkanélkiili, aktiv kort személyek
részére nyujtott ellatas.

Az Aktiv koruak ellatasanak fajtai:

Rendszeres szocialis segély (RSZS),

- egészségkarosodottak: egészségkarosodasa legalabb 50 %,

- a rairanyado nyugdijkorhatart 5 éven beiil betolti,

- 14 éven aluli kiskora gyermeket nevel - feltéve, hogy a csaladban €16 gyermekek
valamelyikére tekintettel mas személy nem részesiil gyermekgondozasi
tamogatasban, GYED, terhességi gyermekagyi segélyben - és a gyermekek ellatasat
napkozbeni ellatast biztosito intézményben nem tudjak biztositani,

- Az Sztv. lehetdvé tette, helyi szabalyozas (rendelet) alapjan tovabbi mentesitési
feltételek megallapitasat az aktiv kortak ellatasara jogosult személyeknek a
kozfoglalkoztatasban torténd részvételt akadalyozo vagy kizard csaladi
koriilményeire, egészségi vagy mentalis allapotara tekintettel.

A segély Osszege az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 90 %-a,
(25.650.- Ft), illetve fogyasztasi egységekhez rendelt szorzoszama.

Foglalkoztatast helyettesité tamogatas (FHT) az Sztv. rendelkezéseinek megfeleléen akkor
illeti meg a nem foglalkoztatott személyt, ha megsziint az allaskereséséi ellatasra vald
jogosultsaga, vagy egyiittmiikodési kotelezettségének jogszabalyban meghatarozott
idétartamban eleget tett.

A foglalkoztatast helyettesitd tdmogatas Osszege 2013. évben nem valtozott, 6sszege az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 80 %-a, 22.800.- Ft.

A rendszeres szocidlis segélyben részesiilok utan tovabbra is 10%, a foglalkoztatasi tAmogatasban
részesiilok utan 20% az onkormanyzat altal biztositando 6nerd.

A tamogatasra jogosultak kotelesek minden esetben a Csongrad Megyei Kormanyhivatal Szegedi
Jarasi Hivatal Jarasi Munkaiigyi Kirendeltségével egyiittmiikddni, az elhelyezkedés érdekében
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megkotott allaskeresési megallapodasban foglaltakat teljesiteni, illetdleg kozfoglalkoztatasban részt
venni.

Az aktiv koruak ellatasaban részesiilé személyek szama 2013. december 31. allapot szerint.
Rendszeres szocialis segély:

- egészségkarosodott személy: 12 fo,
- a rd iranyadé nyugdijkorhatart 5 éven beliil betolti: 11 £6,
- helyi rendelet alapjan: 5 f6.
Foglalkoztatast helyettesité tamogatas: 73 fo

rendszeres szocialis segélyben részesiilék

O Egészségkarosodott:
B ra iranyado nyugdikorhatart 5 éven belll betdlti
O helyi rendelet alapjan

A Kozfoglalkoztatassal kapcsolatosan az alabbiakrol szamolok be:

Az Sztv. alapjan az dnkormanyzatok elsddleges kotelezettsége az aktiv koruak ellatasara jogosultak
tekintetében a kozfoglalkoztatds megszervezése. Erre tekintettel a Csongrad Megyei Kormanyhivatal
Szegedi Jarasi Hivatal Jarasi Munkaiigyi Kirendeltségével kotott hatosagi  szerzodéseknek
megfelelden, a biztositott timogatas mellett.

> SOV Sandorfalva Onkormanyzati Vagyonkezeld Kft.(atlagosan havonta) 14 f6
» Sandorfalvi Kulturalis Kézpont (atlagosan havonta) 8 6
» Egyesitett Egészségiigyi- és Szocialis Intézmény:  (atlagosan havonta) 2 fo
» Onkormanyzati Hivatal (atlagosan havonta) 6 6
Foglalkoztatasat biztositotta.
Kozfoglalkoztatasba bevont személyek létszama atlagosan
havonta
sov
14 T
12 .
10 a
g Onkormanyzat
6
4
2
0
sov SKK EESZI Onkormanyzat
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2013-2014. évi téli, atmeneti kdzfoglalkoztatasban az aktiv kortiak ellatasara jogosultak, illetve a
regisztralt munkanélkiiliek koziil:
2013. november 01. - 2014. aprilis 30. napjaig tarté iddszakban képzésben és
foglalkoztatasban 80 f6 vesz részt,
2013. december 01. - 2014. aprilis 30. napjaig tarto idészakban képzésben és
foglalkoztatasban 25 f6 vesz részt.

A képzés, illetve a foglalkoztatas 100 %-os intenzitasu, napi 8 oras foglalkoztatas.
Az alapkompetencia képzés 4 csoportban a Pallavicini Kastélyban és a SZIKK épiiletében torténik.

Koztemetés: A haldleset helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat polgarmestere
onkormanyzati hatadskorben — a halélesetr6l vald tudomasszerzést koveté 30 napon belill —
gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelheto fel
az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrol nem
gondoskodik.

A koztemetés koltsége az onkormanyzat koltségvetését terheli, polgarmester hataskore.

Koztemetés esetén vizsgalni kell a temetési koltség megtérithetdségét, hagyatéki teherként a
tertiletileg illetékes kozjegyzonél hagyatéki teherként torténd érvényesitését.

Hagyaték, illetve hagyatéki eljaras hidnyaban a temetésre koteles személyt a koztemetés koltségeinek
megtéritésére kell kotelezni.

2013. évben nem volt koztemetés.

Lakasfenntartasi tAmogatas a szocialisan raszorult személyeknek, csaladoknak az altaluk lakott
vagy nem lakas céljara szolgald helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez
nyUjtott hozzajarulas.

A normativ lakasfenntartasi tamogatas 90 %- at a kdzponti koltségvetés minden honapban megtériti
az Oonkormanyzat szdmara, mely az ligyintézok altal elkészitett visszaigénylési nyomtatvany Magyar
Allamkincstarhoz torténé megkiildésével torténik. 2012. januar 1-t81 a normativ lakasfenntartasi
tamogatas jegyz6i hataskorbe keriilt. Az egy éves iddtartamra megallapitott lakasfenntartasi
tdmogatds Osszegét Onkormdanyzatunk a kérelmezd megjelolese alapjan a kozszolgaltatok (EDF
Démasz, GDF SUEZ) fel¢ utalja, minden honap 5. napjaig.

2013. december honapban lakasfenntartasi tamogatasban részesiilok szama: 290 haztartas
A tamogatas 0sszege atlagosan: 4 440,- Ft/h6/ haztartas

2013. december honapban a szolgaltatok megoszlasa a tdimogatottak korében:
EDF Démaész: 192 haztartas
GDF SUEZ: 98 haztartas

Normativ lakasfenntartasi tamogatasban részesilék
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Atmeneti segély az onkormanyzat képviselé-testillete a létfenntartast veszélyezteté rendkiviili
¢lethelyzetbe keriilt, valamint id6szakosan vagy tartdsan létfenntartdsi gonddal kiizdé személyek
részére rendeletében meghatarozott formaban:

- pénzbeli (atmeneti segély, gydgyszertamogatas), vagy természetbeni (élelmiszer segély),
formajaban nyujt segitséget.

Atmeneti segélyben részesiilok szama:
o 2013. évben (2013.01.01.-2013.12.31.-ig):
- Atmeneti (pénzbeli) segély: 342 £
Elelmiszer (természetbeni) segély: 118 £6
- QGyogyszertamogatas: 22 f6

Atmeneti segélyben részesiilok

5%

71%

||:| Pénzbeli B élelmiszer O gyogyszertamogatas |

A tdmogatasi Osszegek teljes mértékben az Onkormanyzat koltségvetését terhelik. A képviseld-
testiilet a hataskor gyakorlasat a polgarmesterre ruhazta at.

Temetési segély: az onkormanyzat a rendeletében meghatarozott feltételek szerint temetési segélyt
allapithat meg annak, aki a meghalt személy eltemettetésérol gondoskodott annak ellenére, hogy arra
nem volt koteles, vagy tartasara koteles hozzatartozo volt ugyan, de a temetési koltségek viselése a
sajat, illetve csaladja 1étfenntartasat veszélyezteti.

Kimutatas:

Temetési segélyben részesiilok szama:
o 2013. évben (2013.01.01.-2013.12.31.-ig): 58 f6

A temetési segélyek az Onkorményzat koltségvetését terhelik. A képviselO-testiilet a hataskor
gyakorlasat a polgdrmesterre ruhéazta at.

Adoéssagkezelési szolgaltatas: a Szoc tv. alapjan kozlizemi addssdga annak a csaladnak kezelhetd,
akinek valamely koziizemi tartozasa meghaladja az 6tvenezer forintot és tartozasa legalabb hat havi,
vagy koziizemi szolgaltatast kikapcsoltdk. A szolgaltatds soran nyujtott adossagesokkentési
tamogatast, mely az tigyfél adossaganak 75 %-a (a fennallo 25 %-ot az ligyfél fizeti) vissza nem
téritendd tamogatas, a kdzponti kdltségvetés 90 %-ban megtériti az onkormanyzat részére.

Adodssagkezelési szolgaltatasban részesiilok szama:
o 2013. évben megallapitott: 5 haztartas, 2 haztartas 2012. évrdl athuzodo tdmogatas.

Kozgyogyellatas: Az Sztv. valamint a méltanyossagbol torténd megallapitas feltételeit a képviseld-
testiilet altal megalkotott helyi rendelet szabalyozza.

2013. januar 1. napjatol a kozgyogyellatas megéllapitdsaban hataskorvaltozas tortént. Az alanyi és a
normativ tdmogatasi ellatas elbiralasa a jarasi hivatalok hataskorébe keriilt.

A méltanyossagi jogcimen kérelmezett kozgyogyellatdsndl a hataskor és illetékesség jegyzoi
hataskorben maradt.
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Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21. §- a
értelmében a telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiilete a gyermeket a rendeletében meghatarozott
mértéki rendkiviili gyermekvédelmi tamogatasban részesiti, ha a gyermeket gondozd csalad
iddszakosan létfenntartasi gondokkal kiizd, vagy létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe
keriil.

Rendkiviili gyermekvédelmi timogatasban részesiild csaladok szama:
o 2013. évben (2013.01.01.-2013.12.31.-iQ):

Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas (pénzbeli): 163 csaladbol 365 gyermek
Beiskolazasi tamogatas: 32 csalad (pénzbeli) 59 gyermek
Etkezési téritési dij: 4 csalad (természetbeni) 6 gyermek

Rendkivili gyermekvédelmi kedvezményben
részesulé csaladok

4

163

O Pénzbeli tamogatas B Beiskolazasi segély O étkezési téritési dij
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Rendkiviili gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé gyermekek

59 6

365

O Pénzbeli tamogatas B Beiskolazasi segély O étkezési téritési dij

A tamogatasi Osszegek teljes mértékben az Onkormanyzat koltségvetését terhelik. A képviseld-
testiilet a hataskor gyakorlasat a polgarmesterre ruhazta at.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasanak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult:
- a bolcsddés, az dvodas, az 1-8. évfolyamon nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevo
gyermek 100%-os normativ étkeztetési tamogatasra, valamint a 9. évfolyamtol 50%-os téritési
dijkedvezmény illeti meg.
- pénzbeli tamogatas folyodsitasara, évente két alkalommal — augusztus és november honapban.
- kiilon jogszabalyban meghatarozott egyéb kedvezményekre (tankdnyvtamogatas).

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagot egy évre allapitja meg a jegyzo.
2013. augusztus 1. napjaig 396 kiskort ¢és 32 nagykori gyermek részesiilt rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben.

2013. november 1. napjan 396 kiskoru és 28 nagykort gyermek részesiil rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasba.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek részére augusztus honapban
egyszeri pénzbeli tAmogatds (gyermekenként 5.800,- Ft) keriilt folyodsitasra, november honapban a
Gyvt. modositdsaval a kedvezményben részesiilo gyermekek (kiskortiak és nagykortak) részére
5.800,- Ft értékben Erzsébet-utalvany keriilt folyositdsra. Ezen tdmogatasi forma teljes Gsszegben
megtéril.

A sziilok altal benyujtott kérelmek 2013 év folyaman 5 csalad kérelme keriilt elutasitasra, mely 9
kiskora gyermeket érintett. Az elutasitas okai altaldban a torvényben eldirt jovedelemhatart
meghaladta a csaladban az egy fore jutd jovedelem.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesilé gyermekek
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Ovodiztatasi taimogatas

A telepiilési onkormanyzat jegyzdje - annak a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestiilo
gyermeknek a sziildje részére, aki a harom-, illetve négyéves gyermekét beiratta az 6vodaba, tovabba
gondoskodik gyermeke rendszeres ovodaba jarasarol, €s akinek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezménye fennall, tovabba a gyermek felett a sziildi feliigyeleti jogot gyakorld sziilo, illetve, ha
mindkét sziild gyakorolja a sziil6i felligyeleti jogot, mindkét sziild a jegyzdi eljarasban onkéntes
nyilatkozatot tett, arrdl, hogy a gyermek haroméves koraig legfeljebb az iskola nyolcadik évfolyaman
folytatott tanulmanyait fejezte be sikeresen - dvodaztatasi tamogatast allapit meg.

A pénzbeli tamogatds évente két alkalommal keriil folydsitasra, juniusban €s decemberben. A
pénzbeli tamogatas O6sszege, els6 alkalommal 20.000,- Ft gyermekenként, a tovabbi alkalmakkor
10.000,- Ft.

2013. juniusaban 1 kiskora gyermek sziilei kérelmére keriilt megallapitasra 6vodaztatasi tamogatas
gyermekenként 20.000,- Ft, valamint 3 kiskort 6vodaztatasi timogatasa tovabbra is fennallt.

2013. december hénapban 3 kiskoru gyermek sziilei kérelmére kertilt megallapitasra 6vodaztatasi
tamogatas gyermekenként 20.000,- Ft, 2 kiskoru gyermek ovodaztatasi tAmogatasa megszlint, mert
iskolai tanulmdanyait kezdte meg a 2013-2014-es tanévben, valamint 3 kiskorti gyermek sziilei
részére keriilt folyositasra 6vodaztatasi tamogatas 10.000,-Ft értékben. Az 6vodaztatasi tamogatas
100%-ban visszaigénylésre keriilt a Magyar Allamkincstartol.

Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkormanyzati Osztondij

A felsGoktatasi hallgatok juttatasairol szolo 51/2007. (111.26.) Korm. rendelet 18-20. §-ai
rendelkeznek a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijrol. A Bursa Hungarica
Felséoktatasi Onkormanyzati Osztdndij olyan pénzbeli szocidlis juttatas, amely a Bursa Hungarica
Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer adott évi forduldjahoz csatlakozott telepiilési és
megyei Onkormdnyzatok 4ltal a hallgatoknak adomanyozott szocidlis 0sztondijbol ¢és az
Onkormanyzati 0sztondij alapjan a hallgatd felsGoktatasai intézményében megallapitott szocialis
0sztondijbol all.

2013. oktoberében ,,A tipusu palydzatot 7 f6 nyujtott be, mind a 7 f6 esetében a tamogatas
megallapitasra keriilt. Elektronikus titon még 2 f6 nyujtotta be kérelmét, palyazatat azonban papir
alapon nem nyujtotta be, ezért palyazatat elbiralni nem lehetett.

Doéc
Aktiv koruak ellatasa:
Az aktiv koruak ellatasa a hatranyos munkaerd-piaci helyzetli, munkanélkiili, aktiv kora személyek
részére nyujtott ellatas.

Az Aktiv koruak ellatasanak fajtai:
- Rendszeres szocialis segély (RSZS),

- egeészségkarosodottak: egészségkarosodasa legalabb 50 %,

- a rairanyad6 nyugdijkorhatart 5 éven beiil betdlti,

- 14 éven aluli kiskora gyermeket nevel - feltéve, hogy a csaladban €16 gyermekek
valamelyikére tekintettel mas személy nem részesiil gyermekgondozasi
tamogatasban, GYED, terhességi gyermekagyi segélyben - és a gyermekek ellatasat
napkozbeni ellatast biztositd intézményben nem tudjak biztositani,

- Az Sztv. lehetové tette, helyi szabalyozas (rendelet) alapjan tovabbi mentesitési
feltételek megallapitasat az aktiv koruak ellatasara jogosult személyeknek a
kozfoglalkoztatasban torténd részvételt akadalyozo vagy kizard csaladi
koriilményeire, egészségi vagy mentalis allapotara tekintettel.

A segély Osszege az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 90 %-a,
(25.650.- Ft), illetve fogyasztasi egységekhez rendelt szorzoszama.

- Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas (FHT) az Sztv. rendelkezéseinek megfelelden akkor
illeti meg a nem foglalkoztatott személyt, ha megsziint az allaskereséséi ellatasra valo
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jogosultsaga, vagy egylttmiikodési kotelezettségének jogszabalyban meghatarozott
idétartamban eleget tett.

A foglalkoztatast helyettesité tdmogatas Osszege 2013. évben nem valtozott, 6sszege az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 80 %-a, 22.800.- Ft.

A rendszeres szocialis segélyben részesiilok utan tovabbra is 10%, a foglalkoztatdsi tAimogatasban
részeslilok utan 20% az 6nkormanyzat altal biztositando onerd.

A tamogatasra jogosultak kotelesek minden esetben a Csongrad Megyei Kormanyhivatal Szegedi
Jarasi Hivatal Jarasi Munkaiigyi Kirendeltségével egyiittmiikddni, az elhelyezkedés érdekében
megkotott allaskeresési megallapodasban foglaltakat teljesiteni, illetleg kozfoglalkoztatasban részt
venni.

Az aktiv koruak ellatasaban részesiilé személyek szama 2013. december 31. allapot szerint.

Rendszeres szocialis segély:

- egészségkarosodott személy: 0 fo,
- a rd iranyadé nyugdijkorhatart 5 éven beliil betolti: 0 fo,
- helyi rendelet alapjan: 2 fo.
Foglalkoztatast helyettesité tamogatas: 22 6

Aktivkoruak ellatasaban részesilék

foglalkoztatast hely. 22
Tam.:
rendszeres 2
szocialis segély
0 5 10 15 20 25

A Kozfoglalkoztatassal kapcsolatosan az alabbiakrol szamolok be:

Doéc Kozség Onkorméanyzatanal 2013. évben 4tlagosan havonta 10 f6 vett részt kdzfoglalkoztatasban.
2013 november 01. - 2014. aprilis 30. napjaig tartd idészakban képzésben és foglalkoztatasban 30
o vesz részt.

Lakasfenntartasi tamogatas a szocidlisan raszorult személyeknek, csalddoknak az altaluk lakott
vagy nem lakés céljara szolgdlo helyiség fenntartasdval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez
nyujtott hozzajarulas.

Az egy éves idétartamra megallapitott lakasfenntartdsi tdmogatas Osszegét Onkormanyzatunk a
kérelmezd megjeldlése alapjan a kozszolgaltatok (EDF Démdasz, GDF SUEZ) fel¢ utalja, minden
hoénap 5. napjaig, illetve helyi pénztarbol torténd kifizetés is lehetséges, abban az esetben ha
kozszolgaltatast nem vesznek igénybe a kérelmezok.

2013. december honapban lakasfenntartasi timogatasban részeslilok szama: 63 haztartas
A tamogatas 0sszege atlagosan: 4 640,- Ft/ho/ haztartas
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2013. december honapban a szolgaltatok megoszlasa a tdmogatottak korében:
Pénztari kifizetés: 2 haztartas

EDF Démasz: 192 haztartas

GDF SUEZ: 98 haztartas

2013. december hénapban normativ lakasfenntartasi
tamogatasban részesiil6k

3%

75%

||:| pénztari kifizetés B GDF SUEZ O EDF DEMASZ |

Atmeneti segély az onkormanyzat képviselé-testillete a létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili
¢lethelyzetbe keriilt, valamint id6szakosan vagy tartdésan létfenntartasi gonddal kiizdé személyek
részére rendeletében meghatarozott formaban:

- pénzbeli (atmeneti pénzbeli segély), vagy természetbeni (€lelmiszer segély), formajaban nyjt
segitséget.

Atmeneti segélyben részesiilok szama:
o 2013. évben (2013.01.01.-2013.12.31.-ig):
- Atmeneti (pénzbeli) segély: 32 6
- Elelmiszer (természetbeni) segély: 16 £6
- elutasitott kérelem: 2 fo

Atmeneti segély

64%

O pénzbeli segély B éleimiszer utalvany O elutasitas

A tamogatasi Osszegek teljes mértékben az Onkormanyzat koltségvetését terhelik. A képviseld-
testiilet a hataskor gyakorlasat a polgarmesterre ruhazta at.

Temetési segély: az onkormanyzat a rendeletében meghatarozott feltételek szerint temetési segélyt
allapithat meg annak, aki a meghalt személy eltemettetésérdl gondoskodott annak ellenére, hogy arra
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nem volt koteles, vagy tartasara koteles hozzatartozo volt ugyan, de a temetési koltségek viselése a
sajat, illetve csaladja létfenntartasat veszélyezteti.
Kimutatas:
Temetési segélyben részesiilok szama:
o 2013. évben (2013.01.01.-2013.12.31.-ig): 4 fo

A temetési segélyek az Onkormanyzat koltségvetését terhelik. A képviselO-testiilet a hataskor
gyakorlasat a polgarmesterre ruhazta at.

Kozgyégyellatas: 1 esetben keriilt méltanyossagi tamogatasként kozgyogyellatds megallapitasra
2013. évben.

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21. §- a
értelmében a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete a gyermeket a rendeletében meghatarozott
mértékl rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasban részesiti, ha a gyermeket gondozo csalad
id6szakosan létfenntartasi gondokkal kiizd, vagy létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili €lethelyzetbe
keriil.
Rendkiviili gyermekvédelmi timogatasban részesiild csaladok szama:

o 2013. évben (2013.01.01.-2013.12.31.-iQ):

Rendkiviili gyermekvédelmi (pénzbeli) tamogatasban 31 csalad 69 gyermeke részesiilt:
1 alkalommal 9 csalad 12 gyermek

2 alkalommal 15 csalad 40 gyermek

3 alkalommal 7 csalad 17 gyermek

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasanak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagot egy évre allapitja meg a jegyzo.
2013. augusztus 1. napjaig 81 kiskoru és 7 nagykorti gyermek részesiilt rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben.

2013. november 1. napjan 90 kiskora és 6 nagykoru gyermek részesiil rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasba.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek részére augusztus honapban
egyszeri pénzbeli tamogatds (gyermekenként 5.800,- Ft) keriilt folyodsitasra, november honapban a
Gyvt. modositasaval a kedvezményben részesiilé gyermekek (kiskortiak és nagykoruak) részére
5.800,- Ft értékben Erzsébet-utalvany keriilt folyositasra. Ezen tdmogatasi forma teljes 0sszegben
megtériil.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek

a0

augusztus movember

|E| kiskoru B nagykoru
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Ovodiztatasi taimogatas

A pénzbeli tamogatas évente két alkalommal keriil folydsitasra, juniusban €és decemberben. A
pénzbeli tamogatas Gsszege, elsé alkalommal 20.000,- Ft gyermekenként, a tovabbi alkalmakkor
10.000,- Ft.

2013. janiusaban 7 kiskoru gyermek részére kertilt folyositasra 10 000,- Ft.

2013. december honapban 3 kiskori gyermek oOvodaztatasi tamogatasa megsziint, mert iskolai
tanulmanyait kezdte meg a 2013-2014-es tanévben, 4 kiskort gyermek részére keriilt 6vodaztatasi
tamogatas folyodsitasa 10.000,-Ft értékben.

Az 6vodaztatasi tamogatas 100%-ban visszaigénylésre keriilt a Magyar Allamkincstartol.

Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondij
2013. oktoberében ,,A tipusu palyazatot 1 {6 nyujtott be, esetében a timogatas megallapitasra kertilt.

Rendelet alkotasban valo részvétel

Az ligyintézok a szocialis teriiletet érintd onkormanyzati rendeletek megalkotasat is végzik, a jogi és
igazgatasi csoport munkatarsai kozremiikodésével.

2013. évben Doc kozség a szocidlis tlizifa program keretében benyujtott pdlyazatdhoz kellett
megalkotni az eljaras rendjére vonatkoz6 rendeletet, illetve a kérelmek elbiralasanak el6készitése és
az elbiralast kovetden a dontésekrol a rendeletben meghatarozott eljarast lefolytatni.

A palyazat szabalyainak sajatossagaibol adodoan mindkét rendeletet, amely alapjan a telepiilésen
szocialis tlizifa kiosztasra keriilt 2013. évben kellett meghozni.

A rendeletek az alabbiak:

A szocialis teriiletet érintd hataskor véltozasok miatt a 14/2013. (XI1.12.) Or. rendeletet kellett
megalkotni a pénzbeli és természetbeli szocialis ellatasokrol, a valtozasok 2014. januar 1. napjaval
torténd hatalyba lépése miatt.

3/2013.(I1.13. ) Or. rendelet a szocialis tiizifa juttatisanak szabalyairol.

11/2013.(X1.28.) Or. rendelete a szocialis tlizifa juttatisinak szabélyairdl, amely rendeletnek
koszonhetden még kardcsony elott kiosztasra keriilhetett az dnkormanyzat részére a vallalt onrész
mellett megitélt tiizifa.

Szocialis tiizifa 2013. januar honapban

Benyujtott kérelem 15 6
Tamogatasban részesiilt 8 16
Elutasitott 7 fo

Szocialis tiizifa 2013. december honapban

Benyujtott kérelem 53 fo
Tamogatasban részesiilt 17 16
Elutasitott 36 16
- Tamogatasi feltételnek megfelelt — 25 16
forrashiany miatt elutasitott

- Tamogatas feltételeinek nem felelt meg 1116

Osszegzésként megallapithat6 a szocialis teriileten:

Az tigyek nagy szama, és az ligytipusok Osszetettsége miatt nagy teher harul a szocialis csoport két
tagjara. Ezek elsdsorban a fentebb részletezett ligytipusokban a napi ligyintézés, az ezekkel
kapcsolatos nyilvantartadsok naprakészen tartasa, a 2013. év masodik felében bevezetett és szocidlis
nyilvantartd rendszer kezelése (amely bevezetésére és adatokkal vald feltdltésére a jogalkotd
rendkiviil szlikos hataridot biztositott), tovabba a rendszeresen, szerdai napokon, a Doci
Ugyfélszolgalati Irodan torténd személyes iigyfélfogadas.
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Hagyatéki,- anyakonyvi iigyek

A Kozigazgatasi ¢s Hatosagi Iroda hagyatéki és anyakonyvi igazgatassal és ligyintézéssel foglalkozo
szervezeti egysége egy kozépfoku szakiranyu végzettséggel rendelkezd iigyintézdvel latja el a
feladatkorébe tartozo és a jogszabalyi eléirdsok alapjan Sandorfalva Vérosi Onkorményzat és Doc
Kozségi Onkorményzat Jegyzdje, Polgarmestere illetve Képviselo-testiilete hatdskdrébe utalt
allamigazgatasi illetve onkorményzati hatdsagi, igazgatasi feladatokat amelyek a kovetkezok:

Anyakonyvi iigyek

A Jarasi Hivatalok kialakitasa kapcsan az anyakonyvi feladatok az onkormanyzatokhoz kertiltek.
2012. december 14-én az anyakonyvezetdi iroda az Okmanyirodabol visszakoltozott a Polgarmesteri
Hivatal (2013. évtél Kézds Onkormanyzati Hivatal) épiiletébe. Ennek kovetkeztében az anyakdnyvi
infrastruktura - ASZA rendszer (Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszer) az okmanyirodai halozatrol
levalasztasra keriilt és most mobil halézaton keresztiil kacsoloédik a Kézponti Hivatal rendszerére. Ez
a kapcsolati mod jelentdsen rontotta a rendszer hasznalatat, ugyanis a kapcsolat a mobil héalozat
terheltségétdl fliggden valtozott. A kapcsolat gyakran megszakadt még munka kozben is, mely
akadalyozta a folyamatos munkavégzést az ASZA rendszerben. Jelzéslinkre szolgaltatd-valtast
végeztek, mellyel a kapcsolati problémak jelentdsen javultak.

A rendszeren keresztill minden anyakOnyvvezetd sajat maga dolgozza fel a ndla keletkezett
anyakonyvi eseményt, sziiletést, hazassagkotést, halalesetet, valast, anyakonyvi adatvaltozast és
javitast, allampolgarsag-valtozast.

Az ASZA rendszeren belsé hasznalata levelezo és forumrendszer mitkddik, melyen keresztiil tartjuk
a kapcsolatot az orszag 0sszes anyakonyvvezetdjével és valamennyi felettes hatosaggal.

A vezetd anyakonyvvezetd végzi el a napi feladatokat és kozremiikodik az iinnepélyes események
megtartasaban. Téavolléte esetén a helyettesitésében, valamint az {innepélyes események
megtartdsdban harom anyakonyvvezetd vesz részt.

A napi feladatok kozé tartozik az aktudlis események anyakonyvezése (sziiletés, halaleset),
hazassagkotési szandék bejelentésének jegyzokonyvezése, apai elismerd nyilatkozatok felvétele,
névadoé bejelentésének felvétele, kérelemre anyakonyvi kivonatok kiallitasa, halalesetek utélagos
bejegyzése sziiletési €és hazassagi anyakonyvbe, hazassagi névviselés ~modositasanak
jegyzokonyvezése, anyakonyvbe torténd bejegyzése. A valas utdlagos bejegyzése hazassagi
anyakonyvbe, minisztériumi névvaltoztatdishoz kérelem felvétele, hazai anyakdnyvezéshez
jegyzokonyv felvétele €s tovabbitdsa, anyakonyvi adategyeztetés mas telepiilés anyakdnyvvezetdivel,
az allampolgarsagi eskii letételében torténd kozremilkodés, valamint az ezekkel 0Osszefiiggd
adminisztracio és adatszolgaltatas. A hazassagkotéseknél és névadoknal torténd kozremiikodés, mely
tinnepélyes keretek kozott torténik, altalaban munkaidén kiviil - szabadnapokon.

Van igény a munkaiddben torténd hazassagkotésre is, amely dijmentes eljards, és melynek helyszine
a Széchenyi u. 24. sz. alatt 1évé SZIKK kamaraterem, de kérésre egyre gyakrabban tartunk eskiivot
az anyakonyvvezet6i irodaban is.

A Pallavicini kastély atadasa ota kedvelt hazassagkotési helyszin lett a diszterem, mely hangulataval,
elegancigjaval, méltosagaval kivaloan alkalmas a hazassagkotés iinnepélyes megtartasara.

A névadok tartasara is van igény, melyeket olyan szombati napokra iitemeziink — természetesen a
sziilokkel egyeztetett idOpontban — amikor hazassagkotés is van.

2013-ban a hazassagkotések (Osszesen 34) 59 %-a (20 db) tortént munkaidon kiviili idopontban a

Pallavicini kastélyban, 41 % (14 db) munkaidében. Az eskiivéi helyszineket és azok kozotti
megoszlas valtozasat az alabbi diagram mutatja:
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hazassagkotések helye
25
21
20
15
12 02012
m 2013
10
6
5 3
kastélyban targyaldban irodaban
anyakdnyvi alapbejegyzések
év sziiletési hazassagi halotti utdlagos bej. apai elism. névadd
2008. 1 44 28 141 30 8
2009. - 47 36 153 27 5
2010. - 35 30 156 23 13
2011. - 41 29 139 26 6
2012. - 39 39 155 40 7
2013. - 34 23 153 27 4

Doc kozség anyakonyveit kiillon vezetjilk A halotti anyakonyvezés gyakorlatilag Sandorfalvan
torténik, ugyanis az adategyeztetések, valamint az anyakonyvi kivonat kiallitasara vonatkozo
kérelmek azonnali teljesithetosége miatt a doci anyakonyvek egy részét Sandorfalvan taroljuk. Az
egyéb anyakonyvi ligyeket igyeksziink a lehetd legrugalmasabb modon intézni, hogy az ligyfelek ne
érezzEk hatranyat a Sandorfalvan torténd iigyintézésnek.

Az 1) anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi 1. torvény varhatéoan 2014. julius 1-jén 1€p hatalyba,
amely az anyakOnyvi eljarast szamottevden atalakithatja, az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas
bevezetésével.

A Magyary Egysziisitési Program részeként 2013. marcius 1-jét6l mddosult az allampolgéarsagi
torvény is. Legjelentdsebb valtozds, hogy az allampolgarsagi kérelmek atvételében az
anyakonyvvezetok mar nem vesznek részt, helylikbe a fovarosi €s megyei kormanyhivatal jarasi
(févarosi keriileti) hivatalai (okmanyirodak) léptek.

Az allampolgarsagi eskii letétele tovabbra is a — a honositott kérelme szerinti - telepiilési
polgarmesterek  hataskorébe tartozik, melynek adminisztracids, nyilvantartasba-vételi és
adatszolgaltatasi feladatait tovabbra is az anyakonyvvezetok végzik. Az é&llampolgarsagi ligyek
szama az alabbiak szerint alakult:

év atvett kérelem eskiit tett
2011. 65 / 10016 53 16
2012. 45 | 5216 88 16
2013.(02.28-ig) 15 / 2016 4 16
2013.(03.01. utan) - - 27 16

Népesség-nyilvantartas

A népesség-nyilvantartasi feladatok keretében torténik az allampolgarok adatainak kezelése. A
sandorfalvi lakosok adatait a Helyi Vizual Regiszter-ben leszedve kezeljikk. A lakcim- és személyi
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adat valtozasardl 4ltaldban heti intervallumban, elektronikus tuton kapunk adatfrissitést a
Kormanyhivataltol. Ez a nyilvantartas csak olvashatd, adatlekérdezésre és kiilonféle statisztikak
készitésére ad lehetdséget.

A lakcimnyilvantartasban nem szereplé cimekre csak akkor van lehetéség lakcimet létesiteni
(bejelentkezni), ha el6z6leg a cimnyilvantartasban az 1j cimet berdgzitettiik. Uj cim felvitelére a cim
létezésének igazolasat kdvetéen van lehetoség. A cimeket fekvésiikk és rendeltetésiik szerint
mindsiteni kell. A cimnyilvantartasi rendszerbe adatot felvinni, médositani kizarolag csak sajat
telepiilésre vonatkozoan és arra jogosultsaggal rendelkezé személynek van lehetésége. 2013-ban
Sandorfalvan négy, Doc kozségben két kozteriilet elnevezésének valtoztatasa tligyében dontottek a
teleptilések képviseld testiiletei. Ezen valtozasok atvezetése a cimnyilvantartasban megtortént.

Az ingatlantulajdonos kérésére fiktivvé nyilvanitjuk azon személyek lako- vagy tartézkodasi helyét,
akik ténylegesen nem tartézkodnak a nyilvantartasban szerepld cimen. Az eljaras 2013. 03.01-t61
illetékmentes. A kérelem benytjthatd az Onkorményzati hivatal jegyz6jénél és a Jarasi Hivatal
Okmanyirodajaban is, ennek ellenére a kérelmezdoket mind hivatalunkhoz iranyitjak. Egyre tobben
¢élnek ezzel a lehetdséggel foleg azota, amidta az eljaras illetékmentessé valt. 2013-ban 14 fiktivalasi
eljaras indult, melyben az érintett személyek szdma 18 f0.

Helyi népesség-nyilvantartasi feladatok kozé tartoznak még:

- az ingatlantulajdonos kérésére igazolast adunk ki az azonos cimen lakd személyekrol
fels6foku tanintézetben torténd felhasznalasra (szociadlis tamogatasi és kollégiumi
igényléshez)

- igazoljuk a kiilfoldrol nyugdij ellatast kapo személyek €letben 1étét

Valtozasok:

- 2013.01.01-t6l a lakcimvaltozasok feldolgozasa, valamint az allampolgarok nyilvantartott
statuszanak valtoztatasa jarasi hivatal (okmanyiroda), mig a cimnyilvantartas vezetése a
jegyz0 hataskorébe tartozik

- 2013.03.01-t6l a kiilfoldon sziiletett magyar allampolgarok gyermekének nyilvantartasba
vételére a hazai anyakonyvezéssel egyidejiileg keriil sor.

- 2013.01.15-t61 mar csak a szilard hulladékszallitast végzo szolgaltaté megkeresésére végziink
adategyeztetést, a lakosok kozvetleniil a szolgaltatonal tudjak intézni a szallitdssal és
szamlazassal 6sszefiiggd tigyeiket (lires lakas, nyugdijas kedvezmény, adatvaltozas stb.).

Hagyatéki iigyek

2011.01.01-jével lépett hatdlyba a hagyatéki eljarasrol szold 2010. évi XXXVIII. térvény, mely
szabalyozza a kozjegyzd ¢és a jegyzé feladatit a hagyatéki ligyekben, mely teljesen 0j alapokra
helyezte a hagyatéki eljaras jegyzOre vonatkozo feladatait és el6irta kotelez6en hasznalandd
elektronikusan let6lthetd leltarnyomtatvany hasznalatat.

Az elhunytak hagyatéka tligyében a leltar elkészitése és kozjegyzOkoz torténd tovabbitasa a jegyzo
hataskorébe tartozik.

A hozzatartozo nyilatkozik - €s okirattal igazolja - az elhunyt tulajdonat képez6 ingo6- és ingatlan
vagyonar6l, valamint az Ordklésre jogosultak személyérél. Az ingatlanokrél ado- és
értékbizonyitvanyt szerziink be az ingatlan fekvése szerint illetékes dnkormanyzat addirodajatol. Ha
a sziikséges adatok és iratok mind rendelkezésre allnak, akkor keriilhet sor a hagyatéki leltar
Osszeallitasara és az eljarasra illetékes kozjegyzohoz torténd megkiildésére.

Hivatalbol, vagy hozzatartozd kérelmére pothagyatéki eljarast inditunk, ha a hagyatéki eljaras
jogerds befejezését kovetéen jut tudomasunkra olyan ingd- vagy ingatlan vagyon, melynek
atadasarol a kozjegyzO jogosult donteni. Az inditott pothagyatéki iligyek szdma az utobbi id6ben
egyre novekszik.

Tarshatosdg megkeresésére is készitiink hagyatéki leltart, ha a hozzatartoz6 lakohelye Sandorfalvan
van.
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Hagvatéki tigyek szama (Sandorfalva):

év Osszes gy alap pot
2008. 133 125 8
20009. 156 143 13
2010. 140 122 18
2011. 134 117 18
2012. 156 141 15
2013. 174 128 46

2013. februar 1-t61 a doci hagyatéki ligyek intézése is Sandorfalvan torténik. Ezen idéponttol 2013.
évben 0sszesen 76 db, melybdl 9 alap és 67 pothagyatéki eljaras indult.

Vagyongazdalkodasi, miiszaki, és telepiilésfejlesztési ligyek

A Kozigazgatasi és Hatosagi Iroda vagyongazdalkodassal, miiszaki ¢és telepiilésfejlesztéssel
foglalkoz6 szervezeti egysége latja el a feladatkorébe tartozd és a jogszabalyi eldirasok alapjan
Séndorfalva Varosi Onkormanyzat és Déc Kozségi Onkormanyzat Jegyzdje, Polgarmestere illetve
Képviseld-testiilete  hataskorébe utalt allamigazgatdsi, Onkorményzati hatosagi, igazgatasi
feladatokat.

Létszam: 2013 évben kettd f6 szakirdnyl mérndk végzettségli iigyintézovel, amelybdl egy fo
teleptilésmérndk €s épitési jogi szakokleveles mérndk, egy f6 vizépitd mérnok.

2013-ban az ellatand6 feladatatok jelentosen atalakultak, mivel az onkormanyzati lakasok kezelését
ismét a Hivatal latja el, és az ezzel kapcsolatos teendoket az ezen a teriileten dolgozo ligyintézok
végzik.

Ellatando feladatok
1. Kozremilkddés az Onkormanyzat Onerds és palydzati forrds bevonasdval megvaldsulod
beruhazasainak miiszaki elokészitésében.
Ezen beliil:
- tervezési programok kidolgozéasa, dontés eldkészitése,
- engedélyezési terv el0készitése, miiszaki tartalom egyeztetése,
- tervezési szerzodés megkotése,
- szerzddés végrehajtas, teljesitésigazolas,
- engedélyezési eljaras kezdeményezése, figyelemmel kisérése,
- kozbeszerzés lebonyolitasdhoz sziikséges adatok, tervek, koltségvetések, egyéb dokumentumok
Osszeallitasa,
- kivitelezési szerzodéstervezet véleményezése,
- ajanlati felhivas és dokumentacio véleményezése,
- kiviteli terv elkészittetése,
- tervezési szerz0dés megkotése,
- tervellendri szerzodés megkdtése,
- miszaki specifikaciok egyeztetése, tender-, ill. tételes koltségvetés, arazatlan koltségvetés
készittetése, feliilvizsgalata
- szerzddés végrehajtas, teljesitésigazolas,
- kivitelezés lebonyolitas
- muszaki ellenéri szerz6déskotés,
- munkateriilet dtadas-atvétel megszervezése,
- hibak feltarasa,
- szerzOdések (mtellendri €s kivitelez6i) végrehajtasa,
- miuszaki atadas-atvétel szervezése,
- felmérési naplo elkészitése, teljesitésigazolas, pénziigyi elszamolas,
- hasznalatba vételi-, {lizembe helyezési-, forgalomba helyezési engedélyezési eljaras
lebonyolitasa,
- palyazati elszdmolasokhoz adatszolgaltatas,
- tételes koltségvetések bontasa, szamlarészletezok elkészitése, pénziigyi elszamolas
- iddszakos jelentések miiszaki fejezeteinek dsszedllitasa,
palyazatok monitoring ellendrzésében valo részvétel.
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Szoros egytittmiikodés a palyazati dokumentaciok, elszamolasok, adatszolgéltatasok és jelentések
dsszellitasaban a SOV Sandorfalva Onkormanyzati Vagyonkezeld Kézhaszni Nonprofit Kft-vel.

2. Az d6nkormanyzati jogalkotdsi munka korében részvétel a képviselo-testiilet altal megalkotando
rendeletek, ill. modositasok miiszaki elékészitésében Sandorfalva és Doc vonatkozasaban.

3. A Hivatalt alkoto telepiilések rendezési tervének karbantartasa, a sziikséges modositasi eljarasok
lebonyolitasa, dontés elokészités, rendezési tervi adatszolgaltatas a lakossag felé.

Sandorfalvaval és Doccal hataros telepiilések telepiilésrendezési terveinek, azok modositasanak,
valamint Csongrad megye teriiletrendezési koncepciojanak eldzetes véleményezése.

4. Az 6nkormanyzatok ingatlanaival kapcsolatban:

4.1. vagyonkataszter vezetése, karbantartasa,
- befejezett beruhazasok aktivalasa
- folyamatos adategyeztetés a gazdasagi irodaval
- a pénziigyi- és vagyonnyilvantartas 6sszhangban tartasa

4.2. ingatlan-nyilvantartast érint6 feladatok
- telekalakitasi eljarasok kezdeményezése, figyelemmel kisérése,
- ingatlanok vételének és eladasanak lebonyolitasa,
- ingatlan-nyilvantartasi bejegyzés kezdeményezése
- foldhasznalati bejelentések

4.3. Lakasbérletek, helyiségbérletek, haszonbérletek egyéb ingatlanra vonatkozo bérletek

ligyintézése

- a bérlemények palyaztatasanak elokészitése, teljes korti lebonyolitasa,
- bérleti szerzodések eldkészitése
- a bérlemények szerzddés szerinti atadas-atvételének lebonyolitasa,
- az onkormanyzati bérlemények rendeltetésszerti hasznalatanak ellendrzése,
- lakas-, helyiség- és haszonbérleti szerz6dések kezelése, nyilvantartasa,
- bérleményekkel kapcsolatos miiszaki jellegli problémaék kezelése,
- az ingatlanok miszaki allapotanak rendszeres ellenorzése,
- karbantartasi, felujitasi feladatok koordinalasa

4.4. Onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos feladat ellatas
- az intézményekkel kapcsolatos miiszaki jellegli problémak kezelése,
- az ingatlanok miiszaki allapotanak rendszeres ellendérzése,
- dnkormanyzati ingatlanok kozilizemi fogyasztasainak ellendrzése, nyilvantartasa

5. Ugyintézés, kapcsolattartas a kdziizemi szolgaltatokkal Sandorfalva vonatkozasaban
- kozvilagitasi bejelentések tovabbitasa
- mérdora allasok jelentése
- adatvaltozasok, tobbletigények bejelentése

hatékonysag novelése érdekében 1j szolgaltatoval szerzodés kotés

szerzOdések kezelése

6. Rezsi koltségek felosztasa, tajékoztatas bérloknek Sandorfalva vonatkozasaban
Alkotmany krt. 23. lakasok szennyvizszallitas koltségeinek felosztasa
Pet6fi u. 91. sz. lakasok rezsi szamitasa havonta
Széchenyi u. 24. sz. Szolgéltatdo Haz bérldinek villany, gaz, viz, folyékony hulladék szallitas
koltségeinek szamitasa havonta

7. A bérleményekkel, haziorvosok koltségtéritésével kapcsolatos hatralékok kezelése
Havi adategyeztetés gazdalkodasi csoporttal
Felszolitas szoban illetve irasban egy honapot meghaladé hatralék esetén
Fizetéskonnyités illetve sziikség esetén szerzddés felmondas

8. Termd6fold vételi illetve haszonbérleti ajanlat kifiiggesztésével kapcsolatos feladatok ellatas
Sandorfalva, mivel a déci kifliggesztéseket az Ugyfélszolgalati Iroda végzi Déc kdzségben.
2013 decemberétdl a foldforgalmi torvény elfogadésaval e feladat jogszabalyi kornyezete,
eljarasi rendje jelentésen megvaltozott
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9. TAKARNET rendszerbdl tulajdoni lap kiaddsa, mindkét telepiilés vonatkozasaban.

2007-2013. évi tevékenységek

2007| 2008| 2009| 2010| 2011| 2012| 2013
Képviselo-testiileti eldterjesztés 25 25 22 26 16 24
Keletkezett ligyiratok szama 567| 7064| 424| 662| 744 751| 1065
Uj helyiség ill. lakasbérleti szerzédés 0 12 7 9 8 7
Bérleti szerz6dések modositasa 21 28 2 6 22 0

Ingatlan adas-vételek és tulajdonjog rendezések

Okmanyiroda helyiségeinek a Csongrad megyei Kormanyhivatal részére torténo atadasa

Nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérleti szerzodéseinek feliilvizsgalata

Vagyonkataszteri nyilvantartas feliilvizsgalata

2013. évben befejezett tervezések, beruhazasok

Piac — elarusito asztalok f6lé védotetd épitése

Ivovizmindség-javitd program

Nédasto Szabadiddpark infrastruktiira fejlesztése (sétany és kozvilagitas)

Folyamatban 1évd, vagy tervezett beruhazasok

Szennyviz-beruhazasi palyazatban vald kozremiikodés

Energiakorszeriisitési palydzat elokészitése (Polgarmesteri Hivatal, SZIKK, Pallavicini Iskola)

Ovoda fejlesztés — Iskola utca

Intézmények felujitasa (orvosi rendeld festése, kerités helyreéllitas, Kolcsey utcai dvoda
flitéskorszertisitése)

Szolgaltatohaz infrastruktira fejlesztése (lizlethelyiség korszeriisités, homlokzatfestés stb.)

Egységes kisvarosi hangulat megteremtése — Pallavicini Kastély és kozteriileteken utcabutorok
elhelyezése (LEADER)

Egyéb, folyamatos feladatellatas

Lakéscélu és nem lakascéli bérlemények koordinacios feladatellatasa

Kozteriileti csapadékcsatornakkal, jardakkal, utakkal, kdzvilagitassal kapcsolatos lakossagi
tajékoztatas, ligyintézes

Helyiségbérlettel, haziorvosok koltségtéritéssel kapcsolatos hatralékkezelése

Takarnetes adatszolgaltatas

Eszkozgazdalkodas

Vagyonkataszter vezetése

Tliz-, villdm- és érintésvédelmi feliilvizsgélatok

Virosiizemeltetéssel kapcsolatos koordinacios feladatok elldtdsa a SOV Kft-vel

Epitési Szolgaltatasi Pont

A Kozigazgatasi és Hatosagi Iroda szervezeti egysége amely a feladatkorébe tartozo €s a jogszabalyi
eléirasok alapjan Sandorfalva Varosi Onkormanyzat és Doéc Kozségi Onkormanyzat Jegyzdje,
Polgarmestere illetve KépviselO-testiilete hatdskorébe utalt allamigazgatdsi, dnkormanyzati hatdsagi,
igazgatasi feladatokat egy f0 magasépitési lizemmérnok és épitési jogi szakokleveles mémok

képesitésti tigyintézovel.

2013 januarjatol az épitéshatdsagi tevékenység varosunkban megsziint, épitési szolgaltatdé pontként
azonban tovabbra is segiti a Hivatal a sandorfalvi és doci lakosokat, de a hatosagi dontést Szeged

Viros cimzetes fojegyzdjének épitési hatdosdga hozza meg.
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Epitési Szolgaltatd Pontként el6irt feladatok ellatasa.

- informacidszolgaltatds az allampolgarok részére az éEpitésiigyi hatdsagi iigyintézésiik
eldsegitése érdekében,

- az épitésiigyi feladatok intézéséhez az allampolgari kérelmek atvételének €s tovabbitasanak,
hianypotlas befogadasanak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitasanak, digitalizalasanak és
feltoltésének biztositasa az épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarast tamogatod elektronikus
dokumentacios rendszerbe (a tovabbiakban: ETDR),

- kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén vald fogadasa, sziikség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténé feltoltésének biztositisa (az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti
hatosagi eljarasokrol és ellendrzésekrol, valamint az épitésiigyi hatodsagi szolgaltatasrol szolo
312/2012. (XI.8.) Korm. rendelet figyelembevételével),

- az ¢épitésligyi hatosagi eljaras illetékének és az éEpitésiigyi igazgatasi szolgaltatasi dijak
befizetésének lehetové tétele,

- telepiilési onkormanyzati egyéb miiszaki, tizemeltetési feladatok.

Az ligyintézoé altal ellatott tovabbi feladatok kapcsolt iigykorben:
Gylimolcsfa telepitési engedélyezési eljaras.

500m?év alatti vizhozamu kutak létesitési és iizemeltetési engedélye, hazi szennyvizszikkaszto
épitési engedélye.

Hazszamozas, kozteriiletek elnevezése.

Muszaki feladatkorben éves és idoszakos statisztikai adatszolgaltatas elkészitése az illetékes szervek
fele.

Miszaki jellegli problémat felvetd, az Onkormanyzat vagyonat vagy koziigyet érintd panaszos
tigyekben az eljaras, ill. intézkedés lefolytatasa. Kozteriiletet vagy kozfeladat ellatast érintd, miiszaki
jellegii ligyekben szoros egyiittmiikddés a SOV Kft-vel.

Telepengedélyezési eljaras, telepengedélyek nyilvantartasa, kdzzététele

Onkormanyzati tulajdont utak iigyében kozitkezel6i hozzajarulas kiadasa,

Ado- és értékbizonyitvanyok készitése

Epitésiigyi jogsegély iigyek

Gazdalkodasi Csoport
Pénziigyi és gazdalkodasi iligyek

A Csoport szakmai munkajanak szervezését, koordinalasat csoportvezetd latja el.

A csoport, a feleldsségkorébe tartozo feladatok ellatdsanak 2013. évben folyamatosan és hianytalanul
eleget tett. 2013. év elején a Kozds Onkormanyzati Hivatal 1étrejottével Doc Kdzségi Onkormanyzat
gazdalkodasi feladatai is a Hivatalban folynak, melynek kovetkezményeként Lazar Margit
gazdalkodasi ligyintéz6 csatlakozott a csoporthoz.

A gazdalkodasi csoport latta el Sandorfalva Vérosi Onkormanyzat, a Kézds Onkormanyzati Hivatal,
a Egyesitett Egészségiigyi- és Szocialis Intézmények, a Sandorfalvi Kulturalis Kézpont, a Dél-
alfoldi Regionalis Kornyezetvédelmi Tarsulds és a Séandorfalva-Szatymaz Szennyviz Beruhazo
Tarsulas, valamint Doc Kozségi Onkorméanyzat és Déc Nyilvanos Kozségi Konyvtar gazdalkodasi
feladatait.

A csoport késziti eld a koltségvetési koncepciot, koltségvetési és zarszamadasi rendeletet (és az
ezekkel kapcsolatos késobbi rendeletmddositasokat). A rendeletek elkészitésének alapjat a kovetkezd
pontosan elvégzett feladatok adjak: bizonylatok ellendrzése, kiegyenlitése, kontirozasa, konyvelése,
valamint a szamldzassal kapcsolatos teenddk.

A csoport folyamatos adatszolgéltatast nytjt a Magyar Allamkincstar, Nemzeti Ado- és Vamhivatal
¢s a Beliigyminisztérium felé.

Karbantartja az dnkormanyzat torzsadattarat, intézi a tdrzskonyvi kivonatokkal és alapitod okiratokkal
kapcsolatos sziikséges modositasokat.

Segitséget nytjt a belso ellendrzési tevékenységet végzo szakemberek munkdjahoz.

Az Europai Unids palydzatok elszamolasaval kapcsolatos gazdalkodasi teenddket elvégzi, a
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beruh4zasokrol vezeti a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat.

Sandorfalva Vérosi Onkorméanyzat Képviselo-testillete Pénziigyi és  Telepiilésfejlesztési
Bizottsaganak iilésein részt vesznek, emellett a jegyzokonyv vezetési, titkari feladatokat ellatja.

A csoport folyamatosan, rugalmasan alkalmazkodott az allamhaztartds atszervezéssel kapcsolatos
megnovekedett feladatok ellatasaban, mely kiterjedt a Onkorméanyzatok finanszirozasanak
valtoztatasat illeté szdmos adatszolgaltatas teljesitésére, valamint a K6zds Onkormdanyzati Hivatal
kialakitasaval kapcsolatos adminisztracids és beszamolasi feladatok teljesitésre.

2013. év III. negyedévében a gazdalkodasi csoport tagjai megkezdték a felkésziilést — a Magyar
Allamkincstar, a Magyar Konyvvizsgaloi Kamara és a Saldo altal szervezett képzések keretében - az
allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013 (I. 11.) Korm. rendelet alkalmazasara valo attérésre, 2014-
tdl ugyanis 11j szamviteli rendszer keriil bevezetésre az allamhaztartasban.

Osszefoglalas

A hivatal tevékenységét a teljesség igényével probaltuk bemutatni a 2013. év vonatkozasaban
statisztikai, szamszaki adatokkal alatamasztva. A beszamoloban vazolt feladatokon tal visszatéro, és
néha a teljesithetdség tekintetében kihivasként jelentkezd allando feladat a kiilonbozo felettes, illetve
tarshatosagok tajékoztatasa, adatszolgaltatas feléjiik.

Feladatunk a szakmai szinvonal folyamatos szinten tartasa, fejlesztése, és megfelelni a teriiletiinkhoz
tartozd lakosok elvarasainak, az tligyfélkozpontl, szakszerii, jogszabalyok megtartasaval torténo
miikddés soran.

Megallapithat6, hogy a Hivatal szakmai tevékenysége jo a kozponti és helyi jogszabalyokbdl ered6
kotelezettségeit ellatta 2013. évben.
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