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Déc Kozség Onkormanyzatinak
Kozbeszerzési szabalyzata

Déc Kézség Onkormanyzata a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. tdrvény (tovabbiakban a
Kbt.) 27.§ (1) bekezdése-a alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja.

A szabdlyzat rendeltetése az, hogy egységes szerkezetbe foglalva meghatarozza az Onkormanyzat a
Doci Nyilvanos Kozségi Konyvtar kdzbeszerzéseinek alapelveit, egységes értelmezési és eljarasi
szabalyokat fektessen le a Kbt. alkalmazésakor, tovabba gyakorlati utmutatot adva megkonnyitse a
kozbeszerzési tevékenységet végzok munkajat.

Az Onkorminyzat a helyben kdzpontositott kdzbeszerzéseit is az aldbbi szabalyzat alapjan
bonyolitja.

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya, célja

(1) Jelen beszerzési szabalyzatban Doc Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban ajanlatkérd)
meghatarozza a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének
felelosségi rendjét, azaz a kozbeszerzési eljarasban a feleldsségi rendet, a nevében eljard,
illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korét, a kdozbeszerzési
eljarasai dokumentdldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd jogszabdlyokkal. Ennek korében
meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyeket, illetdleg testiileteket.

(2) Személyi hataly: A szabalyzat kotelezO érvényli az ajanlatkéré mindazon munkatarsaira, az
egyéb szervezetektdl delegalt személyekre, valamint barmely, polgari jogi szerzodés alapjan
bevont megbizott tandcsadokra egyarant, akik a kozbeszerzési eljarasba ajanlatkéréi oldalon
bevonasra kertiltek.

(3) Térgyi hataly: A kozbeszerzés targya lehet

-arubeszerzés,

- ¢épitési beruhazas,

- épitési koncesszio,

- szolgaltatas megrendelése €s
- szolgaltatasi koncesszio.

2. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

a) Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy
haszndlatara, hasznositdsdra vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az
lizembe helyezést is.

b) Az épitési beruhazas a kovetkez6 valamely munka megrendelése (és atvétele) az

ajanlatkérd részeérol:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
Kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
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b) épitmény  kivitelezése  vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egylitt;

C) az ajanlatkérd altal meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - drubeszerzésnek ¢és épitési beruhazasnak nem mindsiilo -
olyan beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérol.

Az épitési koncesszio a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes
szerzOdés, amelynek keretében az ajanlatkérd a (3) bekezdésben meghatarozott épitési
beruhdzast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi
joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egylitt jar az épitmény hasznositdsahoz kapcsoldodo
miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

A szolgaltatasi koncesszio a Kbt. szerinti ajanlatkéro altal, irasban megkotott visszterhes
szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkérd a (4) bekezdés szerinti szolgéltatas nytjtasat
rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositdsi jogéanak
meghatarozott idore torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egylitt, amely egyiitt jar a szolgaltatds hasznositasahoz kapcsol6dd miikddési kockazatnak
a koncesszids jogosult altali viselésével.

beszerzési eljarasok: kozbeszerzesi értékhatart el nem éré beszerzések.
Ajénlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki/amely a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be

Alvallalkoz6 az a gazdasagi szerepld, aki/amely a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzddés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetleniil vesz részt,
kivéve

1. azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

2. a szerzOdés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazoét, alkatrész vagy
alapanyag eladojat,

3. épitési beruhdzas esetén az épitéanyag-eladot

1) meghatarozé befolyast képes gyakorolni az a szervezet, amely az alabbi feltételek koziil

legalabb eggyel rendelkezik egy masik szervezet tekintetében:

a) vagyoni hozzajarulasa, illetve részvénytarsasag esetében a tulajdonaban 1évo részvények
névértéke meghaladja a jegyzett toke felét,

b) a tagok szavazatanak tobbségével egyediil rendelkezik, vagy mas tagok a befolyassal
rendelkezdvel kotott megéllapodas alapjan a befolyassal rendelkezdvel azonos tartalommal
szavaznak, vagy a befolydssal rendelkezOn keresztiil gyakoroljak szavazati jogukat, feltéve
hogy egyilitt a szavazatok tobb mint felével rendelkeznek,

C) jogosult arra, hogy a vezetd tisztségviselok (dontéshozok, iligyvezeték) vagy a
feliigyelObizottsag (feliigyeleti, ellendrzd szerv, testiilet) tagjainak tobbségét megvalassza
(kijeldlje) vagy visszahivja;

3. Alapelvek

A verseny tisztasaga: a kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzOdés kotését is - az

ajanlatkérd koteles biztositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatosagat €s nyilvanossagat.

Az esélyegyenlOség: ajanlatkéréonek esélyegyenlOséget ¢€s egyenld bandsmodot kell
biztositania az ajanlattevok szdmara. Az esélyegyenldségen alapul6 verseny megvaldsuldsanak
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elésegitése érdekében az Onkormanyzat a beszerzései soran nem alkalmaz olyan kdzvetlen
¢és kozvetett hatranyos megkiilonboztetést, amelynek eredményeként valamely természetes
vagy jogi személy, illetve annak tagja

° neme,

. faji hovatartozasa,

° borszine,

. nemzetisége,

o nemzeti vagy etnikai kisebbséghez valo tartozasa,
J anyanyelve,

o fogyatékossaga,

o egészségi allapota,

J vallasi vagy vilagnézeti meggydzodése,
J politikai vagy mas véleménye,

o csaladi allapota,

anyasaga (terhessége) vagy apasaga,

szexudlis irdnyultsaga,

nemi identitasa,

¢életkora,

tarsadalmi szarmazasa,

vagyoni helyzete,

foglalkoztatasi  jogviszonyanak  vagy  munkavégzésre iranyuld  egyéb
jogviszonyanak részmunkaidds jellege, illetve hatdrozott idétartama,
érdekképviselethez valo tartozasa,

. egyéb helyzete, tulajdonsaga vagy jellemzdje (a tovabbiakban egyiitt: tulajdonsaga)

miatt részesiil kedvezdtlenebb banasmddban, mint amelyben mas, 6sszehasonlithatdé helyzetben
levd természetes vagy jogi személy.

(3) Zo6ld beszerzéshez kapcsolodo alapelvek:
e Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatas kdrnyezetbarat termék mindsitéssel
rendelkezd alternativdja (akar a magyar, akar valamelyik hiteles kiilf6ldi rendszer), azt a
beszerzésekben feltétleniil eldnyben kell részesiteni.
o Altalanos elvaras, hogy a termékek minél nagyobb arinyban tartalmazzanak
ujrahasznositott  anyagokat és  konstrukciojukbdl  adédéan  minél  konnyebben
ujrahasznosithatoak legyenek.
e Altalanos alapelv az egészségre és a kornyezetre artalmas veszélyes anyagok keriilése.
e Az elektromos aramot hasznalo gépek, eszkdzok és berendezések beszerzésénél altalanos
alapelv a minimalis energiafogyasztas.
o FEpitési beruhazasoknal és felGjitasoknal altalanos alapelv a viz- és energiatakarékos
megoldasok eldnyben részesitése.

(4) A nyilvanossag: Az ajanlatkérd és az ajanlattevok a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség
€s tisztesség, valamint a rendeltetésszeri joggyakorlas kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni.

Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem
el6tt tartva kell eljarnia.

(5) A nemzeti elbanas: Az Eurdpai Unioban letelepedett ajanlattevok és a kozosségi aruk szamara
nemzeti elbandst kell nyujtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
ajanlattevok és a nem kozosségi aruk szdmara nemzeti elbanast a kdzbeszerzési eljarasban
Magyarorszdgnak ¢és az Europai Unionak a kozbeszerzések terén fennalldé nemzetkozi
kotelezettseégeivel 6sszhangban kell nyujtani.
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(6) A koOzbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban
lehetdvé teheti, de nem kovetelheti meg a magyar nyelvtdl eltérd, mas nyelv hasznalatat

4. Eves osszesitett kozbeszerzési terv

(1) Az ajanlatkéré éves koltségvetésének elfogadasat kovetéen minden év marcius 31. napjaig
éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl.
A kozbeszerzési terv alapjan indul az éves kozbeszerzési eljards. Amennyiben az ajanlatkérd a
tervben nem szerepld beszerzési eljarast kivan inditani, a kozbeszerzési tervet modositani kell,
megadva annak indokat is. Az ajanlatkéré koteles a kdzbeszerzési tervet a Kozbeszerzési
Hatosag vagy az illetékes ellendrzé szervek részére, azok kérésére megkiildeni.

(2) A terv clkészitése a Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal Ugyfélszolgalati Irod4janak
(tovabbiakban: Ugyfélszolgalati Iroda) feladata.

3 Az éves kozbeszerzési tervben rogziteni kell:
a) a tervezett kozbeszerzés targyat;
b) atervezett eljaras tipusat;
C) akozbeszerzés megkezdésének idépontjat;
d) akozbeszerzés pénziigyi forrasait;
e) akozbeszerzés becsiilt értékét (AFA nélkiil)

(4) A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait az ajanlatkérének a honlapjan kozzé kell

tenni, az annak a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv kozzétételéig
elérhetének kell lennie.

(5) Az éves kdzbeszerzési terv nyilvanos és 5 évig meg kell Orizni.

5. Eves statisztikai 6sszegzés

Az gjanlatkérd az éves beszerzéseirdl éves statisztikai O0sszegzést koteles késziteni a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig, amelyet a Kozbeszerzési Hatosagnak kell megkiildenie. A statisztikai
Osszegzés megkiildésének elmulasztasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag hivatalbol eljarast
kezdeményez, és birsagot szab ki.

1. fejezet
A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek, szervezetek

6. Altalanos szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljaras barmely mas szakaszdban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve
az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

(2) A kozbeszerzési eljaras elkészitése, a felhivas és a dokumentacioé elkészitése soran vagy az
eljaras mas szakaszdban nem vehet részt az az érdekelt gazdalkodd szervezet, illetdleg az
olyan személy vagy szervezet, akikre vonatkoznak a Kbt. 25. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabalyok. Az eljarasba bevont személyek és szervezetek kotelesek
nyilatkozni, hogy veliik szemben nem all fenn a Kbt. 25. § szerinti sszeférhetetlenség.

7. Bonyolito

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitését €s az eljarast a Bonyolito folytatja le.
(@) Az (1) bekezdés keretében:
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a) Javaslatot tesz a beszerzés targyanak, értékének sajatossaganak és egyéb, az
eljarast befolyasolo koriilményeknek a figyelembe vételével az alkalmazni kivant
kozbeszerzési eljaras tipusara.

b) Elékésziti a konkrét kozbeszerzési eljarast.

c) Intézkedik a megbizdval torténd egyeztetés alapjan a hirdetmények tartalmarol és
kozzétételérol, felhivasok megkiildésérol.

d) Rendelkezésre bocsatja az ajanlattevok részére a kozbeszerzési dokumentumokat.

e) Gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésérdl. Rendelkezésre bocsatja az
ajanlattevok részére a kozbeszerzési dokumentumokat.

f) Gondoskodik a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok esetleges modositasat
kovetden azok kozzétételérdl, megkiildésérol.

g) Gondoskodik a szakteriilettel folytatott egyeztetést kdvetden a kiegészitd tajékoztatas
megkiildésérol.

h) Elékésziti az ajanlatok értékelését és szakmai segitséget nyujt a biralobizottsag
munkajéhoz.

1) Felveszi a kapcsolatot a nyertes ajanlattevovel, a szerzodéseket elokésziti, a hianyzo
dokumentumokat, igazolasokat bekéri, kozzéteszi a szerzddéseket.

J) Elokésziti a szerzddések teljesedésbe menését kovetden az ahhoz kapcsolodod
kifizetéseket.

k) Megjelenteti az eljarashoz kapcsolodo hirdetményeket, tajékoztatokat .

(3) Amennyiben a beszerzés targya miatt vagy egyéb, a Kbt.-ben meghatarozott oknal fogva
specialis szakértelemre van sziiksége, a polgadrmester jogosult kiilsd szakértd bevonasara a
polgari jog szabalyai szerint.

8. Megbizott tanacsado

A részben vagy egészben eurdpai uniods forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgéltatas
megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az Otszazmillid
forintot meghaladd értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

9. Kozbeszerzési biralobizottsag

(1) A biralobizottsag az ajanlatokat és részvételi jelentkezéseket értékeli. Dontés-elokészitést
végzd szervezet, mely a képviseld-testiiletnek a kozbeszerzési eljarast lezdrd dontéshez
sziikséges dontési javaslatot késziti eld.

(2) A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit ajanlatkéré nevében a
kozbeszerzési eljarast lezdrd dontést hozd testiilet részére. Munkajarol jegyzokonyvet kell
eldallitani, melyet az elndk ir ala és két tag hitelesit. A jegyzOkonyv részét képezi a tagok
indokoléssal ellatott biralati lapjai.

(3) A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezé tagok legalabb fele
jelen van. A biralobizottsag egyszeri sz6tobbséggel hataroz, szavazategyenldség esetén az
elndk szavazata dont.

(4) A Dbiralo bizottsag szavazati joggal rendelkez0 tagjai:
a) Jegyzo
b) K&zds Onkormanyzati Hivatal
C) megbizott Kozbeszerzési Szakértd

(5) A biralobizottsagnak nem lehet tagja az ajanlatkér6 nevében az eljarast lezar6 dontést
meghozo személy.

10. Dontéshozo

(1) A kozbeszerzési eljaras eredményérél vagy eredménytelenségér6l, a nyertes ajanlattevd
személyérdl a képviseld-testiilet dont.
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A biralobizottsag javaslatat a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé.

I11. fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

11. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a Polgarmester dont a Bonyolitd elékészitése alapjan.

)

©)

Amennyiben tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok forras palydzatanak
benyujtasarol a képviseld-testiilet korabban dontdtt, ugy a kozbeszerzési eljarasok
meginditasarol, az eljardst meginditd hirdetmény ¢&s felhivas tartalmardl, a polgarmester
jogosult donteni.

Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén a megbizott tandcsadd a palyazattal valo
megfelelés szempontjabol véleményezi a tervezeteket.

(4) Az eljaras meginditasa el6tt a realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetét, annak

1)

(2)

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

megletét, illetve a meghatarozott teljesitési idépontban valé rendelkezésre allasanak biztositekat
Doc Kozség Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait ellatd Sandorfalvi K6z6s Onkorményzati
Hivatal pénziigyi- és gazdalkodasi ligyintézdje igazolja (pénziigyi fedezet igazoléasa)

12. Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatok felbontasaval kapcsolatos feladatokat a Bonyolito végzi. Feladata és feleldssége a
részvételi jelentkezések és az ajanlatok felbontasa, és azok jogszabaly szerinti tartalmanak a
bontési eljarason torténd ismertetése.

A Bonyolité feladata a bontasi eljards, illetve a bontasi eljarason elhangzottak
jegyzOkonyvezése, tovabbad a jegyzOkonyvnek a Kbt-ben eldirt hataridén beliil valamennyi
részvételre jelentkezd és ajanlattevd részére torténd kézbesitése.

13. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelése

A részvételi jelentkezések és ajanlatok értékelése a biradlobizottsag hataskore.

Az értékeléshez kapcsoldddan a Bonyolito- igénybevétele esetén a hivatalos kozbeszerzési
szakeértd - végzi a részvételi jelentkezések €s ajanlatok tartalmi és formai ellendrzését, tovabba
annak vizsgalatat, hogy azok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentacioban és a
jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

Valamennyi részvételre jelentkez6 és ajanlattevé szamara azonos feltételekkel gondoskodni
kell - a Kbt. rendelkezései szerint - a hianypoétlasi felhivas Osszeallitasarol, és annak
megkiildésérél majd pedig azok megkiildését kovetden gondoskodni a hianypotlasi felhivas
alapjan beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellenérzésérol.

A részvételre jelentkezdvel és ajanlattevével a Kbt. rendelkezései szerinti tisztazo levelezést
kell lefolytatni, kiilondsen az alabbi esetekben (amennyiben ez a birdlat soran sziikségessé
valik):

a) nem egyértelmil kijelentésekre valo rakérdezés;

b) irrealis ajanlati elemre valo rakérdezés;

C) szamitasi hibak javitasa;

d) formai hibak javitasa.

Targyaldsos eljaras esetén a birdlobizottsdg feladata a targyaldsok lefolytatasa az
ajanlattevokkel. A Bonyolitd gondoskodik a targyalds eldkészitésérdl, tovabba jegyzdkonyvet
allit ki a targyalas soran elhangzottakrol.

A Bonyolitd a részvételi jelentkezésekrdl €s ajanlatokrol részletes, Osszefoglald, értekeld
anyagot, dokumentaciot készit, melyet a biralobizottsag rendelkezésére bocsat.
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14. A kozbeszerzési eljarast lezaro végso dontés

A Kkozbeszerzési eljarast lezar6 végsé dontést a képviselG-testiillet hozza meg. Dontése
meghozataldnal figyelembe kell venni a birdlobizottsdg altal elkészitett irasbeli
szakvéleményt, dontési javaslatot. Az eljaras nyertese az az ajanlattevo, aki az ajanlatkérd
részére az eljarast meginditd felhivasban- tobb szakaszbol allo eljarasban az ajanlattételi
felhivasban — és a dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 76. § (2)
bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok szerint a legkedvezdbb érvényes ajanlatot
tette. Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést.

15. Tajékoztatas

A Bonyolito, igénybevétele esetén az eljards eredményérdl, Osszegzés megkiildésével
megbizott kdzbeszerzési tanacsado koteles a részvételre jelentkezdt, vagy ajanlattevot irasban
tajékoztatni a végsd dontésérdl, az eljaras eredménytelenségérol, a részvételre jelentkezd, vagy
részvételi jelentkezés vagy ajanlat egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint
ezek részletes indokarol, tovabba minden a részvételre jelentkezok vagy ajanlattevok felé
fennallo, a Kbt. eldirt t4jékoztatasi kotelezettségének eleget tenni az errél hozott dontést
kovetden a Kbt.- ben foglalt hataridén beliil.

A Bonyolitd, igénybevétele esetén a megbizott kdzbeszerzési tanidcsadd a tdjékoztatist az
irasbeli Osszegezésnek minden részvételre jelentkezd vagy ajanlattevd részére egyidejiileg,
telefaxon vagy elektronikus Gton torténé megkiildésével teljesiti. A Bonyolitd egyuttal
megteszi a sziikséges intézkedéseket a — Kbt. 54.§ értelmében — az ajanlati biztositék
visszafizetése érdekében.

16. Iratbetekintés biztositasa, elozetes vitarendezés

Amennyiben valamely részvételre jelentkezé vagy ajanlattevé iratbetekintést vagy elézetes
vitarendezést kezdeményez, a Bonyolitd a kezdeményezd irat beérkezését kovetden azonnal
rendelkezik a folyamatban részt vevdé munkatarsak személyérdl és az iratbetekintés biztositasa
vagy az eldzetes vitarendezés koriilményeirdl.

Az iratbetekintést, eldzetes vitarendezést, hivatalos kozbeszerzési szakértd igénybevétele
esetén, a szakértd szé€khelyén kell biztositani.

Iratbetekintés irasban kérheté. Az iratbetekintést munkanapon kell biztositani, lehet6ség
szerint, a betekintést kér6 altal javasolt napon

Amennyiben az iratbetekintés vagy elOzetes vitarendezés a kozbeszerzési eljaras feltételeire
vagy eredményére modositassal jard kovetkezményeket von maga utdn, a dontéshozatali
folyamatban részt vevoknek a rendelkezésre all6 idGtartamokra tekintettel rendkiviili
stirgdsséggel kell ellatnia feladatait, meghoznia dontéseit.

17. Jogorvoslati eljaras

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras soran vagy — a jogvesztd hataridoket is figyelembe véve —
azt kovetden jogorvoslati eljaras kezdddik, Ggy a jegyzd a tudomadsra jutastodl szamitott 5
napon belill koteles a polgdrmestert tajékoztatni, az észrevételeket eldkésziteni illetve a
kozbeszerzési eljarasban keletkezett Osszes iratot az eldirt hatdridében a Dontdbizottsag
részére megkiildeni.

Megbizott tanacsadd igénybevétele esetén az eljardssal szemben inditott kozbeszerzési,
dontdbizottsagi illetleg birdsagi eljarasban az ajanlatkér6t meghatalmazas alapjan a
megbizott tanadcsado képviseli.



(3)
(4)

1)
)
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Az Onkormanyzat jogi képviseletérdl az adott eljarasban a Doc Kozség Onkormanyzatanak
Polgarmestere (tovabbiakban: polgarmester) dont.

Az tizleti titok védelmére hivatkozassal az ajanlattevd kérheti az iratbetekintés joganak
kizaradsat vagy korlatozasat. A Kozbeszerzési Dontébizottsdg a dontésével egyidejiileg
kotelezheti az ajanlatkérdt, hogy készitsen egy iizleti titkot nem tartalmazé iratvaltozatot.
Ennek az elkészitése a beruhazési csoport kotelezettsége a Kozbeszerzési Dontdbizottsag altal
megjelolt idopontig.

18. Szerzodéskotés és a szerzodés modositasa

A kozbeszerzési szerzOdéstervezetet vagy szerzédésmodositast a Bonyolito késziti eld.

Eredményes kozbeszerzési eljards esetén szerzddés megkdtésére, illetve késdbbiekben a
szerzodésmodositasra a Kbt. eldirasai szerint illetve az eljarast lezaré dontésnek megfeleléen
kertilhet sor.

(3) Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy — a nyertes

visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezobb ajanlatot
tevonek mindsitett szervezettel, amennyiben Ot az ajanlatok elbirdlasardl szolo irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

(4) Az ajanlatok elbirdlasarol szo6l6 irasbeli 6sszegzésnek az ajanlattevok részére tortént megkiildése

napjatol a nyertes ajanlattevé ajanlati kotottsége tovabbi 30 — épitési beruhdzas esetén tovabbi
60 nappal meghosszabbodik.

(5) Az ajanlatkéro a szerzOdést az ajanlati kotottség idotartama alatt koteles megkdtni, amennyiben a

1)

Kbt. méasként nem rendelkezik, nem kotheti meg azonban az irasbeli 6sszegzés megkiildése
napjat kovetd 10 napos id6tartam lejartaig, a Kbt. 115.§ szerinti eljaras esetében az irasbeli
Osszegezés megkiildése napjat kovetd ot napos idétartam lejartdig, kivéve a Kbt. 131.§ (8)
bek-ben rogzitett eseteket.

19. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

A Kbt. 4338. szerinti  adatoknak Kozbeszerzesi  Adatbazisban hataridében  torténd
kozzétételérol az Onkormanyzati iroda gondoskodik.

V. fejezet
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatok,
dokumentalasi rend, felelosségi rend, belso ellen6rzés

20. Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatkérd koteles mindent megtenni az Osszeférhetetlenség, a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében. Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy
elokészitésével, bonyolitasaval kapcsolatos tevékenysége bevont személy vagy szervezet
irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

(2) A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek — fiiggetleniil attol, hogy az eljarasba az

)

ajanlatkérd kozvetleniil vonta be vagy tevékenységét a polgari jog szabalyai szerinti szerzddés
alapjan latja el — kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi nyilatkozatnak
tartalmaznia kell kiilondsen azt, hogy a nyilatkozé az eljards soran tudomésara jutott
informéaciokat  bizalmasan  kezeli, harmadik személy jogosulatlan  hozzaférése
megakadalyozasa érdekében.

Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés iratainak
dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.



21. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarasokat azok eldkészitésétdl az eljards alapjan megkotott szerz6dés teljesitéséig
irasban dokumentalni kell. Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetdleg a szerzodés
teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Az Eurdpai Unids forrasbol megvaldsuld palyazatok
esetében keletkezett iratok megdrzési idejére vonatkozdan figyelembe kell venni az adott
palyazathoz kapcsolddo utmutatoban meghatarozott rendelkezéseket.

1)
)
(3)

(4)

(1)
()

1)

)

22. A kozbeszerzési eljarasok felelosségi rendje

A dontéshozé felel minden, a kdzbeszerzési eljards folyaméan hozott, eljarast lezard, illetve
részvételi szakaszt lezard dontésért.

A biralobizottsag tagjai egyiittesen felelnek az Onkorményzat jelen szabalyzatban foglalt
feladatanak megfeleld teljesitéséért.

Megbizott tanacsado esetén a Megbizasi szerzddésben foglaltak szerint a tandcsadé felel az
altala adott javaslatért és az eljaras Kbt. szerinti lefolytatasaért. Felel minden olyan neki
felrohato intézkedésért, mulasztasért, illetve az abbdl szdrmazod kar, koltség, birsag
megfizetéséért, amely a jogszabalyi eldirasok be nem tartasa folytan keletkezik.

Amennyiben a Kozbeszerzések Tandcsa Kozbeszerzési Dontdbizottsaga a feleldsségi rend
alapjan konkrét személlyel szemben birsag kiszabasardl intézkedik, a birsag megfizetését az
onkorméanyzat 4tvallalja. Ha a felrohatd magatartds egyben kartéritési vagy fegyelmi
felelosséget alapoz meg, ugy ezen eljarasok lefolytatasatol nem lehet eltekinteni.

23. Belsé ellendrzés
A kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatdsanak és dokumentalasanak

szabalyszerliségét a belso ellendrzés rendszerében kell ellendrizni.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségének vizsgalata mellett az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések megkdotésére,
modositasara €s teljesitésére.

V. fejezet
Z.aro6 rendelkezések

Jelen szabalyzat a Képviseld-testiilet altali elfogadas. napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejiileg

hatalyat veszti a Doc Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 24/2010. (111. 31.) Kt. szamu
hatarozataval elfogadott Kdzbeszerzési Szabalyzat.

Jelen szabélyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épése utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra

dr. Banfi Margit s.k.
jegyz6
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1. szamu fiiggelék

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név), mint ajanlatkéré nevében eljaro, vagy az

eljarasba bevont személy a targyban  kiirt ~ kozbeszerzési eljarasaval

kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a koézbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIII.

torvényben (Kbt.) meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

25. § (1) Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az oOsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezo helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és lefolytatasiban az
ajanlatkéro nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos
gyakorldasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljardasban részt
vevo gazdasagi szereplovel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozokeént vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetkeént

a) az ajanlatkérd dltal az eljardassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosdt,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kézos haztartasban élé hozzatartozojat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan miikédo részvénytarsasag kivételével -
osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevokeént, részvételre jelentkezokent,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetkent
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a) a koztdarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelnike,

C) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnéke, az Orszdagos Birosagi Hivatal elndke,

e) a legfébb iigyész,

f) az Alkotmanybirdsag elnoke,

0) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kézbeszerzési Hatosdag, az Egyenlé Bandsmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti
Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a Nemzeti
Meédia- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal vezetdje,
vagy

1) a Magyar Nemzeti Bank elndke

j)-m)
tulajdondban, vagy az a)-1) pont szerinti személlyel kéozds hdztartasban él6 hozzdtartozdja
tulajdondban allo szervezet.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomdasomra jutott informaciokat

kizarélag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomésomra jutott iizleti titkot megérzém.

Kelt:

alairds
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2. szamu fiiggelék

Biralobizottsagi jegyzokonyv kotelezo tartalmi elemei

I. Alapvet6 informaciok

Ajanlatkéré megnevezése

A kozbeszerzés targya

A Biralobizottsag tilésének helye

A Biralobizottsag iilésének ideje

Az eljaras meginditasara vonatkozo6 informacio

A jegyzOkonyv felvételekor jelenlévd személyek (jelenléti iv)
Ajanlattevok megnevezése

A kozbeszerzési eljards cselekményeire vonatkozé informaciok (kiilondsen: ajanlatok
bontasa, hidnypotlas, eldzetes vitarendezés, iratbetekintés, irredlisan ajanlati elemre torténd
rakérdezés)

1. Eljarasi dontésre iranyulé javaslatok

A Biralobizottsag érvényességre €s alkalmassagra vonatkozo javaslatai.
A Biralobizottsag érvénytelenségre vonatkoz6 javaslatai és az érvénytelenség Kbt. 73.§ szerinti
indokolésa.
I1I.  Erdemi dontésre iranyulé javaslatok
Ajénlatok érvényesége.
Az eljaras eredményessége.

Az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevok koziil az eljaras nyertese (a legalacsonyabb Gsszegii
ellenszolgaltatast tartalmazd / 6sszességeében legeldnyOsebb ajanlat).

A masodik legkedvezdbb ajanlatot tevd (adott esetben) megnevezése.
IV. Jegyzokonyv készités ¢és hitelesités

A jegyzokonyv készitdjének neve, alairasa.

A jegyzOkonyv hitelesitdjének neve, alairasa.
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3. szamu fiiggelék

Biralati lap
Jelen biralati lap a biralobizottsagi jegyz6konyyv elvalaszthatatlan részét képezi!

A beszerzés targya:

A Biralobizottsagi tag neve:

A Biralobizottsagi tag dontési javaslata:

Indokoléasa:

Kelt:

A biralo bizottsagi tag alairasa






