7. szamu melléklet

GYUJTOKORI SZABALYZAT
l.
A KONYVTAR TiPUSA, NAGYSAGA, FELADATKORE ES
MUNKASZERVEZETE

Doéc Nyilvanos Kozségi Konyvtar Doc kozség nyilvanos kdzkonyvtara.
Gytjti, feldolgozza ¢és a telepiilés lakdinak, valamint az idelatogatd vendégeknek
rendelkezésre bocsatja mindazokat a konyveket és egyéb dokumentumokat, amelyek segitik:
- az onmiivelést, onképzést;
- koz- és szakmai ligyekben vald tajékozodast;
- az informécioszerzést;
- az alap-, kozép és valogatva a fels6foku tananyag kiegészitését, elmélyitését;
- a szabadid6 hasznos eltoltését.
1.
A KONYVTAR KORNYEZETE

A gylijtemény alakitasat, az allomanygyarapitast a konyvtar tipusabol, a konyvtari rendszeren
beliil elfoglalt helyébdl adodd kovetelményeken til meghatidrozza a tarsadalmi és helyi
kornyezete, ahol tevékenységét kifejti.

Doéc kozség lakosa kb. 780 0.

A gylijtemény alakitasanal figyelembe kell venni a helyi igényeket.

1.
A GYUJTOKOR KIALAKITASANAL FIGYELEMBE VEENDO TENYEZOK

A gyljtemény kialakitasanal objektiv tényezd a koltségvetési keret, amely befolyasolja a
beszerzendé dokumentumok korét, tipusat és darabszamat.
A koltségvetés tervezése és testiileti jovahagyasakor torekedni kell az optimalis anyagi
fedezet biztositasara, hogy az alabbi tényezdket maradéktalanul figyelembe vehessiik:

1) A Konyvtar iskolai funkciokat is ellat, ezért meg kell vasarolni a kotelezd
olvasmanyok, a gyermek- és ifjusagi szép-, valamint ismeretterjesztd irodalom és
kézikonyvek széles valasztékat.

2) A Doci Hirhozo cimii helyi ujsag minden lapszamanak egy példanyat megdrzi.
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3) A Konyvtar feladata a KépviselO-testiileti iilések jegyzokonyveinek hosszii tava
megorzése is.

4) A szépirodalom minden korosztaly korében keresett. Els6sorban a konnyedebb
szorakoztatd irodalmat keresik az olvasok, ilyen jellegi muveket kell tehat elsdsorban
beszerezni.

5) A Konyvtar mindig beszerzi a kortars ¢€s klasszikus szépirodalombdl is a
legjelentésebb miiveket, a szerzeményezés soran tamaszkodik az Uj Konyvek
allomanygyarapitasi tandcsado konyvismertetéseire €s ajanlo jeleire.

6) A vasarlas kiilonbdz6 konyvesboltokban torténik (Libri, Alexandra, Puedro, Bagoly
Antikvarium) illetve konyvkereskedénél és online konyvaruhazaknal szerez be
dokumentumokat. A gylijteményfejlesztés forrasa a lakossagi adomanyozas is.

7) A szamitastechnika, az informatika a gazdasag, de a non-profit szféra minden agaban
teret nyert, a szdmitogépes informacidk a konyvtari munka alapjaul is szolgalnak. A konyvtari
adatbazisok, CD-ROM-0k a tajékoztatas alapeszkozei.

8) Megnétt az igény a nem hagyomanyos konyvtari dokumentumok, CD-K,
hangoskonyvek, DVD-k irant.

9) A konyvtar teljes akadalymentesitése megtortént, melyet a beszerzendd

dokumentumoknal is figyelembe vesziink. (pl. hangoskdnyvek)

V2
A GYUJTOKOR RESZLETES LEIRASA

Konyvtarunk gytijtékore a feladatainak megfelelden altalanos.

Gyljtjiik a tarsadalomtudomanyi, a természettudomanyi és az egyes tudomanydgakra
vonatkoz6 atfogd tudomanyos miiveket, az ismeretterjesztd irodalmat, a sz€pirodalmi, ifjusagi
¢s gyermekkonyveket, gyljtjiik a helyismereti dokumentumokat.

Alloméanygyarapitisunk elsdsorban az Gjonnan megjelend, korszerti ismereteket tartalmazo
konyvekre terjed ki.

Beszerziink vagy ajandékként elfogadunk minden, ma is hasznosithat6 tartalmi értékkel
rendelkezd konyvet, amennyiben anyagi helyzetiink tehetdvé teszi, s iranta igény jelentkezik a
kiadas idejétdl fiiggetleniil.

Allomanyunk nagyrészt magyar nyelvii dokumentumokbol 4ll. A nyelvtanulast is szeretnénk

segiteni, ezért fejlesztjiik szotar és nyelvkonyv allomanyunkat.
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Konyvtarunk gytjtékorébe az alabbi dokumentumtipusok tartoznak:
Konyvek, folyoiratok, heti- és napilapok, kazettdk, CD-ROM-ok, CD-k, hangoskonyvek,
DVD-k, térképek ¢€s helyismereti dokumentumok.
A varhatd igényeknek megfelelden a keresett konyvekbdl anyagi lehetéségeinkhez mérten
igyeksziink tobb példanyt beszerezni. Ezek: kotelezd szép- ¢€s szakirodalom, népszerii
szépirodalmi alkotasok.
V.
ALLOMANYAPASZTAS

Az élloményapasztds az allomany alakitdsanak éppen olyan fontos része, mint az

alloméanygyarapitas.

Allomanyapasztasra a kovetkez esetekben keriil sor:

- a rendszeres allomanygondozds soran a tartalmilag avultnak nyilvanitott konyvek
kivonasa,;

- az évek 6ta nem kdlcsonzott konyvek kivonasa;

- az elveszett, megrongalodott dokumentumok selejtezése.

VI.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat az SZMSZ 7. szamu melléklete.

Hatalybalépése:.

Jovahagyasa és modositasa Doc Kozség Képviseld-testiiletének hataskore.

Eldirasainak megismerése ¢és betartasa valamennyi konyvtari szakfeladaton szerepld

munkatars részére kotelezo.
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