5. szamu melléklet

INFORMATIKAI SZABALYZAT
’ I ;
A SZABALYZAT CELJA

A konyvtar irodatechnikai és informatikai berendezései, valamint azokon futd szoftverek
hasznalatat, miikodését szabalyozni.

A konyvtarban ilizemeld szamitogépen futd programok verzid cseréje, frissitése, ujabb
programok telepitése kizardlag az intézmény altal megbizott informatikai rendszergazda, vagy
kijelolt személy feladata.

o
ESZKOZOK

A szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszkoznek tekintendok a:

a szamitogépek
- aszamitogépek perifériai (egér, nyomtatd, szkenner, monitor, projektor stb.)
- aszamitopép halozat
- azirodatechnikai berendezések (telefon, fénymasolo, stb)
- aszamitogépen futd szoftverek
- afenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé dokumentaciok
- az adathordozok
o ,
FELHASZNALOI JOGOSULTSAG
Az eszkdzok hasznalatdinak modjat a felhaszndloi jogosultsdg szabalyozza. A minimum
jogosultsagi szint mindenkit megillet, aki a konyvtarban regisztralta magat, vagy az
intézménnyel munkavallaléi jogviszonyban all.
1) Minimum
Jogosultak: regisztralt konyvtarhasznalok, az intézmény dolgozdi, oktatasban résztvevd
személyek
Jogok: felhasznal6i iizemmodban, munkadhoz sziikséges adatok elérése az MS Office
hasznalataval, internet elérés, multimédia hasznélat, nyomtatas, szkennelés
2) Alap
Jogosultak: konyvtaros
Jogok: a minimumon feliil specialis jogok, jelszavas belépés a konyvtarkezeldi rendszerrel
kapcsolatos feladatok ellatdsahoz, adattarakhoz, adatbazisokhoz vald hozzaférés, fénymasolo,

telefon hasznalat.
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3) Rendszergazda
Jogosultak: az intézmény vezetdje és a konyvtar rendszergazdai feliigyelettel megbizott
képviseldje
Jogok: korlatlan

V.
SZOLGALTATASOK

A szamitogépek a konyvtarban tanulas és kutatomunka tamogatisira szolgilnak. Orai
eldadasokra, tanulményi versenyekre valo felkésziilésben, palyamunkak elkészitésében, a
kiilonféle konyvtari adatbazisok elérésében nyujtanak segitséget. Ugyanigy a konyvtar online
kataldgusa és digitalis konyvtara is bongészheto.
A kutatomunkahoz sajat gép is hasznalhatd, jelen szabalyzat ebben az esetben is érvényes. Az
alabbi szolgaltatasok a konyvtarban dijmentesen igénybe vehetdek.

1) Szkennelés
A fent felsorolt tevékenységek tamogatasahoz lehetséges a szkenner hasznalata, melyhez a
konyvtaros segitségét kell kérni.

2) Nyomtatas
Indokolt esetben, ésszerli keretek kozott lehetdséget biztositunk az olvasok szdmara a
nyomtatasra, melyet a konyvtaros allit be és kezel, papir- és festéktakarékossagi szempontok
figyelembe vételével.

3) Vezeték nélkiili internet-hozzaférés
Sajat szamitogép hasznalata esetén a konyvtar vezeték nélkiili haldézatahoz elézetes egyeztetés
utan, a sziikséges keretek kozott hozzaférést biztositunk. Ez a lehetdség kizardlag az
olvasotermi munka idejére biztositott.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat az SZMSZ 5. szdmu melléklete.

Hatalybalépése:.

Jovéhagyasa és modositasa Doc Kozség Képviseld-testiiletének hataskore.

Eldirasainak megismerése ¢€s betartdsa valamennyi konyvtari szakfeladaton szerepld

munkatars részére kotelezo.
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