2. szamu melléklet

Doc Nyilvanos Kozségi Konyvtar
6766 Doc, Rozsa u. 4.

Konyvtar hasznalati szabalyzat

Konyvtarunk kdzmiivelddési konyvtar. Mindenki latogathatja, aki a konyvtarhasznalati
szabalyzatban foglaltakat magara nézve kotelezden elfogadja.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzatot a Konyvtarban jol 1athaté helyen ki kell fliggeszteni.

A konyvtarat NYILVANOS KOZSEGI KONYVTAR  feliratii tablaval kell megjeldlni, és a
Nyitvatartési 1d6t kiviilrdl 1athato helyre kell elhelyezni.

Szolgaltato hely neve: Doc Nyilvanos Kozségi Konyvtar
Cime: 6766 Doc, Rozsa u. 4.
Nyitvatartasi id6: Szerda: 9:30 — 17:30
Péntek: 9:30 —17:30
Szombat: 8:00 -12:00
Beiratkozas nélkiil a kovetkezd alapszolgaltatasok érhetdk el:

o akoOnyvtar latogatasa
o afolyoiratok helyben hasznalata
o informacid a konyvtari szolgaltatasokrol

Beiratkozas rendje:

- Abeiratkozas az adott év januar 1-t6] december 31-ig érvényes.

- A beiratkozas ingyenes.

- A konyvtar a konyvtarhasznal6 adatait regisztralja.

- Beiratkozaskor a személyes adatokat - név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime,
munkahelye, foglalkozasa, személyi igazolvanyanak szama, gyermekek esetében (6 -14
éves korig) a sziilé vagy gondviseld altal alairt jotallasi nyilatkozattal kell igazolni.
Személyes adatokban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalé koteles
bejelenteni.

- Az olvaso alairasaval kotelezi magat a konyvtar szabalyainak betartasara.

- A konyvtarhasznal6 valamint a kezességet vallalo amennyiben a konyvtarral szemben
vallalt kotelezettségének nem tesz eleget - hatarid6 betartasa, megrongalt, elveszett
dokumentumok stb. - a kart megtériti.
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- Az olvasdjegy hasznalata minden kolcsonzé részére kotelezd. Konyvtarlatogatas
alkalméval, magéval hozza. Tartalmazza az olvas6 szamat, nevét, foglalkozasat, lakcimét,
a konyvtar nyitvatartasi idejét, a lejarat napjat €s a kikolcsonzott dokumentumok darab
szamat. Valodisagat a konyvtar pecsétje és a konyvtaros alairdsa igazolja.

- A hasznélati jog felfiiggeszthetd, amennyiben a konyvtarhasznalé nem tartja be a
szabalyzatban rogzitetteket. (Tobbszori felszolitas kolcsonzési hatarido betartasara,
szandékos rongalas, elveszett dokumentumok értékének megtéritése, rendbontas. )

Adatkezelés:

A konyvtar az adatok felhasznalasaval Beiratkozasi tasakot és Olvasojegyet allit ki. Az
adatokat a Beiratkozasi Naploba és Regiszteres fiizetbe bevezeti.

A személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni.

Az adatokat kizarolag konyvtari nyilvantartasra hasznalja fel, mas fél részére at nem
adhatok.

Amennyiben az olvaso kilép a konyvtari tagok sorabol, elkoltozik stb., személyes adatait
meg kell semmisiteni.

A konyvtar szolgaltatasai

- A konyvtarhasznal6 ingyenesen veheti igénybe a konyvtar alapszolgaltatasait és
kolesondzheti a nyomtatott konyvtari dokumentumokat. A konyvtar kézikonyveit nem
kolcsonozziik.

Téritésmentes szolgaltatasok:

- A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata.

- Kényvtari dokumentumok kolcsonzése.

- T4jékoztatas, informacioszolgaltatas.

- Konyvtarkozi kolesonzés. (Eredeti dokumentumok)
- Konyvtari rendezvények latogatasa.

- Alloméanyfeltaro eszk6zok hasznélata.

- Koényvtari dokumentumok eldjegyzése

A kolcsonzés szabalyai:
Kolcsonodzhetd dokumentumok szdma: 14 év alatt: 5 db/alkalom

14 év felett: 8 db/alkalom

Kolcsonzési hataridé: Konyvek: 3 hét
Folyoirat: 1 hét

Hataridé hosszabbitas: 2 x 3 hét (csak konyvek esetén)

A konyvtarhasznal6 kotelessége a dokumentumok védelme. A rossz allapotban - (0sszefirkalt,
elszakitott, piszkos) - visszahozott, vagy elveszitett konyvek értékét a koteles megtériteni. Az
érték meghatarozasahoz a Cimleltarkonyvben szerepld ar az iranyado.
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Konyvtarkozi kolcsonzés:

Azokat a dokumentumokat, melyek a sajat allomanyban nem talalhatok - amennyiben az
olvaso igényli - a konyvtarak kozotti Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszeren / ODR /
keresztiil, az erre kijelolt tagkonyvtarakbol a konyvtaros megkéri. Errdl a lehetségrol a
konyvtaros kotelessége tajékoztatni az olvasot.

- Konyvtarkozi kdlesonzés esetén, a kdlesonzési hataridot a kdlesonado konyvtar
hatarozza meg.

- A konyvtarkozi dokumentumszolgaltatast a konyvtarhasznalo és a konyvtaros
egyarant kezdeményezheti.

- Eredeti mivek kolcsonzése ingyenes a kdnyvtarhasznalo szamara.

- Masolatszolgaltatas - Konyvtarkozi-kdlesonzés soran amennyiben a kért
dokumentumot masolat formajaban kiildik meg, a szamla 6sszegének megtéritése a
konyvtarhasznalot terheli.

Ingyenesen biztositott egyéb szolgaltatasok:
Fénymasolas, szamitogép-hasznalat, nyomtatas, szkennelés, faxolas.

A kolcsonzo térbe kabatot, nagyobb méretii taskat behozni nem lehet.

Dohanyozni az épiileten beliil Tilos.
Dohanyzésra kijel6lt hely az épiilet teraszan talalhato.

Szamitogép-hasznalatra vonatkozo szabalyzat

1. A szamitogépes szolgaltatas célja: latogatdinkat hasznos és kozérdekii informaciokkal
lassa el, segitse tanulasukat, jaruljon hozza a szabadidd kulturalt eltoltéséhez.

2. Miel6tt szamitogéphez iil, kérjiik, regisztraltassa magat a konyvtarosnal!

3. Konyvtarunkban a szamitégépek hasznalata dijtalan az olvasoéjeggyel rendelkezo
konyvtari tagok szamara. A személyre szol6 olvasojegy nem ruhdzhat6 at,
szolgaltatast csak sajat jogon lehet igénybe venni, naponta egy 6ra idétartamra.
Szabad gép esetén az idOtartam Ujabb egy draval meghosszabbithato.

4. Egy szamitogép eldtt maximum két f6 foglalhat helyet. A szamitdgépet csak a
konyvtaros indithatja Gjra. A hasznalat soran felmeriilt problémarol, tizemzavarrdl (pl.
lefagyas, az elinditott program nem futtathatd) a konyvtarosnak jeleznie kell.

5. A konyvtaros segitséget nyujt az internet, és egyéb adatbazisok hasznalataban.

6. A konyvtar nyilvanos, kulturélis kdzintézmény, ezért a kozizlést és kozszemérmet
sértd internetes oldalak latogatasa nem megengedett.

7. Az olvaso a szolgaltatast nem hasznalhatja térvénybe iitk6z6 cselekményre (a halozati
erOforrasok, a halozaton elérheto adatok illetéktelen hasznalatara, modositasara,
megrongalasara, a halozat biztonsagat veszélyeztetd informaciok, programok
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terjesztésére, masok vallési, etnikai, politikai vagy mas jellegti érzékenységét sérto,
masokat zaklatd tevékenységre stb.) masok munkajanak zavarasara vagy
akadalyozasara.

A szamitdgépre telepitett programok szabadon hasznalhatoak. Kérjiik, semmilyen
programot ne telepitsen a konyvtar szamitogépeire!

Nincs lehetdségiink e-mail cimet biztositani, kérjiik erre a célra hasznaljak valamely
ingyenes szolgaltatot. (pl. http://www.gmail.com )

A szamitdgép beallitasait (rendszer, képernydkimélo, hattér, jelszd, bongészo,
kezddlap, stb.) és meniirendszerét tilos megvaltoztatni.

A szamitogépek kikapcsolasakor a merevlemezen tarolt minden adat torlodik. A
felhasznalo, ha befejezte munkajat, a szamitdgépet ne kapcsolja ki, a futtatott
alkalmazasokat viszont zarja be!

A szamitogéprol adatokat USB eszkozre vagy kislemezre lehet menteni. A CD-re
DVD-re valo irast a konyvtarostol lehet kérni, melyhez 4j CD-, ill. DVD lemez
hasznalatar javasoljuk a tobbmenetes iras kompatibilitdsanak fenntartdsa miatt.

Az Internetr6l, a szovegszerkesztével elkészitett dokumentumokat Ki lehet nyomtatni.
A nyomtatds formatuma A/4.

A konyvtar nem vallal feleldsséget a felhasznalo altal mentett adatokért.

Kérjiik, hogy az adatok let6ltésénél, mentésénél az adatforgalom ne haladja meg a 80
MB-t. Tulzott letoltés esetén a savszélesség automatikusan sziikiil, igy lelassul a
bongészés, s a tovabbi letdltések.

Sajat, letolthetd, jaték- és egyéb programok feltelepitését és hasznélatat a konyvtar
nem engedélyezi!

Minden szamitdégépen lehetdség van hanganyagok, zenék, videok meghallgatasara.
Kérjiik, hogy a hangerdt ugy allitsa be, hogy ne zavarja sem a konyvtarban dolgozok
tanulok munkajat, sem az On mellett iild szamitogép-hasznaldkat.

A szabdlyzat betartdsa minden felhasznald szamara kotelezd, melynek megszegése
eltiltast von maga utan.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat az SZMSZ 2. szdmu melléklete.

Hatalybalépése:

Jovéahagyasa és modositasa Doc Kozség Képviseld-testiiletének hataskore.

Eldirasainak megismerése ¢és betartasa valamennyi konyvtari szakfeladaton szerepld

munkatars részére kotelezo.
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