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Tisztelt Polgarmester Asszony!

Mellekelten megkiildjiik Doc Kézségi Onkormanyzat 2019. évi ellendrzési programjat és a 2019.
év ellentrzési terv idérendi tablazatat, melybdl alairds utdn 1 pld.-t résziinkre visszakiildeni

sziveskedjenek.
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Déc Kozségi Onkormanyzat
2019. évi Ellendrzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
bels6 ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé ellenbrzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellen6rzési tervvel — dsszedllitotta a targyévet kovetd évre
vonatkozo éves ellen6rzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellendrzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockézatelemzés alapjan felailitott
prioritisok, valamint a bels§ ellendrzés rendelkezésére 4116 eréforrasok.

Az éves kockazatelemzést az 1. szamua melléklet tartalmazza.

A 2019.¢évi ellenérzések tipusai:

a) szabalyszeriiségi ellenérzés: annak ellendérzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egys€ég miikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényesiilnek a
hatélyos jogszabélyok, belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések elbirasai;

b) pénziigyi ellenérzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszamolsainak, valamint az
ezek alapjaul szolgéld szamviteli nyilvantartdsok ellendrzése;

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2019. évre vonatkozéan,
kockazatelemzés alapjan meghatdrozott prioritasi teriiletei:

I Vagyonnal kapcsolatos nyilvantartdsok ellendrzése
I Pénzkezelés ellenbrzése

I. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellenorzott idészak: 2018-2019. év

Ellenérzés tirgya: az Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal vagyongazdalkodassal
kapcsolatos dokumentumai, nyilvantartsai.

Az ellendrzés célja: annak megéllapitasa, hogy az Onkorményzat és Intézményei, valamint a
Polgérmesteri Hivatal a vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasait a jogszabalyi eléirasoknak és
a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden vezeti-e.

Ellenérzési program
a vagyongazdilkodas ellendrzéséhez

I. Az Onkormdnyzat tulajdondban 1év6, minden 6nallé ingatlanrél az egyedi
nyilvantartast elkészitették-e.
II. A kataszteri program a tdrvényi eldirasoknak megfelelé bontisban adat- és
betétlapokon tartalmazza-e az ingatlanok adatait.
IIl. A rendeletileg meghatdrozott allomanyok és az épitményjegyzék allomany fel van-e
t6ltve adatokkal,
IV. A kataszteri nyilvantartisba felvezetett brutté értékek megegyeznek-e a fokonyvi
konyvelés értékeivel.



V. Az eszk6z6k tarolasa megfeleld-e, nyilvantartasuk naprakészen biztositja-e,
beazonosithatésagukat, illetve a vagyonvédelmet.

VL. Az Onkorméanyzat 4ltal végrehajtott beruhdzasok és felnjitasok kellden szolgéltak-e a
mikodés targyi feltételeinek javitdsst. A beruhdzasok, feltjitasok elokészitését,
lebonyolitasat, atvételét, aktivalasat és értékelését szabalyszerlien végezték-e.

VIL. A vagyon leltdrozasa, annak dokumentalésa a szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen
tortént-e.

Az ellendrzés modszere: a vagyon nyilvantartasival kapcsolatos szdmviteli dokumentumok,
analitikus nyilvantartdsok vizsgalata.

IL. Pénziigyi ellenérzés
Ellendrzott idészak: 2019. év

Ellenérzés targya: az Onkorményzat és a Polgéarmesteri Hivatal pénzkezelése.

Ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy a pénzkezelés sorén a jogszabalyban, illetve a
szabélyzatban foglaltakat betartottak-e.

Ellenérzési program
a pénzkezelés rendjének vizsgilatahoz

L A pénzkezeléssel kapcsolatos szabélyzat tartalmazza-e:
a pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok egyértelmi meghatarozasit,
a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszdmlan torténd) lebonyolitisanak rendjét,
a pénzkezelés személyi- és targyi feltételit, felel6sségi szabélyait,
a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok forgalméval kapcsolatos
szabélyokat,
a napi zar6 adllomany maximalis mértékét,
a pénzszallitas rendjét,
a készpénzallomény ellendrzésekor kovetendd eljarasi szabalyokat,
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvéntartasi szabélyokat.
Il. A pénzkezelés soran betartottak-e a jogszabalyokban és a szabélyzatban foglaltakat.
III. A vizsgalt bevételi és kiadasi bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelnek-¢ a
Jogszabalyokban €s a szabélyzatban foglaltaknak.
IV. A szigorl szémadés al4 vont nyomtatvanyok nyilvantartasat, kezelését az eléirasoknak
megfeleléen végzik-e.
V. A pénztarjelentések elkészitése folyamatos-e, pénztérzarisok a szabalyzatban
foglaltaknak megfelel8en térténtek-e.
VI. A pénztarban a szabalyzatban meghatarozott Osszegnél nagyobb Gsszeg maradt-e.
Az ellendrzés mddszere: szabélyzatok, bizonylatok szuroprdobaszerii ellendrzése.
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elsé ellendrzési vezetd



1.szdmu melléklet

Kockizatelemzés Déc Kozségi Onkormanyzat 2019. évi belsé ellenérzési

munkatervéhez
Sor Kockazati tényezdk Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Intézmények
szam Sily | Koc- | Ossze- | Suly | Kockd- | Ossze- | Suly | Koc- | Ossze-
kézat | sen zat sen kazat | sen
1 Kontrollok értékelése 4 2 8 3 (2 6 4 2 8
2 Véltozds, atszervezés 2 2 4 2 4 8 2 3 6
3 Rendszer komplexitas 2 2 4 2 3 K 3 2 6
4 Kélesonhatas mas 2 3 6 2 3 6 3 3 9
rendszerekkel
5 Pénziigyi hatas 4 4 16 4 4 16 3 3 9
6 Kiilsé fél altal 3 3 6 2 3 6 2 2 4
gyakorolt befolyas
7 El6z6 ellenbrzés 6ta 2 2 4 2 1 2 2 2 4
eltelt id6
8 Vezetdség aggdlyai a 2 2 4 2 2 4 2 2 4
rendszer miikodésével
kapcsolatosan
9 Pénziigyi 3 3 9 3 3 9 3 3 9
szabdlytalansagok
valdsziniisége
10 Jovébeni dontésekre 3 3 6 3 3 9 3 2 6
gyakorolt hatés
i Munkatarsak 3 2 5 3 2 6 3 2 6
tapasztalata
képzettsége
12 Kozvélemény 2 2 4 1 3 3 2 2 4
érzékelése
Osszesen: 76 77 75

Kockazatkezelési mitrix Déc Kozségi Onkormanyzat 2019.

munkatervéhez

évi belsé ellenérzési
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Kozepes (51-75)
mérsékelt

Magas (76- 100)

nagy




Déc Kozség 2019. évi
Ellendrzési terv idorendi tablazata

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszerliségi
ellendrzés

Vagyongazdal-
kodas ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzott idészak: 2018-2019.év

Az ellendrzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az Onkorményzat vagyonnal
kapcsolatos nyilvantartisait a jogszabélyi elbirasoknak és a szabalyzatokban
foglaltaknak megfelelen vezetik-e.

Kockazati tényez6k: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaitak figyelmen kiviil
hagyasa. A dokumentéci6 vezetésének hianyossaga, nem megfeleld 6sszhangja a helyi
rendelettel.

Ellenérzés id6pontja: 2019. augusztus

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
Pénziigyi
ellenérzés

Pénzkezelés
rendjének
ellenérzése

Ellendrzitt kéltségvetési szerv: Onkorméanyzat, Polgirmesteri Hivatal

Ellenérzott iddszak: 2019. év

Ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy a pénzkezelés sordn a jogszabélyban,
illetve a szabdlyzatban foglaltakat betartottik-e.

Kockazati tényezdk: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa. Az
elszdmolast aldtdmaszté dokumentumok hidnyos vezetése.

Ellenérzés idépontja: 2019. augusztus

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belso ellendr
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