Déc Kozségi Onkormanyzat
2020. évi Ellenorzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellenérzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsd ellendrzési
vezetd — 0sszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Osszedllitotta a targyévet kdvetd évre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellenérzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasok, valamint a belsé ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasok.

Az éves kockazatelemzést az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A 2020.évi ellenérzések tipusai:

a) szabalyszeriiségi ellendrzés: annak ellendrzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység mukodése, illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e, és érvényesiilnek a
hatalyos jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezetodi rendelkezések eldirdsai,

b) pénziigyi ellendrzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszamolasainak, valamint az
ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok ellendrzése;

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2020. évre vonatkozoéan,
kockazatelemzés alapjan meghatarozott prioritasi teriiletei:

I.  Belsd kontrollrendszer ellendrzése, informatikai rendszerek ellenérzése
Il.  Munkaiigyi dokumentumok ellenorzése

I. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellenorzott idoszak: 2020. év

Ellendrzés targya: Doc Kozségi Onkorményzat és Koltségvetési szervei, valamint a
Sandorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kozérdekii, és a kizérdekbdl nyilvanos adatainak
kozzétételével kapcsolatos belso kontrollrendszer ellenérzése.

Ellendrzés célja: : annak megallapitasa, hogy kozérdekii, és a kizérdekbdl nyilvianos adatok
kozzétételével kapcsolatosan a feladatok szervezettsége és szabalyozottsaga a jogszabalyi,
illetve a célszerliséger ¢€s hatékonysagi kovetelményeknek megfelelé-e. A nyilvénos,
kozérdekli adatok kozzétételére vonatkozd jogszabalyi eldirdsokat betartottak-e. Az el6zd
ellendrzés soran feltart hianyossagokat potoltak-e.

Ellenérzés modja: a belsd kontrollrendszer szabalyzatainak, dokumentumainak, az
onkormanyzat és az intézmények honlapjanak vizsgélata.

Ellenérzési Program
a kozérdeki, és a kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos belso
kontrollrendszer ellendrzéséhez

I. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzatot elkészitették-e.
Il.  Szerepel-e munkakori leirasban a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésével kapcsolatos feladat.
1. Meghataroztak- e munkakori leirasban a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésével kapcsolatos ellendrzési feladatokat.
IV. Kiils6é vallalkozéval kotottek-e szerzodést az Onkorméanyzat kozérdekli adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésével kapcsolatosan a honlap kezelésére.



VI.

VII.

VIII.

2011. ¢évi CXII. torvény - az informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol - 26. §-ban foglaltak alapjan az Onkormanyzat lehetdvé tette-
e, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre
iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

Az adatigénylé személyes adatait a jogszabalyban meghatarozott feltételek szerint
kezeltek-e.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tettek-e.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran a jogszabalyban felsorolt vehetdk
figyelembe

A jogszabaly alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté6 moédon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen, az 1. szamu mellékletben foglaltaknak megfeleléen hozzaférhetdvé
tették-e.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos
korabbi bels6 ellendrzés soran feltart hiAnyossagokat potoltak-e.

Il. Szabalyszeriiségi ellenorzés

Ellenorzott idoszak: 2019-2020. év

Ellendrzés targya: Doc Kozségi Onkormanyzat és a Sandorfalvi K6zos Onkorményzati
Hivatal munkaiigyi dokumentumai, nyilvantartasai

Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy a Sandorfalvi K6zos Onkorményzati Hivatalban
a munkaiigyi dokumentumokat a jogszabalyban ill. a szabalyzatokban foglaltaknak
megfelelden vezetik-e.

Ellenérzés modszere: munkatigyi dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése.
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Ellenérzési Program
a munkaiigyi dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzéséhez

Az ellendrzési tertilettel kapcsolatos szabalyzatok ellendrzése

A munkaiigyi dokumentaciok ellendrzése: kinevezések, szerzddések, munkakori
leirasok ellenorzése,

A 1étszamgazdalkodas ellendrzése,

Jelenléti iv, szabadsag nyilvantartas vezetésének ellendrzése.

Doc, 2019. oktdber 17.

Gajdan Lejla
Belso ellenOrzési vezeto



1. szamu melléklet

Kockazatelemzés Doc Kozségi Onkormanyzat 2020. évi belso ellenorzési

munkatervéhez
Sor Kockazati tényezok Onkormanyzat K6z6s Onkorméanyzati Intézmény
szam Hivatal
Suly | Koc- | Ossze- | Stly | Kocka- | Ossze- | Suly | Koc- | Ossze-
kazat | sen zat sen kazat | sen

1 Kontrollok értékelése 4 3 12 3 4 12 4 3 12

2 Valtozas, atszervezés 2 2 4 2 4 8 2 3 6

3 Rendszer komplexitas 2 2 4 2 3 6 3 2 6

4 Kolcsonhatas mas 2 3 6 2 3 6 3 3 9
rendszerekkel

5 Pénziigyi hatés 3 2 6 4 2 8 3 3 9

6 Kiilsé fél altal 3 3 9 2 3 6 2 2 4
gyakorolt befolyas

7 El6z6 ellendrzés ota 2 2 4 2 1 2 2 2 4
eltelt id6

8 Vezetdség aggalyai a 2 2 4 2 2 4 2 2 4
rendszer mitkodésével
kapcsolatosan

9 Pénziigyi 3 3 9 3 3 9 3 2 6
szabalytalansagok
valoszinlisége

10 Jovoébeni dontésekre 3 3 9 3 3 9 3 2 6
gyakorolt hatas

11 Munkatarsak 3 1 9 3 4 12 3 2 6
tapasztalata
képzettsége

12 Kozvélemény 2 2 4 1 3 3 2 2 4
érzékelése

Osszesen: 74 85 76

munkatervéhez

Kockazatkezelési matrix Déc Kozségi Onkormanyzat 2020. évi belsé ellenérzési

Valosziniiség

Magas (8-
16) biztos

bekovetkezés

Kozepes 5-7)

Nem vizsgalando

esetleges teriilet

bekovetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgaland6 | Nem vizsgalando
4) ritka teriilet teriilet
bekovetkezés

Alacsony (1-50)
jelentéktelen

Kozepes (51-75)
mérsékelt

Magas (76- 100)
nagy




