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       SKÖH Iratkezelési Szabályzata, 
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Szabályzata  
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Sürgősségi 

Az előterjesztést nyílt/zárt ülésen kell tárgyalni. 

A döntéshez egyszerű/minősített többség szükséges. 

 

Törvényességi véleményezésre  

bemutatva:      2019. június 24. Dr. Török Éva  s.k.  

  



          DÓC  KÖZSÉG  POLGÁRMESTERÉTŐL 
 6766 Dóc, Alkotmány u. 17. 

/Fax: 62/270-231      e-mail: onkormanyzat@dockozseg.hu 
 

Ikt. sz.: 54-64/2019. Tárgy: „Csatlakozás az önkormányzati ASP 

rendszerhez Sándorfalván” pályázathoz 

kapcsolódó szabályzatok jóváhagyása 

Melléklet:  2 db határozati javaslat 

      SKÖH Informatikai Biztonsági Szabályzat 

       SKÖH Iratkezelési Szabályzata 

       SKÖH PH Informatikai Szabályzata 

Sándorfalva Városi Önkormányzat 

Archiválási Szabályzata  
 

Dóc Község 

Képviselő-testületének 

       H e l y b e n 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

2017. évben a 12/2017.(III.8.) Kt. határozattal döntött Dóc Képviselő – testülete az ASP 

rendszerhez történő csatlakozási kérelemmel kapcsolatos pályázat benyújtásáról, mint társ 

önkormányzat.  

 

A pályázatban az ASP rendszerrel összefüggésben a székhely szerinti önkormányzati vállalás 

volt három szabályzat elkészítése, a Közös Önkormányzati Hivatalra (továbbiakban: SKÖH) 

vonatkozóan.  

Ezek a következők:  

- SKÖH Informatikai Biztonsági Szabályzat 

- SKÖH Iratkezelési Szabályzata 

- SKÖH Polgármesteri Hivatal Informatikai Szabályzat. 

 

A szabályzatok elfogadása jegyzői hatáskörbe tartozik, azonban a pályázati kiírás alapján 

képviselő – testületi döntést kell hozni róla, ezért szükséges a jelen előterjesztésben 

jóváhagyni a kiküldött szabályzatokat. 

 

Az ASP rendszerre való átállással összefüggésben, de nem a pályázathoz kapcsolódóan kell 

elfogadni a 2 számú határozati javaslatban szereplő, az önkormányzatra vonatkozó – ezért a 

döntés a képviselő – testület hatáskörébe tartozik – ún. Archiválási Szabályzatot, amelyet a 

elektronikus ügyintézéssel összefüggő adatok biztonságát szolgáló Kormányzati Adattrezorról  

szóló 466/2017. (XII.28.) Korm. rendelet írt elő.   

 

(A szabályzatok speciális szakismeretet követelnek, ezért a pályázat keretében a KLSoft Kft. 

készítette el.  

 

A szabályzatok véglegesítése, illetve a pályázati előírásban foglaltak tisztázása miatt kell 

sürgősségileg tárgyalni.  

 

Az anyag terjedelmére tekintettel a szabályzatok kizárólag elektronikus formában kerülnek 

kiküldésre.)  

 

 

A fentiek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni és 

az alábbi határozati javaslatokat elfogadni szíveskedjen. 



1 számú határozat 

 

……/2019. (.......) Kt. határozat 

 

Tárgy: „Csatlakozás az önkormányzati ASP rendszerhez Sándorfalván” pályázathoz 

kapcsolódó szabályzatok jóváhagyása  

 

Határozati javaslat 

 

Dóc Községi Önkormányzat Képviselő – testülete a KÖFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-01112 

azonosítószámú „Csatlakozás az önkormányzati ASP rendszerhez Sándorfalván” című 

pályázattal kapcsolatban, mint társ önkormányzat az alábbi döntést hozza: 

 

Dóc Községi Önkormányzat Képviselő – testülete a melléklet szerinti tartalommal jóváhagyja 

a Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatallal (továbbiakban: SKÖH) kapcsolatos alábbi 

szabályzatokat: 

- SKÖH Informatikai Biztonsági Szabályzat 

- SKÖH Iratkezelési Szabályzata 

- SKÖH Polgármesteri Hivatal Informatikai Szabályzata 

 

Határidő: azonnal 

Felelős: Dr. Török Éva jegyző,     

 

A határozatról értesítést kap: 

1.) Dr. Török Éva jegyző és általa a SKÖH érintett munkatársai 

2.) Magyar Államkincstár 

 

2. számú határozat  

 

Tárgy: Dóc Községi Önkormányzat Archiválási Szabályzatának elfogadása  

 

 

Határozati javaslat 

 

Dóc Községi Önkormányzat Képviselő – testülete a KÖFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-01112 

azonosítószámú „Csatlakozás az önkormányzati ASP rendszerhez Sándorfalván” című 

pályázattal kapcsolatban a Kormányzati Adattrezorról szóló 466/2017. (XII.28.) Korm. 

rendelet alapján, az alábbi döntést hozza: 

 

1. Dóc Községi Önkormányzat Képviselő – testülete a melléklet szerinti tartalommal 

elfogadja Dóc Községi Önkormányzat Archiválási Szabályzatát, az abban feltüntetett 

hatállyal.  

2. A Képviselő –testület felhatalmazza a polgármestert az Archiválási Szabályzat 

aláírására.  

Határidő: azonnal 

Felelős:Dr. Török Éva jegyző,     

 

A határozatról értesítést kap: 

1. Tóth Margit polgármester, 

2. Dr. Török Éva jegyző és általa a SKÖH érintett munkatársai 

 

Dóc, 2019. június 24. 

     Tisztelettel: 

        Dr. Török Éva  s.k.  

         jegyző 

 


