1 fiiggelék a __./2019. (___._ ) Onkormayzati

rendelethez

Déc Kézségi Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének tagjai

1. Turda Gébor
2. Farag6 Daniel
3. Kovacs Helga
4. Lazar Janos

5. Szab6 Helga

- polgdrmester



2. fiiggelék a __./2019. (___._ ) Onkormayzati
rendelethez

A Képviselo-testiilet ........... évi iiléseinek idopontja és napirendje

A soros testlileti iilések a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 11. § (3)
bekezdésében foglaltak alapjan keriilnek 6sszehivasra, és az aktualis honap utolso
szerdai napjan 13%%-kor kezdSdnek.

A februadri iilés idOpontja azért korabbi, mert az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi
CXCV. torveny 24. § alapjan az éves koltségvetést a kozponti koltségvetésrdl szolo
torvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig.

Az iilések helye: Doc Kozségi Onkormanyzat
(Déc, Alkotmany u. 17., nagyterem)

A képviselO-testiileti iilésre meg kell hivni a telepiilési képviseloket, valamint
tandcskozasi joggal:

a) jegyzoOt, akit az aljegyz6 helyettesithet,

b) a napirendi pontok eldadoit,

¢) akit a napirendi pont érint,

d) akiket a polgarmester és a képviseld-testiilet indokoltnak tart,

e) akiknek meghivasat jogszabaly kotelezden eldirja.

Az iiléseken targyalasra keriil6 el6terjesztések tartalmi, formai kdvetelményeit az
SZMSZ 23. §-a tartalmazza.

A képviselO-testiileti tilések nyilvanosak, azokon — a zart tilések kivételével — barki
megjelenhet, jogait az SZMSZ keretein beliil gyakorolhatja.

Napirendi pont




Ules : tirgya cléterjesztdie | eldkészitgje | YEHEME
idopontja 5 8y Jesztel <ty nyezdje
Beszamolo a képvisel6-testiilet jogkorében a
két iilés kozott kiadott dontésekrdl, olo4r- jegyzo,
1. | utasitasokrol, fontosabb targyalasokrol, a I;ne%ter érintett -
lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol. munkatarsak
Kérdések, tajékoztatdsok
Déc Kozségi Onkormanyzat ........ évi olodr- jegyz6, Pénztioi
2. | koltségvetése KOZMEGHALLGATAS I?negter rintett. | 128
keretében munkatarsak &
6c Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési olgar- o) Pénziigyi
" | Szabalyzatanak feliilvizsgalata mester . Bizottsag
munkatarsak
4 Polgérérség helyzetének, megujitasi polgar- Pénziigyi Pénziigyi
" | lehet6ségének felmérése mester Bizottsag Bizottsag
- jegyzo, e
5. | Telepiilési rendezvények meghatarozasa polgdr érintett Pgnzug}u
mester munkatarsak Bizottsag
Beszamold a képvisel6-testiilet jogkorében a
két tilés kozott kiadott dontésekrol, olodr jegyzé,
1. | utasitasokrol, fontosabb targyalasokrol, a }?ne;gter érintett -
lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol. munkatarsak
Kérdések, tajékoztatasok
Déc Kozség Onkormanyzatanak ....... évi olgar- JeEyZ0, Pénziigyi
2 & Y pois érintett £y
" | kdzbeszerzési terve mester munkatarsak Bizottsag
"""""" Séandorfalvi K6zos Onkorményzati Hivatal jegyzo, Péniavi
3. | ...... évi munkajardl sz6l6 beszamolod jegyz6 érintett Bizottsgg
jovahagyasa munkatarsak g
Déc Kozség Onkormanyzatanak oledr- jegyz, Pénziigvi
4. | koltségvetésébdl kozvetleniil tamogatott civil | YO8 érintett nzigy
‘- , , mester . Bizottsag
szervezetek .......... évi elszamolasa munkatarsak
1s a1 s polgar- érintett
5. | Falugytilés elokészitése mester munkatarsak
Beszamol6 a képvisel6-testiilet jogkorében a
két tilés kozott kiadott dontésekrol, olodr jegyzé,
1. | utasitasokrol, fontosabb targyalasokrol, a ?ne%ter érintett -
lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol. munkatarsak
Kérdések, tajékoztatdsok
Doc Kozségi Onkormanyzat . ...... évi oleir jegyz, Péngiiovi
2. | koltségvetési rendelete végrehajtasa rr)negter érintett Bizottsggg
(zarszamadas) - FALUGYULES keretében munkatarsak
Déc Kozségi Onkormanyzat ........ évi belso olgéar- IeBYZ0, Pénziigyi
3 & Y po'g erintett &y
" | ellen6rzésrol szolo dsszefoglalod jelentés mester munkatarsak | DiZottsag
, f s 1o qn e s ivil ' § .
Tajekoztatd a Doc kdzségben mitkddo civil ¢ JEEYZO, Pénziigyi
4. o s szervezetek érintett e
szervezetek......... évi munkajarol . Bizottsag
vezetOi munkatarsak
Tajékoztatd a Bergendoc Szocialis szovetkezet JEEYZO, Pénziigyi
5 ; & erintett &y
" | Szdvetkezet ......... évi munkajarol elnoke munkatérsak Bizottsag
6 Tajékoztatd Doc kozség egészségiigyi polgar- fogorvos, hazi- | Pénziigyi
" | helyzetérol mester orvos, védénd | Bizottsag
g pe polgar- érintett i
7. | Falunap el6készitése mester munkatarsak

Napirendi pont




P - I
ider:)eIit.a § targya eléterjesztije|  eldkészitdje :;l:;;e-
Beszamold a képvisel6-testiilet jogkorében
a két uilés kozott kiadott dontésekrol,
1 utasitasokrol, fontosabb targyalasokrol, a polgar- jegyzo, érintett _
" | lejart hataridejli hatarozatok mester munkatarsak
végrehajtasarol.
Kérdések, tajékoztatasok
5 Tajékoztaté Doc kozség. ..... évi polgar- Jeﬁii%ﬁggie_dl Pénziigyi
" | kézrendjérdl és kozbiztonsagi helyzetérol mester tAnvss e Bizottsag
ysag vezetdje
Beszamold a ........ évi gyermekjoléti és . ,, Jegyzo, crintett
3. . . cer s jegyz6 munkatérsak, -
............ gyermekvédelmi feladatok ellatdsarol SZKTT ESZI
Tajékoztatd a kiilteriileti lakossag jegyz6, érintett
4. | ellatasarol, tanyagondnoki szolgalat, hazi jegyzé munkatarsak, -
szocialis gondozas miikodésérdl SZKTT ESZI
5 Doc kozség ....... évi kdzbeszerzési polgar- jegyzd, érintett Pénziigyi
" | statisztikai Osszegzése mester munkatarsak Bizottsag
Beszamol6 az 6nkormanyzati ingatlanok polgar- jegyzd, érintett Pénziigyi
hasznositasarol mester munkatarsak Bizottsag
Doc telepiilési értektar elokészitése polgar- P?nzug,yl P§nzug}/1
mester Bizottsag Bizottsag
Beszamolo a képvisel6-testiilet jogkorében
a két iilés kozott kiadott dontésekrol,
1 utasitasokrol, fontosabb targyalasokrol, a polgar- jegyzo, érintett )
" | lejart hataridejii hatarozatok mester munkatarsak
végrehajtasarol.
Kérdések, tajékoztatasok
""""" Beszamol6 az Onkormanyzat ....... évi lohr L .
2. | koltségvetési rendeletének I. félévi potgar Jegyzi’ e,““ti“ P?nzug,yl
végrehajtasaro] mester munkatarsa Bizottsag
Csatlakozasi szandék kifejezése a ,,Bursa |oAr- . s Pénziiovi
3. | Hungarica” Felsdoktatasi Onkormanyzati po gtar Jiﬁyii;g;?;itt B?;jgsggl
Osztondijpalyazat 2016-os forduldjdhoz mester § &
Beszamolo a képvisel6-testiilet jogkorében -
a két iilés kozott kiadott dontésekrol,
1 utasitasokrol, fontosabb targyalasokrol, a polgar- jegyzo, érintett
" | lejart hatarideji hatarozatok mester munkatarsak
"""""" végrehajtasarol.
Kérdések, tajékoztatasok
2 Egyes 6nkorméanyzati rendeletek polgar- jegyz0, érin- Pénziigyi
" | feliilvizsgalata, mddositasa mester tett munkatarsak | Bizottsag
Beszamolo a képvisel6-testiilet jogkorében
a két iilés kozott kiadott dontésekrol,
1 utasitasokrol, fontosabb targyalasokrol, a polgar- jegyz6, érintett )
" | lejart hatarideji hatarozatok mester munkatarsak
veégrehajtasarol.
........... Kérdések, tajékoztatasok
Doéc Kézség Onkormanyzatanak ...... évi Lor R Pénziiaryi
2. | belsé ellenbrzési programja, ......... évi el- Ir)r?eg'?err Jerﬁzi%as;f;;it B?;j;sggl
lendrzési terv és idOrendi tabla elfogadésa &
, . olgar- jegyzd, érintett Pénziigyi
K R évi munkaterv Ir)n e%ter ] mgznkatérsak Bizo ttsggg




3. fiiggelék a __./2019. (___._ ) Onkormayzati
rendelethez

Déc Kézségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete allandé bizottsaganak

névsora

(/2019 (oo .) Kt. hatarozat alapjan)

Pénziigyi, Ellenérzé és Ugyrendi Bizottsag
Elnok: ...l
Tagok:

4. fiiggelék a __./2019. (___._ ) Onkorméyzati
rendelethez



Déc Kézségi Onkorményzat azonosité adatai, tevékenységi besorolésa

TORZSKONYVI AZONOSITO ADATOK:

Torzsszam: 357216

Addszam: 15357212-1-06

KSH statisztikai szamijel: 15357212-8411-321-06
Megnevezés: Déc Kozségi Onkormanyzat
Cim: 6766 Doc, Alkotmany u. 17.

Onkormanyzat pénzforgalmi szamlaja; 11735005-15357212 koltségvetési elszamolo szamla

TEVEKENYSEGI BESOROLAS:
Alaptevékenységi szakagazat: 841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi
tarsuldsok igazgatési tevékenysége

Onkormanyzat alaptevékenységei:

SZAKFELADAT
szama neve

522001 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
680001 Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

680002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
813000 Zo6ldtertilet-kezelés
841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altaldnos végrehajtd igazgatisi tevékenysége

841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellenbrzés

841402 Kozvilagitas

841403 Viaros-, és kozséggazdalkodas m.n.s. szolgaltatasok
841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamol4sai

841902 Kozponti koltségvetési befizetések

841903 Elkiilonitett allami pénzalapok bevételei (elszamolasai)
841907 Onkorméanyzatok elszamolésai a koltségvetési szerveikkel

842541 Ar- és belvizvédelemmel oszefliggd tevékenységek
862101 Haziorvosi alapellatés

862102 Héziorvosi tigyeleti ellatas

862301 Fogorvosi alapellatas

869041 Csalad- és novédelmi egészségiigyi gondozas
869042 Ifjuséagi- egészségligyi gondozas

869052 Telepiilés egészségiigyi feladatokat

882111 Aktiv koruak ellatasa

882112 Id6skoruak jaradéka

882113 Lakéasfenntartasi timogatas normativ alapon
882114 Helyi rendszeres lakédsfenntartdsi timogatas
882115 Apolasi dij alanyi jogon

882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882118 Kiegészitd gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882119 Ovodaztatasi timogatas

882121 Helyi eseti lakasfenntartasi tdimogatas




882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatas

889967 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tdimogatasa

882129 Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882201 Adossagkezelési szolgaltatas

882202 Kozgyogyellatas

882203 Koztemetés

889942 Onkormanyzatok 4ltal nyujtott lakastamogatas

890301 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

890441 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesité tdmogatasra jogosultak hosszabb idétartamu
kozfoglalkoztatdsa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatés

910121 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari allomény feltarasa, megorzése, védelme

910123 Konyvtari szolgaltatasok

910501 Kozmiivelddési tevékenységek és timogatasuk.

910502 Kozmiivelddési intézmények, kdzosségi szinterek mikodtetése

960302 Koztemet6-fenntartas és mikodtetés

5. fiiggelék a __./2019. (___._ ) Onkormayzati
rendelethez



Déc Kézségi Onkormanyzat Képviselb-testiiletének hatalyos rendeletei

2015. év
Rendelet
Sor-
szam . , hatilyba
Szama cime lépésének napja
1. 5/1992.(111.27.) | A helyi népszavazasrol és kezdeményezésrol 1992.03.27
2. 6/1999.(V.03.) A lakashoz jutok helyi tamogatasarol 1999.05.30
Moddositotta: 13/1999.(X1.29.) 71999.11.29
6/2001(11.26.) 2001.02.26
9/2004.(1V.29.) 2004.04.29
3/2005.(1.27.) 2005.01.27
5/2010.(1v.01.) 2010.04.01
3 7/1999.(1X.27.) A,z 1999.’e\,71 Ylhar és belviz okozta karok enyhitésének 1999.09.27
tamogatasarol
Moddositotta: 11/2000.(Vill.02.) 2000.08.02
n 9/1999.(X.04.) DOS EPlteSl sza,bz.llyzata, szabalyozasi terve 1999 10.04
(Kozségrendezési terv)
Moddositotta: 12/2003.(X.30.) 2003.10.30
7/2004.(1V.01.) 2004.04.01
15/2005.(X.27.) 2005.X.27.
14/2009.(X11.17.) 2009.12.17
5 10/1999.(X1.01.) Egyes onkor,manyzatl rendeletek modositasa, hatalyon 1999.11.01
kiviil helyezése
Moddositotta: 1/2000.(1.31.) 2000.01.31
6. 14/2000.(V111.28.) | Parlagfii irtasarol 2008.08.28
7 1/2001.(1.29.) A korzteme:tor e§ a temetkezés rendjének helyi 2001.01.29
szabalyozasarol
Moddositatta: 11/2001.(Vil.02.) 2001.07.02
19/2005.(X11.23.) 2005.12.23
9/2012.(V.31.) 2012.V.31.
Nemzetkozi kapcsolattartas és ideiglenes kikiildetésérol
8. 8/2002.(V1.03) sz016 15/2001.Kt. r. hatalyon kiviil helyezése 2002.06.03
9 4/2003.(111.27.) Onk?rmztn,yzatl tulajdonban 1évé lakasok lakbérének 2003.03.27
megallapitasa
Moddositotta: 12/2008.(X.27.) 2008.10.27
10. 5/2003.(V.05.) Helyi kozmiivelodési feladatok ellatasarol 2003.05.05
11. 10/2003.(1X.25.) | Helyi rendeletek hatalyon kiviil helyezésérdl 2003.09.25
12. 14/2003.(X1.27.) | Helyi rendeletek hatalyon kiviil helyezésérdl 2003.11.27
Belfoldi gépjarmiivek addjanak mértékérdl szolé
13. | 16/2003.(X11.29.) |15/2002.(X11.30.) Kt.sz. rendelet hatalyon kiviil 2003.12.29
helyezése
14. | 17/2003.(X11.29.) | Telekadorol szolé rendelet egységes szerkezetben 2003.12.29
Moddositotta: 14/2004.(X11.23.) 2004.12.23




A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
szabalyairol sz616 2004.évi CXL.tv.hatalyba 1épésével

15. 15/2005.(X.27)) osszefiiggo egyes helyi rendeletek modositasarol és az 2005.11.01
elektronikus iigyintézés kizarasarol
Moddositotta: 9/2009.(X.15.) 2009.10.15
Szeged Regionalis Hulladékgazdalkodasi Program
ISPA Konzurcium - 33 telepiilés altal érintett
16. 8/2006.(V1.01) nagytérség - 2004-2008. kozotti idoszakrol sz6lo 2006.06.01
hulladékgazdalkodasi tervérol
17. 13/2008.(X.27.) | Onkormanyzati rendeletek hatilyon kiviil helyezése 2008.10.27
18. 14/2008.(X1.28.) | Az épitett 6rokség védelmének helyi szabalyozasarél 2008.12.01
Moddositotta: 920712.(V.31.) 2012.05.31
19. 3/2009.(11.19.) Lux’usador’ol"szolo 6/2’006.(III.30.) Kt.6. rendelet 2009.02.19
hatalyon kiviil helyezése
20. 12/2009.(X1.12.) | Gyermekvédelmi ellatasokrol szol6 rendelet 2009.11.12
Moddositotta: 12/2013.(X11.12.) 2013.12.13
21 13/2009.(X1.12.) Szem?lyes’ gond,osko,dflst nyujto szocialis ellatasokrol és 2009.11.12
szolgaltatasokrol sz0l6 rendelet
Moddositotta: 3/2010.(11.11.) 2010.02.01
22. 8/2011.(1X.15.) | Helyi allattartasrol 2011.10.01
Moddositotta: 14/2012.(X1.29.) 2012.11.30
23. 9/2011.(1X.15.) | Kozteriilet-hasznalatrél 2011.09.15
24, 9/2012.(V.31)) H,el"yl rendel,etekbol szabalysértési tényallasok hatalyon 2012.05.31
kiviil helyezése
25, 11/2012.(1X.20.) Az onkorlflanyzafl va.g),lonnal valo gazdalkodas és 2012.09.20
rendelkezés szabalyairol
16/2012.(X11.20.) 2012.12.21
Modositotta:
7/2013.(V.30.) 2013.05.31
26. 12/2012.(X1.29.) | Helyi ipariizési adorol 2013.01.01
Moddositotta: 15/2013.(XIl.12.) 2014.01.01
Déc Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és
2. 4/2013.(111.28.) szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol 2013.03.29
12/2013.(X11.12.) 2014.01.01
Modositotta: 920174.(X1.26.) 2014.11.26
52015.(111.26.) 2015.04.01
28. 8/2013.(V.30.) A kéményseprdé-ipari kozszolgaltatasrol 2013.06.01
10/2013.(1X.19.) 2013.09.19
Moddositotta:
11/2014.(X1l.18.) 2015.01.01
SZMSZ-rél sz616 4/2013.(111.28.) Or. médositasara, a
gyer-mekvédelmi ellatasokrol sz6l6 12/2009.(X1.12.) Or. ,
s o g e X . 2013.12.13. ¢s
29. | 12/2013.(X11.12.) | médosi-tasara, és az ivoviz- és csatornaszolgaltlatas 2014.01.01
dijanak megallapitasardl sz616 20/2000.(X11.22.) Or. T
hatalyon Kiviil helyezésére
30, 5/2014.(V.28.) Doc Kozségi Onkormanzyat kitiintetéseinek 2014.05.28

alapitasarol és adomanyozasuk rendjérol




31 8/2014.(X.22.) 1; fgé;g;igl:;; :)izottségi tagok tiszteletdijanak 2014.10.22
32. 4/2015.(11.12.) Pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasokrol 2015.03.01
33. 7/2015.(1V.30.) | A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasokrol 2015.05.01
Mddositotta: 8/2015.(VI.18.) 2015.07.20
6. figgelék a _ ./2019. (___._ ) Onkormayzati

rendelethez

Sandorfalvi K6zds Onkorméanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan — figyelemmel az 4allamhdztartds mikodési rendjérdl szold tobbszor modositott



368/2011.(XIL.31.) Korm. r. 13. § (1) bekezdésben foglaltakat — Sandorfalvi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: KOH SzMSz) a Képviselé-testiilet az
alabbiak szerint hagyja jova.

.

Altalanos rendelkezések

A kozos onkormanyzati hivatal megnevezése, cime és szamlaja

1. §

(1) A kozos onkormanyzati hivatal megnevezése:
Séndorfalvi K6zds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:KOH).

(2) Roéviditett neve: Sandorfalvi KOH.
(3) KOH cime: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

Levelezési cime: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

E-mail cime: polghiv@sandorfalva.hu

Honlapja: www.sandorfalva.hu
(4) KOH térzskdnyvi azonositd szama (PIR): 810870
(5) KOH koltségvetési szamlaszama: 57100106-13358530
(6) KOH szamlavezetdje: Szatymaz és Vidéke Takarékszovetkezet
(7) A KOH alaptevékenység szakagazati besorolasa: 841105

2.§

(1) KOH telephelye: Doci Ugyfélszolgalati Iroda
Cime: 6766 Doc, Alkotmany u. 17.

A Kkozos onkormanyzati hivatal jogallasa, képviselete

3.§

(1) A KOH Sandorfalva Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete és Doc Kozség Onkormanyzat
KépviselS-testiilete altal kozdsen létrehozott Sandorfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal. A KOH
Alapito Okirat a jelen SzMSz 1. szamu melléklete, amelyet a 1étrehozo képvisel6- testiiletek kiilon
hatarozattal fogadtak el 2013. januar 24-én.

(2) Alapitasanak id6épontja: 2013. februar 1.

(3) Alapitoi jog gyakorldja és feliigyeleti szerve:

a)Sandorfalva Varosi Onkormanyzat 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.
b) Doc Kozség Onkormanyzat 6766 Doc, Alkotmany u. 17.

(4) A KOH &nalléan miikddd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

(5) A KOH jogi személy, 4ltalanos képviseletét a jegyz6 latja el.

(6) A KOH 6nalléan gazdalkodo, az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol teljes
jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. Kiilon szervezet nem 1at el a KOH részére gazdalkodasi
feladatokat.

(7) Tevékenységének teriileti hatalya:

a) Sandorfalva varos kozigazgatasi teriilete
b) Doc kozség kozigazgatasi teriilete
1.
A kozos onkormanyzati hivatal feladatai

4.§

(1) A KOH feladatai az 4ltala ellitandd és a szakfeladat rend szerint (szakfeladat szdmmal és
megnevezéssel ) besorolt alaptevékenységek, amelyeket a jelen KOH SzMSz 1. szamui mellékletét
képezd Alapité Okirat tartalmaz.

(2) Az Alapité Okiratban meghatarozott tevékenységek ¢és feladatok forrasait a koltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos sajatos el6irasokat, feltételeket az alapitd jogot gyakorlo
onkormanyzatok mindenkor hatalyos koltségvetési rendeletei tartalmazzak.

(3) A KOH ellatja a jegyz8 hataskorébe tartozd dllamigazgatasi és dnkormdanyzati ligyek intézését,
dontések szakmai eldkészitését, és a dontések végrehajtasanak szervezését és ellendrzését.
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(4) AKOH segiti a képviselé-testiiletek és bizottsagaik, tovabba az altaluk létrehozott szervek munkajat.

5.§

(1) A KOH a képviselé-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az onkormanyzati rendelet-tervezeteket, testiileti elSterjesztéseket,
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja az 6nkorményzatok miikodésével kapcsolatban a
torvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6-testiilet dontéseit,

C) szervezi a képvisel6-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, és a végrehajtas ellenérzését,

d) ellatja a képviseld-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képviselé-testiilet bizottsagaival kapcsolatban:
a) biztositja a feladat jelegének megfelelGen a bizottsagok miikddéséhez sziikséges tigyviteli
feladatokat,
b) szakmailag el6késziti a bizottsagi el6terjesztéseket, beszamolokat, egyéb anyagokat,
C) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvalositasi lehetéségeirdl, szakmailag
véleményezi a bizottsagokhoz érkezo kérelmeket, javaslatokat,
d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képviselsk munkdajaval kapcsolatban:
a) el6segiti a képviselok jogainak és kotelességeinek gyakorlasat,
b) ugyfélfogadasi idében, illetve eldre egyeztetett idoGpontban fogadja a képviseldket, és résziikre
a sziikséges felvilagositast megadja,
c) kozremiikodik a képviselok tajékoztatasaban, illetve annak megszervezésében.

(4) A KOH a polgarmester munkajaval kapcsolatban:
a) dontés el6készités, és szervezi a végrehajtasukat,
b) segiti a képvisel — testiileti munkaval kapcsolatos tevékenységét,
C) nyilvantartja a polgarmester dontéseit,
d) ellatja a polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi tigyeket.

(5) A KOH az énkormanyzat tarsuldsaival kapcsolatban:
a) ellatja megallapodas alapjan az 6nkormanyzat tarsuldsanak munkaszervezeti feladatait,
b) ellatja a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztracios feladatokat.

(6) A KOH ellatja az 5Snkormdnyzat tarsulasokban valo részvételével kapcsolatos feladatokat.

(7) A KOH koordinélja az dSnkormanyzat és az dnkorményzat gazdasagi tarsasig kapcsolatrendszerét.

6.§

(1) A KOH az énkormanyzat intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellendrzési feladatok
ellatasdban szakmailag kozremuikodik.

(2) A KOH az 6nkorményzat intézményinél a pénziigyi, gazdilkodasi, vagyonkezelési, intézményi
gazdalkodas ellenOrzési feladatokat a képviselé — testiilet altal kiilon hatarozattal elfogadott
egylittmiikodési megallapodésok alapjan latja el.

(3) A KOH az 6nkormanyzat miikddésével, az allamigazgatasi és dnkorményzati {igyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatiasa, a torvényesség betartdsa, a
képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasa, az allampolgari jogok érvényesiilése.

(4) A KOH kozremiikddik az igazgatis szakmai kérdéseinek korszertisitésében, mas allamigazgatasi és
onkormanyzati szervekkel valo kapcsolattartasban.

(5) A KOH fenntartasarol sz616 megallapodast a jelen KOH SzMSz 2. szdamii melléklete tartalmazza.

1.
A kozos hivatal iranyitasa és vezetése

7.8

A KOH-t Sandorfalva Varos Polgarmestere iranyitja, de a varos jegyzdje vezeti.



A polgarmester és az alpolgarmester

8.§

(1) A KOH vonatkozéasaban a polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képvisel6-
testiiletek hatarozzédk meg.
(2) A polgarmester fobb feladatai a KOH vonatkozéaséban:

a) a jegyz6 Utjan iranyitja a KOH-t,

b) a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a KOH feladatait az dSnkormanyzat
munkdjanak szervezésében, dontések elokészitésében €s végrehajtasaban,

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi jogkdrben, egyes
hataskoreinek gyakorlasat jogszabalyi felhatalmazas alapjan atruhazhatja,

d) jegyzd javaslatara eléterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a KOH belsd szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

f) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzo, aljegyzo tekintetében,

g) a képviseld — testiilet dontéseivel 6sszhangban iranyitja az dnkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast,

h) 6sszehangolja azon feladatokat, amelyek a képvisel6-testiilet és a bizottsagok munkajaval
Osszefiiggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és ellendrzi a
bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

i) egyetértési jogot gyakorol a KOH vezetdinek megbizasa és a vezetéi megbizas visszavonasa,
valamint koztisztviseld kinevezése és jutalmazasa tekintetében, kivéve a doci iigyfélszolgalati
iroda koztisztviseldjét,

j) Déc kozség polgarmesterének egyetértése sziikséges Doc kdzségben iizemeltetett doci
iigyfélszolgalati irodan allando jelleggel dolgozo koztisztviseld kinevezéséhez, felmentéséhez.

k) sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal apparatusi értekezletet tart, amelyen a
Jegyzével kozosen értékeli a KOH tevékenységét és meghatarozza az elkovetkezendd iddszak
feladatait.

(3) A polgarmester helyettesitésére, tartos tavolléte vagy akadalyoztatasa esetében az alpolgarmestert a
polgarmester jogosultsagai illetik meg.

Jegyzo, aljegyz6

9.§

(1) A jegyzd vezeti a KOH-t.
(2) A jegyzo képviseld-testiiletek miikodése tekintetében:
a) 0sszehangolja az eldkészitd munkat, folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a testiiletek
elé keriilo eldterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek torvényességeét,
b) gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek, hatarozatok betartasarol,
c) figyelemmel kiséri az eloterjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi megtargyaldsat,
d) gondoskodik a torvényességi feliigyeletrol a testiileti iilések folyaman,
¢) gondoskodik a testiileti tilések jegyzokonyveinek pontos vezetésérol, és a testiileti dontéseknek
az érintettek részére torténo eljuttatasarol,
f) évente egyszer beszdmol a KOH tevékenységérol a képviseld-testiileteknek.

(3) A jegyz6 a KOH miikodése tekintetében:

a) dontésre elokésziti a polgarmesterek hatdskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket,

b) dont a hataskdrébe utalt allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi tigyekben, gondoskodik a
kotelezo statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérol,

¢) szervezi az egyiittmikodést a rendvédelmi és mas szervekkel a kozrend és kozbiztonsag
fenntartasa, javitasa érdekében,

d) gondoskodik a KOH miikodésének személyi és targyi feltételeirdl a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kozott,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz0 tekintetében, gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a KOH koztisztviseldi, iigykezeldi, munkavallaloi tekintetében,

f) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas, ellenjegyzés, utalvanyozas
rendjét, meghatarozza KOH szervezeti egységeit,



g) a heti rendszerességgel tartott vezetdi értekezleten, szamon kéri a KOH aktuélis feladatainak
végrehajtasat, biztositja a résztvevok szamara az informaciocserét,

h) szignalja a KOH-hoz érkezd iigyiratokat,

1) vezeti az apparatusi értekezletet.

(4) Ellatja az onkormanyzatok koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat.

(5) Gondoskodik a belsé ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében kiilondsen:
a) a testiiletek jovahagyasara elokésziti az onkormanyzatok éves ellendrzési tervét,
b) fogadja, értékeli a belsd ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges intézkedéseket,
c) el6késziti a testiileti elGterjesztést a targyévre vonatkozo éves sszefoglald jelentésrol,

(6) A KOH miikddésének és gazdilkodasdnak eredményessége érdekében miikddteti a folyamatba
¢épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert (tovabbiakban: FEUVE), amelynek
keretében:

a) a FEUVE a szervezeten beliil a Pénziigyi és Gazdalkodasi csoport altal folytatott pénziigyi
iranyitasi és ellenérzési rendszer, amely mikodtetéséért a jegyzo a felelds,

b) a FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat, amelyek
alapjan a KOH érvényesiti a feladat ellatasat szolgalo eldiranyzatokkal, 1étszammal és a
vagyonnal valo szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit.

10. §

(1) Az aljegyz6 a jegyz0 tartos tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén ellatja a jegyz6 hataskorébe
tartozo feladatokat.

(2) Az aljegyz6 ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

(3) Az aljegyzd iranyitja a Kozigazgatasi és Hatosagi Irodat.

(4) A jegyzd és aljegyzé egyidejii tartds tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén a KOH polgarmester
altal megbizott jogi végzettségl koztisztviseldje latja el ideiglenesen a jegyzd hataskorébe tartozod
feladatokat.

V.
A kozos onkormanyzati hivatal belso szervezeti egységei

11.§

(1) A KOH engedélyezett létszamat Sandorfalva Varos Opkorményzat mindenkor hatalyos
koltségvetési rendelete €s a jelen SZMSz mellékletét képez6 KOH megallapodas tartalmazza.
(2) A KOH az alabbi szervezeti egységekre tagolodik:

a) Kozigazgatasi és Hatosagi Iroda
b) Onkorményzati Iroda

c) Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport
d) Adojogi- és Igazgatasi Csoport

(3) Az irodakat irodavezetd, illetve aljegyz0, a csoportot csoportvezetd vezeti, amely vezet6i
tevékenységiik nem érinti a polgarmester iranyitasi, illetve a jegyz06 vezetdi jogositvanyait.
(4) A KOH szervezeti felépitését a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(5) A KOH engedélyezett 1étszamkerete: koztisztviseld 26 16
Mt. alapjan foglalkoztatott 11£6
kozalkalmazott 116

(6) A (2) bekezdés a) pont szerinti irodat az aljegyz0d, a (2) bekezdés b) pont szerinti iroda munkajat
irodavezetd, a (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti csoportok munkajat csoportvezetdk iranyitjak.

(7) A szervezeti egységek létszamat a feladatokhoz igazoddan a mindenkori hatalyos koltségvetési
rendeletben meghatarozott 1étszamkereten beliil — a polgarmester, a doci iigyfélszolgalati iroda
esetében Ddc polgarmestere véleményének kikérése mellett — a jegyz6 allapitja meg.

V.
A kozos onkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységeinek altaldnos feladatai



12.§

(1) Biztositjak az 6nkormanyzati feladat és hataskorok, idészerti és szakszerti gyakorlasat.

(2) Feladatkoriikben elokészitik, illetve elkészitik a testiileti el6terjesztéseket és egyéb irasos anyagokat,
dontés — tervezeteket.

(3) Biztositjak a képvisel6-testiilet munkajahoz sziikséges tajékoztatast és tigyviteli kozremiikodést.

(4) Végrehajtjak a képviselO-testiileti dontések altal meghatarozottakat.

(5) Kozremikodnek a polgarmester, jegyz6 honvédelmi, katasztrofavédelmi és kozrendvédelmi
feladatainak ellatasaban.

(6) Elokészitik a polgarmesteri, jegyz6i hataskorbe utalt, a szervezeti egység feladatkorébe tartozod
kozigazgatasi hatosagi tigyeket.

(7) Ellatjak a feladatkoriiket érint6 dontésekbol, szerzodésekbol adodo feladatokat.

(8) Kozremiikodnek abban, hogy az 6nkormanyzat eredményesen vegyen részt Europa Unids és hazai
palyazatokon, szakmailag kozremiikodnek azok el6készitésében, illetve sziikség szerint
végrehajtasukban.

(9) Egytittmikodésre kotelezettek a feladataik ellatasa soran, a feladatkoriikbe tartozo, de mas bels6
szervezeti egység feladatat is érintd iigyekben, valamint jogszabaly alapjan az egyéb szervezetek
hataskorébe tartozo ligyekben. Egyeztetésért elsésorban a szervezeti egység vezetdje a felelds, illetve
akinek az még a feladatkorébe tartozik.

(10) A feladatkoriiket érintGen statisztikai adatgytijtést és adatszolgaltatast végeznek.

(11) Kapcsolatokat tartanak a feladatkoriiket, szakteriiletiiket érintéen a tarshatosagokkal, és sziikség
szerint a szakmai és civil szervezetekkel.

(12) Megbizas esetén ellatjidk a feladatkoriikhdz tartozéan az dnkormanyzat, valamint a KOH peres

képviseletét.
VI.
A kozos onkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységeinek személyi allomanya
Irodavezetok
13. §

(1) A KOH belsd szervezeti irodaszintii egysége élén osztalyvezetdi szintnek megfeleld irodavezetd all.

(2) Az irodavezeté felelés az irodan beliili hatékony és célszerii munkamegosztasért, a feladatok
torvényes és szakszerl ellatasaért.

(3) Az irodavezet6 altalanos feladatai:

a) ellatja az iroda mitkodésének szervezését, a feladatok megfeleld szakmai szinvonalon torténd
megszervezése, felelOs a szervezeti egység egészének munkajaért, jogszerli miikodéséért, a
szervezeti egységen beliili €s a tobbi szervezeti egységgel torténd megfeleld informacid aramlas
megvalosulasaért,

b) meghatarozza és ellendrzi az iroda dolgozoinak munkajat, kozremiikddik az iroda dolgozodinak
munkakori leirasanak elkészitésében, aktualizalasaban,

c¢) gondoskodik a képviselO-testiiletek és bizottsagaik szakmai munkajanak segitésérol, az
eléterjesztések elokészitésérol,

d) gondoskodik azon szakfeladatok ellatadsarol, amelyekre jegyzo utasitja,

e) részt vesz a vezetdi megbeszéléseken, ahol tajékoztatast ad az aktualis tigyekrol, sziikség szerint
munkaértekezletet tart az iroda dolgozdi részére,

f) gondoskodik a szakszeri ligyintézés és a szabalyszeri ligyiratkezelés megvaldsitasarol,

g) egyiittmiikodik a KOH més szervezeti egységeivel,

h) feladatkorében kapcsolatot tart az onkormanyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok vezetoivel,

1) felhatalmazas alapjan kiadmanyoz.

(4) A (2) bekezdésben foglaltak az aljegyzd irodavezetéssel Osszefliggo feladataira is vonatkoznak.
A csoportvezetd
14. §

(1) A csoportvezetd kdzvetleniil feliigyeli a megbizasa ala tartozo szervezeti egységet.
(2) Kozremiikodik a jegyzonek a csoport mitkodését érintd dontéseinek a meghozatalaban.
(3) Felhatalmazas alapjan kiadmanyoz.



Az ligyintéz6

15.§

(1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkez6 ligyintéz6 gyakorolja a hatosagi jogkorét, és
ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok eléirnak.

(2) Az tugyintézo feladata a képvisel6-testiilet, a polgarmester, jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo
igyek érdemi dontésre torténd eldkészitése, (felhatalmazas esetén) kiadmanyozasa, valamint a
végrehajtas szervezése.

(3) Kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével a munkateriiletén felelés a KOH allandé és
id6északos feladatainak megvalositasaért.

Az ligykezel6
16. §

(1) Az tugykezel6 a munkakori leirasban szamara megallapitott, illetve a felettese altal kiadott
feladatokat, a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok és az ligyviteli
szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.

(2) Ellatja mindazon nem érdemi jellegli feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza.

Technikai alkalmazott
17. §

(1) Tevékenységével segiti az érdemi ligyintéz6i és tigyviteli feladatok ellatasat.
(2) Ellatja mindazon nem érdemi dontést igényl6 jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor
gyakorl6ja megbizza.

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettség
18. §

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettségre a KOH koztisztvisel8i koziil az egyes vagyon nyilatkozattételi
kotelezettségekrdl szold 2007.€vi CLIIL térvényben meghatarozott korben kotelesek vagyon nyilatkozat
tételére.

VII.

A kozos onkormanyzati hivatal miikodési rendje

Altalanos szabalyok
19. §

(1) A KOH miikddését a jogszabalyok, az ezekre épiild KOH SzMSz, a belsé szabdlyzatok, valamint a
képvisel6-testiilet, polgarmester dontései, tovabba a jegyz6 utasitasai hatarozzak meg.

(2) A vezetd, az ligyintézd, az iligykezelé és a technikai alkalmazott feladatait a KOH SzMSz és a
munkakori leiras szabalyozza.

(3) A munkakori leiras a felelésség megallapitasara is alkalmas modon — tobbek kozott — tartalmazza a
kovetkezOket:a munkakdrben ellatando feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakdrt betoltok
ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjeldlését, a munkakorre
vonatkozd sajatos eldirasokat és a helyettesités modjat.

(4) Az ugy intézésére kijelolt koztisztviseld, koteles a vezetd utasitasai szerint eljarni, figyelembe véve
a koztisztvisel 6k jogallasarol szo1d 2011. évi CXCIX. torvény e targykorre vonatkozo szabalyozasat.

A kiadmanyozas rendje
20. §

(1) Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.
(2) Jogszabalyban meghatarozott hataskorében:



a) a polgarmester (sajat és atruhazott hataskorben),
b) a jegyz0 (sajat és atruhazott hataskorben)

¢) az anyakonyvezetd

kiadmanyoz.

(3) A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkdrét részben vagy egészben atruhazhatja, az atruhazott
kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak a személyét
¢s felel6sségét.

(4) A polgarmester és a jegyz6 a kiadmanyozas rendjét kiilon szabalyzatban hatarozza meg.

A helyettesités rendje
21.§

(1) A jegyz6t akadalyoztatasa és tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti.
(2) A KOH Kkoztisztvisel6i, munkavallaloi a munkakori leirasukban meghatarozottak szerint
helyettesitik egymast.

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje
22. §

(1) A munkaltatoi Jogok gyakorlasanak rendjet a koztisztviselok es ligykezelSk tekintetében Sandor-
falvi Varos K6zos Onkormanyzati Hivatalanak Egységes Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

A munkavallalék jogainak érvényesiilése, érdekeinek védelme
23. §

A KOH-ben a koztisztviselok és iigykezelSk kdzszolgalati jogviszonyaval és a technikai alkalmazottak
munkajogviszonyaval kapcsolatos érdekeinek elémozditasa és védelme érdekében érdekvédelmi
szervezet (szakszervezet) miikodhet.

A kozos onkormanyzati hivatal miikodése
24.§

(1) A KOH heti munkarendje heti 40 6ra.
(2) A munkarend a kovetkez6:
hétfo, kedd, csiitortok: 7:30 — 16:00
szerda: 7:30 - 17:00
péntek: 7:30-12:30
(3) A teljes munkaidében, valamint a legalabb napi 6 6raban foglalkoztatott koztisztviseld részére napi
30 perc munkakozi sziinetet munkaidében kell kiadni.

25.§

(1) A KOH iigyfélfogadasinak rendje:
hétfo, kedd, csiitortok: 8:00 — 12:00
szerda: 13:00 - 17:00
péntek: nincs tgyfélfogadas

(2) Déci Ugyfélszolgalati Iroda iigyfélfogadasanak rendje megegyezik az (1) bekezdésben
megjeldltekkel, kivéve a szerdai napot, amely a kovetkezd: szerda: 8:00—12:00

(3) A jegyz6 tuigyfélfogadasi rendje:
Sandorfalva: Doc: szerda 8:30-11:30

(4) Az iigyfélfogadas rendjét a KOH bejaratainal jol lathaté modon ki kell fliggeszteni.
(5) Az iroda- és csoportvezeték gondoskodnak arrdl, hogy tligyfélfogadasi id6ben tartézkodjon a
feladatkorbe tartozo kérdésekben felvilagositasra, intézkedésre jogosult koztisztviselo.



26. §

(1) Bélyegzohasznalat, nyilvantartas:

a) Sandorfalva Varos Polgarmestere feliratu bélyegzd hasznalatara a polgdrmester, a polgadrmesteri
referens, és az dnkormanyzati irodavezetd jogosult,

b) Sandorfalva Véaros Onkormanyzata felirat( bélyegzd hasznalatara a polgarmester, a
polgarmesteri referens, és az onkormanyzati irodavezetd jogosult,

¢) Sandorfalva Varos Képviseld-testiilete felirata bélyegzd hasznalatara a polgarmester,
polgarmesteri referens, nkormanyzati irodavezetd jogosult,

d) Sandorfalva Varos Jegyzoje felirata bélyegzd hasznalatara a jegyz0, az aljegyz6, dnkormanyzati
irodavezetd jogosult,

e) Sandorfalva Varos Aljegyzdje feliratii bélyegz6 hasznalatara az aljegyz6 jogosult,

f) Sandorfalvi K6zds Onkormanyzati Hivatal feliratt bélyegz6 hasznélatara a KOH {igyintéz6i
jogosultak.

(2) A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzokrél a jegyzO nyilvantartast vezet, amelyben a
bélyegzilenyomat mellett, tartalmazza a hasznald személyét, és a bélyegzd birtokbaadasanak
datumat is.

VIII.
Zaro6 rendelkezések

27. §
A KOH SzMSz naprakészségérdl a jegyzd gondoskodik.

28.§

A jelen KOH SzMSz mellékletei és fiiggelékei:

1. melléklet: Megallapodas Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatalrol
2. melléklet: Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata
1. fiiggelék: KOH SzMSz szervezeti abraja.

2. fiiggelék: KOH Kozszolgalati Szabélyzata

hPooppE

1. sz. melléklet

MEGALLAPODAS

kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasardl, miikodtetésérol
1. Altalanos rendelkezések

Sandorfalva Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete (6762 Sandorfalva, Szabadsig tér 1.
adoszama:15726607-06, képviseli: Kakas Béla polgarmester) és Doc Kozség Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete (6766 Doc, Alkotméany u. 17. addszama:15357212-1-06 képviseli: Toth Margit
polgarmester ), tovabbiakban: Szerzdd6 felek, Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szolo 2011. évi
CLXXXIX tv. (tovabbiakban: Mdtv.) 42.§ 2. pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az
Motv. 84.-85. §- iban foglaltakra, az alabbiakban allapodnak meg:

1.1 A Szerz8dd felek 2013. februar h6 1. napjaval kezdddd hatallyal, hatdrozatlan idStartamra
létrehozzak Sandorfalva véros és Doc kozség kozos dnkormanyzati hivatalat (tovabbiakban: KOH)

1.2. A KOH elnevezése: Sandorfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal
1.3. Roviditett elnevezése: Sandorfalvi KOH
1.4. Székhely: 6762 Séndorfalva, Szabadsag tér 1.



- az Motv. 84.§ (1) bekezdés b. pontja alapjan.

1.5. A KOH telephelye, elnevezése: Sandorfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal Doci Ugyfélszolgalati
Iroda

1.6. Cime: 6766 Doc, Alkotmany u. 17.

1.7. A KOH illetékességi teriilete: Sandorfalva varos és Déc kdzség kozigazgatasi teriilete.

2. A megallapodas létrehozasanak, mdédositasanak, megsziintetésének modja

2.1. A KOH létrehozasara, miikodésnek modositasara, megsziintetésére Sandorfalva Varos és Doc
Kozség képviseld- testiileteinek egyiittes ilésén, egyhangl, 4t nem ruhédzhatd, kiilon — kiilon
meghozott, mindsitett tobbségli dontése sziikséges.

2.2. A jelen megallapodast a képviseld-testiiletek mindsitett tobbségli dontéssel modosithatjak, amelyrol
60 napon beliil kell a képvisel6-testiileteknek dontést hozni. A mddositashoz a képviseld-testiiletek
egybehangzd mindsitett tobbségli dontése sziikséges.

2.3. A megallapodas felmondasara akkor keriilhet sor, ha valamelyik fél sulyosan megsérti a
megallapodasban foglaltakat, kiilonds tekintettel az egytittmiikodési és fizetési kotelezettségek
teljesitésére. A stlyos megsértés fogalmat a KOH céljanak és mitkodoképességének szempontjai
alapjan kell mérlegelni. A felmondashoz a képviseld-testiilet mindsitett tobbségili dontése sziikséges.
A felmondésra az altalanos Onkorményzati valasztdsok napjat kovetd hatvan napon belill van
lehetdség.

2.4. A KOH megsziintetésérél a Szerzédd felek az Motv. 85.§ (3) bekezdése alapjan az altalanos
Onkormanyzati valasztasok napjat koveto hatvan napon beliil allapodnak meg.

2.5. A megéllapodas megsziinése, megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megéllapodas szerinti
pénziigyi és vagyoni elszamolasrol.

3. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

3.1 Az érintett képviseld-testiiletek polgarmesterei a jelen megallapodas alairasaval megallapodnak
abban, hogy az Moétv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziing sandorfalvi polgarmesteri
hivatal jegyz6jét — annak egyetértésével - a KOH jegyzojeként, palyazati kiiras nélkiil hatarozatlan
ideig tovabb foglalkoztatja.

3.2. Az ¢érintett képvisel6-testiiletek polgarmesterei a jelen megallapodas alairasdval megallapodnak
abban, hogy az Moétv. 146/C.§ (2) bekezdése értelmében a megsziind sandorfalvi polgarmesteri
hivatal aljegyz6jét — Sandorfalva véros jegyzdjének javaslatara — KOH aljegyzdjeként, palyazati
kiiras nélkiil, hatarozatlan ideig tovabb foglalkoztatja.

3.3. A Hivatalt a jegyz0 vezeti és ellatja az Motv. 81.§ (3) bekezdésében foglalt feladatokat. A jegyzot
az aljegyzo helyettesiti, aki ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

3.4. A jegyzo folott a munkaltatoi jogokat Sdndorfalva véaros polgédrmestere latja el.

4. A kozos onkormanyzati hivatal 1étszama, felépitése, miikodésének rendje

4.1. A KOH létszamat és szervezeti felépitését Sandorfalva Varosi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
allapitja meg.

4.1.1. A k6z6s dnkormanyzati hivatal egységes.

4.2. A KOH osszlétszama és szerkezete: 26 f6, amelybol 1 f6 a Doci Ugyfélszolgélati Iroddn az
ligyfélszolgalati megbizotti feladatokat is ellatja. A KOH feladatot ellatd kdztisztviselk személyi

allomanya megegyezik a jogeléd Sandorfalva Varosi Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i
allomanyéaval.

4.3. A KOH székhelye: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1. szam alatti allando jelleggel miikods,
Sandorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatal.



4.3.1. A KOH Ugyfélszolgalati Irodaja , elnevezése, helye:
Doci Ugyfélszolgalati Iroda, 6766 Doc, Alkotmény u. 17.

4.3.2.A KOH- ben foglalkoztatott koztisztviselok felett a munkaltatdi jogokat a jegyzd gyakorolja. A
Doci Ugyfélszolgalati Irodan koztisztviseldként dolgozo munkavallalot Doc kdzség polgarmestere
véleményének kikérésével a jegyzO nevezi ki, menti fel, jutalmazza, és gyakorolja felette a
munkaltatoi jogokat.

A KOH-ben foglalkoztatott koztisztviselok munkavegzesenek helyét a jegyz6 a munkakori
leirasokban hatarozza meg, figyelembe véve a KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

4.4.1. A KOH munkavallaldinak személyi anyaganak tarolasa és kezelése a székhely telepiilésen
torténik.

4.5. A KOH feladatainak ellatisaval, mitkodésével, ligyfélfogadasaval kapcsolatos részletes szabalyokat
az Onkormanyzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatai, valamint a Sandorfalvi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban:Ugyrendje)
tartalmazza.

4.6. A KOH miikddéséhez biztositott alapok:

4.6.1. A székhely telepiilés altal nyujtott alapszolgaltatas: informatikai szolgaltatas, egységesitett
iratkezelési €s ligyirat kezelési rendszer, egységesitett alapszolgaltatasi és nyilvantartasi rendszer,
belso ellendrzési rendszer.

4.6.2. A Doci Ugyfélszolgalati Irodan biztositani kell a képviseld-testiilet tevékenységéhez sziikséges
adminisztrativ teendok ellatasat.

4.7. A jegyz§ az aljegyzén keresztiil a Doci Ugyfélszolgalati Irodan koteles heti egyszeri alkalommal a
KOH Ugyrendjében meghatarozott szerdai napon iigyfélfogadast tartani.

4.8. A jegyzd illetve a KOH, az érintett dnkorméanyzatok vonatkozasaban elldtja mindazokat a
feladatokat, és gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket az Motv. az egyes onkormanyzatok
szervezeti és milkodési szabalyzatai, az 6nkormanyzati rendeletek, illetve egyéb jogszabalyok
el6irnak.

4.9. A jegyzd KOH tevékenységérdl - a telepiilések polgarmestereivel torténd egyeztetést kovetéen -,
évente beszdmol a képviselo-testiileteknek, az éves Munkarendjében rogzitett idében.

5. KOH fenntartisa

5.1. A feladatok ellatasdhoz sziikséges koltségekhez a telepiilések a kdvetkezd moddon jarulnak hozza:

51.1.A KOH miikodési koltségét az allam — az adott koltségvetésrl szold tdrvényben
meghatarozott mértékben, €s a hivatal altal ellatott feladatokkal aranyban — finanszirozza,
amelyet a sz€khely telepiilés részére, az elkiilonitett szamlara folydsit.

5.1.2.A KOH és a Doci Ugyfélszolgalati Irodaval kapcsolatosan, az dllami timogatéason feliil
felmertil6 hatosagi és onkormanyzati, miikodési feladatok, finanszirozasa az 5.4. pontban
rogzitett moédon, és idében torténik.

5.2 A Déci Onkormanyzat fizeti: A takaritassal és kézbesitési feladatok ellatasabol adodo koltségeket.
A székhely szerinti KOH-nak és a Doéci Ugyfélszolgilati Irodanak helyet adé épiiletek
karbantartasi, javitasi, allagmegdvasi, atalakitasi, tovabba a kdzlizemi szolgaltatok (dram, gaz, viz,
szennyviz, egyéb fiités, hulladékszallitas, kéményseprés stb.) dijait az ingatlan fekvése szerinti
onkormanyzat biztositja. KOH miikodése érdekében, felmeriild butorzat, informatikai eszkdzok
beszerzése a feladatellatas szerinti onkormanyzat koltségvetését terheli.

5.3 Doc kozség az éves hozzédjarulast havonkénti bontasban, targyho 5. napjéig utalja a székhely
telepiilés részére, a Sandorfalva Varosi Onkormanyzat Szatymaz és Vidéke Takarékszovetkezetnél
vezetett 5700106-13335883-00000000 szamlaszamra. A hozzédjarulas mértekérél az éves
koltségvetési iranyszamok ismeretében minden év januar 31.-ig —a Képviseld-testiiletek dontenek,
azzal hogy 2013. évben a hozz4jarulds mérteke 12.000.000 Ft.



5.4 A KOH Ugyfélszolgalati Iroddjanak miikddésével, fenntartasaval 6sszefiiggd éves koltségvetést a
polgarmesterek elézetesen feliilvizsgaljak, véleményezik, majd ezt kovetden terjesztik a sajat
képviseld-testiiletiik elé.

55 Doc Kozség Képviselo-testiilete vallalja, hogy az Onkormanyzat tulajdondban allo, a
Korjegyzoségi Irodaként mukodtetett Doc, Alkotmany u. 17. sz. alatt levo épiiletének jelen
megallapodas mellékletében megjeldlt épiiletrészét, az ahhoz tartozd berendezési targyakkal,
informatikai rendszerekkel egyiitt a doci {igyfélszolgalati feladatok elvégzése céljara a KOH
ingyenes haszndlataba adja.

5.6 Amennyiben a hozzajarulas megfizetésére az 5.2. pontban megjelolt hataridéig nem keriil sor, a
sz€khely szerinti 6nkormanyzat egy alaklommal tértivevényes fizetési felszolitast bocsathat ki,
melyben 8 napos fizetési hataridot jelol meg. A hataridé eredménytelen elteltét kdvetden jogosult
felhatalmazo levél alapjan azonnali beszedési megbizas benyujtasara, amely felhatalmazoé levelet
a D6c onkormanyzata kotelesek biztositani.

5.7 A beszedési megbizas sikertelensége esetén a székhely szerinti onkormanyzat jogosult a hatralék
teljes Osszegére vetitett késedelmi potlékot felszamitani, melynek mértéke a megel6z6 honap
utolsé napjan érvényes jegybanki alapkamat kétszerese.

5.8 A felek megallapodnak, hogy a KOH megsziinése esetén ingatlan vagyon illetve targyi eszkoz
tekintetében elszdmolnak, egymassal szemben egyéb kdvetelést nem tdmasztanak.

6. A kozos onkormanyzati hivatal munkajanak nyilvanossaga

6.1 A KOH miikodtetése soran tdrekedni kell az dnkormdanyzati és a hivatali munka atlathatosagara,
nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasara.

6.2 A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl a jegyzo
gondoskodik a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szold szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden.

6.3 A kotelezéen kozzéteendd adatok korét nem érinté képviseld-testiileti dontések nyilvanossaganak
biztositasa a jegyz6 feladata. A jegyz6 a hatarozatok nyilvanossagarol a nyilt {ilések
jegyzokonyveinek elérhet6vé tételével, a rendeletek nyilvanossagarol kihirdetésiikkel gondoskodik
az egyes Onkormanyzatok szervezeti és miikodési szabalyzataiban foglaltak alapjan.

6.4 A kozérdekii adatokon tuli, nyilvanossidgot igényld, Onkormanyzati kdzérdekii informaciok,
kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos dontéshozok és felel6sok a
polgarmesterek. Az érintett informdciok nyilvanossagra hozatalanak rendje foszabaly szerint az
egyes, érintett dnkormanyzat hirdetétablajan vald kozzététel; az ezen tuli kozzétételrdl az egyes
onkormanyzatok szervezeti €s miikodési szabalyzata rendelkezik.

7. Zaro, és atmeneti rendelkezések

7.1 A Képviselo-testiiletek a megallapodasbol eredd vitas kérdéseket elsddlegesen egymas kozott,
targyalasos uton, egyeztetéssel rendezik. Az egyeztetésr6l emlékeztetdé késziil, amely
elkészittetésérdl a kezdeményezo fél koteles gondoskodni, €s 8 napon beliil megkiildeni a masik fél
részére. Birdi ut igénybevételével kizarolagosan akkor élnek, ha az eldzetes egyeztetés nem vezetett
eredményre. Jogvita eldontésére a Szeged Jarasi Birdsag kizardlagos illetékességét kotik ki.

7.2 A jelen megallapodas Sandorfalva véaros és Doc kozség onkormanyzatainak Képviseld-testiilete
altali elfogadasat kovetden, 2013. februar 1. napjan 1ép hatalyba.

7.3 A képvisel6-testiilletek megallapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodas tartalmat
érint6 jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, amelyek a kdzos onkormanyzati hivatal



jelenlegi szabalyozas mentén torténd mikodokeépességét, szabalyossagat, méltanyossagat
megkérddjelezik, a felek a megallapodast haladéktalanul feliilvizsgaljak.

7.4 A jelen Megallapodast, annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését kovetden, az
Onkorményzatok Képviselé-testiiletei  képviseletében eljard polgarmesterek, a képviselt
Onkorményzat akarataval mindenben megegyezden, annak nevében helybenhagyolag sajit kezii
alairassal latjak el.

7.5 Jelen egyiittmiikddési megallapodds hatalybalépésével egyidejiileg Sandorfalva Véaros Képviselo-
testiilete altal 175/2007.(X1.15.)Kt. szamu, mig Doc Kozség Képviseld-testiilete 128/2007.(X1.15.)
Kt. szamu, hatarozataval -elfogadott ,Megallapodas korjegyzOségi feladatok ellatasara”
megallapodast, és annak Sandorfalva Varos Képvisel6-testiilete altal 190/2008. (X1.27.) Kt. szamu,
illetve Doc Kozség Képviselo-testiiletének 133/2008. (X1.27.) kt. szamu hatarozataival mddositott
megallapodast hatalyon kiviil helyezi.

Doéc, 2013. januar 24.

Déc Kozség Onkormanyzata nevében: Sandorfalva Varos Onkormanyzat nevében:
Toth Margit sk. Kakas Béla sk.
polgarmester polgarmester
Zaradék:

1. Sandorfalva Varos Képvisel6-testiilete elfogadta a 2/2013.(1.24.) Kt. sz. hatarozattal.
2. Doc Kozség Képviseld-testiilete elfogadta a 3/2013.(1.24.) Kt. sz. hatarozattal.

2. Sz.
melléklet

ALAPITO OKIRAT

Sandorfalva Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete és Déc Kozség Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5.
§ (1)-(2) bekezdésében fogalt tartalmi kdvetelményeknek megfeleléen az alabbi alapitd okiratot adjak
ki:

1. Koltségvetési szerv
Megnevezése: Sandorfalvi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Angol nyelvii neve: Common Municipial Office of Sandorfalva
Réviditett neve: Sandorfalvi KOH

2. Székhelye: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

3. Telephelye: Sandorfalvi Kézés Onkormanyzati Hivatal Doci Ugyfélszolgalati Iroda
6766 Doc, Alkotmany u. 17.

4. Kozfeladata:
A Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Mhotv.)
84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az 6onkormanyzatok miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremiikddik az onkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikddésének dsszehangoldsaban.

5. Alaptevékenysége:



6.

A ko6z0s hivatal ellatja a Mhotv-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott
feladatokat Sandorfalva és Doc telepiilések vonatkozasaban. A kozos hivatal feladatait részletesen a
tarsult telepiilések dnkormanyzatai altal jovahagyott, a k6zos hivatal miikodtetésére és fenntartasara
1étrejott megallapodas tartalmazza.

Doc telepiilésen a kozos hivatalnak tigyfélszolgalati irodaja mikodik.

Allamhaztartasi szakigazat besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841114-1 Orszaggytilési képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841115-1 Onkorményzati képviselévalasztashoz kapcsolodé tevékenységek

841116-1 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117-1 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841124-1 Teriileti altalanos végrehajto igazgatasi tevékenység

841126-1 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841127-1 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133-1 Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, addellendrzés

841173-1 Statisztikai tevékenység

841325-1 Epitésiigy teriileti igazgatasa és szabalyozasa

841403-1 Varos, kozséggazdalkodasi szolgaltatasok

842421-1 Kozteriilet rendjének fenntartasa

931102-1 Sportlétesitmények miikodtetése és fejlesztése

Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenység:
841126-2 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége

Vallalkozasi tevékenység aranya:

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Illetékességi teriilete:
Sandorfalva varos és Doc kozség kdzigazgatasi teriilete.

Iranyité szerv neve, székhelye:
Sandorfalva Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete
6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

Alapitéi jogokat gyakorlo iranyit6 szervek neve, székhelye:
Sandorfalva Varos Onkormanyzatdnak Képvisel-testiilete
6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

Déc Kozség Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
6766 Doc, Alkotmany u. 17.

Jogelédje: Sandorfalva Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala

Gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Vezetdjének altalanos megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése az Mhotv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrél szo16 2011. évi
CXCIX torvény rendelkezésének megfeleléen torténik. Az érintett telepiilések polgarmesterei
palyazat alapjan hatarozatlan id6re nevezik ki a jegyzot.

Jelen alapité okirat alapjan képezé megallapodas 3.1. pontja alapjan a Polgarmesterek megallapodnak
abban, hogy az Motv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziind sandorfalvi polgarmesteri
hivatal jegyz8jét — annak egyetértésével - a KOH jegyzéjeként, palyazati kiiras nélkiil hatarozatlan
ideig tovabb foglalkoztatjak. A jegyz6 folott a munkaltatdi jogokat Sandorfalva varos polgarmestere
latja el.

. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:
A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:
- kozszolgalati jogviszony: 2011. évi CXCIX toérvény a kozszolgalati tisztviselokrol
- kdzalkalmazotti jogviszony: a19921. évi XXXIII. Torvény a kozalkalmazottak jogallasarol



- egyes dolgozokra a Munka Torvénykoveérdl szolo 2012. évi . torvény

- egyéb foglalkoztatottakra a Polgari Torvénykonyvrél szold 1959. évi IV. térvény

- kozfoglalkoztatasi jogviszony: A koézfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddod
egyeb torvények modositasarol szolo 2011. évi CVI. torvény rendelkezései az iranyadok.

Zaradék:

Jelen Alapito Okirat 2013. februar 1-jén 1ép hatalyba, ezzel egyidejilleg Sandorfalva Varos
Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak 2012. marcius 29. napjan kelt 39/2012. (IIL. 29.) Kt. szdmu,
egységes szerkezetll alapito okirata hatalyat veszti.

Az Alapit6 Okiratot Sandorfalva Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 3/2013. (1. 24.) Kt. szamu,
Doc Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a 4/2013. (1. 24.) Kt. szamu hatdrozatdval hagyta jova.
Sandorfalva, 2013. januar 24.

Kakas Béla sk. Toth Margit sk.
polgérmester polgarmester

Dr. Kovacs Beata sk.
jegyz6
Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat hiteles:

Sandorfalva, 2013. januar 24.

Dr. Kovacs Beata sk.
Jegyz6
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2. sz. fuggelék

Kozszolgalati Szabalyzat

A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 237. § -ban
foglalt felhatalmazas, valamint a koztisztviselok szocidlis, joléti, kulturdlis, egészségiigyi
juttatasairol sz616 40/2009. (XXII.16.) Or. rendelet 3. § (2) bekezdése alapjan a Sandorfalvi K6zds
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselSk juttatisainak egyes kérdéseit az aldbbiak
szerint szabalyozom:

1.1.

1.2.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

11

1.2.

l. Fejezet
Bevezeto rendelkezések
1.

E rendelet hatilya az Onkormanyzati Hivatalndl kozszolgalati jogviszonyban 4ll6
koztisztviselokre terjed ki.

Jelen szabalyzat azokat a kozszolgalati jogviszonybol szarmazd jogosultsagokat és
juttatasokat szabalyozza, amelyeket a Ktv. valamint a helyi rendelet alapjan a Jegyzo
jogosult meghatarozni.

Il. Fejezet
Cafeteria juttatasok

A koztisztvisel6t valasztidsa szerint minden évben az alabbi cafeteria juttatasok illetik
meg:

a) Erzsébet-utalvany,

b) Széchenyi Pihend Kartya,

c) onkéntes nyugdijpénztari tagdij-hozzajarulas,
d) onkéntes egészségpénztari tagdij-hozzajarulas,
e) iskolakezdési tamogatas.

A Kttv. rendelkezéseinek megfelelden a jegyzo a targyév januar 10. napjaig megallapitja a
cafeteria juttatasok éves bruttd keretosszegét, illetéleg — feliilvizsgalja a személyi
jovedelemadorol szolo torvény hatalyos rendelkezései alapjan jelen szabalyzat 1.1 pontjaban
foglalt juttatasokat.

A koztisztviseld irasbeli nyilatkozatdban a cafeteria juttatdsok keretosszegén beliil maga
vélasztja ki az altala igényelt juttatasokat. Az Onkormanyzati Hivatalnak az adokételes
elemek utani kozteher-fizetési kotelezettségei az adokoteles elemeket valasztod koztisztviseld
éves keretdsszegét csokkentik.

A cafeteria juttatasokra, azok igénybevételére, a juttatdsi csomag Osszeallitdsanak eljarasi
menetére vonatkozo részletes szabalyokat az Onkormanyzati Hivatal Cafeteria Szabalyzata
tartalmazza.

A valasztott cafeteria juttatasok Osszetételét a koztisztviseld évente egy alkalommal irdsbeli
nyilatkozataval megvaltoztathatja, de az Onkormanyzati Hivatal részérél mar megrendelt,
illetOleg teljesitett juttatdsokat ez nem érintheti.

1. Fejezet
1.
Kiilon juttatas

A koztisztvisel6 minden naptari évben kiilon juttatasként egy havi illetményre jogosult
a Koztisztviselok Napja alkalmabol.

Aki a juttatast megel6zo évben nem kapott munkabért vagy csak annak egy részére, a
juttatds idéaranyosan jar.

2.
Torzsgarda jutalom



2.1.

2.2.

3.1

3.2.

1.1.

1.2.

1.2.

1.1.1.

1.1.2.

2.1.

2.2.

A Séandorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal illetve jogeldjénél végzett munka
elismeréseként a dolgozdt a jubileumi jutalomra vonatkozo rendelkezéseken til

a) 10 év utan oklevél és 2 havi
b) 20 év utan oklevél és 3 havi
C) 30 év utan oklevél és 4 havi
d) 40 év utan oklevél és 6 havi alapilletményének megfeleld jutalom illeti meg.

Az elismerés feltétele:
a) legalabb alkalmas mindsités, és
b) a targyévet megel6z6 2 éven beliil a koztisztviselével szemben jogerds fegyelmi
biintetés kiszabdsara nem keriilt sor.

3.
A koztisztviselo eredményes munkajanak elismerése

A hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalmas, példamutatod
munkavégzésért, a szervezet szempontjabol fontos, varatlanul jelentkez6 feladatok
elvégzéséért, ezen eredmények kozvetlen, rovid idén belill torténd Osztonzésére a hivatal
koztisztviseldi jutalomban részesithetdk.

A jutalom mértékérdl a Jegyzd dont a Képviselo-testiilet altal meghatirozott személyi
juttatasok koltségvetési eldiranyzatan beliil.

V. Fejezet
Szocialis, kulturalis és egészségiigyi juttatasok

1.
A koztisztviselok szakmai képzésének, nyelvtanulasanak tamogatasa

A koztisztviseld részére a szakmai képzéséhez, nyelvtanuldsdhoz tanulmanyi tdmogatas
biztosithato legfeljebb a képzés szamlaval igazolt koltsége erejéig.

Iskolarendszerti és nem iskolarendszeri képzésben (tovabbiakban: képzés) résztvevod
koztisztviseld tamogatast csak A Kttv. 82. §-ban foglaltak alapjan kotott tanulmanyi
szerzddés szerint kaphat.

Képzésben résztvevd koztisztviseldvel tanulméanyi szerz6dés csak akkor kothetd, ha a
munkakore ellatdsdhoz vagy annak magasabb szintil ellatasahoz sziikséges és ahhoz
kapcsolodo képzettséget kivanja megszerezni.

A tanulményi szerz6dés alapjan adhatd tdmogatas mértéke személyenként nem lehet tobb,
mint a képzés szamlaval igazolt koltsége és évente nem haladhatja meg a minimalbér két és
félszeresét. A koltségeket Onkormanyzati Hivatal nevére kiallitott szamlaval kell igazolni.

A Jegyz6 tanulmanyi szerzddés alapjan pénziigyi timogatast nyujthat az idegennyelv tudasi
potlékra jogositod nyelvek esetén a nyelvvizsga bizonyitvany megszerzéséhez. A nyelvvizsga
tamogatasanak mértéke nem lehet tobb, mint a képzés szamlaval igazolt koltsége és évente
nem haladhatja meg a minimalbér két és félszeresét. A koltségeket Onkormanyzati Hivatal
nevére kidllitott szdmlaval kell igazolni.

2.
Illetményeléleg

A koztisztviseldk 4atmeneti anyagi gondjaik enyhitése érdekében illetményeldlegben
részesithetok.
A juttatas feltétele, hogy nincs a hivatallal szemben tartozasa.



2.3.

2.3.1.

2.4.

2.5.
2.6.

3.1

3.2.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

6.1.

6.2.

A juttatds maximuma a kdzponti illetményalap hatszorosa, de nem lehet magasabb,

mint a hatdlyos személyi jovedelemadordl szold torvény szerinti az az Osszeg,
amelynél a  munkaltatonak jovedelemado fizetési kotelezettsége keletkezik.

Az illetményel6leget legfeljebb 6 havi egyenld részletben az illetménybdl kell levonni. A
visszafizetés ideje a koztisztviseld kérésére 6 honapnal kevesebb is lehet.

Az engedélyezhetd illetményeldleg Osszegét ugy kell megallapitani, hogy a havi
torlesztd részlet Osszege nem lehet tobb, mint a koztisztviseld havi illetményének 33%-a.
A kérelmet az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon kell benytjtani.

A kérelem teljesitésérdl a jegyz6 dont.

3.
Rendkiviili szocialis tamogatas

Elsésorban a nyugdijas, GYES-en, GYED-en, tappénzen 1év6 koztisztviseld, ha olyan
rendkiviili élethelyzetbe keriil, amikor megélhetése veszélyeztetetté valik, szocialis
amogatasban részesitheto.

A rendkiviili szocialis timogatas mértéke alkalmanként a kozponti illetményalap 30 %-a, de
egy raszoruld évente maximum négy alkalommal részesithetd timogatasban.

4.
Szemiiveg térités

A képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi €s biztonsagi kovetelményeirdl
sz0l6 jogszabaly szerint szemiiveg-téritésben részesithetd az a koztisztviseld, aki 6nallo
szamitogépes munkahellyel rendelkezik.
A jegyz6 kiilon szabalyozza az 50/1999. EiiM. rendeletnek megfeleléen a képernyd elotti
munkavégzéshez sziikséges véddszemiiveg juttatds szabalyait, illetdleg meghatarozza a
véddszemiivegre jogosult munkakoroket.

5.
Temetési tAmogatas

Adomentes temetési tamogatas adhato a koztisztviselonek, a nyugdijas koztisztviselének a
személyi jovedelemadorodl szolod torvény 1. sz. mell. 1.3. pontja szerint (hazastarsa vagy
egyenes agbeli rokona halala esetén).

A temetési tamogatas 0sszege alkalmanként az illetményalap kétszerese.

6.
A nyugallomanyu koztisztviselok tamogatasa

A nyugallomany koztisztviseld a szocidlis helyzetére figyelemmel, kérelmére rdszorultsaga
alapjan timogatasban részesithetd.
A szocialis keret terhére nyujthatd pénzbeli és természetbeni timogatasok:

a) eseti szocialis segély,

b) temetési segély,

V. Fejezet

Hatalyba lépteto rendelkezések

E szabalyzat rendelkezései 2013. marcius 29. napjan lépnek hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit
visszamendleg 2013. februar 01. napjatdl kell alkalmazni.

Sandorfalva, 2013. marcius 18.

Dr. Kovacs Beata jegyz0
7. fuggelék a _ ./2019. (___._ ) Onkormayzati
rendelethez



ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP
a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdés szerinti

elézetes hatasvizsgalatrol

1. A hatdasvizsgdlat targya:

2. A tervezet tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasai:

3. A tervezet kornyezeti és egészségi kovetkezményei:

4. A tervezet adminisztrativ terheket befolyasolé hatasai:

5. A tervezet megalkotdsanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhato
kovetkezményei:

6. A tervezet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:

Dr. Térok Eva
Jegyz6



8. fiiggelék a __./2019. (___._) Onkormayzati
rendelethez
Eléterjesztés minta

ElGterjesztés

D6c Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének

ElGterjeszts: Turda Gabor polgarmester
(opcionalisan Dr. Térok Eva jegyz6)

Targy:

Iktatdszam: - J20__

Melléklet:

Elkészitésért felelGs:

Készitette:
Véleményezésre megkiildve:  Pénziigyi, Ellenérzé és Ugyrendi Bizottsag

opcionalisan, amennyiben ,slrg6sségi” ,,-, kihlzassal )

(a stirgGsségi anyagoknal: Slirgdsségi)
(A kivastagitassal és alahuzassal az adott dontési forma)
Az elGterjesztést nyilt/zart tGlésen kell targyalni.

A dontéshez egyszer(/minGsitett tobbség sziikséges.

Torvényességi véleményezésre bemutatva: 20

DOC KOZSEG POLGARMESTERETOL

< 6766 Déc, Alkotmany u. 17.




@ /Fax: 62/270-231  e-mail: onkormanyzat@dockozseg.hu

Ikt. sz.: - /20__. Targy:

Déc Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

Helyben

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az aldbbi hatarozati javaslat megtargyaldsara és
elfogadasara.

............ /2019, (.....) Kt.

Hatarozati javaslat

Felel6s: Turda Gabor polgarmester

A hatdrozatrol értesitést kap:
1.) Turda Gabor polgarmester
2.) Dr. Torok Eva jegyzd

3.) Lazar Margit gazddlkodasi ligyintéz6



4.) Irattar

Doc, 20..

Tisztelettel:

Turda Gabor

polgarmester



