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Doc Kozség Képviselo-testiilete
részére

Doc

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban Kttv.) 232. §
(3) bekezdése lehetOséget biztosit az Onkorményzat képviselO-testiilete részére, hogy
igazgatasi sziinet elrendelésérdl dontson. A Kttv. hivatkozott bekezdése szerint a képviselo-
testiilet — a Kormany ajanlasanak figyelembevételével — a rendes szabadsag kiadadsara
igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az igy kiadott rendes szabadsag mértéke nem haladhatja meg
a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a haromotodét.

A Kormany a kozszolgalati tisztvisel6k munka- €s pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrol, a
kozszolgalati tisztvisel6t és a munkavallalot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a
tavmunkavégzésrol szolo 30/2012.(I111.7.) Korm. rendeletben rogziti az igazgatasi sziinet
id6tartamara vonatkozé ajanlast, és az elrendelés szabalyait.

Az igazgatasi sziinet ajanlott idOpontjat vizsgalva megallapitast nyert, hogy a munkanapok
atcsoportositasat is figyelembe véve a decemberi hivatalos tinnepnapok és pihendnapok
- Osszesen 8 nap - kozott minddssze 3 munkanap lesz.

Az igazgatasi szilinet elrendelése koltségmegtakaritast eredményezhet, mivel a két linnep és a
kozéjiik esd igazgatasi sziinet ideje alatt csokkenne az Onkormanyzati Hivatal miikodési
koltsége, mind az elektromos aram, mind a flités koltségeit tekintve.

Az igazgatasi sziinet idGtartama alatt kiadasra keriilhet a koztisztviselok rendes szabadsaga,
ezzel is eldsegitve a Kttv. 104. § -dban foglalt, a szabadsagok esedékességiik éveében torténd
kiadasara vonatkozo6, munkaltatoi kotelezettség teljesitését.

Az igazgatasi sziinet elrendelése ligyfélfogadas szempontjabol

a) 2013. évben harom munkanapot (december 23. hétfé, december 30. hétfé, december 31.
kedd)

b) 2014. évben 2 munkanapot (januar 02. csiitortok és januar 03. péntek)

érint.

Ezeken a napokon a hagyatéki és az anyakonyvi ligyintézés zavartalan biztositasa érdekében

Németh Sandorné vezetd anyakonyvvezetd tart telefonos tligyeletet.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az igazgatasi sziinet elrendelését
megtargyalni, és az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.



.......... /2013. (.......) Kt. hatarozat
Targy: Igazgatési sziinet elrendelése
Hatarozati javaslat

1) Déc Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Doci Ugyfélszolgéalati Iroda
2013. évi munkarendjében 2013. december 23., 30., 31. és 2014. januar 02., 03.
napjara igazgatasi sziinetet rendel el.

2.) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a hagyatéki és anyakonyvi ligyintézés 08 ora
¢és 16 ora kozott telefonos tigyelet keretében biztositott.

3.) A Képvisel6-testiilet felkéri a Jegyz6t, hogy az igazgatasi sziinet végrehajtasahoz
kapcsolodd munkaltatoéi intézkedéseket tegye meg, tovabba, hogy az elrendelt
igazgatasi sziinetr8l a Doci Ugyfélszolgalati Iroda koztisztvisel8jét, Doc kdzség
lakossagat €s a tarshatosagokat eldzetesen tajékoztassa.

Hataridé:  azonnal és folyamatos
Felelos: Dr. Kovacs Beata jegyz6

Hatarozatrol értesiil:

1. Téth Margit polgarmester
2. Dr. Kovacs Beata jegyz6
3. Irattar

Doc, 2013. december 04.

Dr. Kovacs Beata s.k.
jegyz0



