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Dóc Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete 

 

D ó c 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

2007. évben Sándorfalva Város Önkormányzatának Képviselő-testülete és Dóc Község Ön-

kormányzatának Képviselő-testülete az akkor hatályos helyi önkormányzatokról szóló 1990. 

évi LXV. törvény (Ötv.) alapján megállapodást kötött a körjegyzői feladatok ellátására.  

2008. évtől a két településen az Ötv. 38.§ (3) bekezdésre figyelemmel az önkormányzat műkö-

désével, az önkormányzati és államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehaj-

tásával kapcsolatos hatáskörébe tartozó ügyeket Sándorfalva Város Jegyzője látja el, Sándor-

falva Város Polgármesteri Hivatalának bevonásával.  

Dóc község vállalta, hogy a település lakóinak közigazgatási ellátása színvonalának megtartása 

érdekében Sándorfalva Polgármesteri Hivatalának telephelyeként Körjegyzőségi Irodaként 

működjön a korábban polgármesteri hivatali funkciót ellátó ingatlan, illetve azt, hogy az Irodá-

ban foglalkoztatott köztisztviselők illetményét és egyéb juttatásait viseli. 
 

A jelenleg hatályos Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi LCLXXXIX. tör-

vény (továbbiakban: Mötv.) alapján szükségessé vált az eddigi működési forma megváltoztatá-

sa és a törvény alapján a közös önkormányzati hivatal létrehozása.  

Az Mötv. 85. § alapján, hasonlóan a korábban hatályos Ötv. szabályozásával, ha a közös ön-

kormányzati hivatalt működtető települések egyike város, akkor a város a székhely település.  

A 85. § (8)-(9) bekezdés alapján az érintett településeken a megállapodásban meghatározottak 

szerint biztosítani kell  az igazgatási munka folyamatos vagy időszakos ellátásához szükséges 

személyi és tárgyi feltételeket, továbbá a közös önkormányzati hivatalt fenntartó települések 

megállapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely településen / településeken az ügyfél-

fogadás milyen módon történjen.  

A jogszabály a következő formákban biztosítja az ügyfélfogadás lehetőségeit:  
- a közös önkormányzati hivatal által létrehozott, állandó vagy ideiglenes jelleggel kirendeltség, 

  vagy  

- ügyfélszolgálati megbízott személyén keresztül,  

- informatikai hálózat alkalmazásával  

történhet.   

 

A két település által már 2008. évtől alkalmazott és működő alapra építve, az időközben bekö-

vetkezett változásokhoz igazodva teszünk javaslatot az Mötv. szerinti közös önkormányzati 

hivatal létrehozására az előterjesztésben foglalt tartalommal. A járási rendszer felállásával kap-

csolatos átalakítások következtében 9 fővel lett kevesebb a hivatali létszám, amely befolyásolja 

a közös hivatal fenntartását és működtetését is, azonban ezt oly módon igyekszünk megoldani 

mindkét településen, amely biztosítja a jogszabályban megfogalmazott követelménynek való 

megfelelést.   
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A jelenlegi feltételek alapján, Dócon a székhely település ügyfélfogadási rendjével megegyező 

módon működő ügyfélszolgálati iroda lesz, egy fő ügyfélszolgálati megbízottal, aki a hatáskör-

be tartozó ügyeket intézi, illetve koordinálja.  

Az eddigi önálló, helyben történő adó-, illetve szociális igazgatási ügyintézés részben módosul, 

de a jelentős mértéket kitevő szociális ügyek intézésében szakügyintéző továbbra is heti egy-

szeri alkalommal, szerdai napon tart ügyfélfogadást.  

 

A megállapodás elfogadását követően, szükséges a jelenleg hatályos Sándorfalva Város Pol-

gármesteri Hivatala Alapító Okiratának hatályon kívül helyezése, és a jogutódként létrejött 

Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal Alapító Okiratának jóváhagyása, amelyet a jelen 

előterjesztésen belül, de külön határozati javaslattal célszerű elfogadnia a Tisztelt Képviselő-

testületeknek.     

 

A fentiek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületeket az előterjesztés megvitatására és a 

határozati javaslatok elfogadására.  

 

1. 

…../2013.(I. 24.) Kt. határozat 

 

Tárgy: Közös Önkormányzati Hivatal létrejöttével kapcsolatos megállapodás jóváhagyása 

 

Határozati javaslat 

 

1. Dóc Község Önkormányzatának Képviselő-testülete Magyarország helyi önkor-

mányzatairól szóló 2011. évi LCLXXXIX. törvény 85.§ -ban foglaltakra figye-

lemmel Sándorfalva várossal a Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal (Sán-

dorfalvi KÖH) létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodást 2013. február 

1-jei hatállyal jóváhagyja és felhatalmazza a polgármestert annak aláírására.   

 

2. Dóc Község Önkormányzatának Képviselő-testülete felhatalmazza a jegyzőt az 1. 

pont szerinti megállapodás alapján, hogy a Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hi-

vatal működéséhez szükséges intézkedéseket tegye meg.  

Határidő:  1. pont tekintetében 2013. január 24.  

   2. pont tekintetében 2013. február 28.  
 

Felelős:   1. pont tekintetében: Tóth Margit  polgármester 

2. pont tekintetében Dr. Kovács Beáta jegyző      

 

Határozatról értesül:  

1. Kakas Béla polgármester 

2. Tóth Margit polgármester 

3. Dr. Kovács Beáta jegyző 

4. MÁK Csongrád Megyei Igazgatósága, Szeged 

5. Irattár 

 
D ó c, 2013. január 17. 

 

 

 

 

 

 Tóth Margit 

 polgármester  
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M E G Á L L A P O D Á S 

közös önkormányzati hivatal létrehozásáról, működtetéséről 

 

1. Általános rendelkezések  

 

Sándorfalva Város Önkormányzatának Képviselő-testülete (6762 Sándorfalva, Szabadság tér 

1. adószáma:15726607-06, képviseli: Kakas Béla polgármester) és Dóc Község Önkormány-

zatának Képviselő-testülete (6766 Dóc, Alkotmány u. 17. adószáma:15357212-1-06 képvise-

li: Tóth Margit polgármester ), továbbiakban: Szerződő felek, Magyarország helyi önkor-

mányzatokról szóló 2011. évi CLXXXIX tv. (továbbiakban: Mötv.) 42.§ 2. pontjában kapott 

felhatalmazás alapján, figyelemmel az Mötv. 84.-85. §- iban foglaltakra, az alábbiakban álla-

podnak meg: 

 

1.1 A Szerződő felek 2013. február hó 1. napjával kezdődő hatállyal, határozatlan időtartamra 

létrehozzák Sándorfalva város és Dóc község közös önkormányzati hivatalát (továbbiak-

ban: KÖH)  

1.2. A KÖH elnevezése: Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal 

1.3. Rövidített elnevezése: Sándorfalvi KÖH 

1.4. Székhely: 6762 Sándorfalva, Szabadság tér 1.  

- az Mötv. 84.§ (1) bekezdés b. pontja alapján.  

1.5. A KÖH telephelye, elnevezése: Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal Dóci Ügyfél-

szolgálati Iroda  

1.6. Címe: 6766 Dóc, Alkotmány u. 17.  

1.7. A KÖH illetékességi területe: Sándorfalva város és Dóc község közigazgatási területe. 

 

2. A megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja 

 

2.1. A KÖH létrehozására, működésnek módosítására, megszüntetésére Sándorfalva Város és 

Dóc Község képviselő- testületeinek együttes ülésén, egyhangú, át nem ruházható, kü-

lön – külön meghozott, minősített többségű döntése szükséges.  

2.2. A jelen megállapodást a képviselő-testületek minősített többségű döntéssel módosíthat-

ják, amelyről 60 napon belül kell a képviselő-testületeknek döntést hozni. A módosítás-

hoz a képviselő-testületek egybehangzó minősített többségű döntése szükséges.  

2.3. A megállapodás felmondására akkor kerülhet sor, ha valamelyik fél súlyosan megsérti a 

megállapodásban foglaltakat, különös tekintettel az együttműködési és fizetési kötele-

zettségek teljesítésére. A súlyos megsértés fogalmát a KÖH céljának és működőképes-

ségének szempontjai alapján kell mérlegelni. A felmondáshoz a képviselő-testület minő-

sített többségű döntése szükséges. A felmondásra az általános önkormányzati választá-

sok napját követő hatvan napon belül van lehetőség.    

2.4. A KÖH megszüntetéséről a Szerződő felek az Mötv. 85.§ (3) bekezdése alapján az álta-

lános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodnak meg.  
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2.5. A megállapodás megszűnése, megszüntetése esetén gondoskodni kell a jelen megálla-

podás szerinti pénzügyi és vagyoni elszámolásról.  

 

3. A közös önkormányzati hivatal működése 

 

3.1 Az érintett képviselő-testületek polgármesterei a jelen megállapodás aláírásával megál-

lapodnak abban, hogy az Mötv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megszűnő sándor-

falvi polgármesteri hivatal jegyzőjét – annak egyetértésével  - a KÖH jegyzőjeként, pá-

lyázati kiírás nélkül határozatlan ideig tovább foglalkoztatja.  

3.2 Az érintett képviselő-testületek polgármesterei a jelen megállapodás aláírásával megál-

lapodnak abban, hogy az Mötv. 146/C.§ (2) bekezdése értelmében a megszűnő sándor-

falvi polgármesteri hivatal aljegyzőjét – Sándorfalva város jegyzőjének javaslatára – 

KÖH aljegyzőjeként, pályázati kiírás nélkül, határozatlan ideig tovább foglalkoztatja.       

3.3 A Hivatalt a jegyző vezeti és ellátja az Mötv. 81.§ (3) bekezdésében foglalt feladatokat. 

A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, aki ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat.  

3.4 A jegyző fölött a munkáltatói jogokat Sándorfalva város polgármestere látja el.  

 

 

4. A közös önkormányzati hivatal létszáma, felépítése, működésének rendje 

 

4.1.  A KÖH létszámát és szervezeti felépítését Sándorfalva Városi Önkormányzat Képvise-

lő-testülete állapítja meg.  

4.1.1. A közös önkormányzati hivatal egységes. 

4.2.  A KÖH összlétszáma és szerkezete: 26 fő, amelyből 1 fő a Dóci Ügyfélszolgálati Irodán 

az ügyfélszolgálati megbízotti feladatokat is ellátja. A KÖH feladatot ellátó köztisztvise-

lők személyi állománya megegyezik a jogelőd Sándorfalva Városi Polgármesteri Hivatal 

köztisztviselői állományával.   

4.3.  A KÖH székhelye: 6762 Sándorfalva, Szabadság tér 1. szám alatti állandó jelleggel mű-

ködő, Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal. 

4.3.1. A KÖH Ügyfélszolgálati Irodája , elnevezése, helye: 

Dóci Ügyfélszolgálati Iroda, 6766 Dóc, Alkotmány u. 17.     

4.3.2.A KÖH- ben foglalkoztatott köztisztviselők felett a munkáltatói jogokat a jegyző gyako-

rolja. A Dóci Ügyfélszolgálati Irodán köztisztviselőként dolgozó munkavállalót Dóc 

község polgármestere véleményének kikérésével a jegyző nevezi ki, menti fel, jutalmaz-

za, és gyakorolja felette a munkáltatói jogokat.      

A KÖH-ben foglalkoztatott köztisztviselők munkavégzésének helyét a jegyző a munka-

köri leírásokban határozza meg, figyelembe véve a KÖH Szervezeti és Működési Sza-

bályzatát.  

4.4.1. A KÖH munkavállalóinak személyi anyagának tárolása és kezelése a székhely települé-

sen történik.     

4.5. A KÖH feladatainak ellátásával, működésével, ügyfélfogadásával kapcsolatos részletes 

szabályokat az önkormányzatok Szervezeti és Működési Szabályzatai, valamint a Sán-

dorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiak-

ban:Ügyrendje) tartalmazza. 

 

4.6. A KÖH működéséhez biztosított alapok:  
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4.6.1. A székhely település által nyújtott alapszolgáltatás: informatikai szolgáltatás, egységesí-

tett iratkezelési és ügyirat kezelési rendszer, egységesített alapszolgáltatási és nyilván-

tartási rendszer, belső ellenőrzési rendszer.  

4.6.2. A Dóci Ügyfélszolgálati Irodán biztosítani kell a képviselő-testület tevékenységéhez 

szükséges adminisztratív teendők ellátását.  

4.7. A jegyző az aljegyzőn keresztül a Dóci Ügyfélszolgálati Irodán köteles heti egyszeri alka-

lommal a KÖH Ügyrendjében meghatározott szerdai napon ügyfélfogadást tartani. 

4.8. A jegyző illetve a KÖH, az érintett önkormányzatok vonatkozásában ellátja mindazokat a 

feladatokat, és gyakorolja azokat a hatásköröket, amelyeket az Mötv. az egyes önkor-

mányzatok szervezeti és működési szabályzatai, az önkormányzati rendeletek, illetve 

egyéb jogszabályok előírnak.     

4.9. A jegyző KÖH tevékenységéről - a települések polgármestereivel történő egyeztetést kö-

vetően -, évente beszámol a képviselő-testületeknek, az éves Munkarendjében rögzített 

időben.  

 

5. KÖH fenntartása 

 

5.1. A feladatok ellátásához szükséges költségekhez a települések a következő módon járul-

nak hozzá:  

5.1.1.A KÖH működési költségét az állam – az adott költségvetésről szóló törvényben 

meghatározott mértékben, és a hivatal által ellátott feladatokkal arányban – 

finanszírozza, amelyet a székhely település részére, az elkülönített számlára folyósít.  

 

5.1.2.A KÖH és a Dóci Ügyfélszolgálati Irodával kapcsolatosan, az állami támogatáson felül 

felmerülő hatósági és önkormányzati, működési feladatok, finanszírozása az 5.4. 

pontban rögzített módon, és időben történik.  

 

5.2 A Dóci Önkormányzat fizeti: A takarítással és kézbesítési feladatok ellátásából adódó 

költségeket. A székhely szerinti KÖH-nak és a Dóci Ügyfélszolgálati Irodának helyet 

adó épületek karbantartási, javítási, állagmegóvási, átalakítási, továbbá a közüzemi 

szolgáltatók (áram, gáz, víz, szennyvíz, egyéb fűtés, hulladékszállítás, kéményseprés 

stb.) díjait az ingatlan fekvése szerinti önkormányzat biztosítja. KÖH működése érdeké-

ben, felmerülő bútorzat, informatikai eszközök beszerzése a feladatellátás szerinti ön-

kormányzat költségvetését terheli.     

5.3 Dóc község az éves hozzájárulást havonkénti bontásban, tárgyhó 5. napjáig utalja a 

székhely település részére, a Sándorfalva Városi Önkormányzat Szatymaz és Vidéke 

Takarékszövetkezetnél vezetett 5700106-13335883-00000000 számlaszámra. A hozzá-

járulás mértékéről az éves költségvetési irányszámok ismeretében minden év január 31-

ig – a Képviselő-testületek döntenek, azzal hogy 2013. évben a hozzájárulás mértéke 

12.000.000 Ft. 

5.4 A KÖH Ügyfélszolgálati Irodájának működésével, fenntartásával összefüggő éves költ-

ségvetést a polgármesterek előzetesen felülvizsgálják, véleményezik, majd ezt követően 

terjesztik a saját képviselő-testületük elé. 

5.5 Dóc Község Képviselő-testülete vállalja, hogy az önkormányzat tulajdonában álló, a 

Körjegyzőségi Irodaként működtetett Dóc, Alkotmány u. 17. sz. alatt levő épületének je-

len megállapodás mellékletében megjelölt épületrészét, az ahhoz tartozó berendezési 

tárgyakkal, informatikai rendszerekkel együtt a dóci ügyfélszolgálati feladatok elvégzé-

se céljára a KÖH ingyenes használatába adja. 
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5.6 Amennyiben a hozzájárulás megfizetésére az 5.2. pontban megjelölt határidőig nem 

kerül sor, a székhely szerinti önkormányzat egy alaklommal tértivevényes fizetési fel-

szólítást bocsáthat ki, melyben 8 napos fizetési határidőt jelöl meg. A határidő ered-

ménytelen elteltét követően jogosult felhatalmazó levél alapján azonnali beszedési meg-

bízás benyújtására, amely felhatalmazó levelet a Dóc önkormányzata kötelesek biztosí-

tani.  

5.7 A beszedési megbízás sikertelensége esetén a székhely szerinti önkormányzat jogosult a 

hátralék teljes összegére vetített késedelmi pótlékot felszámítani, melynek mértéke a 

megelőző hónap utolsó napján érvényes jegybanki alapkamat kétszerese.  

5.8 A felek megállapodnak, hogy a KÖH megszűnése esetén ingatlan vagyon illetve tárgyi 

eszköz tekintetében elszámolnak, egymással szemben egyéb követelést nem támaszta-

nak.     

 

6. A közös önkormányzati hivatal munkájának nyilvánossága 

 

6.1. A KÖH működtetése során törekedni kell az önkormányzati és a hivatali munka átlátha-

tóságára, nyilvánosságára vonatkozó jogszabályi előírások betartására.  

6.2. A közérdekű adatok nyilvánosságának biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásáról a 

jegyző gondoskodik a közérdekű adatok közzétételi kötelezettségének teljesítéséről szó-

ló szabályzatban foglaltaknak megfelelően.  

6.3. A kötelezően közzéteendő adatok körét nem érintő képviselő-testületi döntések nyilvá-

nosságának biztosítása a jegyző feladata. A jegyző a határozatok nyilvánosságáról a 

nyílt ülések jegyzőkönyveinek elérhetővé tételével, a rendeletek nyilvánosságáról kihir-

detésükkel gondoskodik az egyes önkormányzatok szervezeti és működési szabályzatai-

ban foglaltak alapján.  

6.4. A közérdekű adatokon túli, nyilvánosságot igénylő, önkormányzati közérdekű informá-

ciók, közzétételek és hirdetmények nyilvánosságra hozatalával kapcsolatos döntéshozók 

és felelősök a polgármesterek. Az érintett információk nyilvánosságra hozatalának rend-

je főszabály szerint az egyes, érintett önkormányzat hirdetőtábláján való közzététel; az 

ezen túli közzétételről az egyes önkormányzatok szervezeti és működési szabályzata 

rendelkezik.  

 

7. Záró, és átmeneti rendelkezések 

 

7.1 A Képviselő-testületek a megállapodásból eredő vitás kérdéseket elsődlegesen egymás 

között, tárgyalásos úton, egyeztetéssel rendezik. Az egyeztetésről emlékeztető készül, 

amely elkészíttetéséről a kezdeményező fél köteles gondoskodni, és 8 napon belül meg-

küldeni a másik fél részére. Bírói út igénybevételével kizárólagosan akkor élnek, ha az 

előzetes egyeztetés nem vezetett eredményre. Jogvita eldöntésére a Szeged Járási Bíróság 

kizárólagos illetékességét kötik ki. 

7.2 A jelen megállapodás Sándorfalva város és Dóc község önkormányzatainak Képviselő-

testülete általi elfogadását követően, 2013. február 1. napján lép hatályba.  

7.3 A képviselő-testületek megállapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megállapodás tar-

talmát érintő jogszabályok olyan érdemi változásokat tartalmaznak, amelyek a közös ön-

kormányzati hivatal jelenlegi szabályozás mentén történő működőképességét, szabályos-

ságát, méltányosságát megkérdőjelezik, a felek a megállapodást haladéktalanul felülvizs-

gálják.   
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7.4 A jelen Megállapodást, annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését köve-

tően, az Önkormányzatok Képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek, a 

képviselt Önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében helybenha-

gyólag saját kezű aláírással látják el. 

7.5 Jelen együttműködési megállapodás hatálybalépésével egyidejűleg Sándorfalva Város 

Képviselő-testülete által 175/2007.(XI.15.)Kt. számú, míg Dóc Község Képviselő-

testülete  128/2007.(XI.15.) Kt. számú, határozatával elfogadott „Megállapodás körjegy-

zőségi feladatok ellátására” megállapodást, és annak Sándorfalva Város Képviselő-

testülete által 190/2008. (XI.27.) Kt. számú, illetve Dóc Község Képviselő-testületének 

133/2008. (XI.27.) kt. számú határozataival módosított megállapodást hatályon kívül he-

lyezi.  

 

Dóc, 2013. január 24.  

 

 

 

Dóc Község Önkormányzata nevében:                   Sándorfalva Város Önkormányzat nevében:  

 

 

 

………………………………..                                             …………………………………. 

       Tóth Margit             Kakas Béla 

                polgármester             polgármester 

 

 

 

2. 

 

……/2013. (I. 24.) Kt. határozat 

 

Tárgy: Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal Alapító Okiratának jóváhagyása 

 

Határozati javaslat 

 

Dóc Község Önkormányzatának Képviselő-testülete Magyarország helyi önkormányzata-

iról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 42. § 7. pontjában kapott jogkörében eljárva, fi-

gyelemmel a 84-85. §-ában foglaltakra, a Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal 

Alapító Okiratát a határozat melléklete szerinti tartalommal jóváhagyja. 
 

Határidő:  2013. február 1. 

Felelős:  Dr. Kovács Beáta jegyző 
 

Határozatról értesül: 

1. Kakas Béla polgármester 

2. Tóth Margit polgármester 

3. Dr. Kovács Beáta jegyző 

4. MÁK Csongrád Megyei Igazgatósága, Szeged 

5. Irattár 

 

Dóc, 2013. január 17. 

          Tóth Margit s.k. 

          polgármester 
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ALAPÍTÓ  OKIRAT 
 

Sándorfalva Városi Önkormányzat Képviselő-testülete és Dóc Község Önkormányzat 

Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8. § (5) bekezdésében 

kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló törvény végrehajtására kiadott 

368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében fogalt tartalmi követelményeknek 

megfelelően az alábbi alapító okiratot adják ki: 
 

1. Költségvetési szerv 

 Megnevezése: Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal 

            Angol nyelvű neve: Common Municipial Office of Sandorfalva 

            Rövidített neve: Sándorfalvi KÖH 
 

2. Székhelye:   6762 Sándorfalva, Szabadság tér 1.  
 

3. Telephelye: Sándorfalvi Közös Önkormányzati Hivatal Dóci Ügyfélszolgálati Iroda 

                         6766 Dóc, Alkotmány u. 17. 
 

4. Közfeladata:  

    A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a továbbiak-

ban: Mhötv.) 84. § (1) bekezdése alapján a közös hivatal ellátja az önkormányzatok műkö-

désével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek dön-

tésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A hivatal közreműkö-

dik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműkö-

désének összehangolásában. 
 

5. Alaptevékenysége: 

    A közös hivatal ellátja a Mhötv-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban a számára meg-

határozott feladatokat Sándorfalva és Dóc települések vonatkozásában. A közös hivatal fel-

adatait részletesen a társult települések önkormányzatai által jóváhagyott, a közös hivatal 

működtetésére és fenntartására létrejött megállapodás tartalmazza.  

    Dóc településen a közös hivatalnak ügyfélszolgálati irodája működik. 
 

 Államháztartási szakágazat besorolása: 

841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége 
 

 Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolása: 
 

 841114-1 Országgyűlési képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

 841115-1 Önkormányzati képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841116-1 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevé-

kenységek 

841117-1 Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841118-1 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841124-1 Területi általános végrehajtó igazgatási tevékenység 

841126-1 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége 

841127-1 Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 

841133-1 Adó, illeték, kiszabása, beszedése, adóellenőrzés 

841173-1 Statisztikai tevékenység 

841325-1 Építésügy területi igazgatása és szabályozása  

841403-1 Város, községgazdálkodási szolgáltatások 

842421-1 Közterület rendjének fenntartása 

931102-1 Sportlétesítmények működtetése és fejlesztése 
 

6. Szabad kapacitás kihasználására érdemben végzett tevékenység: 

    841126-2 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége 
 

   Vállalkozási tevékenység aránya:  

    A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet nem végez.  
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7. Illetékességi területe:  

    Sándorfalva város és Dóc község közigazgatási területe. 
 

8. Irányító szerv neve, székhelye: 

      Sándorfalva Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 
 

9. Alapítói jogokat gyakorló irányító szervek neve, székhelye: 

      Sándorfalva Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 

      Dóc Község Önkormányzat Képviselő-testülete 
 

10. Jogelődje: Sándorfalva Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatala 
 

11. Gazdálkodási besorolása: 

      Önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv. 
 

12. Vezetőjének általános megbízási rendje:  

A jegyző kinevezése az Mhötv. 82-83. §-ai, valamint a közszolgálati tisztviselőkről szóló 

2011. évi CXCIX törvény rendelkezésének megfelelően történik. Az érintett települések 

polgármesterei pályázat alapján határozatlan időre nevezik ki a jegyzőt.  

Jelen alapító okirat alapján képező megállapodás 3.1. pontja alapján a Polgármesterek 

megállapodnak abban, hogy az Mötv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megszűnő sán-

dorfalvi polgármesteri hivatal jegyzőjét – annak egyetértésével - a KÖH jegyzőjeként, pá-

lyázati kiírás nélkül határozatlan ideig tovább foglalkoztatják. A jegyző fölött a munkáltatói 

jogokat Sándorfalva város polgármestere látja el.  
 

13. Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony megjelölése: 

       A költségvetési szervnél foglalkoztatott: 

        -  közszolgálati jogviszony: 2011. évi CXCIX törvény a közszolgálati tisztviselőkről 

        - közalkalmazotti jogviszony: a19921. évi XXXIII. Törvény a közalkalmazottak jogállásá-

ról 

        - egyes dolgozókra a Munka Törvénykövéről szóló 2012. évi I. törvény 

        - egyéb foglalkoztatottakra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény  

        - közfoglalkoztatási jogviszony: A közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcso-

lódó egyéb törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény rendelkezései az 

irányadók. 

 

Záradék: 

Jelen alapító 2013. február 1-jén lép hatályba, ezzel egyidejűleg Sándorfalva Város Önkor-

mányzat Polgármesteri Hivatalának 2012. március 29. napján kelt 39/2012.(III.29.) Kt. számú, 

egységes szerkezetű alapító okirata hatályát veszti.  

Az Alapító Okiratot Sándorfalva Város Önkormányzat Képviselő-testülete a …./2013.(I.24.) 

Kt. számú, 

Dóc Község Önkormányzat Képviselő-testülete a …/2013.(I.24.) Kt. számú határozatával 

hagyta jóvá. 
 

Sándorfalva, 2013. január 24.  

 

Kakas Béla         Tóth Margit 

polgármester         polgármester 

 

Dr. Kovács Beáta 

jegyző 
 

Az egységes szerkezetbe foglalt Alapító Okirat hiteles: 

Sándorfalva, 2013. január 24. 
 

Dr. Kovács Beáta 

jegyző 


