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Tisztelt Képviselo-testiilet!

2007. évben Sandorfalva Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete és Doc Kozség On-
kormanyzatanak Képviseld-testiilete az akkor hatdlyos helyi dnkormanyzatokrol szold 1990.
évi LXV. toérvény (Otv.) alapjan megallapodast kotott a korjegyzoi feladatok ellatasara.

2008. évtdl a két telepiilésen az Otv. 38.§ (3) bekezdésre figyelemmel az Snkormanyzat miiko-
désével, az 6nkormanyzati és allamigazgatasi tigyek dontésre valod el6készitésével és végrehaj-
tasaval kapcsolatos hataskorébe tartozo tigyeket Sandorfalva Véros Jegyzdje latja el, Sandor-
falva Varos Polgarmesteri Hivatalanak bevonasaval.

Déc kozség vallalta, hogy a telepiilés lakoinak kozigazgatasi ellatasa szinvonalanak megtartasa
érdekében Sandorfalva Polgarmesteri Hivatalanak telephelyeként KorjegyzOségi Irodaként
miikddjon a korabban polgarmesteri hivatali funkciot ellato ingatlan, illetve azt, hogy az Iroda-
ban foglalkoztatott koztisztviselOk illetményét és egy€b juttatdsait viseli.

A jelenleg hatalyos Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi LCLXXXIX. tor-

vény (tovabbiakban: Motv.) alapjan sziikségessé valt az eddigi miikddési forma megvaltoztata-

sa €s a torvény alapjan a k6zos onkorményzati hivatal 1étrehozasa.

Az Métv. 85. § alapjan, hasonléan a korabban hatéalyos Otv. szabalyozéaséaval, ha a kozds 6n-

kormanyzati hivatalt miikddtetd telepiilések egyike varos, akkor a varos a székhely telepiilés.

A 85. § (8)-(9) bekezdés alapjan az érintett telepiiléseken a megallapodasban meghatarozottak

szerint biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy iddszakos ellatdsahoz sziikséges

személyi és targyi feltételeket, tovabba a kozds Onkormanyzati hivatalt fenntarto telepiilések

megallapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely telepiilésen / telepiiléseken az ligyfél-

fogadas milyen modon torténjen.

A jogszabaly a kovetkezd formakban biztositja az ligyfélfogadas lehetdségeit:

- a k0z0s onkormanyzati hivatal altal 1étrehozott, allando vagy ideiglenes jelleggel kirendeltség,
vagy

- iigyfélszolgalati megbizott személyén keresztiil,

- informatikai halézat alkalmazasaval

torténhet.

A két telepiilés altal mar 2008. évtdl alkalmazott és miikodd alapra épitve, az id6kozben beko-
vetkezett valtozasokhoz igazodva tesziink javaslatot az Motv. szerinti k6zds onkormanyzati
hivatal 1étrehozasara az el6terjesztésben foglalt tartalommal. A jarasi rendszer felallasaval kap-
csolatos atalakitasok kovetkeztében 9 fovel lett kevesebb a hivatali 1étszam, amely befolyasolja
a kozos hivatal fenntartasat és miikodtetését is, azonban ezt oly mddon igyeksziink megoldani
mindkét telepiilésen, amely biztositja a jogszabalyban megfogalmazott kdvetelménynek valod
megfelelést.



A jelenlegi feltételek alapjan, Docon a székhely telepiilés ligyfélfogadasi rendjével megegyezd
modon miikddo tigyfélszolgalati iroda lesz, egy 6 ligyfélszolgalati megbizottal, aki a hataskor-
be tartoz¢ ligyeket intézi, illetve koordinalja.

Az eddigi 6nalld, helyben torténd ado-, illetve szocialis igazgatasi ligyintézés részben modosul,
de a jelentds mértéket kitevo szocialis ligyek intézésében szakiigyintézd tovabbra is heti egy-
szeri alkalommal, szerdai napon tart ligyfélfogadast.

A megallapodas elfogadasat koveten, sziikséges a jelenleg hatalyos Sandorfalva Varos Pol-
garmesteri Hivatala Alapité Okiratdnak hatadlyon kiviil helyezése, és a jogutddként létrejott
Séndorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak jovahagyasa, amelyet a jelen
eloterjesztésen beliil, de kiilon hatarozati javaslattal célszerti elfogadnia a Tisztelt Képviselo-
testiileteknek.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt KépviselO-testiileteket az eldterjesztés megvitatasara és a
hatarozati javaslatok elfogadésara.

1.
«..../2013.(1. 24.) Kt. hatarozat

Targy: Koz6s Onkormanyzati Hivatal 1étrejottével kapesolatos megallapodas jovahagyasa
Hatarozati javaslat

1. Doc Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete Magyarorszag helyi onkor-
manyzatairdl szolo 2011. évi LCLXXXIX. torvény 85.§ -ban foglaltakra figye-
lemmel Sandorfalva varossal a Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal (San-
dorfalvi KOH) 1étrehozasarol és fenntartdsarol sz6l6 megallapodast 2013. februar
1-jei hatéllyal jovahagyja és felhatalmazza a polgdrmestert annak alairésara.

2. Déc Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete felhatalmazza a jegyz6t az 1.
pont szerinti megallapodas alapjan, hogy a Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hi-
vatal miikodéséhez sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Hatarido: 1. pont tekintetében 2013. januar 24.
2. pont tekintetében 2013. februar 28.

Felelos: 1. pont tekintetében: Toth Margit polgarmester
2. pont tekintetében Dr. Kovacs Beata jegyz6

Hatarozatrol értesiil:

Kakas Béla polgarmester

To6th Margit polgarmester

Dr. Kovécs Beata jegyz6

MAK Csongrad Megyei Igazgatosaga, Szeged
Irattar

agrwdE

D 6 ¢, 2013. januar 17.

To6th Margit
polgarmester



MEGALLAPODAS
kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasarol, miikkodtetésérol

1. Altalanos rendelkezések

Sandorfalva Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete (6762 Sandorfalva, Szabadsag tér
1. ad6szama:15726607-06, képviseli: Kakas Béla polgarmester) és Doc Kozség Onkormany-
zatanak Képvisel6-testiilete (6766 Doc, Alkotmany u. 17. adészama:15357212-1-06 képvise-
li: Toth Margit polgdrmester ), tovabbiakban: Szerzddd felek, Magyarorszag helyi onkor-
manyzatokrdl sz616 2011. évi CLXXXIX tv. (tovabbiakban: Motv.) 42.§ 2. pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, figyelemmel az Motv. 84.-85. §- iban foglaltakra, az aldbbiakban alla-
podnak meg:

1.1 A Szerz6do felek 2013. februar ho 1. napjaval kezd6do hatéllyal, hatarozatlan idétartamra
létrehozzak Sandorfalva varos és Doc kozség kozos onkormanyzati hivatalat (tovabbiak-
ban: KOH)

1.2. A KOH elnevezése: Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.3. Roviditett elnevezése: Sandorfalvi KOH
1.4. Székhely: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

- az Motv. 84.§ (1) bekezdés b. pontja alapjan.

1.5. A KOH telephelye, elnevezése: Sandorfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal Doci Ugyfél-
szolgélati [roda

1.6. Cime: 6766 Doc, Alkotmany u. 17.

1.7. A KOH illetékességi teriilete: Sandorfalva véros és Doc kdzség kdzigazgatasi teriilete.

2. A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja

2.1. A KOH létrehozaséra, miikddésnek modositasara, megsziintetésére Sandorfalva Varos és
Doc Kozség képviselo- testiileteinek egylittes iilésén, egyhangu, 4t nem ruhazhato, kii-
16n — kiilon meghozott, mindsitett tobbségli dontése sziikséges.

2.2. A jelen megallapodast a képviseld-testiiletek mindsitett tobbségli dontéssel modosithat-
jak, amelyrdl 60 napon beliil kell a képviseld-testiileteknek dontést hozni. A mddositas-
hoz a képviseld-testiiletek egybehangzo mindsitett tobbségii dontése sziikséges.

2.3. A megallapodas felmondasara akkor keriilhet sor, ha valamelyik fél sulyosan megsérti a
megallapodasban foglaltakat, kiilonds tekintettel az egylittmiikodési és fizetési kotele-
zettségek teljesitésére. A stlyos megsértés fogalmat a KOH céljanak és miikodoképes-
ségének szempontjai alapjan kell mérlegelni. A felmondashoz a képviseld-testiilet mind-
sitett tobbségli dontése sziikséges. A felmondésra az altalanos 6nkorményzati valaszta-
sok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség.

2.4. A KOH megsziintetésérdl a Szerzddd felek az Motv. 85.§ (3) bekezdése alapjan az alta-
lanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil dllapodnak meg.



2.5.

3.1

3.2

3.3

3.4

4.1.

A megallapodas megszlinése, megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megélla-
podas szerinti pénziigyi és vagyoni elszamolasrol.

3. A kozo6s onkormanyzati hivatal mikodése

Az érintett képviselO-testiiletek polgarmesterei a jelen megallapodas alairasaval megal-
lapodnak abban, hogy az Métv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziing sandor-
falvi polgarmesteri hivatal jegyzdjét — annak egyetértésével - a KOH jegyzdjeként, pa-
lyazati kiiras nélkiil hatarozatlan ideig tovabb foglalkoztatja.

Az érintett képviselO-testiiletek polgarmesterei a jelen megallapodas alairasaval megal-
lapodnak abban, hogy az Motv. 146/C.§ (2) bekezdése értelmében a megsziing sandor-
falvi polgarmesteri hivatal aljegyzdjét — Sandorfalva varos jegyzoOjének javaslatara —
KOH aljegyzdjeként, palyazati kiiras nélkiil, hatarozatlan ideig tovabb foglalkoztatja.

A Hivatalt a jegyz0 vezeti és ellatja az Motv. 81.§ (3) bekezdésében foglalt feladatokat.
A jegyzOt az aljegyz0 helyettesiti, aki ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A jegyzd f616tt a munkaltatoi jogokat Sandorfalva véaros polgarmestere latja el.

4. A kozos onkormanyzati hivatal 1étszama, felépitése, miikodésének rendje

A KOH létszamat és szervezeti felépitését Sandorfalva Varosi Onkormanyzat Képvise-
16-testiilete allapitja meg.

4.1.1. A koz6s onkormanyzati hivatal egységes.

4.2.

4.3.

A KOH 6sszlétszama és szerkezete: 26 f6, amelybol 1 6 a Déci Ugyfélszolgalati Irodan
az ligyfélszolgalati megbizotti feladatokat is elldtja. A KOH feladatot ellato koztisztvise-
16k személyi allomanya megegyezik a jogeldd Sandorfalva Varosi Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldi alloméanyaval.

A KOH székhelye: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1. szam alatti allando jelleggel mii-
kdd6, Sandorfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal.

4.3.1. A KOH Ugyfélszolgalati Irodaja , elnevezése, helye:

Doci Ugyfélszolgalati Iroda, 6766 Déc, Alkotmany u. 17.

4.3.2.A KOH- ben foglalkoztatott kdztisztviseldk felett a munkaltatdi jogokat a jegyzd gyako-

rolja. A Déci Ugyfélszolgalati Irodan koztisztviseldként dolgozé munkavallalét Doc
kozség polgarmestere véleményének kikérésével a jegyzd nevezi ki, menti fel, jutalmaz-
za, ¢s gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A KOH-ben foglalkoztatott kztisztviselok munkavegzesenek helyét a jegyz6 a munka-
kori leirasokban hatdrozza meg, figyelembe véve a KOH Szervezeti és Mitkodési Sza-
balyzatat.

4.4.1. A KOH munkavallaldinak személyi anyaganak tarolasa és kezelése a székhely telepiilé-

sen torténik.

4.5. A KOH feladatainak ellatasaval, milkodésével, ligyfélfogadasaval kapcsolatos részletes

szabalyokat az dnkormanyzatok Szervezeti és Miikddési Szabalyzatai, valamint a San-
dorfalvi K6zos Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata (tovabbiak-
ban:Ugyrendje) tartalmazza.

4.6. A KOH miikddéséhez biztositott alapok:

4



4.6.1. A székhely telepiilés altal nyujtott alapszolgaltatds: informatikai szolgaltatas, egységesi-
tett iratkezelési és ligyirat kezelési rendszer, egységesitett alapszolgaltatasi és nyilvan-
tartasi rendszer, belso ellendrzési rendszer.

4.6.2. A Doci Ugyfélszolgalati Irodan biztositani kell a képviseld-testiilet tevékenységéhez
szlikséges adminisztrativ teenddk ellatasat.

4.7. A jegyz0 az aljegyz6n keresztiil a Doci Ugyfélszolgalati Irodan kételes heti egyszeri alka-
lommal a KOH Ugyrendjében meghatarozott szerdai napon iigyfélfogadast tartani.

4.8. A jegyzé illetve a KOH, az érintett dSnkormanyzatok vonatkozasaban ellatja mindazokat a
feladatokat, és gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket az Motv. az egyes onkor-
manyzatok szervezeti és muiikodési szabélyzatai, az dnkorményzati rendeletek, illetve
egy¢éb jogszabalyok eldirnak.

4.9. A jegyzé KOH tevékenységérdl - a telepiilések polgarmestereivel torténd egyeztetést ko-
vetden -, évente beszamol a képviseld-testiileteknek, az éves Munkarendjében rogzitett
iddben.

5. KOH fenntartisa

5.1. A feladatok ellatasahoz sziikséges koltségekhez a telepiilések a kovetkez6 modon jarul-
nak hozza:

5.1.1.A KOH miikodési koltségét az allam — az adott koltségvetésrél szold torvényben
meghatarozott mértékben, ¢és a hivatal 4ltal ellatott feladatokkal aranyban -
finanszirozza, amelyet a székhely telepiilés részére, az elkiilonitett szamlara folyosit.

5.1.2.A KOH és a Déci Ugyfélszolgalati Irodaval kapcsolatosan, az allami tAmogatason feliil
felmeriild hatosagi €és Onkormanyzati, miikodési feladatok, finanszirozésa az 5.4.
pontban régzitett modon, €s idében torténik.

5.2 A Déci Onkormanyzat fizeti: A takaritdssal és kézbesitési feladatok ellatasabol adodo
koltségeket. A székhely szerinti KOH-nak és a Doci Ugyfélszolgalati Irodanak helyet
add épliletek karbantartasi, javitasi, allagmegovasi, atalakitasi, tovabba a koziizemi
szolgaltatok (aram, gaz, viz, szennyviz, egyéb flités, hulladékszallitas, kéményseprés
sth.) dijait az ingatlan fekvése szerinti dnkormanyzat biztositja. KOH miikodése érdeké-
ben, felmeriilé butorzat, informatikai eszk6zok beszerzése a feladatellatas szerinti on-
kormanyzat koltségvetését terheli.

5.3 Doc kozség az éves hozzdjarulast havonkénti bontasban, targyhod 5. napjaig utalja a
székhely telepiilés részére, a Sandorfalva Varosi Onkorméanyzat Szatymaz és Vidéke
Takarékszovetkezetnél vezetett 5700106-13335883-00000000 szdmlaszamra. A hozza-
jarulas meértekérdl az éves koltségvetési iranyszdmok ismeretében minden év januar 31-
ig — a Képviselo-testiiletek dontenek, azzal hogy 2013. évben a hozzajarulas mértéke
12.000.000 Ft.

5.4 A KOH Ugyfélszolgalati Irodajanak miikddésével, fenntartasaval sszefiiggd éves kolt-
ségvetést a polgarmesterek eldzetesen feliilvizsgaljak, véleményezik, majd ezt kovetden
terjesztik a sajat képviseld-testiiletiik elé.

5.5 Doc Kozség KépviselO-testiilete vallalja, hogy az dnkormanyzat tulajdondban allo, a
Korjegyzdségi Irodaként mitkodtetett Doc, Alkotmany u. 17. sz. alatt levd épiiletének je-
len megallapodas mellékletében megjelodlt épiiletrészét, az ahhoz tartozd berendezési
targyakkal, informatikai rendszerekkel egyiitt a doci ligyfélszolgalati feladatok elvégzé-
se céljara a KOH ingyenes hasznalataba adja.



5.6

5.7

5.8

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1

7.2

7.3

Amennyiben a hozzajarulas megfizetésére az 5.2. pontban megjeldlt hataridéig nem
kertil sor, a székhely szerinti 6nkormanyzat egy alaklommal tértivevényes fizetési fel-
szoOlitast bocsathat ki, melyben 8 napos fizetési hataridét jelol meg. A hataridd ered-
ménytelen elteltét kovetden jogosult felhatalmazo levél alapjan azonnali beszedési meg-
bizas benyujtasara, amely felhatalmazo6 levelet a Doc dnkormanyzata kotelesek biztosi-
tani.

A beszedési megbizas sikertelensége esetén a székhely szerinti 6nkorményzat jogosult a
hatralék teljes Osszegére vetitett késedelmi potlékot felszamitani, melynek mértéke a
megeldzé honap utolsd napjan érvényes jegybanki alapkamat kétszerese.

A felek megallapodnak, hogy a KOH megsziinése esetén ingatlan vagyon illetve targyi
eszkoz tekintetében elszamolnak, egymassal szemben egyéb kovetelést nem tdmaszta-
nak.

6. A kozos onkormanyzati hivatal munkajanak nyilvanossaga

A KOH miikddtetése soran torekedni kell az dnkormédnyzati és a hivatali munka atlatha-
tosdgara, nyilvanossagara vonatkozo jogszabdlyi el6irdsok betartasara.

A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol a
jegyz6 gondoskodik a kozérdekili adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szo-
16 szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

A kotelezden kozzéteendd adatok korét nem érintd képviseld-testiileti dontések nyilva-
nossaganak biztositdsa a jegyzO feladata. A jegyzé a hatirozatok nyilvanossagarol a
nyilt ilések jegyzokonyveinek elérhetdvé tételével, a rendeletek nyilvanossagarol kihir-
detésiikkel gondoskodik az egyes onkormanyzatok szervezeti és miikodési szabalyzatai-
ban foglaltak alapjan.

A kozérdekli adatokon tuli, nyilvanossagot igényld, dnkormanyzati kozérdekii informa-
ciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos dontéshozok
és felel6sok a polgarmesterek. Az érintett informaciok nyilvanossagra hozatalanak rend-
je fO0szabaly szerint az egyes, érintett Onkormdnyzat hirdetStablajan vald kozzététel; az
ezen tuli kozzétételrdl az egyes onkormanyzatok szervezeti és miikodési szabalyzata
rendelkezik.

7. Zaro, és atmeneti rendelkezések

A Képviselo-testiiletek a megallapodasbol eredd vitas kérdéseket elsddlegesen egymas
kozott, targyalasos uton, egyeztetéssel rendezik. Az egyeztetésrdl emlékeztetd késziil,
amely elkészittetésérdl a kezdeményez6 fél koteles gondoskodni, és 8 napon belill meg-
kiildeni a masik fél részére. Biroi ut igénybevételével kizarolagosan akkor élnek, ha az
elzetes egyeztetés nem vezetett eredményre. Jogvita eldontésére a Szeged Jarasi Birdsag
kizarolagos illetékességét kotik ki.

A jelen megallapodas Sandorfalva véaros és Doc kdzség dnkorményzatainak Képviseld-
testiilete altali elfogadasat kovetden, 2013. februar 1. napjan 1€p hatalyba.

A képviseld-testiiletek megéllapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megéllapodas tar-
talmat érint6 jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, amelyek a kdzos 6n-
kormanyzati hivatal jelenlegi szabalyozas mentén torténd mikodoképességét, szabalyos-
sagat, méltanyossagat megkérddjelezik, a felek a megallapodast haladéktalanul feliilvizs-
galjak.



7.4 A jelen Megallapodast, annak elolvasésat, tartalmanak megismerését és megértését kove-
téen, az Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei képviseletében eljaré polgarmesterek, a
képviselt Onkormanyzat akarataval mindenben megegyezéen, annak nevében helybenha-
gyolag sajat kezl alairassal latjak el.

7.5 Jelen egyiittmiikodési megallapodas hatalybalépésével egyidejiileg Sandorfalva Varos
Képvisel6-testiilete altal 175/2007.(XI1.15.)Kt. szamu, mig Déc Kozség Képvisel-
testiilete 128/2007.(X1.15.) Kt. szamu, hatarozataval elfogadott ,,Megallapodas korjegy-
z0ségi feladatok ellatasara” megallapodast, €s annak Sandorfalva Varos Képviseld-
testiilete altal 190/2008. (XI1.27.) Kt. szamu, illetve Déc Kozség Képviseld-testiiletének
133/2008. (XI1.27.) kt. szdmu hatarozataival modositott megallapodast hatalyon kiviil he-

lyezi.

Déc, 2013. januar 24.

Doéc Kozség Onkorményzata nevében: Séndorfalva Véaros Onkormanyzat nevében:
Toth Margit Kakas Béla
polgarmester polgarmester
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...... /2013. (1. 24.) Kt. hatarozat

Targy: Sandorfalvi K6zos Onkorményzati Hivatal Alapito Okiratinak jovahagyasa
Hatarozati javaslat

Déc Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag helyi dnkormanyzata-
irdl szo16 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7. pontjaban kapott jogkorében eljarva, fi-
gyelemmel a 84-85. §-aban foglaltakra, a Sandorfalvi K6zds Onkormanyzati Hivatal
Alapito OKiratat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hataridé: 2013. februar 1.
Felelos: Dr. Kovacs Beata jegyz6

Hatarozatrol értesiil:

1. Kakas Béla polgarmester

2. Toth Margit polgarmester

3. Dr. Kovécs Beata jegyzd

4. MAK Csongrad Megyei Igazgatosaga, Szeged
5. Irattar

Doc, 2013. januar 17.
Toth Margit s.k.
polgarmester




ALAPITO OKIRAT

Sandorfalva Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és Déc Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasara kiadott
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében fogalt tartalmi kovetelményeknek
megfelelden az alabbi alapito okiratot adjak ki:

1. Koltségvetési szerv
Megnevezése: Sandorfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Angol nyelvii neve: Common Municipial Office of Sandorfalva
Réviditett neve: Sandorfalvi KOH

2. Székhelye: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

3. Telephelye: Sandorfalvi Kozés Onkormanyzati Hivatal Doci Ugyfélszolgalati Iroda
6766 Doc, Alkotmény u. 17.

4. Kozfeladata:
A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiak-
ban: Mhotv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az onkormanyzatok miiko-
désével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek don-
tésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatokat. A hivatal kdzremiiko-
dik az dnkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiiko-
désének 0sszehangolasaban.

5. Alaptevékenysége:
A koz06s hivatal ellatja a Mhotv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara meg-
hatarozott feladatokat Sandorfalva és Doc telepiilések vonatkozasaban. A kozos hivatal fel-
adatait részletesen a tarsult telepiilések onkorményzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal
miikddtetésére €és fenntartasara 1étrejott megéllapodas tartalmazza.
Doc telepiilésen a kozos hivatalnak iigyfélszolgalati irod4ja mitkodik.

Allamhaztartasi szakagazat besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841114-1 Orszaggytlési képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841115-1 Onkormanyzati képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841116-1 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo tevé-
kenységek

841117-1 Europai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek

841118-1 Orszagos €és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek

841124-1 Teriileti altalanos végrehajtd igazgatasi tevékenység

841126-1 Onkormanyzatok és tarsuldsok 4ltalanos végrehajtd igazgatasi tevékenysége

841127-1 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133-1 Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841173-1 Statisztikai tevékenység

841325-1 Epitésiigy teriileti igazgatasa és szabalyozasa

841403-1 Varos, kdzséggazdalkodasi szolgaltatasok

842421-1 Kozteriilet rendjének fenntartasa

931102-1 Sportlétesitmények mitkddtetése és fejlesztése

6. Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenység:
841126-2 Onkormanyzatok és tarsuldsok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége

Villalkozasi tevékenység aranya:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.
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7. llletékességi teriilete:
Sandorfalva varos és Doc kozség kozigazgatasi teriilete.

8. Iranyito szerv neve, székhelye:
Sandorfalva Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

9. Alapitéi jogokat gyakorlo iranyité szervek neve, székhelye:
Sandorfalva Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Doc Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

10. Jogel6dje: Sandorfalva Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala

11. Gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

12. Vezetojének altalanos megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése az Mhotv. 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX torvény rendelkezésének megfelelden torténik. Az érintett telepiilések
polgarmesterei palyazat alapjan hatdrozatlan idoére nevezik ki a jegyzot.

Jelen alapit6 okirat alapjan képezd megallapodas 3.1. pontja alapjan a Polgarmesterek
megallapodnak abban, hogy az Moétv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziing san-
dorfalvi polgarmesteri hivatal jegyz6jét — annak egyetértésével - a KOH jegyzéjeként, pa-
lyazati kiiras nélkiil hatarozatlan ideig tovabb foglalkoztatjak. A jegyz6 folott a munkaltatoi
jogokat Sandorfalva varos polgarmestere latja el.

13. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:

A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:

- kozszolgalati jogviszony: 2011. évi CXCIX térvény a kdzszolgalati tisztviselokrol

- kdzalkalmazotti jogviszony: al19921. évi XXXIII. Torvény a kozalkalmazottak jogallasa-

ol

- egyes dolgozdkra a Munka Torvénykoveérdl szolo 2012. évi L. torvény

- egyéb foglalkoztatottakra a Polgari Torvénykonyvrol sz616 1959. évi IV. torvény

- kozfoglalkoztatasi jogviszony: A kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcso-
16d6 egyéb torvények moddositasardl szold 2011. évi CVI. torvény rendelkezései az
iranyadok.

Zaradék:

Jelen alapité 2013. februar 1-jén 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg Sandorfalva Véaros Onkor-
manyzat Polgarmesteri Hivatalanak 2012. marcius 29. napjan kelt 39/2012.(111.29.) Kt. szamq,
egyseges szerkezetli alapito okirata hatalyat veszti.

Az Alapité Okiratot Sandorfalva Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete a ..../2013.(1.24.)
Kt. szamu,

Déc Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a .../2013.(1.24.) Kt. szdmu hatarozatdval
hagyta jova.

Sandorfalva, 2013. januar 24.

Kakas Béla Toth Margit
polgarmester polgarmester

Dr. Kovacs Beata
jegyzo

Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat hiteles:
Sandorfalva, 2013. januar 24.

Dr. Kovacs Beata
Jegyzb



