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Déc Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

Déc

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Déc Kozség Képviselo-testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzatarol (tovabbiakban:
SzMSz) sz016 rendelete 2011. majus 27. napja 6ta van hatalyba, a képviseld-testiileti és a bi-
zottsagi mikodés atfogo, egységes alapdokumentumaként.

A képviseld-testiilet a 2013. évre vonatkoz6 munkaterv elfogaddsanak kotelezd napirendi pont-
jaként hatarozta meg a k6zos onkormanyzati hivatal miikodéséhez sziikséges dokumentumok
feliilvizsgalatat.

A fentiek, tovabba a rendeletek naprakészségének vizsgalatanak a kotelezettsége miatt sziiksé-
ges az onkormanyzati SzZMSz rendelet targyaldsa és elfogadasa.

2011. december 28. napjan keriilt kihirdetésre Magyarorszadg helyi 6nkormanyzatairdl szo6lod
2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:Mo6tv), amely az dnkormanyzatok, az 6nkormanyzati
rendszer vonatkozasaban a helyi dnkorméanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvénynél (Otv.)
komplexebb, atfogdbb szabalyozast valdsit meg.

A Motv. rendelkezései — a jogalkotdi szandék alapjan a szabalyzasi atmenet biztositasa érdeké-
ben — fokozatosan 1épnek hatalyba, amellyel parhuzamosan vesztik hatalyukat az Otv. rendel-
kezései és egyéb vonatkozod jogszabalyok.

2012. januar 1. napjatol 1éptek hatalyba az 6nkormanyzatok vagyonara vonatkozo rendelkezé-
sek, és az onkormanyzatok feletti torvényességi feliigyeletre vonatkozd szabalyozas.

A rendelkezések legnagyobb része 2013. januar 1. napjatol lett hatalyos, koztik az onkor-
manyzatok feladat-és hataskoreire vonatkozo eldirasok, a képviseld-testiilet miikodésére, szer-
veire, azok jogalldsara, az 6nkormanyzati tisztségviselokre vonatkozo szabalyok, és az onkor-
manyzat gazdalkodéaséara, vagyonara vonatkozo rendelkezések.

2014. évtdl 1épnek hatdlyba — a 2014 évi éltalanos onkorményzati valasztasok napjan — a kép-
viseldk és a polgarmester dsszeférhetetlenségére vonatkozo szabalyok.

Az Motv. a képviseld-testiilet milkddésének szabalyozasanak nagy részét dtvette az Otv-bél,
szdmos pontban bdvitve, pontositva azokat.

Az Motv. szabdlyozza azon targykoroket, amelyeket kotelezden kell szabdlyozni az onkor-
manyzat SzMSz-ben.

A jogszabaly 53.§ (1) bekezdése irja eld, hogy a képviseld-testiilet a SZMSz-r6l sz616 rendelet-
¢ében hatarozza meg a miikodésének a részletes szabalyait.
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Rendelkezik a kotelezden szabdlyozandoé targykorokrdl, amelyek a kovetkezok:

az dnkormanyzat hivatalos megnevezésérol, székhelyérol;

a képviseld-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasarol;

a képviseld-testiilet 6sszehivasarol, vezetésérol, tanacskozasi rendjérol;

az Onkormdnyzati képviselokre vonatkoz6 magatartdsi szabalyokrol, az iilés fenntarta-
sardl és annak érdekében hozandd dontésekrol;

a nyilvanossag biztositasarol,

a dontéshozatali eljarasrol, a szavazas modjarol;

a rendeletalkotasrol és a hatarozathozatalrol,

a képviseld-testiilet iilésének jegyzOkonyvérdl;

a kozmeghallgatasrol;

az dnkormanyzat szerveirdl, azok jogallasarol, feladatairol;

a jegyzonek a jogszabalysértd dontések és miikodés jelzésére vonatkozo kotelezettségé-
rol;

12. aképviseld-testiilet bizottsagairol.
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A hatélyos SzZMSz ezeknek a kovetelményeknek megfelelt, azonban a bevezetd részben meg-
hatarozott hivatkozasi jogszabalyok, illetve a k6zos 6nkormanyzati hivatal 1étrehozésaval kap-
csolatos rendelkezések miatt késziilt el a tervezet.

Megvaltozott a személyes €rintettség bejelentésére vonatkozo kdtelezettségre vonatkozo szaba-
lyozas is, az Motv. rendelkezik arrdl, hogy szabalyozni kell annak elmulasztdsanak anyagi ko-
vetkezményeit. Az SzMSz tervezetben a 34. § (8) — (11) bekezdései tartalmazzdk a szabalyo-
Z4st.

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A 2013. januar 24-én Déc és Sandorfalva telepiilések kozos képviseld-testiileti iilésen dontot-
tek az Motv. altal kotelezden eldirt kozos dnkormdnyzati hivatal 1étrehozéasarol, amelyhez kap-
csolddoan elkésziilt a kozos Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzat tervezete
is, amelyet Doc képviseld-testiilete is a jelen testiileti iilésén targyal.

A KOH SzMSZ tartalmazza a tobbek kozott a munkarendet, belsd szervezeti tagozodast, az
ugyfélfogadasi rendet, a Docon fenntartott allando ligyfélszolgalati irodat, a két telepiilés kép-
viseld-testiileteinek megallapodasa alapjan.

A KOH SzMSz-t egyetértd hatarozattal kell elfogadnia a testiiletnek, mivel fiiggelékét képezi
az dnkormanyzat SzZMSz-ének.

..../2013. (111. 27.) Kt. hatarozat
Hatarozati javaslat

Déc Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Sandorfalvi Kozds On-
kormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat elfogadja.

A hatarozatrol értesitést kap:
1.) To6th Margit polgarmester
2.) Dr. Kovéacs Beata jegyz6
3.) Irattar.

Déc, 2013. marcius 21.

Dr. Kovacs Beata s.k.
jegyzd
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Doc Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
-/2013.(lll.....) dGnkormanyzati rendelet-tervezete
Déc Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete és szervei
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol

Doéc Kozségi Onkorméanyzat KépviselS-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szo-
16 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Mé&tv.) 143. § (4) bekezdés a) pontjaban foglalt
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott fel-
adatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

l. Fejezet

Bevezeto rendelkezések

1.§
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Doc Kdzségi Onkormanyzat (tovabbiakban: on-
korményzat).
2. §

(1) Az dnkormanyzat 6nalldan, szabadon, demokratikusan, széleskorii nyilvanossagot biztosit-
va intézi a kozség kozligyeit, gondoskodik a helyi kozhatalom gyakorlasarol, a helyi koz-
szolgéaltatasokrol.

3.§

Az 6nkormanyzat miikodése Doc kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

4. §
Az dnkorményzat pecsétjei:
a) Doc Kozség Képviseld-testiilete felirat, kozepén az orszag hivatalos cimerével,
b) Doc Kozség Polgarmestere felirat, kozepén az orszag hivatalos cimerével
¢) Doc Kozségi Onkormanyzat felirat, kozepén az orszag hivatalos cimerével.

5.§

(1) Az dnkormanyzat a nyilvanossagot a ,,Ddoci Hirhozo™ elnevezésii, idoszaki kiadvanyon ke-
resztiil is biztositja.

(2) Az dnkormanyzati tajékoztatot meg kell kiildeni:
a) a képviselO-testiilet tagjainak,
b) a bizottsagok nem képviseld tagjainak,
c) a telepiilés konyvtaranak,
d) Orszagos Széchenyi Konyvtarnak (Budapest)
e) Somogyi Karoly Varosi és Megyei Konyvtarnak (Szeged).

6.§

Az onkormanyzat a kdlcsonds €rdekek alapjan egylittmiikodhet és megallapodast kothet mas
hazai ¢és kiilfoldi helyi dnkorményzatokkal, intézményekkel, szervekkel, beléphet hazai és
nemzetk6zi onkormanyzati szervezetekbe. A megallapodas aldirdsara a polgarmester, jovaha-
gyasara a képvisel6-testiilet jogosult.

Il. Fejezet
Onkormanyzati jogok és hatiskérok

7.8

(1) A képviselO-testiilet 1étszama a polgarmesterrel egyiitt 5 f6. A képviselok névjegyzekét az
1. szamu fiiggelék tartalmazza.



(2) A képviseld-testiilet ellatja az onkormanyzati tdrvényben és egyéb jogszabalyokban raruha-
zott és az Onként vallalt feladat- és hataskoroket. A képviseld-testiilet &t nem ruhézhato ha-
taskori jegyzékét az 1. szamu melléklet tartalmazza. A kotelez6 €s onként vallalt feladatait a
képviselo-testiilet az adott évre elfogadott koltségvetési rendeletében meghatarozott eld-
Iranyzatok alapjan, az abban foglalt moédon és mértékben latja el.

(3) A képviselo-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagaira, a jegyzore atruhaz-
hatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort barmikor visszavonhatja.

(4) Az atruhazott hataskoroket a cimzettek nem ruhazhatjak tovabb, azok gyakorlasarol kotele-
sek — az dnkormanyzati hatosagi tigyek kivételével — a képvisel6-testiiletnek évente egy al-
kalommal beszamolni. A lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol a végrehajtasért fele-
10s a hatarido lejartat kovetd rendes iilésen koteles beszamolni.

5) A képviseld-testiilet meghatarozott hataskoreinek gyakorldsat a 2. szdmu melléklet szerint a
p g gy
polgarmesterre ruhazza at.

(6) Onként vallalt feladatok:
a) Sandorfalva vérossal kotott megallapodas alapjan az allando Doci Ugyfélszolgalati Iro-
da mikodtetése,
b) Doci Hirhozd megjelentetése a nyilvanossag biztositasa érdekében.

lll. Fejezet

A Képviselo-testiilet mitkodése

8.§

(1) A képviseld-testiilet rendes iiléseit az éves munkaterv szerint tartja.

(2) A munkaterv 6sszeallitasarol és képviseld-testiilet elé terjesztésérdl a polgarmester gondos-
kodik, azt legkésébb a targyévet megel6zo év utolsod rendes képviseld-testiileti iilésén kell
eldterjeszteni.

(3) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a) képviseld-testiilet tagjaitol,
b) képviseld-testiilet allando bizottsagatol,
c) jegyzotol.

(4) A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) az iilésnapok varhat6 id6pontjat,
b) a javasolt napirendi pontokat,
c) az elkészitésért feleldsoket,
d) azoknak a bizottsdgoknak a megjelolését, amelyek az elSterjesztést elézetesen megvitatjak,
e) a napirend megtargyalasdhoz kiilon meghivottak megnevezését,
f) a napirendi pontok eldterjesztdjének és feleldsének megnevezését,
g) a kozmeghallgatas javasolt targyat és idépontjat.

(5) A képviseld-testiilet munkatervét a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

(6) A munkaterv-javaslat eléterjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a munkaterv dssze-
allitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol.

(7) A képvisel6-testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:
a) képviseldknek,
b) a bizottsag nem képviseld tagjainak,
¢) a munkatervbe felvett javaslat eléterjesztdjének.

A Képviselo-testiilet iilései

9.§



(1) A képviseld-testiilet alakul6, rendes, rendkiviili €s linnepi {ilést tarthat.

(2) Helyszine: Déc Kozség Onkormanyzatanak tanacsterme 6766 Déc, Alkotméany u. 17. vagy
esetenként meghatarozott, a meghivoban feltiintetett mas helyszin.

(3) Unnepi iilés a fontosabb allami, tirsadalmi, helyi eseményhez kotédé iilés, amely a szoka-
sostol eltérd, iinnepélyes formaban keriil megtartasra.

Az alakulo iilés

10. §

(1) A képviseldtestiilet az alakulo tilését a valasztast koveto tizendt napon beliil tartja meg.
(2) Az alakulo iilést a polgarmester hivja Gssze és vezeti.

(3) A Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke tajékoztatast ad a valasztas eredményérdl, atadja a pol-
garmester ¢s a képviselok megbizdlevelét.

(4) A polgarmester az alakul¢ iilésen a képviseld-testiilet elott tesz eskiit. A telepiilési képvise-
16k az alakul¢ iilésen eskiit tesznek.

(5) Az alakul¢ iilés feladata a polgarmester €s az alpolgarmester havi illetményének, koltségté-
ritésének, illetve a képviseldk tiszteletdijanak megallapitasa.

(6) A képvisel6-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd iilésen, a polgarmester javaslatara alpol-
garmestert valaszt.

(7) A képviseld-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd iilésen dont az allando bizottsagairdl,
ezen beliil:
a) bizottsagok szdmarol,
b) elnevezésérdl,
c) képviseld és kiilsds tagok szamardl, aranyarol,
d) személyi osszetételérol.

(8) Az alakul¢ iilés soran a képviseld-testiilet szervezetének kialakitdsaval osszefiiggd kérdé-
sekben mindsitett tobbséggel kell donteni azzal, hogy a képviseld-testiilet tisztségviseldi-
nek dijazasarol valo dontést mindsitett tobbséggel kell meghozni.

Rendes iilés
11. §
(1) Rendes tilés a munkatervben szerepld iilés.

(2) A képviseld-testiilet sajat munkaterve alapjan, illetve sziikség szerint, de évente legalabb 6
ulést tart.

(3) A képviselo-testiilet a munkatervében rogzitett napokon 13 6ra 30 perctdl tartja iiléseit.
A testiileti iilés idotartama legfeljebb 5 ora a sziinetekkel egyiitt. Indokolt esetben a képvi-
sel6é-testiilet — a polgarmester vagy barmely képviseld inditvanyara — ettdl eltéréen rendel-
kezhet. A dontés egyszerii szotobbséget igényel.

(4) A kozos onkormanyzati hivatalt alkoto két telepiilés képviselO-testiilete évente egyszer,
elore egyeztetett idopontban €s helyen kozds testiileti {ilést tarthat.

Rendkiviili iilés
12.§

(1) Rendkiviili tilés a munkatervbe felvételre nem keriilt iilés.



(2) A rendkiviili tilést 6ssze kell hivni:
a) aképviselok egynegyedének,
b) a polgarmester,
c) aképviseld-testiilet barmely allando bizottsaganak
inditvanyara.

(3) Az inditvanyt irdsban kell beadni a polgarmesterhez, a napirend megjelolésével, az inditva-
nyozok sajat kezl alairasaval, valamint az eldterjesztést az eléterjesztések rendje szerint.

(4) A polgarmester a benyujtastol szamitott 15 napon beliili iddpontra koteles a rendkiviili iilést
Osszehivni, legalabb a rendkiviili testiileti iilés kezdeményezésére benyujtott inditvanyban
megjelolt napirendi pontokkal.

Kozmeghallgatas
13. §

(1) A képviseld-testiilet minden évben legalabb egy alkalommal kézmeghallgatést tart, ame-
lyen a kdzség polgarai, valamint a helyben érdekelt szervek kozérdekii kérdést €s javaslatot
tehetnek.

(2) A képviselo-testiilet az éves munkatervében hatarozza meg a kozmeghallgatas targyat, he-
lyét, id6pontjat.

(3) A kozmeghallgatas testiileti iilés, melynek id6tartama legfeljebb 4 ora. A kozmeghallgatas
Osszehivasara és lefolytatasara a képviseld-testiileti iilésre vonatkozd szabalyok az irany-
adok, id6pontjat és helyét 30 nappal az iilés eldtt, legalabb:

a) a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Doci Ugyfélszolgalati Iroda hirdetdtablajan,
b) az dnkormanyzat internetes honlapjan
kell kdzzétenni.

(4) Indokolt kozmeghallgatast tartani a helyi életviszonyokat 1ényegesen szabalyozo rendelet
tervezésekor.

(5) A tématdl, a résztvevok €s a javaslatok szamatol fliggden korlatozhatd a hozzaszolasok
iddtartama. Errdl a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel dont.

(6) Amennyiben a kozérdekii kérdés vagy javaslat az tilésen nem valaszolhatd meg, illetve nem
donthetd el, akkor a polgarmester 15 napon beliil irasban vélaszol, melyrdl tdjékoztatja a
képviseld-testiiletet a soron kdvetkezd testiileti tilésen, beszamoldja keretén beliil.

A Képviselo-testiilet osszehivasa

14. §

(1) A képvisel6-testiileti iilést a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, a pol-
garmester €s az alpolgarmester egyiittes akadalyoztatasa esetén a korelndk hivja Ossze és
vezeti.

(2) A képviseld-testiiletet 6ssze kell hivni e rendelet 12. § (2) bekezdésében foglalt esetekben.

(3) A képviselO-testiilet tagjait az iilés helyének és napjanak, kezdési iddpontjanak, a napirend
targyanak ¢és eléadojanak megjelolését tartalmazd meghivoval — amennyiben a bizottsagi
targyalasra nem lett kikiildve —, az irasos eldterjesztések csatolasaval kell 6sszehivni.

A meghivoban ,,Egyebek” napirendi pontot nem lehet feltiintetni.

(4) A rendes iilésre sz016 meghivot a képviseld-testiilet ilésének napjat megeldzden legalabb 5
nappal, rendkiviili iilés esetén 3 nappal kell kézbesiteni.

(5) A képviseld-testiilet iilésének iddpontjarol a nyilvanossdgot a meghivonak a k6zos onkor-
manyzati hivatal doci ligyfélszolgalati irod4janak hirdetétablajan kifliggesztéssel, és az on-
kormanyzat honlapjan torténd megjelentetéssel kell tajékoztatni.



(6) A képviselo-testiileti iilésekrdl készitett hangrogzitd anyagok megdrzési ideje az iratkezelé-
si szabalyokhoz igazodik. A megérzés helye: Sandorfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Déci Ugyfélszolgalati Iroda irattdra (6766 Doc Alkotmany u. 17.).

(7) A képviseld-testiileti iilésre meg kell hivni a telepiilési képviseloket, valamint tanacskozasi
joggal:
a) jegyzot,
b) a napirendi pontok eldadoit,
c) akiket a polgarmester €s a képviseld-testiilet indokoltnak tart.

15.§

(1) A meghivot a polgarmester irja ald. A meghivoval egyiitt kézbesiteni kell az irasos eldter-
jesztéseket is.

(2) A napirendek eldterjesztéseit a képviselokon tul meg kell kiildeni az alabbiak szerint:
a) teljes kortien kell megkiildeni a napirendek eldterjesztéseit a képviseldknek, a 14. § (7)
bekezdés a) pontjaban megjeldltnek,
b) a 14. § (7) bekezdés b)—c) pontjaban megjeldlteknek azt az eléterjesztést kell megkiil-
deni, amely napirendi pont targyalasa érinti tevékenységi koriiket.

(3) A 14. § (7) bekezdés c) és ¢) pontjaban felsoroltak szerint meghivottak, az 6ket érint6 napi-
rendi pont targyalasara kapnak meghivot.

A Képviselo-testiilet iilésének nyilvanossaga
16. §
(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos {6 szabaly szerint.

(2) Az iilésen a meghivottakon kiviil barki részt vehet, és az iilés zavarasa nélkiil, a részére
kijelolt helyen foglalhat helyet.

(3) A képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés vonatkozo rendelkezései szerint tart zart
ilést.

(4) Az Motv. szerinti esetekben a zart {ilést az iilést vezetd rendeli el.

(5) Zart iilés esetén az iilésen elhangzottak tekintetében a jelenléviket titoktartasi kotelezettség
terheli.

(6) A zart lilésen hozott hatarozatot a soron kdvetkezd nyilvanos lilésen kell ismertetni, kivéve
az Onkormanyzati hatosagi ligyben, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kisza-
basa ligyében, tovabba allasfoglalast igényld személyi ligyben hozott hatarozatokat.

(7) A (6) bekezdésben meghatarozott ligyekben a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli szava-
zéassal donthet a hatarozat nyilt iilésen torténd ismertetésérdl a személyes adatok védelmé-
16l és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIII. torvény vonatkozod ren-
delkezéseinek figyelembe vételével.

(8) A zart tilésrol kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

(9) Azokat a zart iilésen hozott hatarozatokat, melyeknek a nyilt iilésen torténd ismertetését a
képviseld-testiilet nem rendelte el, kiilon Hatarozatok Téaraban kell kezelni.
A rendKkiviili iilés napirendje

17.§

A rendkiviili iilés napirendjére a rendes testiileti iilés napirendjére vonatkozo6 rendelkezések az
iranyadok.

A rendes iilés napirendje



18. §

(1) A rendes {ilés napirendjére a polgarmester — az iilés elndke — tesz javaslatot az eldzetesen
irasban kikiildott meghivo szerint.

(2) A targysorozat elfogadésa elott a

a) polgarmester, képviselo ¢és a jegyzé — indokoladssal — javaslatot tehet a targysorozat sor-
rendjének megvaltoztatasara, az eldterjesztések napirendrdl torténd levételére,

b) az el6terjesztonek — indokolassal — joga van a napirendrdl levetetni azt az eléterjesztést,
melyr6l a képviselo-testiilet egyszerli sz6tobbséggel dont,

c) a targy szerint illetékes bizottsag elndke bizottsagi targyalasra visszakérheti az eldter-
jesztést, ha azt a bizottsag még nem targyalta, kivéve, ha a bizottsagnak lehetdsége lett
volna az el6terjesztés targyalasara, de az el6terjesztést nem vette a napirendjére vagy a
napirendjére vette, de dontést nem hozott.

(3) Az iilés napirendjérdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont.

(4) A napirendi pont targyalasa egy alkalommal elnapolhatd. A javaslat feldl a képviseld-testiilet
vita nélkiil hataroz.

A napirendek targyalasanak sorrendje

19. §

A napirendek sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
1. beszamolo6 a lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol, tajékoztaté az elézo testiileti
ilés oOta tortént fontosabb eseményekrol és kérdésfeltevések,
rendelet
munkatervben szerepld napirendi pontok,
munkatervben nem szerepld eléterjesztések,
interpellacidkra valaszadas.

Nk wn

Az interpellacio
20. §

A képviseldk a képviseld-testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz,
a bizottsag elnokéhez — dnkormanyzati feladatkoriikbe tartozo tigyekben — interpellaciot ter-
jeszthetnek eld, a napirend megtargyaldsat kovetden.

21. §

(1) Interpellacio: irasbeli tudakozodas, az dnkormanyzat hataskorébe tartozo szervezeti, mikodé-
si, dontési, elokészitési és dontés végrehajtasi jellegli tigyekben.

(2) Az interpellaciot irasban kell leadni a K6zds Onkormanyzati Hivatal Doci Ugyfélszolgalati
Irod4jan.
(3) Az interpellaci6 tartalmi kdvetelményei:
a) az interpellalo neve,
b) az interpellaci6 targya és szovege,
¢) az interpellalo sajat kezii alairasa, datum.

(4) Az interpellaciot legkésObb a képviseld-testiileti iilést megel6zd 3 nappal kell leadni.

(5) A jegyzb biztositja az interpellacié nyilvantartasba vételét és az interpellacié cimzettjéhez
torténd eljuttatasat.

(6) Az interpellaciora a valaszt lehetdség szerint a képviseld-testiileti tilésen, de legkésdbb a kép-
visel6-testiileti tilést kovetd 15 napon beliil irdsban kell megadni. Ebben az esetben a képvise-
16- testiilet soron kdvetkezd iilésén az interpellaciodt és a rd adott valaszt is ismertetni kell



(7) Az interpellaciora adott valaszt a képviseld-testiilet tagjainak postai uton meg kell kiildeni.
Az interpellald képviseld a testiileti {ilésen szoban nyilatkozik az interpellaciora adott valasz
elfogadasarol. Ha az interpellalo a valaszt nem fogadja el, arrdl a testiilet vita nélkil egyszeri
tobbségi szavazassal dont.

(8) Az interpellacié targyalasa soran vitanak nincs helye.

Kérdésfeltevés

22.§

(1) A képviselOk a testiileti iilésen a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyzohoz, a
bizottsdg elndkéhez — az 6nkormanyzati hataskoriikbe tartozé szervezeti, miikddési, donté-
si, elokészitési jellegli ligyekben — szobeli kérdést tehetnek fel az els6 napirendi pont keret-
¢ben.

(2) A kérdést legfeljebb 2 perces idOkeretben lehet feltenni, a védlaszadéas tartama sem lehet
tobb 2 percnél. A kérdésre a képviselO-testiilet {ilésén szoban, vagy — amennyiben az ligy
bonyolultsaga indokolja — az azt kovetd 15 napon beliil irasban koteles valaszt adni a meg-
kérdezett. Ebben az esetben a képviseld-testiilet soron kovetkezod iilésén mind a kérdést,
mind az irdsban megadott valaszt ismertetni kell.

(3) Képvisel6i kérdés soran vitanak helye nincs.

Az eldterjesztések rendje

23.§

(1) Eléterjesztésnek mindsiil minden olyan beterjesztés, amely a képviselo-testiilet vagy bizott-
sdgok dontését igényld kérdésre iranyul.

(2) Eldterjesztések benyljtasara jogosultak:
a) polgarmester,
b) alpolgarmester,
¢) a bizottsag elnoke, a bizottsagi hatarozat alapjan,
d) képviseld,
e) jegyzo,
f) aljegyz6
g) mindazok, akiket a képviseld-testiilet elOterjesztés készitésére kotelez.

(3) A képviseld-testiileti iilésre az eldterjesztést irdsban kell benytjtani.

(4) Az eldterjesztés csak az illetékes bizottsag véleményezésével keriilhet a képviseld-testiilet
elé, kivéve a slirgdsségi eldterjesztést.

(5) Siirgdsseégi eldterjesztés benyljtasara a polgarmester, az alpolgarmester, a képviselok és a
jegyz0 jogosult.

(6) A siirgdséggel beterjesztett eldterjesztésnek a 3. szamu mellékletben foglaltakon kiviil tar-
talmaznia kell a stirgésség indokolasat is.

(7) Az eldterjesztés alapjan hozott hatarozat végrehajtasért felelés személyként polgarmestert,
alpolgérmestert, jegyzot, bizottsag elnokét, onkormanyzati intézmény vezetdjét lehet meg-
jelolni.

(8) Az eldterjesztést torvényességi ellendrzésre az tlilést megeldzé 8 nappal kell a jegyzohoz
leadni a doci ligyfélszolgalati irodan, kivéve a siirgdsségi eldterjeszteést.

(9) A siirgdsséggel benyujtott eldterjesztést az iilést megel6zd két nappal, 13 ordig kell a jegy-
z6hoz — a doci tgyfélszolgalati irodan keresztiil, annak nyitvatartasi idején beliil — benyj-



tani, aki gondoskodik annak a testiileti iilésre torténd el6készitésérdl, amennyiben a torvé-
nyességi feltételek adottak.

24. §

Az eléterjesztést targyalo iilésen a napirendi pont eléadodja az eldterjesztést benyujtd vagy az
elokészitésért felelds személy, bizottsag esetén annak elndke.

A tanacskozas rendje és a hatarozatképesség

25. §

(1) Az iilés megnyitasakor az iilés elndoke a megjelentek 1étszama alapjan megallapitja az iilés
hatarozatképességét.

(2) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott képviselok tobb
mint fele jelen van. A hatarozatképességet az iilés elndke a jegyzo segitségével az iilés tar-
tama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri.

(3) Amennyiben a képviseld-testiilet hatarozatképtelen vagy az iilés alatt hatarozatképtelenné
valik, a testiileti tilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek megtargyalasara tjra 6ssze kell
hivni. Err6l az eredeti iilésre sz6l6 meghivoban kell rendelkezni, (1j meghivot nem kell kéz-
besiteni.

Az elnok iilésvezetési feladatai

26. §

(1) A képviselO-testiilet iilését a polgarmester, tavollétében az alpolgdrmester, a polgarmester
¢s az alpolgarmester egyidejl tavollétében, illetve a polgarmesteri €s alpolgarmesteri tiszt-
ség egyidejli betdltetlensége esetén a korelndok vezeti.

(2) Az elndk iilés- és vitavezetési jogositvanyai:

a) Megallapitja és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és berekeszti az
iilést, a testiileti iilésrdl tdvolmaradd képviseldk eldzetes bejelentésérdl a képviseld-
testiilet tajékoztatja.

b) El6terjeszti a napirendi javaslatot.

c) Tajékoztatast ad a két iilés kozott eltelt eseményekrdl, valamint beszamol a lejart hatar-
idejli hatarozatok végrehajtasarol, az atruhazott hataskorben tett intézkedésekrol.

d) Tajékoztatast ad a siirgdsségi inditvanyokrol, a képviselok altal eldzetesen irasban be-
nyUjtott interpellaciokrol, kérdésekral.

e) Napirendi pontonként felkéri az eldterjesztot az eldterjesztés ismertetésére, a bizottsagi
elnokoket arra, hogy ismertessék a bizottsagi véleményeket, megnyitja, vezeti, lezarja a
vitat, szavazasra bocsatja a rendelet-tervezetet, hatarozati javaslatot, megallapitja a sza-
vazas eredményét.

g) Hosszura nyult vita lezarasa érdekében jogosult a hozzaszolasok id6tartamanak korlato-
zaséra és a vita lezarasara.

h) Azt a képviseldt, aki a tanacskozashoz vagy a targyhoz nem illden, méasokat sértéen fo-
galmaz, illetve mas modon a képviseld-testiilethez vagy képviseldi jogallasdhoz méltat-
lan magatartast tanusit, az elndk az aldbbi sorrend betartasaval rendre utasitja:

ha) figyelmeztetés,
hb) rendreutasitas,
hc) szomegvonas.

1) Az llésvezetés korében nem lehet a korabbi felszolalasokat vagy felszolalokat — a targy-
tol valo eltérés tényének megallapitdsan til — mindsiteni. Képviseldre hozzaszolasa so-
ran ugyanezen eldiras vonatkozik.

j) Targyalasi sziinetet rendelhet el a tandcskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felme-
riilésekor; ebben az esetben az iilést meghatarozott iddre félbeszakitja, és bejelenti az
tilés ujboli folytatasanak idejét.



k) Az {ilés vezetdje az iilés zavartalan biztositdsa érdekében figyelmeztetésben, ismételt
figyelmeztetésben részesithet, és ezek eredménytelensége esetén kiutasithatja azt, aki az
iléshez méltatlan magatartast tanusit.

A napirendhez kapcsolodo felszolalasok tipusai

27.§

A képviselOk az tilésrend szerinti helyiikrdl teszik meg felszolalasaikat, hozzaszolasaikat, miu-
tan az Ulésvezet6t6l szot kértek, és az szot adott.
A felszolalasok tipusai:

a) igyrendi,

b) napirendhez kapcsolodo.

Ugyrendi felszélalas
28. §

(1) Ugyrendi kérdésben a polgarmester, alpolgarmester, képviseld, jegyzd, aljegyzé szot kérhet
¢s javaslatot tehet.

(2) Az ligyrendi kérdés targya jelen rendelet, az Motv. szabalyainak megsértése, valamint:
a) targyaldsi sziinet elrendelésének kérése,
b) napirend elnapolasa,
¢) név szerinti szavazas kérése,
d) titkos szavazas elrendelésének kérése,
e) hozzaszolasok iddébeli korlatozasa.

(3) A targyalt napirendet érintd ligyrendi kérdésben a vita lezarésa el6tt barmelyik képviseld, a
jegyz0 és az aljegyz6 szot kérhet és javaslatot tehet. A képviseld-testiilet a javaslatrol vita
nélkiil hatdroz.

(4) Az iilésvezetd koteles a sz6t megvonni attdl, aki tigyrendi kérdésben kért szot, de felszola-
lasa nem tigyrendi jellegli. A sz6 megvondsat az érintett képviseld koteles vita nélkiil tu-
domasul venni.

Napirendhez kapcsolodo felszdlalas

29.§

(1) Az irasbeli el6terjesztést és az 6nalld inditvanyt az eléado vita eldtt szoban kiegészitheti.
Az eléterjesztésben illetékes bizottsag nevében a bizottsag elndke ismerteti a bizottsag al-
laspontjat.

(2) A szobeli kiegészitésnek az irasbeli eldterjesztéshez képest 1) informaciokat és az eldter-
jesztés lényegét kell tartalmaznia.

(3) Az iilés soran, amennyiben a felszolalo a targytol eltér, az ilés elndke azonnal félbeszakit-
hatja, erre a tényre figyelmezteti, majd ismételt figyelmeztetés eredménytelenségét koveto-
en a szOt megvonja tdle.

(4) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztohoz a képviseldk és a tanacskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek. A tanacskozasi joggal meghivottak a jelentkezés sorrend-
jében — a képvisel6k hozzaszolasait kovetden — az iilésvezetd engedélyével felszolalhatnak
legfeljebb 2 percben, illetve kérdést intézhetnek.

(5) Az eldterjeszto és a targy szerint illetékes bizottsag elndke dontéshozatal elétt felszolalhat.

A napirendek vitaja

30. §



(1) A napirendek vitajanal az iilésvezetd eldszor a bizottsagi elndknek, majd a jelentkezés sor-
rendjében a képviseloknek adja meg a szot.

(2) A tanacskozasi joggal meghivottak a képviselok felszolaldsait kdvetden, illetve megszoli-
tasra az iilésvezetd engedélyével teszik meg a felszdlalasukat.

(3) Az eloterjesztot megilleti a kérdésekre a véalaszadas joga is.

(4) A hozzéaszoélasok idobeni korlatozasara barmely képviseld javaslatot tehet. Errdl a képvise-
16-testiilet vita nélkiil, egyszert szotobbséggel hataroz.

(5) A napirendi pont targyalasa sordn az lilésvezetd barmelyik képviseld kérésére targyalasi
sziinetet rendelhet el, amelyrdl a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerti szotobbséggel ha-
taroz. A sziinet iddtartama legfeljebb f¢l 6ra lehet.

(6) Az eldterjeszté vagy barmelyik képviseld javasolhatja a vita lezarasat. A képviselo-testiilet
errdl egyszerli szotobbséggel, vita nélkiil hataroz.

(7) Amennyiben a vita soran kidertiil, hogy a napirenddel kapcsolatban jelentds kérdés tisztaza-
sa valik sziikségessé, a megalapozott dontés érdekében — még az érdemi dontésrdl szolo
szavazas megkezdése eldtt — barmikor

a) a polgarmester, a képviseld és az eldterjesztd javasolhatja a napirendrdl torténd levételt,

b) az iilésvezetd, illetve a bizottsag elndke javaslatot tehet a napirendrdl lekeriilé eldter-
jesztésre vonatkozodan, a jobb elokészités érdekében az eldterjesztésért feleloshoz torté-
nd visszautalasra.

(8) A (7) bekezdésben szerepld javaslatrol, illetve az elndk altal kezdeményezett visszautalas-
ol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszert szotobbséggel hataroz.

(9) Az clbterjesztés megvitatasat kovetden az elnok az elhangzottakat 6sszefoglalja, és maxi-
mum 10 perces id6tartamban véleményt nyilvanithat a dontési javaslattal kapcsolatban el-
hangzott médositd inditvanyokra.

31.§

(1) A vita soran a jegyzOnek vagy a képviseletében eljar6 személynek szot kell adni, amennyi-
ben barmely eldterjesztés, javaslat vagy inditvany tekintetében észrevételt kivan tenni.

(2) Modosito javaslatokat a képviselOk a vita keretében terjeszthetnek eld.

A Képviselo-testiilet dontéshozatala

32.§

(1) A képviselo-testiilet dontéseit altalaban egyszerii sz6tobbséggel és nyilt szavazassal hozza.
A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd képviselOk tobb mint felének igen szavazata sziiksé-
ges.

(2) Mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviseldk tobb mint felének, azaz — a polgadrmester-
rel egyiitt — 3 képviselonek az igen szavazata sziikséges.

A Képviselo-testiilet mindsitett tobbséghez kotott dontési

33.§

Mindsitett tobbség sziikséges az Motv-ben (figyelemmel az M6tv. 50. §-ara) és egyéb kdzponti
jogszabalyokban foglaltakon kiviil a kovetkezdé dontésekhez:

1) a képviseld-testiileti hataskorbe tartozo fegyelmi tigyekben,

2) diszpolgari cim adoméanyozasahoz, visszavonasahoz,

3) kozteriilet és 1étesitmény elnevezése, emlékmii allitas,

4) gazdasagi program elfogadasédhoz.
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A szavazas modja

34.§

(1) Szavazni csak személyesen lehet. A képviseldk igenld vagy ellenszavazattal vesznek részt a
szavazasban, illetdleg tartozkodnak a szavazastol.

(2) A vita lezarasa utan el6szor a modosito javaslatokat — az utols6 elhangzott javaslattal kezd-
ve visszafelé —, majd ettdl fliggbden az eredetileg elbterjesztett javaslatot kell megszavaztat-
ni.

(3) A képviselo-testiilet dontéseit nyilt szavazassal hozza.

(4) Nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése elétt barmely képviseld inditvanyozhatja a
név szerinti szavazast. E kérdésben a testiilet vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont.

(5) A képviselo-testiilet titkos szavazassal dont mindazon esetekben, amikor a jogszabaly azt
kotelezo jelleggel eldirja. A képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel titkos szavazast ren-
delhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja alapjan is.

(6) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az
ligy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kiza-
rasrol az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely képvisel6 javaslatara a képvi-
selo-testiilet mindsitett tobbséggel dont. A kizart képviseldt a hatdrozatképesség szempont-
jébdl jelenlévonek kell tekinteni.

(7) Nem kell a kizarasrol donteni, ha az érintett képviseld bejelenti, hogy nem vesz részt a sza-
vazéasban. Ebben az esetben az érintett képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelen
nem lévonek kell tekinteni.

(8) Amennyiben a képviseld elmulasztja a (6) bekezdésben foglaltakat, és az {ilés vezetdje vagy
a képviselok koziil tudomassal bir a kizard okrol, ezt jelzi, és az iilés vezetdje felhivja az
érintett képviseldt arra, hogy személyes érintettségét jelentse be.

(9) Amennyiben a képviseld ugy nyilatkozik, hogy személyesen nem érintett az ligyben, azon-
ban a kortilményekbdl és tényekbdl megallapithatd, hogy érintettsége fennall, a kizarasrol a
polgarmester javaslatara a képviseld-testiilet dont.

(10) A képviseld (9) bekezdésben foglaltak mulasztasa esetén, és abban az esetben, ha az adott
valasztasi cikluson beliil bebizonyosodik, hogy a képviseld elmulasztotta az érintettségére
vonatkozo bejelentését a képviseldi tiszteletdija 50%-anak 6 hoénap iddtartamra torténd
csdkkentésérdl dont a testiilet a Pénziigyi, Ellenérzé és Ugyrendi Bizottsag vizsgalata alap-
jan.

(11) A (10) bekezdésben foglalt szankci6 a kovetkezd valasztasi ciklusra nem vihetd at.

Nyilt szavazas

35. §

(1) A szavazas — titkos szavazas kivételével — kézfeltartassal torténik.
(2) A szavazatok Osszeszamlalasarol nyilt szavazas esetén az iilésvezetd gondoskodik. Kétség
esetén a szavazast meg kell ismételni.
Név szerinti szavazas

36. §

(1) A név szerinti szavazasnal az Motv. 48. § (3) bekezdésében foglaltakat be kell tartani.
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(2) A név szerinti szavazast kiilon jegyzéken kell rogziteni, mely a jegyzOkonyv mellékletét
képezi. A jegyzekrdl a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A képviseldok
»igen” vagy ,nem” illetve ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak, amely felkertil a jegy-
z€kre. A jegyz0 Osszesiti a szavazatokat és a jegyzéket atadja az iilés elnokének, aki kihir-
deti a szavazas eredményét. A jegyzéket az iilésvezeto és a jegyz0 alairasukkal hitelesitik.

(2) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsagok szdma, Osszetétele tekintetében, va-
lamint a tanacskozasok lefolytatasaval 6sszefiiggd tigyrendi kérdésekben.

Titkos szavazas

37.§

(1) A képviselo-testiilet titkosan szavaz az alpolgarmester megvalasztasarol.

(2) A képviselo-testiilet titkos szavazast rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdésben megjelolt
esetekben.

(3) A szavazas — a képviseld-testiileti bélyegzdvel ellatott — szavazdlapon, urna igénybevételé-
vel torténik.

(4) A titkos szavazast az erre az alkalomra valasztott ideiglenes bizottsag bonyolitja le és gon-
doskodik a sziikséges feltételek (szavazolap, urna, stb.) biztositasardl. Tajékoztatast ad a
szavazas lebonyolitasardl, a szavazast kovetden pedig megszamlalja a szavazatokat, elké-
sziti a szavazasi jegyzOkonyvet €s a szavazds eredményérdl jelentést tesz a képviseld-
testiiletnek.

(5) A szavazatarany alapja a leadott szavazatok szama. Ha titkos szavazasnal szavazategyenlo-
ség van, a szavazast meg kell ismételni. Ismételt szavazategyenldség esetén a javaslat elve-
tettnek tekintendod.

A Képviselo-testiilet dontései és azok jelolése
38.§
(1) A keépviselo-testiilet dontése rendelet vagy hatarozat.

(2) A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésé-
re, tovabba torvény felhatalmazéasa alapjan, annak végrehajtasara onkormanyzati rendeletet
alkot, egyedi ligyekben hatarozatot hoz.

Rendeletalkotas
39.§

(1) Rendeletalkotast inditvanyozhat, illetve kezdeményezhet: képvisel6, polgarmester, alpol-
garmester, bizottsag, jegyz0, a szabdlyozand6 targykorben érintett érdekképviseleti szer-
vek, helyi tarsadalmi szervek, az allampolgarok népi kezdeményezés Utjan azzal, hogy a
rendelet-tervezet szakmai el6készitése a jegyz6 feladata.

(2) A rendeletalkotasra vonatkoz6 kezdeményezést a polgarmesternél kell irasban benyujtani.
(3) A rendelettervezetet a képviseld-testiilet illetékes bizottsaga megtargyalja és véleményezi.

(5) A nemzeti és etnikai kisebbséget érintd rendelettervezetet az érintett kisebbségi onkor-
manyzat is megtargyalja. A polgarmester koteles irasban kikérni a véleményét a rendelet
megalkotasahoz.

(6) A képviselO-testiilet rendeleteit kiilon-kiilon — a naptari év elejét6l kezd6déen — folyama-
tos sorszammal (amely arab szam), évszdmmal, datummal kell ellatni:
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Déc Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ..../20...(hé /romai szamozdssal/ .nap.)
onkormanyzati rendelete..........-rol (targy megjelolése).
Roviditése: ...../20...(......) Or.

40. §

(1) A rendelet hiteles szovegezésérdl, kihirdetésérol, kozzétételérdl és nyilvantartasarol a jegy-
z6 gondoskodik. A jegyz6é gondoskodik a rendeletek egységes szerkezetben vald kozzététe-
1érd1 is, tovabba sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasat, hatalyon kiviil he-
lyezését.

(2) A rendelet kihirdetése a Sandorfalvi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Doci Ugyfélszolgalati
Iroda hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel (6766 Doc, Alkotmény u. 17.) torténik.

(3) A rendeleteket a jegyz0 és a polgarmester irja ala.

A képviselo-testiileti hatarozat

41.§

(1) A képvisel6-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon — naptari év elejét6l kezdédéen — folyamatos
sorszammal, évszammal, a hatarozat meghozataldnak id6pontjat jelz6 datummal és ,,Kt.”
roviditéssel kell ellatni a kovetkezok szerint:

..... /20...(hé/romai szamozdssal/.nap.) Kt. hatdrozat.

(2) A képviselo-testiilet a hatdrozatot nem igénylé dontéseit — jegyzokonyvi rogzités, de sza-
mozott hatarozat nélkiil — a kovetkezo esetekben kell alkalmazni:
a) igyrendi kérdések,
b) képviseldi kérdésre, interpellaciora adott valasz,
c) tajékoztatd anyag elfogadasanal.

(3) A képviseld-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését sz6 szerinti meg-
fogalmazésban, valamint az értesitendok korét, a végrehajtas hataridejét és feleldsét.

(4) A bonyolultabb, tobb modositod inditvanyrol, valamint a szoban tett javaslatrol hozott don-
tés sz6 szerinti megfogalmazasanak idejére az iilésvezetd az iilést felfliggesztheti.

(5) A hatarozatok nyilvantartasarol a jegyzo gondoskodik. Az elkésziilt hatarozat-kivonatokat
legkésobb a jegyzokonyv elkészitését kovetd 15 napon beliil megkiildi a hatarozattal érin-
tett személyeknek, szervezeteknek.

A Képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve
42. §
(1) A keépviselo-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet €s hangfelvételt kell késziteni.
(2) Zart tilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
(3) A képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészittetésérdl a jegyzd gondoskodik.

(4) A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyvét a polgdrmester és a jegyz0 irjak ala.

A jegyzokonyv tartalmi kovetelményei

43.§

(1) Altalanos kovetelmények:
a) a jegyzOkonyvnek alkalmasnak kell lennie a testiilet torvényes miitkodésének megitélésé-
re,
b) megfeleléen dokumentalnia kell a testiileti dontéseket, illetve a dontéseket kialakito, be-
folyéasolo koriilményeket,
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c) terjedelme és tartalma lényegre tord legyen,
d) a jegyzokonyv egy eredeti példanyban késziil el.

(2) A jegyzOkonyv bevezetd részeként minden esetben irasba kell foglalni:

a) az ilés helyét és idopontjat,

b) a megjelent és tavolmaradt testiileti tagok nevét (a tavolmaradas eldzetes jelzésére vo-
natkoz6 megjegyzés feltiintetésével),

c) a testiileti tagokon kiviil az iilésen végig, valamint az egyes napirendi pontoknal tanacs-
kozési joggal jelenlévok név szerinti felsorolasat,

d) hatarozatképesség szam szerinti megallapitasat, valamint az {ilés megnyitasat, az elfoga-
dott napirendi pontok targyat.

(3) A napirendi pontok targyaldsanal a jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) napirendi pontok targyat és eldaddjat,

b) szobeli elbterjesztés esetén annak 1ényegét, a hatarozati javaslatot pedig teljes terjedel-
mében,

¢) az eléadohoz intézett kérdések 1ényegét és a kérdésre adott valaszokat,

d) a hozzaszolasok 1ényegét,

e) a hatarozati javaslatok feletti szavazas eredményét, pontosan feltiintetve a hatarozat mel-
lett és ellen leadott szavazatok, valamint a tartozkodok szamat,

f) a hozott hatarozatok szdmat, teljes szovegét,

g) a megalkotott rendelet szdmat, teljes szovegét,

(4) Az iilés befejeztével kapcsolatban a jegyzokonyv a kovetkezdket tartalmazza:
a) az {ilés lezarasanak tényét,
b) a polgarmester, a jegyz0 alairasat.

(5) A jegyzOkonyv eredeti példanyanak elvalaszthatatlan mellékletei:
a) jelenléti iv,
b) meghivo,
c) a megtargyalt eléterjesztések,
d) a jegyz6konyvbe be nem szdvegezett rendelet,
e) az irasban benytjtott hozzaszolasok, egyéb irdsos beadvanyok,
f) titkos szavazas eredményérdl késziilt jegyzOkonyv 1 példanya,
g) a névszerinti szavazasrol késziilt jegyzek.

Jegyzokonyvre vonatkozo egyéb szabalyok
44. §

(1) Az iilést kdvetd 30 napon beliil barmelyik képviseld, az adott napirendi pont eléaddja és az
ilésen felszolalo irasban az 4ltala elhangzottak tekintetében a jegyz6tdl kérheti a jegyzo-
konyv kijavitdsat vagy kiegészitését. Ebben az esetben a hangfelvétel meghallgatisanak
van helye.

(2) A képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel barmely képviseldnek az adott iilésen tett in-
ditvanyéra donthet arrol, hogy:
a) valamely hozzaszo6las vagy
b) a hatarozathozatal soran kisebbségben maradt képviseldk véleménye sz6 szerint keriiljon
a jegyzOkonyvbe.

45. §

(1) A jegyzokonyv egy eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a jegyz6 kezeli, azokat éven-
ként bekdtve Orzi.

(2) A jegyzOkonyv egy példanyat a Csongrad Megyei Kormanyhivatal vezetdjének megkiildi,
¢és tovabbi egy példanyt — kivéve a zart iilésrol késziilt jegyzOkonyvet — a Doc Nyilvanos
Kozségi Konyvtarban kell elhelyezni.
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46. §

(1) A képviseld-testiilet tilésérol — a zart Uilés kivételével — késziilt jegyzOkonyv eredeti példa-
nyat a Sandorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Doci Ugyfélszolgalati Iroddjan iigyfélfo-
gadasi idOben, vagy egy példanyat a Doc Nyilvanos Kozségi Konyvtarban lehet megtekin-
teni. A jegyzOkdnyvet elektronikus tton, Déc Kézség Onkormanyzatanak honlapjan lehet
megtekinteni.

(2) Zart ulésrol késziilt jegyzOkonyv vonatkozo eldterjesztésébe, illetve targyalasi anyagaba, a
jegyz0 irasbeli engedélyével az érintett betekinthet.

47. §

A képvisel6-testiileti iilésrdl késziilt hangfelvételek Orzésére, tarolasara a helyi dnkormanyza-
tok egységes irattari tervének kiadasara vonatkozo jogszabalyban rogzitettek az irdnyadok.

IV. Fejezet
A telepiilési képviselo
48. §

(1) A képviseldk jogait a helyi dnkorméanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV. tv. 19. § és 20. §-a
sorolja fel, illetve jelen szabalyzatban korabban targyalt fejezetek tartalmazzak.

(2) A telepiilési képviselok jogai azonosak, a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képvise-
lik valasztoikat, a telepiilés egész lakossdganak érdekeit.

(3) A képviselok fogadooraikat az altaluk elére meghirdetett, a képviseldi tevékenység gyakor-
laséra alkalmas helyen és id6ben tartjak.

49.§

(1) A képviseldk kotelezettsége kiilondsen:

a) koteles részt venni a képviseld-testiilet munkajaban,

b) a képviseld-testiilet, illetdleg — bizottsdgba bevalasztott képviseld esetén — a bizottsag
tilésén megjelenni és a munkdjaban tevékenyen részt venni,

c) irasban vagy szdban a polgarmesternek, illetve a bizottsag elndkének bejelenteni, ha az
ilésen nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatasa teljesitésében akadalyoztatva van,
d) testiileti iilésen a tanacskozas ideje alatt a tavollétét vagy végleges eltavozasat az iilés

elndkének bejelententi,

e) a vele szemben felmertilt 6sszeférhetetlenségi okot a vita el6tt bejelentent,

f) koteles olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre és a
valasztok bizalmara,

g) valasztoival kapcsolatot tartani,

h) a tudomasara jutott allami vagy szolgalati, illetve személyiségi jogokat érintd titkokat
megodrizni, az adatvédelemre vonatkozo jogszabalyokat megtartani, titoktartasi kotele-
zettsége a megbizatasa utan is fennall,

1) segiteni a polgarmester munkajat.

(2) A képviseld jogosult a képviseld-testiilet feladat- és hataskoréhez kapcsolodo iratokba be-
tekinteni, a személyes adatok védelmérdl €és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolod
1992. évi LXIII. térvény rendelkezéseinek, tovabba a kozigazgatasi eljarasrol szolo 2004.
évi CXL. torvény vonatkoz6 rendelkezéseiben foglalt rendelkezések figyelembe vételével.
A betekintés igényét a jegyzonél kell elézetesen irdsban jelezni.

(3) A képviseldk és a nem képviseld bizottsagi tagok dijazasat, természetbeni juttatasat kiilon
rendelet szabalyozza.

(4) A képvisel6 megbizatasa megszlinik a helyi dnkorményzati képviseldk jogallasdnak egyes
kérdéseirdl sz616 2000. évi XCVI. térvényben meghatarozottak szerint.
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V. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

50. §

(1) A képviselO-testiilet bizottsagai elOkészitd, javaslattevod, ellendrzési feladatokat ellatdo — a
képviseld-testiilet altal dnkormanyzati tigyekben dontési jogkorrel is felruhdzhato — egy-
massal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testiileti szervek.

(2) A képviselo-testiilet bizottsagai jellegiik szerint: allandé vagy ideiglenes bizottsagok.

(3) A bizottsagok elso iilésiikon ligyrendben megallapitjadk mikodésiik részlet szabalyait, vagy
a mar meglévot feliilvizsgéljak a jelen Szabalyzattal 6sszhangban, a bizottsag alakul6 tilését
kovetd bizottsagi tilésen.

Allandé bizottsagok

51. §

(1) A képviseld-testiilet a fontosabb Onkormanyzati feladatkorokkel kapcsolatos feladatokra
allando bizottsdgokat hozhat 1étre.

(2) A bizottsagok létszamat és személyi Osszetételét a bizottsagi munka hatékonysaganak
szempontjai hatdrozzak meg.

(3) A képviseld-testiilet egy allando bizottsagot hoz 1étre:
Pénziigyi, Ellenorzo és Ugyrendi Bizottsag, 3 taggal.

(4) Az alland6 bizottsag tagjainak névsorat a 3. sz. fiiggelék, a bizottsag feladatkorét a 4. sz.
fiiggelék tartalmazza.

Ideiglenes bizottsag
52. 8

(1) A képviseld-testiilet meghatarozott feladat, ligy elvégzésére ideiglenes bizottsdgot hozhat
1étre.

(2) Az ideiglenes bizottsag 1étszamat és mitkodésének iddtartamat a képviseld-testiilet eseten-
ként donti el.

(3) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsaggal kapcsolatos dontéseit egyszerii szotobbség-
gel hozza.

53. §

(1) A keépviselo-testiilet eseti ligyekben tanacsado testiiletet vagy munkacsoportot hozhat 1étre.
A tanécsado testiilet és a munkacsoport nem mindsiil a képviseld-testiilet bizottsaganak,
munkdjat, munkarendjét a testiilet dontésének megfeleléen hatarozza meg.

(2) Az (1) bekezdésben megjelolt testiilet felallitdsarol, személyi Osszetételérdl a képviseld-
testiilet egyszerli szotobbséggel hataroz.
A bizottsagok tagjainak megvalasztasa

54. §

(1) A bizottsagok elnokét és tagjainak tobb mint felét a képviseld-testiilet tagjaibol kell valasz-
tani.

(2) A bizottsagnak nem lehet elndke €s tagja a polgarmester és az alpolgarmester. A bizottsag
elndke nem lehet més allando bizottsag elndke.
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A bizottsagok tagjainak jogai és kotelezettségei
55. §

(1) A bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
miikodéssel dsszefiiggésben azonosak.

(2) A bizottsdg minden tagja koteles a tudomasara jutott allami vagy szolgélati, illetve szemé-
lyiségi jogokat érintd titkokat megdrizni, az adatvédelemre vonatkozd szabalyokat betarta-
ni. A titoktartasi kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall, kivéve, ha a titok-
gazda feloldja ezen kotelezettsége alol.

A BIZOTTSAGI MUKODES SZABALYAI

Altalanos szabalyok
56. §

(1) A bizottsagok a képviselo-testiilet éves munkatervével dsszhangban végzik a munkajukat.

(2) A képviselo-testiilet a targyévi munkatervében hatarozza meg azokat az eldterjesztéseket,
amelyek csak bizottsagi véleményezés, targyalas utan nyujthatok be.

(3) A bizottsagok iilései nyiltak, azonban az Motv. 46. § (2) bekezdés alapjan zart iilést tart,
illetve tarthat.

(4) Zart iilés elrendelésére vonatkozo javaslatrdl a bizottsadg vita nélkiil, mindsitett sz6tobbség-
gel dont. A zart ilésre a képvisel6-testiilet zart tilésére vonatkozd szabalyokat kell alkal-
mazni.

(5) A bizottsagok elndkei megéllapodhatnak adott téma egyiittes iilés keretében torténd targya-
lasarol.

(6) A bizottsag a tevékenységérdl valasztasi ciklusonként egy alkalommal beszamol a képvise-
18-testiiletnek.

Hatarozatképesség

57. §

(1) A bizottsag hatarozatképességére a képvisel6-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkal-
mazni.

(2) A képviseld koteles részt venni annak a bizottsagnak az iilésén, amelynek tagja. A tavollét
igazolasanak tekintetében a képviseld-testiiletre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

Dontéshozatal

58. §

(1) A bizottsagok hatarozat hozatalara a képvisel6-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell alkal-
mazni.

(2) A bizottsag feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben egyszerii szotobbséggel dont.

(3) A bizottsagi dontéshozatalbol valo kizaras szabalyai azonosak a képviselO-testiilet tagjaira
vonatkozo kizarasi szabalyokkal.
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(4) Amennyiben a bizottsag dnkormanyzati hatosagi jogkort gyakorol, hatarozatat a kozigazga-
tasi eljarasi szabalyok szerint hozza meg.

(5) A bizottsag a képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo iigy elokészitésekor hataro-
zattal allasfoglaldst alakit ki, melyet a képvisel6-testiileti {ilésen a napirend targyalasakor a
bizottsag elndke vagy az altala felkért bizottsagi tag szoban ismertet.

(6) A bizottsag dontésének kiadmanyozoja a bizottsag elndke vagy tdvollétében az altala meg-
bizott bizottsagi képviselo tag.

(7) A bizottsag hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétél kezdédéen — folyamatos sor-
szammal, évszdmmal, ddtummal és a bizottsdg nevének roviditésével kell ellatni. A datum
a hatarozathozatal idépontjat jelzi. (pl. 1/2007.(1.01.) TPB. hatarozat)

(8) Barmely képvisel6 javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkorébe tartozo — tigy meg-
targyaldsara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

(9) A képviseld-testiilettdl megtargyalédsra, Gjratargyaldsra visszakért napirendeket a bizottsag
koteles a kovetkezd képviseld-testiileti tilésig megtargyalni.

Az 6sszehivas rendje

59. §

(1) Az iilést az elndk hivja 6ssze oly mdédon, hogy az érdekeltek a meghivot a napirendi pontok
megjeldlésével, és a targyalni kivant eldterjesztéseket maximum az iilést megel6z6 3 nap-
pal kézhez kapjak.

(2) A bizottsagot 3 munkanapon beliili idépontra 6ssze kell hivni a polgarmester, alpolgarmes-
ter, és a bizottsagi tagok 1/3-anak napirendi javaslatot tartalmaz6 inditvanyara.

(3) A bizottsagok a tervezett tiléseik idopontjardl és napirend;jlikrdl a polgarmestert, és a jegy-
z0t meghivoval tdjékoztatni kotelesek. A bizottsdg iilésén a tagjain, a képviseldkon és a
jegyzon kiviil mas személy a bizottsag elnokének meghivasa alapjan vesz részt.

A tanacskozas rendje

60. §

(1) A bizottsagi lilés napirendi pontjainak sorrendje:
1. az iilés hatarozatképességének megallapitasa,
2. az iilés napirendjének megallapitasa,
3. napirendek targyalasa, vitdja, hatarozathozatal,
4. bejelentések, tajékoztatok.

(2) Az iilés napirendjének megallapitasara a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

(3) A bizottsagoknak a dontéseik végrehajtasarol, tovabba a mitkodésiikhoz sziikséges szakmai
¢s technikai, valamint adminisztracios feltételek biztositasardl a jegyzd a kézds onkor-
manyzati hivatal utjan gondoskodik.

(4) A bizottsagok iiléseiket Doc Kozségi Onkormanyzat hivatali épiiletének — Doc, Alkotmany
u. 17. — hivatalos helyiségében tartjak.

A bizottsagok jegyzokonyve
61.§

(1) A bizottsagi iilésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:
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1. a 43. § (2) bekezdésben meghatarozott, a jegyzokdnyv bevezetd részének tartalmi kove-
telményeit,

2. a kialakitott allaspontok dsszefoglald ismertetését,

3. a hozott dontést hatarozati formaban,

4. kiilon inditvanyra az iilésen megfogalmazott kisebbségi véleményt,

5. Osszeallitdsanak datumat.

(2) A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ald. Amennyiben az lilést nem a bizott-
sag elnoke vezette, akkor a jegyzOkonyvet az iilés vezetdje irja ala.

(3) A bizottsagi iilések jegyzOkdnyveit a képviselO-testiilet tagjainak, az adott bizottsag kiilsOs
tagjainak, valamint a jegyzének meg kell kiildeni. A jegyzokonyv 1 példanya a Csongrad
Megyei Kormanyhivatal vezetdje szamara is megkiildésre kertiil.

VI. Fejezet

TISZTSEGVISELOK
Polgarmester

62.§

(1) A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester hivatali munkarendje ¢s ligyfélfogadasi rendje a kdvetkezo:
Munkarendje: ~ hétfén  9-t6l 12 oraig
szerdan 9-tdl 12 oraig
pénteken 9-t61 12 oraig.

Ugyfélfogaddsi rendje: szerdan 9-t6l 12 oraig

(3) A képviseld-testiilet elndke €s torvényes képviseldje a polgarmester.

A polgarmester feladatai

63.§

(1) A polgarmester ellatja mindazokat a feladatokat és hataskoroket, amelyeket jogszabaly,
illetve képviselo-testiileti rendelet a hataskorébe utal.

(2) A polgarmester a képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatban:
a) Osszehivja és vezeti a testiileti tiléseket,
b) képviseli az dnkorményzatot,
c) biztositja a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatast,
d) a demokratikus helyi hatalomgyakorlas és kozakarat érvényesiilését biztositja,
e) jogosult az dnkormanyzat érdekeit sérté dontés ismételt targyalasat kezdeményezni a
képviseld-testiiletnél,
f) gondoskodik a képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasarol.

(3) A polgarmesternek a bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatai:
a) kezdeményezheti a bizottsdg 0sszehivasat,
b) felfiiggeszti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet ha-
tarozataval vagy sérti az nkormanyzat érdekeit.

64. §

A polgarmester illetményét, illetményének emelését, jutalmazasat a Pénziigyi, Ellendrzd és
Ugyrendi Bizottsag javaslatara a képviseld-testiilet allapitja meg.
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Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok

65. §

A jelen szabalyzat 7. § (5) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a képviseld-testiilet altal atru-
hazott hataskoroket a polgarmester 6nalldéan gyakorolja.

Az alpolgarmester

66. §

(1) A képviselo-testiilet — sajat tagjai kozil, a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal — a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasu alpolgarmes-
tert valaszt.

(2) A képviseld-testiilet az alpolgarmestert az alakulo, vagy az azt kovetd iilésen valasztja meg.

(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

Jegyzo, aljegyzo
67.§

A jegyz0 feladatai kiillondsen:

1. ajegyz0 vezeti a képviseld-testiilet hivatalat, a kozos onkormanyzati hivatalt,

2. gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

3. a hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozéas rendjét; gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében,
dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozo kozigazgatasi ligyeket,
tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, illetve a képviseld-testiilet bizottsa-
gainak iilésén,

6. dont a hataskorébe utalt tigyekben,

7. ellatja a kdzds dnkorményzati hivatal Doc kdzségben 1évé telephelyével — a Doci Ugy-
félszolgalati Irodaval — kapcsolatos feladatokat, az Motv. vonatkozo rendelkezései sze-
rint és hetente egyszer, személyesen vagy megbizottja altal szerdai napon a Déci Ugy-
félszolgalati [rodaban ligyfélfogadast tart,

8. a polgarmester utmutatasaval el6késziti a képviseld-testiilet, illetve annak bizottsagai elé
keriild elOterjesztéseket, sziikség esetén eldzetesen allast foglal azok jogszerlisége tekin-
tetében,

9. allast foglal a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elnokok, illetve a képviselok
kérésére jogértelmezési kérdésekben,

10. javaslatot tesz az 6nkormanyzat dontéseinek a feliilvizsgélatara,

11. a képviseld-testiilet éves munkatervében meghatarozott idében beszamol a hivatal mun-
kajarol,

12. gondoskodik a jelen képviselo-testiileti Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei-
nek és fliggelékeinek, az onkormanyzat rendeleteinek naprakészen tartasarol.

ok~

VII. Fejezet
A Kozos Onkormanyzati Hivatal

68. §

(1) A képviseld-testiilet Sandorfalva varos képviseld-testiiletével az Motv. alapjan létrehozza
hivatalat, koz6s onkormanyzati hivatal elnevezéssel az Onkormanyzat miikodésével, az
tigyek dontésre valo elOkészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok, valamint a
hataskorébe utalt kdzigazgatasi tigyek ellatasara.

(2) A kozos onkormdnyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat a 6. szamu fiiggelék
tartalmazza.
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(3) A kozos onkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti.

(4) A koz6s onkormanyzati hivatal Sandorfalva és Doc telepiilések kozotti megallapodas alap-
jan telephelyet miikddtet Doc kdzség teriiletén, ,,Doci Ugyfélszolgalati Iroda” megnevezés-
sel.

VIII. Fejezet

A lakossaggal valo kapcsolati formak

69. §

(1) A képviseld-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetdséget az allampolgarok
¢és kozosségeik szamara a helyi ligyekben valo részvételre:
a) fontosabb dontések elokészitése soran a véleménynyilvanitasra,
b) a kozvetlen tajékoztatasra,
c¢) kozérdekli bejelentésre €s javaslattételre.

(2) Fontosabb lakossagi féorumok, amelyeket a munkatervben is meg kell jelolni:
a) kozmeghallgatas,
b) falugyiilés.

(3) A jelen rendelet alapjan kotelezo, évi munkatervben meghatarozott lakossagi forumok:
a) kozmeghallgatas a koltségvetési koncepcio targyalasara,
b) falugytilés a képviseld-testiileti beszamold (zarszamadas) targyalésara.

(4) Kozmeghallgatast kell tartani minden olyan esetben, amelyben azt jogszabaly kotelezéen
eldirja.

(5) Falugytilés tarthaté kozérdeklddésre szamot tartd helyi kérdésekrdl, a képviseld-testiilet
eseti hatarozata alapjan.

(6) Az (5) bekezdés szerinti dontést egyszerii szotobbséggel hozza meg a képviseld-testiilet.

(7) Az (5) bekezdés szerinti hatdrozathozatal modjara is érvényesek az eldterjesztésekre vonat-
kozo, jelen rendeletben meghatarozott szabalyok.

IX. Fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapja, vagyona, gazdalkodasa

70. §

(1) Eves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamolojat a képvise-
16-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg.

(2) Az dnkormanyzat az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas és rendelkezés szabalyait
kiilon rendeletben (11/2012.(1X.20.) Or.) szabalyozza.

(3) Az onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagéaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas sza-
balyszerliségéért a polgarmester felel.

(4) Az donkormanyzat gazdalkodasi feladatait a kozds onkormanyzati hivatal 1atja el.

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

71. §

(1) Az dnkormanyzat belsé ellenérzését a Szeged Kistérség- és Gazdasagfejlesztési és Szolgal-
tatd Nonprofit Kft. 1atja el, amely megallapitasairol a jegyzon keresztiil tajékoztatja az 6n-
korményzatot.
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(2) Az onkorményzat belsd pénziigyi ellendrzését a kiilon jogszabalyok szerinti folyamatba
épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés — pénziigyi iranyitas €s ellendrzés — és az (1)
bekezdésben megjeldlt belsd ellendrzés utjan biztositja.

(3) A jegyz6 olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszert miikodtet, amely biztositja az
onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszertli, szabalyozott, gazdasadgos, haté-
kony és eredményes felhasznaldsat.

X. Fejezet
A helyi népszavazas, népi kezdeményezés
72. §

(1) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés rendjét a képvisel6-testiilet 5/1992.(111.27.)
onkormanyzati rendelete szabalyozza.

(2) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés koltségeinek kihatdsai a képviseld-testiilet
koltségvetését terhelik.
XI. Fejezet
Zaro6 rendelkezések
73. §
(1) Jelen rendelet a kihirdetését kovetd napon 1€p hatalyba.

(2) Jelen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Doc Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol szolo 5/2011.(V.26.)
onkormanyzati rendelete, annak mellékletei és fliggelékei.

(3) A jelen rendelet mellékletei és fliggelékei a kdvetkezok:

1. 1. sz. melléklet: képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhat6 hataskorei
2. sz. melléklet: képviseld-testiilet polgarmesterre atruhazott hataskorei
. sz. melléklet: elGterjesztések rendje

wmn
w

. sz. fuggelék: képviseld-testiilet tagjainak névsora

. sz. fuiggelék: képviseld-testiilet munkaterve

. sz. fuggelék: allando bizottsag tagjainak névsora

. sz. fiiggelék: alland6 bizottsag feladatkore

. sz. fuggelék: Doc kozség azonositod adatai, tevekenységi besorolasa

. sz. fuiggelék: Doc kozség hatalyos rendeletei

. sz. fiiggelék: Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

11. 8. sz. fliggelék: eldzetes hatasvizsgalati lap

'_\
Ow©WooNOo TN
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(4) Jelen rendelet a belsd piaci szolgaltatasokrol sz6l6 2006/123/EK. iranyelvben foglalt ren-
delkezéseknek megfelelden feliilvizsgalt €s annak minden rendelkezésével harmonizal.

D 6 ¢, 2013. marcius 21.

Toéth Margit Dr. Kovéacs Beata
polgdrmester jegyzd
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.12013.(1ll. ...) Or. 1. SZ. MELLEKLETE

A Képvisel6-testiilet at nem ruhazhaté hataskorei

. rendeletalkotas,

. szervezetének kialakitasa ¢s miikodésének meghatarozasa,

. torvény altal hataskorében utalt valasztés, kinevezés, megbizas,

. helyi népszavazas kiirésa,

. Onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek meghatarozasa, hasznalatuk szaba-

lyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

. gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol szol6 beszamo-

16 elfogadasarol

. telepiilésrendezési terv jovahagyasa
. hitelfelvétel, kolcsonfelvétel,

. kotvénykibocsatas,

10.
11.
12.

mas adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalas,

allamhaztartason kiviili forras atvétele és atadasa,

onkormanyzati tarsulds létrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervhez val6 csatlakozas,
kivalas,

. megéallapodas kiilfoldi 6nkormanyzattal val6 egyiittmiikodésrol,
14.
15.
16.
17.
18.

nemzetk6zi Onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas,

intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,

kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, miialkotas allitasa,

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal,

allasfoglalas intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzetei-
rél, ha a szolgéltatas a telepiilést érinti,

dontés képviseld, polgarmester méltatlansagi, vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos,
Osszeférhetetlenségi ligyében,

dontés a képviseldi megbizatas megsziinésérdl, ha a képviseld egy éven at nem vesz részt a
képviseld-testiilet iilésén,

telepiilésfejlesztési eszkdzok €s a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa,

. telepiilésszervezési kezdeményezés,
24.
25.

biroésagok iilnokeinek megvalasztasa
amit torvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.
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.12013.(11l. ...) Or. 2. SZ. MELLEKLETE

Déc Kézségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
polgarmesterre atruhazott hataskorei

1. temetési segély megallapitasa

2. atmeneti segély megallapitasa

3. rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas megallapitasa

4. Bursa Hungarica Osztdndij-palyazat biralati sorrendjének megallapitdsa

5. kozteriilet-hasznalat engedélyezése
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.12013.(1ll. ...) Or. 3. SZ. MELLEKLETE

El6terjesztés tartalmi kbvetelményei

1. Az eloterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) targy pontos meghatarozasat,

b) a hozand6 dontés indokainak felsorolasat,

c¢) annak attekintését, hogy a témakdr szerepelt-e mar kordbban napirenden, amennyiben igen,
milyen dontés sziiletett,

d) az elokészitésben résztvevok megnevezését, véleményét,

e) a targykorrdl rendelkez6 jogszabalyokat,

f) a hatarozati javaslatot/okat, amely/ek egyértelmiien megfogalmazott rendelkezo rész/ek/bol
all/nak/,

g) a végrehajtasért felelds személy megnevezését,

h) a végrehajtasi idé megjelolését,

1) vagylagos eldterjesztés esetén a dontési javaslatok egymastol vildgosan elkiiloniilé megfo-
galmazasat, jogszabalyi alapjat,

J) ajegyzd torvényességi zaradékat,

k) amennyiben a kisebbségben maradt fél kéri, az el6készités soran felmeriilt kisebbségi vé-
lemények bemutatésa.

2. Rendelet tervezet eldterjesztése esetén az 1. pontban foglaltakon kiviil az eldterjesztésnek
tartalmaznia kell:

a) rendelet-tervezet rovid indokolasat,

b) az el6készités soran felmeriilt, de a tervezetben nem szerepld, a bizottsagi véleményezés
soran jelzett kisebbségi javaslatokat,

c) eldzetes hatasvizsgalati lap.
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1. SZ. FUGGELEK

Déc Kézségi Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének tagjai

. Toth Margit - polgdrmester

Dr. Sipos Attila - alpolgarmester

. Biczok Imre

Faragd Zoltan

. Lazar Zsolt



2. SZ. FUGGELEK

Déc Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2013. évi munkaterve

A soros testlleti Glések a Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat 12. §-aban foglaltak alapjan keril-

nek dsszehivasra, és az aktualis hdnap utolsé szerdai napjan 132%-kor kezdédnek.

A februari és szeptemberi Ulés idépontja azért korabbi, mert az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. térvény 24. § alapjan az éves koltségvetést a kdzponti kdltségvetésrél szol6 térvény kihirde-
tését kdvetd negyvendtddik napig, az I. féléves gazdalkodasrol szold tajékoztatét ugyanezen ren-
delet 87. §-a alapjan szeptember 15-ig kell elfogadni.

Az iilések helye: Doc Kozségi Onkormanyzat (Déc, Alkotmany u. 17., nagyterem)

A képvisel6-testileti GUlésre meg kell hivni a telepllési képvisel6ket, valamint tanacskozasi joggal:
a) jegyz6t, akit az aljegyz6 helyettesithet,
b) annak a bizottsagnak a nem képvisel6-testileti tagjait, amely bizottsagot a napirend érint,
¢) a napirendi pontok el6adoit,
d) akit a napirendi pont érint,
e) akiket a polgarmester és a képvisel6-testilet indokoltnak tart,
f) akiknek meghivasat jogszabaly kételezéen elbirja.

Az Uléseken targyalasra kerll6 el6terjesztések tartalmi, formai kévetelményeit az SZMSZ 14. §-a
tartalmazza.

A képviselb-testileti Glések nyilvanosak, azokon — a zart Glések kivételével — barki megjelenhet,
jogait az SZMSZ keretein belll gyakorolhatja.

Napirendi pont
Ulés . _
idépontja | § tirgya eloterjesz | isnészingie | VEEME
X toje nyezoje
1 K&z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrejottével polgar- J;%gé?; Pénziigyi
" | kapcsolatos megallapodas jovahagyasa mester . Bizottsag
2013, munkatarsak
januar 24. eovzh
2 Cs. M. Kormanyhivatallal kdtend6 ingyenes polgar- Jérfi;r}llte t'é Pénziigyi
vagyonatadasi szerzodés jovahagyasa mester munkatarsak Bizottsag
Beszamol6 a lejart hatarideji hatarozatok oz
végrehajtasarol, az atruhazott hatas-korben polgar- Jeeyzo,
1. L w1 s L4 12 érintett -
hozott dontésekrdl, tajékoztatod a két iilés mester munkatérsak
kozotti fontosabb eseményekrdl
2 2012. évi koltségvetési rendelet polgar- Jéi%zé?é Pénziigyi
" | mddositasa mester . Bizottsag
munkatarsak
2013, Df)c Ir(ozse'g Onkormanyzatanak 2013. évi polgér- Jegyz0, Pénziigyi
februdr 13 3. | koltségvetése mester érintett Bizottsa
ehruar 13. KOZMEGHALLGATAS keretében munkatérsak g
4 Doéc Kozség Onkormanyzat Kdzbeszerzési polgar- Jéer%r{tze(z'; Pénziigyi
" | Szabalyzatanak feliilvizsgalata mester . Bizottsag
munkatarsak
Déc Kozség Onkormanyzatinak koltségveté- olodr- jegyzo, Pénziievi
5. | sébdl kdzvetleniil tamogatott civil szerveze- Ir)nefsgter érintett Bizot tsgg
tek 2012. évi elszamoldsa munkatarsak &
6. | Kérdések, tajékoztatdsok
{ . jegyzo, e
ZART 1 7 | Szocidlis céli tizifa kiosztésarl dontés polgar érintett Penzigyi
ULES mester ) Bizottsag
munkatarsak
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Napirendi pont
Ulés s :
idépontja E tirgya elote”r! ese elokészitdje velemf-
5 toje nyezoje
Beszamol6 a lejart hataridejti hatarozatok oy
1 végrehajtasarol, az atruhazott hatas-korben polgar- Jér%r}lltet‘z )
" | hozott dontésekrol, tajékoztatd a két tilés ko- mester munkatarsak
z6tti fontosabb eseményekrél
2 Déc Kozség Onkorményzatinak 2013. évi polgar- Jéer‘?gé (t)t’ Pénziigyi
" | kozbeszerzési terve mester . Bizottsag
munkatarsak
2013.
marcius K6z6s Onkorményzati Hivatal mitkédéséhez oledr- jegyzo, Pénziievi
21. 3. | sziikséges dokumentumok feliilvizsgalata, Ir)'negter érintett Bizo ttsgg
modositasa az Motv. tiikrében munkatarsak g
4 Kéménysepré-ipari kozszolgaltatasrol szolo polgar- Jéer%gtze(t)t’ Pénziigyi
" | szerz6dés feliilvizsgalata mester . Bizottsag
munkatarsak
5. | Kérdések, tajékoztatasok
Beszamol6 a lejart hatarideji hatarozatok oV )
1 végrehajtasarol, az atruhdzott hatas-korben polgar- Jér%r}l,te t'é )
" | hozott dontésekrol, tajékoztatd a két tilés ko- mester munkatarsak
z0tti fontosabb eseményekrdl
. jegyzo, e
2. | 2012. évi zarszamadas polgdr érintett P?HZUg,yl
mester i Bizottsag
munkatarsak
2013 3 20.12. évi bels6 ellendrzésrdl szolo osszefogla- polgar- Jéer%ztze(t)t’ Pénzijgyi
aprilis 24, 16 jelentés mester munkatérsak Bizottsag
Helyi 6nkormanyzatok mitkodéképességének polgar- jegyzo, Pénziigyi
4. | megdrzését szolgalo kiegészitd tamogatas mester érintett Bizottsa
iranti igény benytjtasa munkatarsak &
e 1R A feA polgar- érintett )
5. | Falugytilés el6készitése mester munkatarsak
6. | Falunap eldkészitése polgr- erlnte'tt -
mester munkatarsak
7. | Kérdések, tajékoztatasok
Beszamol6 a lejart hatarideji hatarozatok oz
1 végrehajtasarol, az atruhazott hatas-korben polgar- Jérzigzte tt’ i
" | hozott dontésekrdl, tajékoztatd a két Gilés ko- mester munkatérsak
z0tti fontosabb eseményekrél
jegyzo,
20,1.3' A s i . . Szeged .
majus 29. 2 Tajékoztatdo Doc kozség 2012. évi kdzrendjé- polgar- Varos Pénziigyi
| 16l és kdzbiztonsagi helyzetérol mester Rendbr- Bizottsag
Bodorszé kapiténya
k-re - .
kihelyezet 3 Beszamolo a 2012. évi gyermekjoléti és gyer- oz Je’eri}l,é(; i
tiilés * | mekvédelmi feladatok ellatasardl Jegy ;
munkatarsak
4 | Doc kozség 2012. évi kozbeszerzési statiszti- | polgar- PO | Pénziigyi
" | kai Osszegzése mester . Bizottsag
munkatarsak
5. | Kérdések, tajékoztatasok
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Napirendi pont
Ulés < )
idépontja \§ targya elote”;’!esz- elokészitije velemf-
XY toje nyezoje
e —
Beszamolo a lejart hataridejl hatarozatok eovzd
végrehajtasardl, az atruhdzott hatas-korben polgar- Jéri}l]te t£ )
hozott dontésekrdl, tajékoztatd a két iilés ko- mester munkatrsak
z0tti fontosabb eseményekrdl
Beszamolé az Onkormanyzat 2013. évi kolt- polgar- J:r?zé ?t’ Pénziigyi
ségvetési rendeletének 1. félévi végrehajtasarol mester . Bizottsag
2013. munkatarsak
szeptem- Y e, . .
P Csatlakozasi szandék kifejezése a ,,Bursa , jegyzo, e
ber 12. . « L ; . polgar- Al Pénziigyi
Hungarica” Fels6oktatasi Onkormanyzati mester érintett Bizotisa
Osztondijpalyazat 2014-es forduldjahoz munkatarsak &
jegyzo, e
Helyi adorendeletek feliilvizsgalata jegyzé érintett Pc?nzug}ll
i Bizottsag
munkatarsak
Kérdések, tajékoztatasok
Beszamol6 a lejart hatarideji hatarozatok eovzd
végrehajtasarol, az atruhdzott hatas-korben polgar- Jé r%r}l]te t£ )
hozott dontésekrdl, tajékoztatd a két iilés ko- mester munkatarsak
z0tti fontosabb eseményekrdl
Beszamolé az Onkormanyzat 2013. évi kolt- olodr- jegyzo, Pénziiovi
ségvetési rendeletének I-1I1. negyedévi végre- Ir)n efsgtel’ érintett Bizo tt;géy
hajtasarél munkatarsak &
Doc Kozség 2014. évi koltségvetési tervkon- polgar- jegyzo, Pénziigyi
cepeioja mester Crintett Bizottsa
2013. KOZMEGHALLGATAS keretében munkatérsak g
november Doc Kézség Onkormanyzatanak 2014. évi oledir- jegyz, Pénziievi
27. belsd ellendrzési programja, 2014. évi el- Ir)n efs%ter érintett Bizo ttsgg
lendrzési terv és idérendi tabla elfogadasa munkatarsak &
Kéménysepré-ipari kozszolgaltatasrol szold polgar- érintett Pénziigyi
rendelet modositasa mester munkatarsak | Bizottsag
Kozvilagitas izemeltetéshez kapcsolodo szer- polgar- érintett Pénziigyi
z0dés modositasa mester munkatarsak | Bizottsag
Tajékoztatod a Szent Agoston Katolikus Altala- iskola- jegyzo, Pénziiovi
nos Iskola és Ovoda 2012/2013-as tanévének {oazeatd érintett Bizo tt;gzi,
miikddési tapasztalatairdl £az8 munkatarsak g
Kérdések, tajékoztatasok
Beszamol6 a lejart hataridejl hatarozatok oz
végrehajtasarol, az atruhazott hatas-korben polgar- Jérfi%ri/te t; )
hozott dontésekrdl, tajékoztatd a két iilés ko- mester munkatarsak
z0tti fontosabb eseményekrdl
Rendelet-tervezet a telepiilési szilard hulla- . ,,
2013. . . N e . jegyzo, C e .
december dékkezeléssel kapesolatos kdzszolgaltatas polgar- ermtett Pénziigyi
ellatasarol szo616 6/2005.(111.03.) Or. modosita- mester . Bizottsag
18. sarél munkatarsak
. jegyzo, e
2014. évi munkaterv polgdr érintett P;nzugryl
mester j Bizottsag
munkatarsak
Kérdések, tajékoztatasok

A képviselo-testiilet a munkatervet a 94/2012.(XI11.19.) Kt. hatarozataval elfogadta.
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3. SZ. FUGGELEK

Déc Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete allandé bizottsaganak
névsora

1. Pénziigyi, Ellenérzé és Ugyrendi Bizottsag
Elnok: Biczok Imre

Tagok: Lazar Zsolt
Ficsor Zoltann¢ - kiiltag
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.J2013.(111. ...) Or. 4. SZ. FUGGELEK

A Pénziigyi, Ellenérzé és Ugyrendi Bizottsag feladatkére

A Pénziigyi, Ellen6rzo és Ugyrendi Bizottsag
a) kozremiikodik
aa) a pénziigyi rendelet tervezetek kidolgozasaban,
ab) a képvisel6-testiilet tagjai és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kidol-
gozasaban, a rendelet tervezetek kidolgozasaban, vizsgdlja azok hatalyosuldsat,
sziikség esetén javaslatot tesz modositasukra, részt vesz a képvisel6-testiilet rendel-
kezéseinek végrehajtasadban és ellendrzésében,
ac) a képviselO-testiilet hataskorébe tartozo fegyelmi €s Osszeférhetetlenségi tigyek elo-
készitésében.

b) elldtja
ba) az Otv. 22. § (3) bekezdése, illetve a 2001. évi CIL térvényben foglaltak alapjan a
polgarmester és az dnkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatanak nyilvantarta-
sat, ellendrzését és feliilvizsgalatat,
bb) valamint a képviselo-testiilet altal esetenként meghatarozott feladatokat.

C) véleményezi
ca) az dnkormanyzat éves koltségvetését,
cb) az éves koltségvetés végrehajtasarol sz616 beszamolot,
cc) év kozben a koltségvetési eldiranyzatok felhaszndldsat, modositasat,
cd) az dnkormanyzati vagyonnal torténd gazdalkodas szabalyait,
ce) alapitvany létrehozasat, kozérdekii kotelezettségvallalast, hitelszerzddések megkoté-
Sét,
cf) koltségvetési szervek alapitasat, dtszervezését, megsziintetését.

d) javaslatot tesz
da) a polgarmester illetményének, jutalmazasdnak megallapitasara.

e) javaslatot tehet
ea) a helyi adok korének, mértékének megallapitasara, modositasara,
eb) a korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidegenitésére, bérbeadasara, mas
modon torténd hasznositasara,
ec) egyes pénzintézeti szolgaltatdsok igénybevételére.

f) értékeli

fa) az onkormanyzat koltségvetési szerveinél tartott pénziigyi ellendrzések, vizsgalatok
megallapitasait, ezek alapjan javaslatot tehet intézkedések tételére.
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5. SZ. FUGGELEK

Déc Kézségi Onkorményzat azonosité adatai, tevékenységi besorolasa

TORZSKONYVI AZONOSITO ADATOK:

Torzsszam: 357216
Adoszam: 15357212-1-06
KSH statisztikai szamjel: 15357212-8411-321-06
Megnevezés: Déc Kozségi Onkormanyzat
Cim: 6766 Doc, Alkotmany u. 17.

Onkormanyzat pénzforgalmi szamlaja; 11735005-15357212 koltségvetési elszamolo szamla

TEVEKENYSEGI BESOROLAS:
Alaptevékenységi szakagazat: 841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége
Onkormanyzat alaptevékenységei:
SZAKFELADAT
szdma neve
522001 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
680001 Lakoingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

680002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
813000 Zoldtertilet-kezelés
841126 Onkorményzatok és tarsuldsok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége

841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, ¢s kozséggazdalkodas m.n.s. szolgaltatasok
841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai

841902 Kozponti koltségvetési befizetések

841903 Elkiilonitett allami pénzalapok bevételei (elszamolasai)
841907 Onkorményzatok elszamolésai a koltségvetési szerveikkel

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6szefliggd tevékenységek
862101 Haziorvosi alapellatas

862102 Héziorvosi tigyeleti ellatas

862301 Fogorvosi alapellatas

869041 Csalad- és novédelmi egészségiigyi gondozas
869042 Ifjusagi- egészségligyi gondozés

869052 Telepiilés egészségiigyi feladatokat

882111 Aktiv kortak ellatasa

882112 Idéskoruak jaradéka

882113 Lakésfenntartasi tAmogatas normativ alapon
882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi timogatas
882115 Apolasi dij alanyi jogon

882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882118 Kiegészitd gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882119 Ovodaztatasi tamogatas

882121 Helyi eseti lakdsfenntartasi timogatas
882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély
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882124

Rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatas

889967 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tdimogatasa

882129 Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882201 Adossagkezelési szolgaltatas

882202 Kozgyogyellatas

882203 Koztemetés

889942 Onkormanyzatok 4ltal nyujtott lakastdmogatés

890301 Civil szervezetek miikodési tdimogatasa

890441 Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesité tdmogatasra jogosultak hosszabb idétartamu
kozfoglalkoztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatés

910121 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari allomény feltarasa, megorzése, védelme

910123 Konyvtari szolgaltatasok

910501 Kozmiivelddési tevékenységek és tamogatasuk.

910502 Kozmiivelddési intézmények, kozosségi szinterek mukodtetése

960302 Koztemetd-fenntartas és miikodtetés
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6. SZ. FUGGELEK

Déc Kézségi Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének hatalyos rendeletei

Rendelet
sqr-
Szam p , megalkotasanak hatilyba
Szama cime napja 1épésének napja
1. | 9/1991.(1X.27.) |Diszpolgari cim adomanyozasarol 1991.09.27 | 1991.09.27
Médositotta: 8/1995(V.02,) 1995.04.28|  1995.05.02
2. | si992(1n27) |Anelincpsravazisrolés kesdemnyests: | 1997 03,27 | 1992.03.27
3. | 7/1998(v1.02) gyll’(i:‘iitzétsizt;sliiagpfcesz)lllzt:tl;zétiiréékl;::yl;z::(’;llék 1998.05.29 | 1998.06.02
4, 6/1999.(V.03.) | A lakashoz jutok helyi tAmogatasarol 1999.04.30 | 1999.05.30
Médositotta: 13/1999.(X1.29.) 1999.11.29|  1999.11.29
6/2001(11.26.) 2001.0223|  2001.02.26
9/2004.(1V.29,) 2004.04.28|  2004.04.29
3/2005.(1.27,) 2005.01.26|  2005.01.27
5/2010.(1V.01.) 2010.03.31|  2010.04.01
o [ smocany |t hr itk | 10000031 | 10990827
Médositotta: 11/2000.(VIll.02.) 2000.08.02|  2000.08.02
6. | 9/1999.(X.04.) 3251561’;‘;2 ;:;;?‘t?rit)a’ szabdlyozisiterve | 1999 10,01 | 1999.10.04
Médositotta: 12/2003.(X.30.) 2003.10.29|  2003.10.30
7/2004.(1V.01.) 2004.03.31|  2004.04.01
14/2009.(XI1.17.) 2009.12.16|  2009.12.17
7. | 10/1999.(x1.01.) igsﬁeShgi‘;%':i‘{‘l‘vyjf‘;‘e;;’;‘zde‘;l:tek médosi- | 199911.01 | 1999.11.01
8. | 14/2000.(V111.28.) | Parlagfii irtasarol sz616 rendelet 2000.08.25 | 2008.08.28
9. | 21/2000.(X11.22.) ‘;‘fegi;‘l"lf;if;s;sfgl"r“”Z"'gé“a“‘s dijgnak 1 9000.12.21 | 2000.12.22
Médositotta: 21/2001.(XI.27.) 2001.12.26|  2001.12.27
16/2002.(X11.30.) 2002.12.27|  2002.12.30
18/2003.(X11.29.) 2003.12.23|  2003.12.29
16/2005.(X11.23.) 2005.12.22|  2006.01.01
9/2007.(1V.26.) 2007.04.25|  2007.05.01
2/2008.(111.27,) 2008.03.26|  2008.04.01
6/2009.(V. 14.) 2009.05.13|  2009.06.01
92010.(V.27,) 2010.05.26|  2010.06.01
14/2010.(X11.02.) 2010.12.01|  2011.01.01
13/2011.(X11.22.) 2011.1221|  2011.12.29,
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10 | 1/2001(1.29) | Koremetd s a temetkezes rendiének | 9001.01.26 | 2001.01.29
elyi szabalyozasardl
Modositatta: 11/2001.(Vil.02.) 2001.06.29 2001.07.02
19/2005.(X11.23.) 2005.12.22 2005.12.23
Nemzetkozi kapcsolattartas és ideiglenes
11. | 8/2002.(V1.03.) |kikiildetésérol szolé 15/2001.Kt. r. hata- 2002.05.31 | 2002.06.03
lyon Kiviil helyezése
12. | 4/2003.(1n1.27) | Desermanyzat twlajdonban Iev6 lakisok | 5003 03.26 | 2003.03.27
akbérének megallapitasa
Modositotta: 12/2008.(X.27.) 2008.10.22 2008.10.27
13. | 5/2003.(V.05.) |Helyi kézmiivel6dési feladatok ellatasarél | 2003.04.30 | 2003.05.05
14. | 10/2003(1X.25) | Fel¥t rendeletek hatalyon kivil helyezésé- 1 5003,09.24 | 2003.09.25
15. | 14/2003,(x1.27) | Pl rendeletek hatalyon kaviithelyez¢se- | 5003 1126 | 2003.11.27
Belfoldi gépjarmiivek adéjanak mértéké-
16. | 16/2003.(X11.29.) | rél sz616 15/2002.(X11.30.) Kt.sz. rendelet 2003.12.29 2003.12.29
hatalyon Kkiviil helyezése
Telekadorol szolo rendelet egységes szer-
17. | 17/2008.(X11.29.) |, Srekde 2003.12.29 | 2003.12.29
Mddositotta: 14/2004.(X11.23.) 2004.12.22 2004.12.23
18. | 6/2005.(111.03) | Lelepiilési szilird hulladékkezeléssel kap- 15045 93 02 | 2005.04.01
csolatos kozszolgaltatas ellatasarol
Modositotta: 17/2005.(X11.23.) 2005.12.22 2006.01.01
13/2006.(X11.21.) 2006.12.20 2007.01.01
16/2007.(X11.20.) 2007.12.19 2008.01.071
16/2008.(X11.18.) 2008.12.17 2009.01.071
15/2009.(X11.17.) 2009.12.16 2010.01.07
15/2010.(X11.23.) 2010.12.22 2011.01.071
2/2012.(11.16.) 2012.02.15 2012.01.071
5/2012.(111.29.) 2012.03.28 2012.04.02
82012.(IV.26.) 2012.04.25 2012.05.071
A kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgal-
tatas szabalyairél sz616 2004.évi
19. | 15/2005.(X.27.) | CXL.tv.hatalyba lépésével osszefiiggé 2005.10.26 | 2005.11.01
egyes helyi rendeletek médositasarol és az
elektronikus iigyintézés kizarasarol
Modositotta: 9/2009.(X.15.) 2009.10.14 2009.10.15
Szeged Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Program ISPA Konzurcium - 33 telepiilés
20. | 8/2006.(V1.01.) | 4ltal érintett nagytérség - 2004-2008. ko- 2006.05.31 | 2006.06.01
zotti idészakrol sz616 hulladékgazdalkoda-
si tervérél
21. | 14/2006.(x11.21.) | 2 KOtelesd kéménysepré-ipari kozszolgdl- | 5006 12 20 | 2007.01.01
Moddositotta. 17/2007.(X11.20.) 2007.12.19 2008.01.01
17/2008.(X11.17.) 2008.12.17 2009.01.01
16/2009.(X11.17.) 2009.12.16 2010.01.071
16/2010.(X11.23.) 2010.12.22 2011.01.07
11/2011.(X11.22.) 2011.12.217 2012.01.071
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13/2012.(X1.29.) 2012.11.29 2013.01.07
22. | 13/2008.(x27) | pniormanyzad rendeletelhatalvon kiVEl | 5008 10.22 | 2008.10.27
elyezése
23. | 1412008.(X1.28) | % oPlett drokscg vedelmenelchelyl szabd-| 5008 11,27 | 2008.12.01
yozasarol
24. | 3/2009,(11.19) | Luxusadordl szol6 6/2006.(111.30.) KL6. 1 5609 02 18 | 2009.02.19
rendelet hatalyon Kkiviil helyezése
25. | 12/2009.(X1.12.) I(;tyermekvedelm' ellatasokrol sz6lo rende- | 5009 11 11 | 2009.11.12
Személyes gondoskodast nyiijté szocialis
26. | 13/2009.(X1.12.) | ellatasokrol és szolgaltatasokrol szolo ren- | 2009.11.11 | 2009.11.12
delet
Modositotta: 3/2070.(11.11.) 20710.02.10 2010.02.01
27 11/2010.(X.12.) !(,epwselok'es b}Zf)ttsagl tagok tiszteletdi- 2010.10.12 2010.10.12
janak megallapitasa
Déc Kozség Onkormanyzatinak Képvise-
28. | 5/2011.(V.26.) |lé-testiilete és szervei Szervezeti és Miiko- | 2011.05.25 | 2011.05.27
dési Szabalyzatarol
Modositotta: 3/2012.(111.29.) 20712.03.28 2012.04.02
29, 7/2011.(1X.15.) :’(flilf(;ell és természetbeni szocialis ellata- 2011.09.14 2011.09.16
30. | 8/2011.(1X.15.) |Helyi allattartasrél 2011.09.14 | 2011.10.01
Mddositotta: 14/2012.(X1.29.) 20712.11.29 2012.11.30
31. | 9/2011.(1X.15.) |Kézteriilet-hasznalatrol 2011.09.14 | 2011.09.15
32. | or012(v.31) |felvixendeletekbdl szabdlysértési ténydl- | 5015 0530 | 2012.05.31
asok hatalyon kiviil helyezése
33. | 11/2012.(1X.20) | A% Onkorminyaati vagyonnal vald gazddl- | 5015 09,20 | 2012.09.20
odas és rendelkezés szabalyairol
Modositotta: 16/2012.(X11.20.) 2012.12.20 2012.12.2171
34. | 12/2012.(X1.29.) | Helyi ipariizési adérél 2012.11.29 | 2013.01.01
35. 3/2013.(11.13.) Szocialis célu tiizifa juttatasanak szabalya- 2013.02.13 2013.02.13

irél
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./2013.(llI. ...) Or. 7. SZ. FUGGELEK

Sandorfalvi K6zds Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan — figyelemmel az allamhéztartas miikodési rendjérdl szolo tobbszor mo-
dositott 368/2011.(XII.31.) Korm. r. 13. § (1) bekezdésben foglaltakat — Sandorfalvi K6z6s
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (tovabbiakban: KOH SzMSz) a
Képviselo-testiilet az alabbiak szerint hagyja jova.
.
Altalanos rendelkezések
A kozos onkormanyzati hivatal megnevezése, cime és szamlaja
1.§
1) A koz06s dnkorményzati hivatal megnevezése:
Sandorfalvi K6zds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:K OH).
(2)  Roviditett neve: Sandorfalvi KOH.
3) KOH cime: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.
Levelezési cime: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.
E-mail cime: polghiv@sandorfalva.hu
Honlapja: www.sandorfalva.hu
4) KOH térzskdnyvi azonositd szdma (PIR): 810870
(5) KOH koltségvetési szamlaszama: 57100106-13358530
(6) KOH szamlavezetdje: Szatymaz és Vidéke Takarékszovetkezet
(7) A KOH alaptevékenység szakagazati besorolasa: 841105

2.§

(1) KOH telephelye: Doci Ugyfélszolgalati Iroda
Cime: 6766 Déc, Alkotmany u. 17.

A kozos onkormanyzati hivatal jogallasa, képviselete

3.8

(1) A KOH Sandorfalva Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete és Doc Kdzség Onkor-
ményzat Képviseld-testiilete altal kozdsen létrehozott Sandorfalvi K6zds Onkormanyzati
Hivatal. A KOH Alapité Okirat a jelen SzMSz 1. szam(i melléklete, amelyet a létrehozo
képviselo- testiiletek kiilon hatarozattal fogadtak el 2013. januar 24-¢én.

(2) Alapitasanak id6épontja: 2013. februar 1.
(3) Alapitoi jog gyakorldja és feliigyeleti szerve:
a)Sandorfalva Varosi Onkorményzat 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.
b) Déc Kozség Onkormanyzat 6766 Doc, Alkotméany u. 17.
(4) A KOH 6nalloan miikddd és gazdalkodo koltségvetési szerv.
(5) A KOH jogi személy, altalanos képviseletét a jegyzd latja el.

(6) A KOH 6nélléan gazdilkodo, az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempont-
jabol teljes jogkdrrel rendelkezd koltségvetési szerv. Kiilon szervezet nem lat el a KOH ré-
szére gazdalkodasi feladatokat.

(7) Tevékenységének teriileti hatalya:
a) Sandorfalva varos kozigazgatasi teriilete
b) Doc kozség kozigazgatasi teriilete
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1.
A kozos onkormanyzati hivatal feladatai

4.§

(1) A KOH feladatai az altala ellatandé és a szakfeladat rend szerint (szakfeladat szammal és
megnevezéssel ) besorolt alaptevékenységek, amelyeket a jelen KOH SzMSz 1. szdmui
mellékletét képezd Alapitoé Okirat tartalmaz.

(2) Az Alapito Okiratban meghatarozott tevékenységek és feladatok forrasait a koltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos sajatos eldirasokat, feltételeket az alapitd jogot gyakorld on-
kormanyzatok mindenkor hatalyos koltségvetési rendeletei tartalmazzak.

(3) A KOH ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozé allamigazgatasi és dnkormanyzati iigyek inté-
z¢ését, dontések szakmai elokészitését, €s a dontések végrehajtasanak szervezését €s ellen-
Orzését.

(4) A KOH segiti a képviselé-testiiletek és bizottsagaik, tovabba az altaluk 1étrehozott szervek
munkajat.

5. §

(1) A KOH a képviseld-testiilet tevékenységével kapcsolatban:
a) szakmailag el6késziti az onkormanyzati rendelet-tervezeteket, testiileti elGterjesztése-
ket, hatarozati javaslatokat, valamint vizsgéalja az dnkorméanyzatok miikodésével kap-
csolatban a torvényességet,
b) nyilvantartja a képviseld-testiilet dontéseit,
C) szervezi a képviseld-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, és a végrehajtas ellendr-
Z€sét,
d) ellatja a képvisel6é-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, igyviteli, ad-
minisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képviseld-testiilet bizottsagaival kapcsolatban:
a) Dbiztositja a feladat jelegének megfelelden a bizottsagok mitkodéséhez sziikséges ligyvi-
teli feladatokat,
b) szakmailag elokésziti a bizottsagi eloterjesztéseket, beszamolokat, egyéb anyagokat,
C) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvalositasi lehetdségeirdl, szak-
mailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,
d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képviseldk munkéjaval kapcsolatban:
a) eldsegiti a képvisel6k jogainak és kotelességeinek gyakorlasat,
b) tgyfélfogadasi id6ben, illetve elére egyeztetett idopontban fogadja a képviseldket, és
résziikre a sziikséges felvilagositast megadja,
c) kozremiikodik a képviselok tajékoztatasaban, illetve annak megszervezésében.

(4) A KOH a polgarmester munkajaval kapcsolatban:
a) dontés elokészités, és szervezi a végrehajtasukat,
b) segiti a képvisel6 — testiileti munkaval kapcsolatos tevékenységét,
C) nyilvantartja a polgarmester dontéseit,
d) ellatja a polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi
tigyeket.

(5) A KOH az 6nkorményzat tarsulasaival kapcsolatban:
a) ellatja megallapodas alapjan az 6nkormanyzat tarsulasanak munkaszervezeti feladatait,
b) ellatja a mitkddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztracios feladatokat.

(6) A KOH ellatja az dnkorményzat tarsuldsokban valé részvételével kapcsolatos feladatokat.
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(7) A KOH koordinalja az dnkormdanyzat és az dnkormanyzat gazdasagi tarsasag kapcsolat-
rendszerét.

6.§

(1) A KOH az énkorményzat intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellendrzési
feladatok ellatasaban szakmailag kozremukodik.

(2) A KOH az énkorményzat intézményinél a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intéz-
ményi gazdalkodas ellendrzési feladatokat a képviseld — testiilet altal kiilon hatarozattal el-
fogadott egyiittmikodési megallapodasok alapjan latja el.

(3) A KOH az énkormanyzat miikddésével, az dllamigazgatasi és dnkorményzati {igyek don-
tésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a torvényesség
betartasa, a képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasa, az allampolgari jogok érvényesii-
1ése.

(4) A KOH kozremiikédik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allam-
igazgatasi €s Onkormanyzati szervekkel valo kapcsolattartasban.

(5) A KOH fenntartasarol szol6 megallapodast a jelen KOH SzMSz 2. szdmii melléklete tar-
talmazza.

Il.
A kozos hivatal iranyitasa és vezetése

7.8

A KOH-t Sandorfalva Véros Polgarmestere irdnyitja, de a varos jegyzdje vezeti.

A polgarmester és az alpolgarmester

8.§

(1) A KOH vonatkozasaban a polgarmester feladatat és hatdskorét a jogszabalyok, valamint a
képviseld-testiiletek hatdrozzak meg.
(2) A polgarmester fobb feladatai a KOH vonatkozéaséban:
a) a jegyz6 tjan iranyitja a KOH-t,
b) a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a KOH feladatait az dnkor-
manyzat munkajanak szervezésében, dontések elokészitéseben és végrehajtasaban,
c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi jogkor-
ben, egyes hataskoreinek gyakorlasat jogszabalyi felhatalmazas alapjan atruhazhatja,
d) jegyz6 javaslatdra elSterjesztést nyujt be a képviselé-testiiletnek a KOH belsd szerve-
zeti tagozddasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,
e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét,
f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz0, aljegyzo tekintetében,
g) a képviseld — testiilet dontéseivel 6sszhangban iranyitja az dnkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast,
h) dsszehangolja azon feladatokat, amelyek a képviseld-testiilet €s a bizottsagok munka-
javal 0sszefiiggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és el-
lendrzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,
i) egyetértési jogot gyakorol a KOH vezetéinek megbizasa és a vezetdi megbizas vissza-
vonasa, valamint koztisztviseld kinevezése és jutalmazasa tekintetében, kivéve a doci
tigyfélszolgalati iroda koztisztviseldjét,
J) Déc kozség polgarmesterének egyetértése sziikséges Doc kozségben tizemeltetett doci
tigyfélszolgalati irodan allando jelleggel dolgozd koztisztviseld kinevezéséhez, felmen-
téséhez.
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k) sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal apparatusi értekezletet tart, amelyen a
Jegyzdvel kdzosen értékeli a KOH tevékenységét és meghatarozza az elkovetkezendd
id6szak feladatait.
(3) A polgarmester helyettesitésére, tartos tavolléte vagy akadalyoztatasa esetében az alpol-
garmestert a polgarmester jogosultsagai illetik meg.

Jegyzo, aljegyzo

9.§
(1) A jegyzé vezeti a KOH-.

(2) A jegyz0 képvisel6-testiiletek miikodése tekintetében:
a) 0sszehangolja az el6készitd munkat, folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a
testiiletek elé keriilo eldterjesztések, hatarozat- €és rendelet-tervezetek torvényességét,
b) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek, hatarozatok betartasarol,
c) figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsdgi megtar-
gyalasat,
d) gondoskodik a torvényességi feliigyeletrdl a testiileti tilések folyaman,
e) gondoskodik a testiileti tilések jegyzokonyveinek pontos vezetésérdl, és a testiileti don-
téseknek az érintettek részére torténd eljuttatisarol,
f) évente egyszer beszamol a KOH tevékenységérél a képviseld-testiileteknek,

(3) A jegyz6 a KOH miikodése tekintetében:
a) dontésre eldkésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatési ligyeket,
b) dont a hataskorébe utalt allamigazgatasi és dnkormanyzati hatosagi tigyekben, gon-
doskodik a kotelezd statisztikai adatszolgaltatdsok elkészitésérol,
¢) szervezi az egylttmikodést a rendvédelmi és mas szervekkel a kozrend és kozbizton-
sdg fenntartasa, javitasa érdekében,
d) gondoskodik a KOH miikodésének személyi és targyi feltételeirdl a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kozott,
e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében, gyakorolja a mun-
kaltatoi jogokat a KOH koztisztviseldi, ligykezeldi, munkavallaléi tekintetében,
f) a hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas, ellenjegyzés, utalvanyo-
zas rendjét, meghatarozza KOH szervezeti egységeit,
g) a heti rendszerességgel tartott vezetdi értekezleten, szamon kéri a KOH aktudlis fel-
adatainak végrehajtasat, biztositja a résztvevok szamadra az informaciocserét,
h) szignalja a KOH-hoz érkezd tigyiratokat,
1) vezeti az apparatusi értekezletet.

(4) Ellatja az onkormanyzatok koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatosan hataskorébe
utalt feladatokat.

(5) Gondoskodik a belsé ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében kii-
16ndsen:
a) a testiiletek jovahagyasara el6késziti az Snkormanyzatok éves ellendrzési tervét,
b) fogadja, értékeli a bels6 ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges intézkedéseket,
C) elbkésziti a testiileti eldterjesztést a targyévre vonatkozo éves dsszefoglalo jelentésrol,

(6) A KOH miikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében miikodteti a folya-
matba épitett, elozetes €és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert (tovabbiakban: FEUVE),
amelynek keretében:

a) a FEUVE a szervezeten beliil a Pénziigyi és Gazdalkodasi csoport altal folytatott pénz-
ligyi irdnyitasi és ellendrzési rendszer, amely mitkddtetéséért a jegyz0 a felelds,

40



b) a FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd szabalyzatokat,

amelyek alapjan a KOH érvényesiti a feladat ellatasat szolgalé eldiranyzatokkal, 1ét-

szammal ¢és a vagyonnal valo szabalyszerli, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes gaz-
dalkodas kovetelményeit.

10. §

(1) Az aljegyzd6 a jegyz0 tartés tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén ellatja a jegyzo hatas-
korébe tartozo feladatokat.

(2) Az aljegyz6 ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

(3) Az aljegyz6 iranyitja a Kozigazgatasi és Hatdsagi Irodat.

(4) A jegyzé és aljegyzé egyidejii tartos tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén a KOH pol-
garmester altal megbizott jogi végzettségl koztisztviseldje latja el ideiglenesen a jegyzo
hataskorébe tartozo feladatokat.

V.
A kozos onkormanyzati hivatal belso szervezeti egységei

11.§

(1) A KOH engedélyezett 1étszamat Sandorfalva Varos Onkorményzat mindenkor hatéalyos
koltségvetési rendelete és a jelen SzMSz mellékletét képezé6 KOH megallapodas tartal-
mazza.

(2) A KOH az alabbi szervezeti egységekre tagolodik:

a) Kozigazgatasi és Hatosagi Iroda
b) Onkorményzati Iroda
¢) Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport
d) Addjogi- és Igazgatasi Csoport

(3) Az irodékat irodavezetd, illetve aljegyzd, a csoportot csoportvezetd vezeti, amely vezetdi
tevékenységlik nem érinti a polgarmester irdnyitasi, illetve a jegyz6 vezetdi jogositvanyait.
(4) A KOH szervezeti felépitését a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(5) A KOH engedélyezett 1étszamkerete: ~ koztisztviseld 26 16
Mt. alapjan foglalkoztatott 116
kozalkalmazott 116

(6) A (2) bekezdés a) pont szerinti irodat az aljegyz0, a (2) bekezdés b) pont szerinti iroda
munkajat irodavezetd, a (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti csoportok munkajat csoport-
vezetdk irdnyitjak.

(7) A szervezeti egységek 1étszamat a feladatokhoz igazodéan a mindenkori hatalyos koltség-
vetési rendeletben meghatarozott 1étszamkereten beliil — a polgarmester, a doci tigyfélszol-
galati iroda esetében Doc polgarmestere véleményének kikérése mellett — a jegyz6 allapitja
meg.

V.
A kozos onkormanyzati hivatal belso szervezeti egységeinek altalanos feladatai

12.§

(1) Biztositjak az onkormanyzati feladat és hataskorok, idészerti és szakszer(i gyakorldsat.

(2) Feladatkoriikben elékészitik, illetve elkészitik a testiileti elGterjesztéseket és egyéb irasos
anyagokat, dontés — tervezeteket.

(3) Biztositjak a képviseld-testiillet munkajahoz sziikséges tajékoztatast és tigyviteli kézremii-
kodést.

(4) Végrehajtjak a képvisel6-testiileti dontések altal meghatarozottakat.
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(5) Kozremiikddnek a polgarmester, jegyz6 honvédelmi, katasztrofavédelmi és kozrendveé-
delmi feladatainak ellatasaban.

(6) Elokészitik a polgarmesteri, jegyz6i hataskorbe utalt, a szervezeti egység feladatkorébe
tartoz6 kozigazgatasi hatdsagi iigyeket.

(7) Ellatjak a feladatkoriiket érint6é dontésekbdl, szerzédésekbdl adodo feladatokat.

(8) Kozremiikdodnek abban, hogy az dnkormanyzat eredményesen vegyen részt Europa Unids
¢s hazai palyazatokon, szakmailag kézremiikodnek azok elékészitésében, illetve sziikség
szerint végrehajtasukban.

(9) Egyiittmikodésre kotelezettek a feladataik ellatasa soran, a feladatkoriikbe tartozo, de mas
belsé szervezeti egység feladatat is érint0 ligyekben, valamint jogszabaly alapjan az egyéb
szervezetek hataskorébe tartozo ligyekben. Egyeztetésért elsdsorban a szervezeti egység
vezetdje a felelds, illetve akinek az még a feladatkorébe tartozik.

(10) A feladatkoriiket érintden statisztikai adatgytijtést és adatszolgaltatast végeznek.

(11) Kapcsolatokat tartanak a feladatkoriiket, szakteriiletiiket érintben a tarshatdosagokkal, és
szlikség szerint a szakmai €s civil szervezetekkel.

(12) Megbizas esetén ellatjak a feladatkoriikhoz tartozéan az dnkormanyzat, valamint a KOH
peres képviseletét.

VI.
A kozos onkormanyzati hivatal belso szervezeti egységeinek személyi allomanya

Irodavezetok

13.§

(1) A KOH belsé szervezeti irodaszintii egysége élén osztalyvezetdi szintnek megfeleld iroda-
vezetd all.

(2) Az irodavezet6 felel6s az irodan beliili hatékony és célszerli munkamegosztasért, a felada-
tok torvényes és szakszeru ellatasaért.

(3) Az irodavezet6 altalanos feladatai:

a) ellatja az iroda miikodésének szervezését, a feladatok megfeleld szakmai szinvonalon
torténd megszervezése, felelds a szervezeti egység egészének munkdjaért, jogszerti mii-
kodéseert, a szervezeti egységen beliili €s a tobbi szervezeti egységgel torténd megfeleld

informéci6 aramlas megvalosulasaért,

b) meghatarozza és ellendrzi az iroda dolgozoinak munkajat, kozremiikodik az iroda dol-

gozo6inak munkakori leirdsanak elkészitésében, aktualizalasdban,
¢) gondoskodik a képviseld-testiiletek és bizottsagaik szakmai munkajanak segitésérol, az
eléterjesztések elokészitéséral,
d) gondoskodik azon szakfeladatok ellatasarol, amelyekre jegyz6 utasitja,
e) részt vesz a vezetdi megbeszéléseken, ahol tajékoztatast ad az aktualis tigyekrol, sziik-
ség szerint munkaértekezletet tart az iroda dolgozoi részére,
f) gondoskodik a szakszerli ligyintézés €s a szabalyszerii ligyiratkezelés megvaldsitasarol,
g) egyiittmiikddik a KOH mas szervezeti egységeivel,
h) feladatkorében kapcsolatot tart az Gnkormanyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok
vezetoivel,
1) felhatalmazas alapjan kiadmanyoz.

(4) A (2) bekezdésben foglaltak az aljegyz6 irodavezetéssel 6sszefiiggd feladataira is vonat-
koznak.

A csoportvezeto
14. §

(1) A csoportvezetd kozvetleniil feliigyeli a megbizasa alé tartozd szervezeti egységet.
(2) Kozremiikodik a jegyzének a csoport mitkodését érint dontéseinek a meghozatalaban.
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(3) Felhatalmazas alapjan kiadmanyoz.

Az iigyintéz6

15. §

(1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkezé ligyintézé gyakorolja a hatdsagi
jogkorét, €s ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok eléirnak.
(2) Az tigyintézé feladata a képviseld-testiilet, a polgarmester, jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek érdemi dontésre torténd elokészitése, (felhatalmazas esetén) kiadmanyozasa,
valamint a végrehajtas szervezése.

(3) Kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével a munkateriiletén felelés a KOH 4llan-
do és idészakos feladatainak megvalositasaért.

Az iigykezel6
16. §

(1) Az iigykezelé a munkakori leirdsban szamara megallapitott, illetve a felettese altal kiadott
feladatokat, a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabalyok és az
iigyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.

(2) Ellatja mindazon nem érdemi jellegii feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakor-
16ja megbizza.

Technikai alkalmazott
17. §

(1) Tevékenységével segiti az érdemi ligyintézoi €s ligyviteli feladatok ellatasat.
(2) Ellatja mindazon nem érdemi dontést igényld jellegii feladatokat, amellyel a munkaltatoi
jogkor gyakorldja megbizza.

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettség
18. §

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettségre a KOH koztisztviseldi koziil az egyes vagyon nyilatkozattételi
kotelezettségekrdl szol6 2007.€vi CLIL térvényben meghatarozott korben kotelesek vagyon nyilatkozat
tételére.

VII.

A kozos onkormanyzati hivatal miikodési rendje

Altalanos szabalyok
19. §

(1) A KOH miikodését a jogszabalyok, az ezekre épiilé KOH SzMSz, a belsé szabalyzatok,
valamint a képviselO-testiilet, polgarmester dontései, tovabba a jegyzd utasitdsai hatdroz-
zak meg.

(2) A vezetd, az iligyintéz6, az iigykezeld és a technikai alkalmazott feladatait a KOH SzMSz
¢s a munkakdori leirds szabalyozza.

(3) A munkakori leiras a felel6sség megallapitasara is alkalmas médon — tobbek kozott — tar-
talmazza a kovetkezoket:a munkakorben ellatando feladat jellegét, a tevékenységi kort, a
munkakort betoltdk ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatdi jogkdr gyakorlojanak
megjelolését, a munkakorre vonatkoz6 sajatos eldirasokat és a helyettesités modjat.
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(4) Az ugy intézésére kijelolt koztisztviseld, koteles a vezetd utasitasai szerint eljarni, figye-
lembe véve a koztisztviselok jogallasarol szolo 2011. évi CXCIX. térvény e targykorre
vonatkoz6 szabalyozasat.

A kiadmanyozas rendje
20. §

(1) Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.
(2) Jogszabalyban meghatarozott hataskorében:
a) a polgarmester (sajat és atruhazott hataskorben),
b) a jegyz06 (sajat és atruhazott hataskorben)
c¢) az anyakonyvezetd
kiadmanyoz.

(3) A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, az atruha-

zott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazéas nem érinti a hataskor jogosultjanak

a szemelyét €s felelOsségét.
(4) A polgarmester és a jegyz0 a kiadmanyozas rendjét kiilon szabalyzatban hatarozza meg.

A helyettesités rendje

21.§

(1) A jegyzdt akadalyoztatasa és tavolléte esetén az aljegyz0 helyettesiti.
(2) A KOH koztisztvisel6i, munkavallaléi a munkakori leirasukban meghatarozottak szerint
helyettesitik egymast.

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje
22.§

(1) A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét a koztisztviselSk és tigykezelSk tekintetében
Sandor-falvi Varos K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak Egységes Kozszolgalati Szabalyza-
ta tartalmazza.

A munkavallalék jogainak érvényesiilése, érdekeinek védelme
23. §

A KOH-ben a koztisztviselok és iigykezel8k kozszolgalati jogviszonyaval és a technikai alkalmazottak
munkajogviszonyaval kapcsolatos érdekeinek eldmozditasa és védelme érdekében érdekvédelmi szer-
vezet (szakszervezet) miikodhet.

A ko6zos onkormanyzati hivatal miikodése
24. §

(1) A KOH heti munkarendje heti 40 ora.
(2) A munkarend a kdvetkezo:
hétfo, kedd, cstutortok: 7:30 — 16:00
szerda: 7:30 — 17:00
péntek: 7:30 — 12:30
(3) A teljes munkaidében, valamint a legaldbb napi 6 d6raban foglalkoztatott koztisztviseld
részére napi 30 perc munkakozi sziinetet munkaidében kell kiadni.

25. §

(1) A KOH iigyfélfogaddsanak rendje:
hétfo, kedd, csiitortok: 8:00 —12:00
szerda: 13:00 - 17:00
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péntek: 8:00 —12:00

(2) Déci Ugyfélszolgalati Iroda iigyfélfogadasdnak rendje megegyezik az (1) bekezdésben
megjeloltekkel, kivéve a szerdai napot, amely a kdvetkezo: szerda: 8:00-12:00

(3) A jegyzo tigyfélfogadasi rendje:
Sandorfalva: Doc: szerda 8:30-11:30

(4) Az iigyfélfogadas rendjét a KOH bejaratainal jol lathaté modon ki kell fiiggeszteni.

(5) Az iroda- és csoportvezetdk gondoskodnak arrol, hogy tigyfélfogadasi idében tartozkod-
jon a feladatkorbe tartozo kérdésekben felvildgositasra, intézkedésre jogosult koztisztvise-
16.

26. §

(1) Bélyegzbhasznalat, nyilvantartas:

a) Sandorfalva Varos Polgarmestere felirati bélyegz6 hasznalatara a polgarmester, a polgarmesteri
referens, és az dnkormanyzati irodavezetd jogosult,

b) Sandorfalva Varos Onkormanyzata felirati bélyegzd hasznalatara a polgarmester, a polgarmeste-

ri referens, és az onkormanyzati irodavezetd jogosult,

¢) Sandorfalva Varos Képviselo-testiilete feliratu bélyegz6 hasznalatara a polgarmester, polgarmes-
teri referens, dnkormanyzati irodavezeto jogosult,

d) Sandorfalva Varos Jegyzoje felirata bélyegzo hasznalatara a jegyz0, az aljegyz6, dnkormanyzati

irodavezetd jogosult,
e) Sandorfalva Varos Aljegyzéje felirata bélyegzd hasznélatara az aljegyz6 jogosult,
f) Sandorfalvi Kézos Onkormanyzati Hivatal felirati bélyegzd hasznélatara a KOH {igyintézdi jo-
gosultak.

(2) A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegzokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet, amely-
ben a bélyegzdlenyomat mellett, tartalmazza a hasznald személyét, és a bélyegzd birtokba-
addsanak datumat is.

VIII.
Zaro6 rendelkezések

27.§

A KOH SzMSz naprakészségérdl a jegyz6 gondoskodik.

28.§

A jelen KOH SzMSz mellékletei és fiiggelékei:

1. 1. melléklet: Megallapodds Sandorfalvi K6zds Onkorményzati Hivatalrol
2. 2. melléklet: Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapito Okirata
3. 1. figgelék: KOH SzMSz szervezeti abraja.

4. 2. fiiggelék: KOH Kozszolgalati Szabalyzata
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1. sz. melléklet

MEGALLAPODAS
kozos onkormanyzati hivatal létrehozasarol, miikodtetésérol
1. Altalanos rendelkezések

Sandorfalva Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (6762 Sandorfalva, Szabadsag tér
1. adoszama:15726607-06, képviseli: Kakas Béla polgarmester) és Doc Kozség Onkormany-
zatanak Képvisel6-testiilete (6766 Doc, Alkotmany u. 17. adészama:15357212-1-06 képviseli:
Toth Margit polgarmester ), tovabbiakban: Szerz6do felek, Magyarorszag helyi 6nkormanyza-
tairol szolo 2011. évi CLXXXIX tv. (tovabbiakban: Moétv.) 42.§ 2. pontjaban kapott felhatal-
mazas alapjan, figyelemmel az Mo6tv. 84.-85. §- iban foglaltakra, az aldbbiakban allapodnak
meg:

1.1 A Szerzodé felek 2013. februar ho 1. napjaval kezd6do hatallyal, hatarozatlan iddtar-
tamra létrehozzak Sandorfalva varos ¢s Doc kozség kozds 6nkormanyzati hivatalat
(tovabbiakban: KOH)

1.2. A KOH elnevezése: Sandorfalvi K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.3. Roviditett elnevezése: Sandorfalvi KOH
1.4. Székhely: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

- az Motv. 84.§ (1) bekezdés b. pontja alapjan.

1.5. A KOH telephelye, elnevezése: Sandorfalvi Kézos Onkormanyzati Hivatal Doci Ugy-
félszolgalati Iroda

1.6. Cime: 6766 Doc, Alkotmany u. 17.

1.7. A KOH illetékességi teriilete: Sandorfalva véros és Doc kdzség kdzigazgatasi teriilete.

2. A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja

2.1. A KOH létrehozasara, mitkddésnek modositasara, megsziintetésére Sandorfalva Varos
¢s Doc Kozség képviseld- testiileteinek egylittes iilésén, egyhangl, 4t nem ruhdzhato,
kiilon — kiilon meghozott, mindsitett tobbségli dontése sziikséges.

2.2. A jelen megallapodast a képvisel6-testiiletek mindsitett tobbségti dontéssel modosit-
hatjak, amelyrdl 60 napon beliil kell a képviseld-testiileteknek dontést hozni. A modo-
sitashoz a képviseld-testiiletek egybehangzo mindsitett tobbségli dontése sziikséges.

2.3. A megallapodas felmondasara akkor keriilhet sor, ha valamelyik fél stlyosan megsérti
a megallapodasban foglaltakat, kiilonds tekintettel az egytittmiikddési és fizetési kote-
lezettségek teljesitésére. A sulyos megsértés fogalmat a KOH céljanak és miikodoké-
pességének szempontjai alapjan kell mérlegelni. A felmondashoz a képviseld-testiilet
mindsitett tobbségli dontése sziikséges. A felmondasra az altaldnos dnkormanyzati va-
lasztasok napjat kdvetd hatvan napon beliil van lehetdség.

2.4. A KOH megsziintetésérol a Szerzédd felek az Métv. 85.§ (3) bekezdése alapjan az 4l-
taldnos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil allapodnak meg.
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2.5. A megallapodas megsziinése, megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megalla-
podas szerinti pénziligyi €s vagyoni elszdmolasrol.

3. A koz6s onkormanyzati hivatal mikodése

3.1 Az ¢érintett képvisel6-testiiletek polgarmesterei a jelen megallapodds alairasaval
megallapodnak abban, hogy az Métv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a meg-
sziind sandorfalvi polgarmesteri hivatal jegyz6jét — annak egyetértésével - a KOH
jegyzojekeént, palyazati kiiras nélkiil hatdrozatlan ideig tovabb foglalkoztatja.

3.2. Az ¢érintett képviseld-testiiletek polgarmesterei a jelen megallapodas aldirasaval
megallapodnak abban, hogy az Motv. 146/C.§ (2) bekezdése értelmében a megszii-
nd sandorfalvi polgarmesteri hivatal aljegyz6jét — Sandorfalva varos jegyzdjének
javaslatara — KOH aljegyzéjeként, palyazati kiiras nélkiil, hatarozatlan ideig tovabb
foglalkoztatja.

3.3. A Hivatalt a jegyz0 vezeti és ellatja az Motv. 81.§ (3) bekezdésében foglalt felada-

tokat. A jegyzOt az aljegyzd helyettesiti, aki ellatja a jegyz0 altal meghatarozott
feladatokat.

3.4. A jegyzo6 folott a munkaltatoi jogokat Sandorfalva varos polgarmestere latja el.

4. A kozos onkormanyzati hivatal 1étszama, felépitése, miikodésének rendje

4.1. A KOH létszamat és szervezeti felépitését Sandorfalva Véarosi Onkorméanyzat Kép-
viseld-testiilete allapitja meg.

4.1.1. A koz6s onkormanyzati hivatal egységes.

4.2. A KOH o6sszlétszama és szerkezete: 26 6, amelybdl 1 f6 a Doci Ugyfélszolgalati
Irodan az ligyfélszolgalati megbizotti feladatokat is ellatja. A KOH feladatot ellato
koztisztviselok személyi allomanya megegyezik a jogeldd Sandorfalva Varosi Pol-
garmesteri Hivatal koztisztvisel61 allomanyéaval.

4.3. A KOH székhelye: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1. szam alatti alland6 jelleggel
miikodd, Sandorfalvi Kézds Onkormanyzati Hivatal.

4.3.1. A KOH Ugyfélszolgalati Irodaja , elnevezése, helye:
Doci Ugyfélszolgalati Iroda, 6766 Déc, Alkotmany u. 17.

4.3.2.A KOH- ben foglalkoztatott koztisztviseldk felett a munkaltatoi jogokat a jegyzd
gyakorolja. A Doci Ugyfélszolgalati Irodan koztisztvisel6ként dolgozé munkaval-
lalét Doc kozség polgarmestere véleményének kikérésével a jegyzd nevezi ki, men-
ti fel, jutalmazza, ¢és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A KOH-ben foglalkoztatott koztisztvisel6k munkavégzésenek helyet a jegyzo a
munkakori leirasokban hatdrozza meg, figyelembe véve a KOH Szervezeti és M-
kodési Szabalyzatat.

4.4.1. A KOH munkavallaldinak személyi anyaganak tarolasa és kezelése a székhely te-
lepiilésen torténik.

4.5. A KOH feladatainak ellatasaval, mitkodésével, ligyfélfogadasaval kapcsolatos rész-
letes szabalyokat az dnkorméanyzatok Szervezeti és Milkddési Szabalyzatai, vala-
mint a Sandorfalvi K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zata (tovabbiakban:Ugyrendje) tartalmazza.

4.6. A KOH miikddéséhez biztositott alapok:
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4.6.1. A székhely telepiilés altal nyujtott alapszolgaltatas: informatikai szolgaltatas, egy-

ségesitett iratkezelési és ligyirat kezelési rendszer, egységesitett alapszolgaltatasi és
nyilvantartéasi rendszer, belsd ellendrzési rendszer.

4.6.2. A Doéci Ugyfélszolgalati Irodan biztositani kell a képviselé-testiilet tevékenységé-

hez sziikséges adminisztrativ teenddk ellatasat.

4.7. A jegyz6 az aljegyz6n keresztiil a Doci Ugyfélszolgalati Irodan koteles heti egyszeri
alkalommal a KOH Ugyrendjében meghatarozott szerdai napon tigyfélfogadast tartani.

4.8. A jegyz6 illetve a KOH, az érintett dnkorméanyzatok vonatkozasaban ellatja mind-

4.9.

5.1.

azokat a feladatokat, és gyakorolja azokat a hatdskoroket, amelyeket az Métv. az
egyes onkormanyzatok szervezeti és miikkodési szabalyzatai, az dnkormanyzati ren-
deletek, illetve egyéb jogszabalyok eldirnak.

A jegyzé KOH tevékenységérdl - a telepiilések polgarmestereivel torténd egyezte-
tést kovetden -, évente beszamol a képvisel6-testiileteknek, az éves Munkarend;é-
ben rogzitett idében.

5. KOH fenntartasa

A feladatok ellatasdhoz sziikséges koltségekhez a telepiilések a kdvetkezd modon
jérulnak hozza:

5.1.1.A KOH miikddési koltségét az allam — az adott koltségvetésrdl szold tdrvényben

meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladatokkal aranyban — finan-
szirozza, amelyet a székhely telepiilés részére, az elkiilonitett szamlara folyosit.

5.1.2.A KOH és a Déci Ugyfélszolgalati Irodaval kapcsolatosan, az allami tamogatison

5.2

5.3

5.4

5.5

feliil felmeriil6 hatosagi és Onkormanyzati, miikodési feladatok, finanszirozasa az
5.4. pontban rogzitett modon, €s idében torténik.

A Doéci Onkorményzat fizeti: A takaritassal és kézbesitési feladatok ellatasabol
adodo koltségeket. A székhely szerinti KOH-nak és a Déci Ugyfélszolgalati Iroda-
nak helyet ad6 épiiletek karbantartési, javitasi, allagmegdvasi, atalakitasi, tovabba a
kozlizemi szolgaltatok (aram, gaz, viz, szennyviz, egyéb fiités, hulladékszallitas,
kéményseprés stb.) dijait az ingatlan fekvése szerinti dnkormanyzat biztositja.
KOH miikodése érdekében, felmeriild butorzat, informatikai eszkozok beszerzése a
feladatellatas szerinti onkormanyzat koltségvetését terheli.

Doéc kozség az éves hozzajarulast havonkénti bontasban, targyho 5. napjaig utalja a
székhely telepiilés részére, a Sandorfalva Véarosi Onkormanyzat Szatymaz és Vidé-
ke Takaré¢kszovetkezetnél vezetett 5700106-13335883-00000000 szdmlaszamra. A
hozz4ajarulads mértékérdl az éves koltségvetési iranyszamok ismeretében minden év
januar 31.-ig — a Képviselo-testiiletek dontenek, azzal hogy 2013. évben a hozzaja-
rulas mértéke 12.000.000 Ft.

A KOH Ugyfélszolgalati Irod4janak mitkddésével, fenntartisaval 6sszefiiggd éves
koltségvetést a polgarmesterek eldzetesen feliilvizsgaljak, véleményezik, majd ezt
kovetden terjesztik a sajat képviseld-testiiletiik elé.

Doc Kozség Képviseld-testiilete vallalja, hogy az dnkormanyzat tulajdonaban allo,
a Korjegyzdségi Irodaként mitkddtetett Doc, Alkotmany u. 17. sz. alatt levo épiile-
tének jelen megallapodas mellékletében megjelolt épiiletrészét, az ahhoz tartozo
berendezési targyakkal, informatikai rendszerekkel egyiitt a doci tigyfélszolgalati
feladatok elvégzése céljara a KOH ingyenes hasznalataba adja.



5.6 Amennyiben a hozzajarulas megfizetésére az 5.2. pontban megjelolt hatariddig
nem keriil sor, a székhely szerinti 6nkormanyzat egy alaklommal tértivevényes fi-
zetési felszolitast bocsathat ki, melyben 8 napos fizetési hataridot jelol meg. A ha-
tarido eredménytelen elteltét kdvetden jogosult felhatalmazo levél alapjan azonnali
beszedési megbizas benyujtasara, amely felhatalmaz6 levelet a Déc 6nkormanyzata
kotelesek biztositani.

5.7 A beszedési megbizas sikertelensége esetén a székhely szerinti onkormanyzat jogo-
sult a hatralék teljes Osszegére vetitett késedelmi potlékot felszamitani, melynek
mértéke a megeldz6 honap utolsd napjan érvényes jegybanki alapkamat kétszerese.

5.8 A felek megallapodnak, hogy a KOH megsziinése esetén ingatlan vagyon illetve
targyi eszkoz tekintetében elszdmolnak, egymassal szemben egyéb kovetelést nem
tdmasztanak.

6. A kozos onkormanyzati hivatal munkajanak nyilvanossaga

6.1 A KOH miikddtetése soran torekedni kell az dSnkormanyzati és a hivatali munka 4tlat-
hatdsagara, nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi el6irasok betartasara.

6.2 A kozérdekii adatok nyilvanossagéanak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol a
jegyz6 gondoskodik a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol
sz016 szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

6.3 A kotelezden kozzéteendd adatok korét nem érintd képviseld-testiileti dontések nyilva-
nossaganak biztositasa a jegyzo feladata. A jegyzO a hatdrozatok nyilvanossagardl a
nyilt {ilések jegyzOkonyveinek elérhetévé tételével, a rendeletek nyilvanossagarol ki-
hirdetésiikkel gondoskodik az egyes dnkormanyzatok szervezeti és miikodési szabaly-
zataiban foglaltak alapjan.

6.4 A kozérdekli adatokon tuli, nyilvanossagot igényld, dnkormanyzati kozérdekii infor-
maciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos dontés-
hozok és felelosok a polgadrmesterek. Az érintett informaciok nyilvanossagra hozatala-
nak rendje f0szabdly szerint az egyes, érintett onkormanyzat hirdetétablajan vald koz-
zététel; az ezen tuli kozzétételrdl az egyes Onkorméanyzatok szervezeti és mitkodési
szabalyzata rendelkezik.

1. Zaro, és atmeneti rendelkezések

7.1 A Képviseld-testiiletek a megéallapodasbol eredd vitas kérdéseket elsédlegesen egymas
kozott, targyalasos ton, egyeztetéssel rendezik. Az egyeztetésrdl emlékeztetd késziil,
amely elkészittetésérdl a kezdeményezd fél koteles gondoskodni, és 8 napon beliil
megkiildeni a masik fél részére. Birdi ut igénybevételével kizardlagosan akkor élnek,
ha az eldzetes egyeztetés nem vezetett eredményre. Jogvita eldontésére a Szeged Jarasi
Birésag kizarodlagos illetékességét kotik ki.

7.2 A jelen megallapodéas Séandorfalva varos és Doc kozség dnkorményzatainak Képvisel6-
testiilete altali elfogadéasat kdvetden, 2013. februar 1. napjan 1ép hatalyba.

7.3 A képvisel6-testiiletek megéllapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodas
tartalmat érintd jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, amelyek a kdzos
onkormanyzati hivatal jelenlegi szabalyozéas mentén torténd miikodoképességét, szaba-
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lyossagat, méltanyossagat megkérddjelezik, a felek a megallapodast haladéktalanul fe-
lilvizsgaljak.

7.4 A jelen Megallapodast, annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését ko-
vetden, az Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei képviseletében eljarod polgarmesterek,
a képviselt Onkormanyzat akaratdval mindenben megegyezden, annak nevében hely-
benhagyolag sajat kezii alairassal latjak el.

7.5 Jelen egyiittmiikodési megallapodas hatalybalépésével egyidejiileg Sandorfalva Véaros
Képvisel6-testiilete altal 175/2007.(XI1.15.)Kt. szamu, mig Doc Kozség Képvisel-
testiilete 128/2007.(XI.15.) Kt. szdmu, hatdrozataval elfogadott ,,Megallapodas kor-
jegyzoségi feladatok ellatasara” megallapodast, és annak Sandorfalva Varos Képvise-
16-testiilete altal 190/2008. (X1.27.) Kt. szdmu, illetve Déc Kozség Képviselo-
testliletének 133/2008. (XI1.27.) kt. szamu hatarozataival modositott megallapodast ha-
talyon kiviil helyezi.

Doc, 2013. januar 24.
Doéc Kozség Onkormanyzata nevében: Sandorfalva Varos Onkormanyzat nevében:
Toth Margit sk. Kakas Béla sk.
polgarmester polgarmester
Zaradék:

1. Sandorfalva Varos Képviselo-testiilete elfogadta a 2/2013.(1.24.) Kt. sz. hataro-
zattal.
2. Doéc Kozség Képviseld-testiilete elfogadta a 3/2013.(1.24.) Kt. sz. hatarozattal.
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2. sz. melléklet

ALAPITO OKIRAT

Sandorfalva Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete és Déc Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testiilete az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasara kiadott
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében fogalt tartalmi kovetelmények-
nek megfelelden az aldbbi alapité okiratot adjak ki:
1. Koltségvetési szerv

Megnevezése: Sandorfalvi Kozoés Onkormanyzati Hivatal

Angol nyelvii neve: Common Municipial Office of Sandorfalva

Roviditett neve: Sandorfalvi KOH

2. Székhelye: 6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

3. Telephelye: Sandorfalvi Kozoés Onkormanyzati Hivatal Déci Ugyfélszolgalati Iroda
6766 Doc, Alkotmany u. 17.

4. Kozfeladata:
A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXIX. toérvény (a tovabbiak-
ban: Mhotv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az dnkormanyzatok miiko-
désével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek don-
tésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiiko-
dik az 6nkormanyzatok egymads kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiiko-
désének dsszehangolasaban.

5. Alaptevékenysége:
A koz0s hivatal ellatja a Mhotv-ben és a vonatkozo egyéb jogszabdlyokban a szdmara meg-
hatarozott feladatokat Sandorfalva és Doc telepiilések vonatkozasaban. A kozos hivatal fel-
adatait részletesen a tarsult telepiilések onkormdanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal
mikodtetésére és fenntartasara 1étrejott megallapodas tartalmazza.
Doc telepiilésen a kozos hivatalnak iigyfélszolgélati iroddja mitkodik.
Allamhaztartasi szakagazat besorolasa:
841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékeny-

sége

Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841114-1 Orszaggytlési képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841115-1 Onkorményzati képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841116-1 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo teve-
kenyseégek

841117-1 Europai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118-1 Orszéagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841124-1 Teriileti 4ltalanos végrehajtod igazgatasi tevékenyseég

841126-1 Onkorményzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége

841127-1 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133-1 Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, adoellenOrzés

841173-1 Statisztikai tevékenység

841325-1 Epitésiigy teriileti igazgatasa és szabalyozasa

841403-1 Varos, kozséggazdalkodasi szolgaltatasok

842421-1 Kozteriilet rendjének fenntartasa

931102-1 Sportlétesitmények miikddtetése €s fejlesztése

6. Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenység:
841126-2 Onkormanyzatok €s tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
Villalkozasi tevékenység aranya:
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A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.
7. llletékességi teriilete:
Sandorfalva varos és Doc kozség kozigazgatasi teriilete.

8. Iranyité szerv neve, székhelye:
Sandorfalva Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

9. Alapitdi jogokat gyakorlo iranyito szervek neve, székhelye:
Sandorfalva Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

Doc Kdzség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
6766 Doc, Alkotmény u. 17.

10. Jogel6dje: Sandorfalva Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala

11. Gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miitkodod és gazdalkodd koltségvetési szerv.

12. Vezetéjének altalanos megbizasi rendje:
A jegyz0 kinevezése az Mhotv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX torvény rendelkezésének megfelelden torténik. Az érintett telepiilések
polgarmesterei palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezik ki a jegyzot.
Jelen alapit6 okirat alapjan képezé megéllapodas 3.1. pontja alapjan a Polgarmesterek meg-
allapodnak abban, hogy az Mé6tv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziind sandorfal-
vi polgdrmesteri hivatal jegyzdjét — annak egyetértésével - a KOH jegyzéjeként, palyazati
kiiras nélkiil hatarozatlan ideig tovabb foglalkoztatjak. A jegyz6 f6lott a munkaltatoi jogo-
kat Sandorfalva varos polgarmestere latja el.

13. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:
A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:
- kozszolgalati jogviszony: 2011. évi CXCIX torvény a kdzszolgalati tisztviselokrol
- kozalkalmazotti jogviszony: al9921. évi XXXIII. Torvény a kozalkalmazottak jogalla-
sarol
- egyes dolgozokra a Munka Torvénykoveérdl szol6 2012. évi 1. térvény
- egy¢éb foglalkoztatottakra a Polgari Torvénykonyvrol sz616 1959. évi IV. torvény
- kozfoglalkoztatasi jogviszony: A kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kap-
cso0lddo egyéb torvények modositasarol szold 2011. évi CVI térvény rendelkezései az
iranyadok.

Zaradék:

Jelen Alapitd Okirat 2013. februdr 1-jén 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg Sandorfalva Varos
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak 2012. marcius 29. napjan kelt 39/2012. (1II. 29.) Kt.
szdmu, egységes szerkezetl alapito okirata hatalyat veszti.

Az Alapitoé Okiratot Sandorfalva Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 3/2013. (1. 24.)
Kt. szamu,

Doc Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 4/2013. (I. 24.) Kt. szdmu hatarozataval
hagyta jova.

Sandorfalva, 2013. januar 24.

Kakas Béla sk. Toth Margit sk.
polgarmester polgarmester
Dr. Kovacs Beata sk. jegyzo
Az egységes szerkezetbe foglalt Alapito Okirat hiteles:
Sandorfalva, 2013. januar 24. Dr. Kovacs Beata sk. jegyzo
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Kézds Onkormdnyzati Hivatal

Sandorfaln

Polgirmester - Déc

)I Polgirmester - Sindorfalva

1. fiiggelék

Onkorminyzati Iroda

. Polgirmesten referens

. Kozteriilet-feliigyelet

3 l;:g_n-itl!el és iratkezelés: iigyek

. Déa Ugytélszolgdlat Iroda

. Munkaiigys és hnmédnpolitika iigyek
. Informatika, PR, marketing

| Adéjog és -igazpatisa Csoport

Adeiigyek

‘ Kézigazgatis és Hatosig Iroda ‘

| Penzdgyi és Gazdilkodisi Csoport

| Pénziigyi és gazdilkodis tigyek ‘

L N R O

. Jogi-, igazgatis: vigyek

. Szocuilis iigyek

. Hagvatéki-, anyakényw figyek

. Vagyongazdalkodisi, miszaki, és telepiilésfejlesztési iigyek
. Ep.{tésﬁg_ri Szolgiltaté Pont
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2. sz. figgelék

Kozszolgalati Szabalyzat

A kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.) 237. § -ban
foglalt felhatalmazas, valamint a koztisztvisel6k szocialis, joleti, kulturalis, egészsegiigyi juttata-
sairdl sz616 40/2009. (XXI1.16.) Or. rendelet 3. § (2) bekezdése alapjan a Sandorfalvi Kozds On-
kormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok juttatidsainak egyes kérdéseit az alabbiak
szerint szabalyozom:

1.1.

1.2.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

11

1.2.

l. Fejezet
Bevezet6 rendelkezések
1.

E rendelet hatilya az Onkorményzati Hivatalnal kozszolgalati jogviszonyban 4ll6 koz-
tisztviselokre terjed ki.

Jelen szabalyzat azokat a kozszolgalati jogviszonybol szarmazo jogosultsagokat és
juttatasokat szabalyozza, amelyeket a Ktv. valamint a helyi rendelet alapjan a Jegyzd jo-
gosult meghatarozni.

Il. Fejezet
Cafeteria juttatasok

A koztisztviseldt valasztdsa szerint minden évben az alabbi cafeteria juttatasok illetik
meg:

a) Erzsébet-utalvany,
b) Széchenyi Pihend Kartya,
C) onkéntes nyugdijpénztari tagdij-hozzajarulas,
d) onkéntes egészségpénztari tagdij-hozzajarulas,
e) iskolakezdési tamogatas.

A Kttv. rendelkezéseinek megfelelden a jegyzo a targyév januar 10. napjaig megallapitja
a cafeteria juttatdsok éves bruttd keretosszegét, illetdleg feliilvizsgalja a személyi jovede-
lemadorol szo616 torvény hatalyos rendelkezései alapjan jelen szabalyzat 1.1 pontjaban fog-
lalt juttatasokat.

A koztisztviseld irdsbeli nyilatkozataban a cafeteria juttatasok keretosszegén beliil maga
vélasztja ki az altala igényelt juttatasokat. Az Onkormanyzati Hivatalnak az adokoteles
elemek utani kozteher-fizetési kotelezettségei az adokoteles elemeket valasztod koztisztvi-
selo éves keretosszegét csokkentik.

A cafeteria juttatasokra, azok igénybevételére, a juttatasi csomag Osszeallitasanak eljarasi
menetére vonatkozo részletes szabalyokat az Onkorményzati Hivatal Cafeteria Szabalyza-
ta tartalmazza.

A valasztott cafeteria juttatasok dsszetételét a koztisztviseld évente egy alkalommal iréds-
beli nyilatkozataval megvaltoztathatja, de az Onkormanyzati Hivatal részér6l mar meg-
rendelt, illetéleg teljesitett juttatidsokat ez nem érintheti.

1. Fejezet

1.
Kiilon juttatas

A koztisztvisel6 minden naptari évben kiilon juttatasként egy havi illetményre jogosult
a Koztisztviselok Napja alkalmabol.
Aki a juttatast megel6z6 évben nem kapott munkabért vagy csak annak egy részére, a
juttatds idéaranyosan jar.

2.
Torzsgarda jutalom



2.1.

3.1.

3.2.

1.1

1.2.

1.2.

1.1.1.

1.1.2.

A Séandorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal illetve jogelédjénél végzett munka elisme-
réseként a dolgozdt a jubileumi jutalomra vonatkozo6 rendelkezéseken tul

a) 10 év utan oklevél és 2 havi
b) 20 év utan oklevél és 3 havi
C) 30 év utan oklevél és 4 havi
d) 40 év utan oklevél és 6 havi alapilletményének megfeleld jutalom illeti meg.

2.2. Az elismerés feltétele:
a) legalabb alkalmas mindsités, és
b) a targyévet megel6zo 2 éven beliil a koztisztviselovel szemben jogerds fegyelmi
biintetés kiszabasara nem keriilt sor.

3.
A koztisztviseld eredményes munkajanak elismerése

A hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalmas, példamutaté munka-
végzésért, a szervezet szempontjabol fontos, varatlanul jelentkezd feladatok elvégzéséért,
ezen eredmények kozvetlen, rovid idon beliil torténd Osztonzésére a hivatal koztisztviseldi

jutalomban részesithetok.

A jutalom mértékérdl a Jegyzé dont a Képviseld-testiilet altal meghatarozott személyi jutta-
tasok koltségvetési eldiranyzatan beliil.

V. Fejezet
Szocialis, kulturalis és egészségiigyi juttatasok

1.
A koztisztviselok szakmai képzésének, nyelvtanulasanak tamogatasa

A koztisztviseld részére a szakmai képzéséhez, nyelvtanulasahoz tanulmanyi tamogatas
biztosithato legfeljebb a képzés szamlaval igazolt koltsége erejéig.

Iskolarendszerti és nem iskolarendszeri képzésben (tovabbiakban: képzés) résztvevo koz-
tisztviseld tdmogatast csak A Kttv. 82. §-ban foglaltak alapjan kotott tanulmanyi szerzo-
dés szerint kaphat.

Képzésben résztvevo koztisztviselovel tanulmanyi szerzddés csak akkor kothets, ha a
munkakore ellatasahoz vagy annak magasabb szintii ellatdsahoz sziikséges és ahhoz kap-
csolodo képzettséget kivanja megszerezni.

A tanulmanyi szerz6dés alapjan adhatd timogatas mértéke személyenként nem lehet tobb,
mint a képzés szamlaval igazolt koltsége €s évente nem haladhatja meg a minimalbér két
és félszeresét. A koltségeket Onkormanyzati Hivatal nevére kiallitott szamlaval kell iga-
zolni.

A Jegyz0 tanulmanyi szerzddés alapjan pénziigyi tdmogatast nyujthat az idegennyelv tu-
dasi potlékra jogositdé nyelvek esetén a nyelvvizsga bizonyitvany megszerzéséhez. A
nyelvvizsga tdamogatasanak mértéke nem lehet tobb, mint a képzés szdmlaval igazolt kolt-
sége és évente nem haladhatja meg a minimalbér két és félszeresét. A koltségeket On-
korményzati Hivatal nevére kiallitott szdmlaval kell igazolni.

2.
Illetményeléleg

2.1. A koztisztviselok atmeneti anyagi gondjaik enyhitése érdekében illetményeldlegben része-

2.2.

sithetok.
A juttatas feltétele, hogy nincs a hivatallal szemben tartozasa.



2.3.

2.3.1.

2.4.

2.5.
2.6.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

6.1.

6.2.

A juttatds maximuma a kozponti illetményalap hatszorosa, de nem lehet magasabb, mint

a hatalyos személyi jovedelemadordl szold torvény szerinti az az Osszeg, amelynél a
munkaltatonak jovedelemado fizetési kotelezettsége keletkezik.

Az illetményeldleget legfeljebb 6 havi egyenld részletben az illetménybdl kell levonni. A

visszafizetés ideje a koztisztviseld kérésére 6 honapnal kevesebb is lehet.

Az engedélyezhetd illetményeldleg 6sszegét ugy kell megallapitani, hogy a havi torlesztd

részlet 6sszege nem lehet tobb, mint a koztisztviseld havi illetményének 33%-a.

A kérelmet az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon kell benyujtani.

A kérelem teljesitésérdl a jegyzo dont.

3.
Rendkiviili szocialis tamogatas

Elsésorban a nyugdijas, GYES-en, GYED-en, tappénzen 1évd koztisztviseld, ha olyan
rendkiviili élethelyzetbe keriil, amikor megélhetése veszélyeztetetté valik, szocialis amo-
gatasban részesithetd.

A rendkiviili szocialis tamogatas mértéke alkalmanként a kdzponti illetményalap 30 %-a,
de egy raszoruld évente maximum négy alkalommal részesithet6 tamogatasban.

4.
Szemiiveg térités

A képernyd eldtti munkavégzés minimalis egészségiigyi €s biztonsagi kovetelményeirdl
sz016 jogszabdly szerint szemiiveg-téritésben részesithetd az a koztisztviseld, aki 6nalld
szamitogépes munkahellyel rendelkezik.
A jegyz0 kiilon szabalyozza az 50/1999. EiiM. rendeletnek megfelelden a képernyd eldtti
munkavégzéshez sziikséges véddszemiiveg juttatds szabdlyait, illetdleg meghatarozza a
véddszemiivegre jogosult munkakdroket.

5.
Temetési tAmogatas

Adomentes temetési tamogatés adhato a koztisztviselonek, a nyugdijas koztisztviseldnek a
személyi jovedelemadorol szolo torvény 1. sz. mell. 1.3. pontja szerint (hazastarsa vagy
egyenes agbeli rokona halala esetén).

A temetési tamogatas 0sszege alkalmanként az illetményalap kétszerese.

6.
A nyugallomanyu koztisztviselok tAamogatasa

A nyugalloméanyt koztisztviseld a szocidlis helyzetére figyelemmel, kérelmére raszorult-
saga alapjan tiamogatasban részesitheto.
A szocialis keret terhére nyujthatd pénzbeli és természetbeni timogatasok:

a) eseti szocialis segély,

b) temetési segély,

V. Fejezet

Hatalyba lépteté rendelkezések

E szabalyzat rendelkezései 2013. marcius 29. napjan 1épnek hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit
visszamendleg 2013. februdr 01. napjatol kell alkalmazni.

Sandorfalva, 2013. marcius 18.
Dr. Kovacs Beata jegyzo



./12013.(1ll. ...) Or. 8. SZ. FUGGELEK

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP
a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. térvény 17. § (1) bekezdés szerinti
elézetes hatasvizsgalatrol

1. A hatasvizsgalat targya:

2. A tervezet tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasai:

3. A tervezet kornyezeti és egészségi kovetkezményei:

4. A tervezet adminisztrativ terheket befolyasolo hatasai:

5. A tervezet megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhaté ko-
vetkezményei:

6. A tervezet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltéte-
lek:

Dr. Kovacs Beata
Jegyz6



