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Déc Kozségi Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

Déc Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIII. toérvény (tovabbiakban a Kbt.) 27.§ (1) bekezdése-a alapjan az alabbi szabélyzatot
alkotja.

A szabalyzat rendeltetése, hogy egységes szerkezetbe foglalva meghatarozza az
Onkorményzat kozbeszerzéseinek alapelveit, egységes értelmezési és eljardsi szabalyokat
fektessen le a Kbt. alkalmazasakor, tovabba gyakorlati Utmutatét adva megkonnyitse a
kozbeszerzési tevékenységet végzOk munkajat.

I. fejezet
Altaldanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya, célja

(1) Jelen szabalyzatban a Doc Kozségi Onkorményzat (a tovabbiakban Ajanlatkérd)
meghatdrozza a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsanak, bels6d
ellendrzésének felelosségi rendjét, azaz a kozbeszerzési eljarasban a feleldsségi rendet, a
nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetleg szervezetek felelésségi
korét, a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, Gsszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal. Ennek korében meghatirozza az eljards soran hozott dontésekért
felelds személyeket, illetdleg testiileteket.

(2) A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed az Ajanlatkéré mindazon munkatrsaira, az
egyéb szervezetektdl delegalt személyekre, valamint barmely, polgari jogi szerzodés
alapjan bevont megbizott tanicsadokra egyarant, akik a kozbeszerzési eljarasba
ajanlatkér6i oldalon bevonasra keriiltek.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszio, valamint szolgéaltatds és szolgaltatdsi koncesszid megrendelésére
(tovabbiakban: kozbeszerzés), amelyek becsiilt értéke eléri a mindenkori kézbeszerzési
értékhatart, figyelemmel a Kbt-ben rogzitett kivételekre és értelmezési szabalyokra. A
becsiilt érték megallapitasa soran figyelemmel kell lenni az egybeszamitasra vonatkozé
el6irasokra.

2. Ertelmezé rendelkezések
A jelen szabdlyzatban hasznalt egyes fogalmak ugy értendbek, ahogy azokat a Kbt.
illetve mas, kozbeszerzési jogszabalyok definidljak és alkalmazzak.
3. Alapelvek

(1) A jelen szabalyzatban a Kbt-ben meghatarozott alapelveket kell alkalmazni.

(2) A Kbt. altal biztositott lehetdségek hatarai kézott ajanlatkéré eldnyben részesiti a helyi
kis- és kozépvallalkozasokat.

4. Eves osszesitett kozbeszerzési terv
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Az Ajanlatkér6 éves koltségvetésének elfogadédsat kovetéen minden év marcius 31.
napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseir6l. A kozbeszerzési terv alapjan indul az éves kdzbeszerzési eljaras.
Amennyiben az ajénlatkérd a tervben nem szerepl$ beszerzési eljarast kivan inditani, a
kozbeszerzesi tervet modositani kell, megadva annak indokét is. Az Ajanlatkéré
koteles a kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellen6rzé
szervek részére, azok kérésére megkiildeni.

A terv elkészitése €s sziikség szerinti modositasa (aktvalizalasa) a Sandorfalvi K6zos
Onkormanyzati Hivatal Telepiilésfejlesztési Csoportjanak feladata.

Az éves kozbeszerzési tervben régziteni kell:

a) atervezett kézbeszerzés targyat;

b) akdzbeszerzés tervezett mennyiséget,

¢) akozbeszerzésre iranyadoé eljarasi rendjét és a tervezett eljaras tipusat;
d) akozbeszerzés megkezdésének tervezett idépontjat;

e) akozbeszerzés pénziigyi forrsait;

f) akozbeszerzés becsiilt értékét (AFA nélkiil)

2) ¢és aszerz6dés teljesitésének varhaté idépontja

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositdsait az Ajanlatkérének az
Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) ttjan k6zz¢€ kell tenni.

Az éves kozbeszerzési terv nyilvanos és 5 évig meg kell 6rizni.

IL. fejezet
A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek, szervezetek

6. Altaldnos szabalyok

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentécié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards barmely maés szakaszaban az Ajanlatkérd
neveben eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelel? -
a kOzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell
rendelkezniiik. Epitési beruhdzis esetén a beszerzés tirgya szerinti szakértelem
szempontjabol tekintettel kell lenni az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolddé tervezéi €s mérnoki szolgéltatisok kodzbeszerzésének
részletes szabalyair6l sz6l6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében
foglaltakra.

7. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras elokészitésének és az eljards lebonyolitisanak egyes
feladataira vagy a lebonyolitdis egészére megfeleld szakértelemmel rendelkez6
tanacsadd személy, szervezet vonhat6 be (Bonyolito) a polgari jog szabalyai szerint.

Az (1) bekezdés keretében a Bonyolito kiilondsen:

a) Javaslatot tesz a beszerzés targyanak, értékének sajatossaganak és egyéb, az
eljarast befolyasold koriilményeknek a figyelembe vételével az alkalmazni kivant
kozbeszerzési eljaras tipusara.



€)

(D

2

€)

“4)

©)

(M)

@

b) Eloékésziti a konkrét kbzbeszerzési eljarast.

c) Intézkedik a megbizoval torténd egyeztetés alapjan a hirdetmények tartalmardl és
kozzétételérol, felhivasok megkiildésérdl.

d) Rendelkezésre bocsatja az ajanlattevok részére a kozbeszerzési dokumentumokat.

e) Gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésérél. Rendelkezésre
bocsatja az ajanlattevok részére a kzbeszerzési dokumentumokat.

f) Gondoskodik a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok esetleges mddositasat
kovetden azok kbzzétételérdl, megkiildésérol.

g) Gondoskodik a szakteriilettel folytatott egyeztetést kévetéen a kiegészitd
tajékoztatas megkiildésérol.

h) Elo6késziti az ajanlatok értékelését és szakmai segitséget nyujt a birdlobizottsag
munkajahoz.

1) Felveszi a kapcsolatot a nyertes ajanlattevével, a szerzodéseket elokésziti, a
hianyz6 dokumentumokat, igazoldsokat bekéri, kbzz€teszi a szerzddéseket.

j) Elokésziti a szerzédések teljesedésbe menését kovetben az ahhoz kapcsolédd
kifizetéseket.

k) Megjelenteti az eljarashoz kapcsolodoé hirdetményeket, téjékoztatokat.

A Bonyolité egyuttal biztositja a kozbeszerzési szakértelem biztositasat is.

8. Kozbeszerzési biralobizottsag

A biralobizottsdg az ajanlatokat és részvételi jelentkezéseket értékeli. Dontés-
elokészitést végzd szervezet, mely a képviselo-testiiletnek a kozbeszerzési eljarast
lezar6 dontéshez sziikséges dontési javaslatot késziti eld.

A Dbirdlobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit ajanlatkérd
nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést hozo testiilet részére. Munkajarol
jegyzOkonyvet kell el6allitani, melyet a bizottsdg valamennyi tagja alairisaval
hitelesit.

A Dbirdlébizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezé tagok
legalabb fele jelen van. A birdlobizottsdg egyszerli szotobbséggel hataroz,
szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont.

A biral6 bizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai:

a) Séandorfalvi K6z6s Onkorményzati Hivatal pénziigyekért felels a jegyz6 4ltali
megbizottja,

b) Séndorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzbje 4ltal kijelslt munkatérs, aki az
adott kdzbeszerzés targyaul szolgaloé beruhazasért felelds, illetdleg

¢) Sziikség esetén megbizott tanacsaddé vagy a Bonyolito.

a4

A biralobizottsagnak nem lehet tagja az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést
meghozé személy.

9, Dintéshozo

A kozbeszerzési eljards eredményér6l vagy eredménytelenségérol, a nyertes
ajanlattevd személyérdl a képviselo-testilet dont, minden més, a kozbeszerzési
eljarashoz kot6d6 dontést és nyilatkozatot a polgdrmester hoz, illetve tesz meg A
képviselS-testiilet kozbeszerzési dontéseit név szerinti szavazassal hozza meg.

A birdlobizottsag javaslatat a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.



(D

10. Osszeférhetetlenségi szabalyok, a verseny tisztasaga

Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az Gsszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasiganak sérelmét eredményezd helyzeteket. Osszeférhetetlenség all fenn akkor,
ha az Ajéanlatkéré részér6l az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont vagy az eljards eredményét befolydsolni képes személy
kézvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes
érdekeltséggel rendelkezik, amely tdgy tekinthet6, hogy befolyasolja funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasat.

ely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.
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A kozbeszerzési eljaras elokészitésében vagy lefolytatasaban az Ajanlatkérd részérél
nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

Az Ajanlatkér6 nevében eljar6 és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennéll-e barmely olyan koriilmény, amely az e § szerinti
Osszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodé tobb folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok és részvételi
jelentkezések birdlata, a kozbeszerzési eljaras eredményérél szol6 dontés meghozatala)
is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsolédéan meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockézata a
nyilatkozat megtételét koveten meriill fel, az érintett személy koteles ezt
haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére. Az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozat
mintaja a szabélyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Az Ajéanlatkéré nevében eljar6 és az Ajanlatkéré Aaltal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban kteles nyilatkozni
arr6l, hogy sajat személye €s a Polgéari Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. térvény
(8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozo6i tekintetében a nyilatkozattétel
id6épontjdban fennalld, illetve a multbéli érdekeltség esetén azon érdekeltségeirdl is,
amelybdl eredfen a személynek kotelezettségei allnak fenn a  kordbbi
allasaibol/munkaviszonyaibol eredden. Az érdekeltségi nyilatkozat mintdja a
szabdlyzat 2. sz. mellékletét képezi.

Ajanlatkérd az Osszeférhetetlenségi és érdekeltségi nyilatkozatokat a GDPR
elbirasokkal Gsszhangban kezeli.

Ajanlatkérd az érdekeltségi nyilatkozatban foglaltak valdsagtartalmat mas
informéciéforrasokkal valé Osszevetés utjan ellenérzi. Amennyiben az ellendrzés
megkérdbjelezi a nyilatkozat valdsagtartalmat, tvgy az érintett személynek
haladéktalanul a személynek be kell sziintetnie a szoban forgd ajanlattal kapcsolatos
valamennyi tevékenységet.

11. A verseny tisztasaganak biztositasa

Ajanlatkéro a verseny tisztatdsaganak biztositasa érdekében:

a) amennyiben a beszerzés épitési beruhazas, igy minden esetben biztositja a helyszini
bejaras lehetoségét,



b) minden koézbeszerzési eljarasban az eljarast megindité felhivasban kozzéteszi az
adott eljaras becsiilt értékét,

III. fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

12. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a képviselo-testiilet altal elfogadott hatdlyos
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kozbeszerzési terveben foglaltak alapjan a Polgarmester dont, a Bonyolité elékészitése
alapjan. A targyévi kozbeszerzési terv elfogadasat megel6zéen a kozbeszerzési eljaras
megindithaté a Kbt. 42. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel azzal, hogy ezen
esetben a képviseld-testilletnek egyedileg kell jovahagynia az adott kdzbeszerzési
eljarast.

Amennyiben tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok forrds palyazaténak
benytijtasarél a képviselo-testiilet kordbban dontdtt, ugy a kozbeszerzési eljarasok
meginditdsardl, az eljarast meginditdé hirdetmény és felhivas tartalmardl, a
polgarmester jogosult donteni.

Tamogatasbol megvaldsulé beszerzések esetén a megbizott tanacsadé a palyéazattal
val6 megfelelés szempontjabol is véleményezi a tervezeteket.

Az eljaras meginditdsa el6tt a beszerzési igény pénziigyi fedezetét, annak meglétét,
kijelolt munkatéarsa elektronikus levél titjan a polgarmester felhatalmazasabdl kozli a
lebonyolitasért felel6s személlyel. A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol a
polgarmester nyilatkozik.

13. Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatok felbontasaval kapcsolatos feladatokat a Bonyolité végzi. Feladata és
felelossége a részvételi jelentkezések és az ajanlatok felbontasa, és azok jogszabaly
szerinti tartalmanak a bontasi eljarason torténé ismertetése.

A Bonyolité feladata a bontasi eljaras, illetve a bontési eljardson elhangzottak
jegyzokonyvezése, tovabba a jegyzObkoényvnek a Kbt-ben eldirt hataridén beliil
valamennyi részvételre jelentkezd és ajanlattevd részére torténéd kézbesitése.

Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras az EKR 1tjan keriil lebonyolitasra, ugy a
bontasi eljaras és a kozbeszerzési eljards valamennyi aktusa az EKR rendszerben
valésul meg.

14. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelése

A részvételi jelentkezések €s ajanlatok értékelése a birdlobizottsag hataskore.

Az értékeléshez kapcsolddoan a biralébizottsag kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6d tagja - végzi a részvételi jelentkezések és ajanlatok tartalmi és formai
ellendrzését, tovabba annak vizsgalatat, hogy azok megfelelnek-e a felhivisban, a
dokumentacioban és a jogszabalyban meghatéarozott feltételeknek.

Valamennyi részvételre jelentkezd és ajanlattevé szamara azonos feltételekkel
gondoskodni kell - a Kbt. rendelkezései szerint - a hianypdtlasi felhivas
Osszedllitasarol, ¢s annak megkiildésér6l majd pedig azok megkiildését kévetden
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gondoskodni a hianypdtlasi felhivas alapjan beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi,
formai ellen6rzésérol.

A részvételre jelentkezével és ajanlattevével szemben a Kbt. rendelkezései szerint
tisztazni sziikkséges az egyes nem egyértelmii kijelentéseket , igy kiilondsen az aldbbi
esetekben (amennyiben ez a biralat soran sziikségessé valik):

a) nem egyértelmii kijelentésekre valé rakérdezés;

b) irrealis ajanlati elemre valo rakérdezés;

¢) szamitasi hibak javitasa;

d) formai hibak javitasa,

e) iizleti titokkal kapcsolatos kérdések tisztazasa.

Targyaldsos eljaras esetén a birdlobizottsag feladata a targyaldsok lefolytatdsa az
ajanlattevékkel. A Bonyolitdé gondoskodik a targyalds el6készitésérdl, tovabba
jegyzokonyvet allit ki a targyalés sordn elhangzottakrol.

A Bonyolito a részvételi jelentkezésekrl és ajanlatokrdl részletes, Osszefoglald,
értckeld anyagot, dokumentaciét készit, melyet a biralobizottsdg rendelkezésére
bocsat.

15. A kozbeszerzési eljarast lezaré végsé dontés

A kozbeszerzési eljarast lezard végsé dontést a képviselé-testiilet hozza meg. Dontése
meghozatalanal figyelembe kell venni a birdlobizottsag altal elkészitett irasbeli
szakvéleményt, dontési javaslatot. Az eljards nyertese az az ajanlattevd, aki az
ajanlatkérd részére az eljarast megindité felhivasban — tobb szakaszbdl 4ll6 eljarasban
az ajanlattételi felhivasban — és a dokumenticioban meghatéarozott feltételek alapjan,
valamint a Kbt. 76. § (2) bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok szerint a
legkedvezébb érvényes ajanlatot tette. Az Ajanlatkér$ csak az eljards nyertesével —
vagy a nyertes visszalépése esetén, ha ilyen megnevezésre keriilt, a masodik
legkedvezobb ajanlattevivel — kdtheti meg a szerzddést.

16. Tajékoztatas

A Bonyolito, igénybevétele esetén az eljaras eredményérdl, 6sszegezés megkiildésével
megbizott kdzbeszerzési tanacsadd koteles a részvételre jelentkez6t vagy ajanlattevot
irasban tajékoztatni az eljarasban meghozott déntésekrdl, az eljards eredményérdl vagy
szerz6dés teljesitésére vald alkalmatlansdginak megallapitdsarél, a részvételi
jelentkezés vagy ajanlat egyéb okbodl tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint
ezek részletes indokardl, tovabba minden a részvételre jelentkez6k, vagy ajanlattevok
fel¢ fennall6, a Kbt. 4ltal elbirt tajékoztatasi kotelezettségének eleget tenni az errdl
hozott dontést kvetden a Kbt. foglalt hatarid6n beliil.

A Bonyolito, igénybevétele esetén a megbizott kdzbeszerzési tanacsado feladata az (1)
bekezdés szerinti dontésekrél, igy az irdsbeli sszegezésnek a megkiildésérol.

17. Iratbetekintés biztositisa, elézetes vitarendezés

Amennyiben valamely részvételre jelentkez6 vagy ajanlattevd iratbetekintést vagy
elozetes vitarendezést kezdeményez, a Bonyolito a kezdeményezd irat beérkezését
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kovetden azonnal rendelkezik a folyamatban részt vevé munkatarsak bevonasaval. a
betekintés feltételeinek biztositasaval.

Az iratbetekintést, el6zetes vitarendezést, hivatalos kozbeszerzési szakértd
igénybevétele esetén Ajanlatkérd vagy a Bonyolitd székhelyén kell biztositani.

Elozetes vitarendezési kérelem esetén a Bonyolito feladata az Ajanlatkérd
allaspontjanak megfogalmazisa és annak megfelelé formdban térténé megkiildése. Az
allaspont kialakitdsa soran a jogorvoslati kockdzat minimalizalasara is tekintettel kell
lenni.

Amennyiben az elbzetes vitarendezés a kozbeszerzési eljaras feltételeire vagy
eredményére moédositassal jaré kovetkezményeket von maga utan, a dontéshozatali
folyamatban részt vevéknek a rendelkezésre all6 id6tartamokra tekintettel rendkiviili
stirgdsséggel kell ellatnia feladatait, meghoznia dontéseit.

18. Jogorvoslati eljaras

Amennyiben a kozbeszerzési eljards soran vagy — a jogveszté hatdridéket is
figyelembe véve — azt kovetden jogorvoslati eljaras kezdddik, ugy a jegyzd a
tudomasra jutastdl szamitott 2 munkanapon beliil kiteles a polgarmestert irdsban
tjékoztatni, az észrevételeket elOkésziteni, illetve a kozbeszerzési eljarasban
keletkezett dsszes iratot az eloirt hatdridében a Dont6bizottsag részére megkiildeni.

Megbizott tanacsadd igénybevétele esetén az eljarassal szemben inditott kozbeszerzési,
dontdbizottsagi illetdleg birdsagi eljarasban az ajanlatkérét meghatalmazas alapjén a
megbizott tandcsadd képviseli.

Az Oonkorményzat jogi képviseletérdl az adott eljrasban a Déc Kozségi
Onkormanyzatanak Polgarmestere (tovabbiakban: polgarmester) dont.

19. Szerzodéskités és a szerzodés modositasa

A kozbeszerzési szerzédéstervezetet vagy szerz6désmodositast a Bonyolitd késziti eld.

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén szerz6dés megkotésére, illetve késébbiekben
a szerzOdésmodositasra-a Kbt. eldirdsai szerint, illetve az eljarast lezar6 dontésnek
megfelelden kertilhet sor.

Az ajéanlatkérd csak az eljaras nyertesével kdtheti meg a szerz6dést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kvetkez6 legkedvezdbb ajanlatot
tevonek minositett szervezettel, amennyiben 6t az ajanlatok elbiralasardl szolo6 irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

Az ajanlatok elbirdlasar6l szold irasbeli Gsszegzésnek az ajanlattevok részére tortént
megkiildése napjatol a nyertes ajanlattevd ajanlati kotéttsége tovabbi 30 — épitési
beruhéazas esetén tovabbi 60 nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkéré a szerzddést az ajanlati kotottség idGtartama alatt koteles megkotni,
amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik, nem kotheti meg azonban az irasbeli
Osszegzés megkiildése napjat kévetd 10 napos id6tartam lejartaig, a Kbt. 115.§ szerinti
eljaras esetében az irasbeli 6sszegezés megkiildése napjat kévetd 6t napos idétartam
lejartaig, kivéve a Kbt. 131. § (8) bek-ben rogzitett eseteket.

A szerzOdés modositasa a Kbt. 141. §-aban foglaltak szerint, az ott foglalt feltételek
koriiltekint6 mérlegelését kdvetden, irdsban torténhet.



20. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossiga

A Kbt. 43.§. szerinti adatok hataridében torténd kozzétételérl a jegyz6 az Aaltala
megbizott személy altal gondoskodik.

IV. fejezet
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatok,
dokumentalasi rend, felelosségi rend, belsé ellendrzés

21. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarasokat azok elokészitésétol az eljaras alapjan megkotott szerz6dés
teljesitéséig irasban dokumentdlni kell. Az eljaras el6készitésével, lefolytatisaval és a
szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetoleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Az Eurdpai
Uniés forrasbdl megvaldsuld palyazatok esetében keletkezett iratok megérzési idejére
vonatkozoan figyelembe kell venni az adott palydzathoz kapcsolédé utmutatéban
meghatarozott rendelkezéseket.
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22. A kozbeszerzési eljarasok felel6sségi rendje

A doéntéshozo felel minden, a kdzbeszerzési eljaras folyaméan hozott, eljarast lezard,
illetve részvételi szakaszt lezar6 dontésért.

A birdlobizottsag tagjai egyiittesen felelnek az Onkorméanyzat jelen szabalyzatban
foglalt feladatdnak megfeleld teljesitéséért.

Megbizott tandcsado esetén a Megbizasi szerzodésben foglaltak szerint a tanacsado6
felel az altala adott javaslatért €s az eljaras Kbt. szerinti lefolytatdsaért. Felel minden
olyan neki felréhat6 intézkedésért, mulasztasért, illetve az abbol szarmazo kar, koltség,

birsag megfizetéséért, amely a jogszabalyi el6irasok be nem tartasa folytan keletkezik.

Amennyiben a Kozbeszerzések Tandcsa Kozbeszerzési Dontdbizottsaga a feleldsségi
rend alapjan konkrét személlyel szemben birsdg kiszabasardl intézkedik, a birsag
megfizetését az dnkormanyzat atvallalja. Ha a felrohaté magatartas egyben kartéritési
vagy fegyelmi felelosséget alapoz meg, ugy ezen eljarasok lefolytatiasitol nem lehet
eltekinteni.

23. Belso ellenorzés

A kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak és dokumentaldsanak
szabalyszertiségét a belsd ellenérzés rendszerében kell ellendrizni.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszertiségének vizsgalata mellett az elbirdlas
szempontjainak kivélasztasdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzOdések
megkdtésére, modositasara €s teljesitésére.

V. fejezet

24. Az EKR hasznalatara vonatkozé egyes rendelkezések



(M

)

©))

(1)

)

Ajanlatkéré nevében az EKR-ben superuserként torténd regisztraciora az Jegyzod vagy
az altala kijelolt személy (a tovabbiakban: superuser) kételes és jogosult.

A superuser feladata ajanlatkérd nevében az adott kdzbeszerzési eljarasban résztvevd
személyek — igy kiilonGsen a Bonyolitd - részére megfelelé szintli jogosultsagot
biztositani. Adott eljarasban az EKR-ben t6rténd ajanlatkér6i feladatok ellatisanak
feleldse a Bonyolito.

Az EKR hasznélata soran ajanlatkér6 nevében eljar6 személyek és szervezetek a Kbt.
és a jelen szabélyzat elGirasainak figyelembevételével kotelesek eljarni

VI. fejezet
25. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a Képviselo-testiilet altali elfogadds napjan lép hatilyba, és ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti a Doc Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 34/2018.
(IV.25.). Kt. szamu hatarozataval elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

Jelen szabéalyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épése utdn megkezdett kodzbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

Déc, 2025. marcius ..

Turda Gabor Dr. Torok Eva
polgérmester jegyzo



1. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartisi nyilatkozat

Alulirott .....coooviviiiiiiiiiiinn , mint a Déc Koézségi Onkormanyzat, mint ajénlatkérd
altal az eljarasba bevont személy a ,,..................... » targyban kiirt kozbeszerzési
eljarasaval kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a k&zbeszerzésekrdl szolé
2015. évi CXLII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizard
koriilmények, Gsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Nyilatkozatomat a Kbt. 25. § (2) bekezdésére tekintettel az eljaras alabbi folyamatahoz
kapcsolodoan teszem:

o cljaras eldkészitése,
o ajanlatok biralata,

o akozbeszerzési eljaras eredményérél sz616 dontés meghozatala.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott, az
tizleti titok és annak védelmérdl szolo 2018. évi LIV. toérvény (Utty.) szerinti tzleti
titkot meg6rzom.

Ketr: ............. ceeesey sesesesarnsescsnssensancenresas

aldirds
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2. sz. melléklet
Erdekeltségi nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi/érdekeltségi szabalyokat
megismertem az ajanlatkéré erre vonatkozé irasbeli tajékoztatisat megkaptam és
megismertem, és ennek tudatidban teszem meg jelen nyilatkozatot.

Nyilatkoz6 személy

csaladi és utdoneve:

szuletési  datuma:

..........................................

Alulirott nyilatkozom, hogy kézbeszerzésekr6l szolé 2015. évi CXLIII tdrvény
(a tovébbiakban: Kbt.) 25. §-a alapjan jelen nyilatkozat megtételénck
idépontjaban rendelkezésemre allo informéacidk és legjobb tudomésom szerint
kozvetve vagy kozvetleniil az alabbi pénzlgyi, gazdasagi vagy egyéb
személyes érdekeltséggel rendelkezem.

Kozvetlen (sajat) érdekeltségek:

Jelenlezi munkahelvem. munkak6rém

az ajanlatkéronél: ................... R S

az ajanlatkéron kiviili szervezet(ek)nél:

Kordbbi munkahelvem. munkakérom. amennviben a fentiektél elt_ér_644 (a1

munkahely, munkakdr megnevezése:

................................................

Gazdasagi szereplében fennallo érdekeltséveim

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltségem45
szerepld neve szerepld szerepld
sz€khelye adoszama

12



# Lasd az Utmutaté 2.6. pontjaban a korabbi munkahelyekre vonatkozé

informacidkat és az ott irt labjegyzetet.

Egvéb személyes érdekeltséreim

A fentieken til személyemet illetéen az alabbi személyes érdekeltségnek40
mindsiilé koriilmények allnak fenn (a jelleg, és az érdekeltség koriilményeinek

ismertetése. amennyiben
relevans):

...........................................................

............

II. Kozvetett (hozzitartoz6i) érdekeltségek4”:

1. Hozzétartozom48

........................................................

sziletési datuma:

.................................................

hozzatartozoi mindség megjeldlése: ....... a - ;

a) jelenlegi munkahelye, munkakore:

b) gazdasagi tarsasdgban fennall6 érdekeltsége:

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi
szerepl6 neve szerepld szerepld
szé€khelye adoszama

Erdekeltség4?

2. Hozzatartozom
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................................................................

sziletési datuma:

hozzatartoz6i mindség megjeldlése: ...............oooee.ll.

a) jelenlegi munkahelye, munkakore:

4 Egyéb személyes érdekeltségnek mindsiill minden olyan kapcsolat a
nyilatkozd személy részér6l, amely befolydsolja a nyilatkozé személy
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

47 A Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja szerinti dsszes ismert hozzéatartozé
feltiintetése sziikséges, amennyiben adott hozzatartozdval nem tartja a kapcsolatot,
ezért a kért informéciok megaddsara nincs mod, kérjik ezt is jelezni. Prk. 8:1. § (1)
bekezdés 1. kozeli hozzatartozé: a hdzastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és
a neveldsziild és a testveér;

Ptk 8:1. § (1) bekezdés 2. hozzatartozo: a kézeli hozzatartozo, az élettdrs, az
egyenesagbeli rokon hdazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a
testver hazastarsa

8 A hozzatartozok szdménak fliggvényében bévitheté a nyilatkozat ezen rész
tetszbleges szamu megismétlésével.

b) gazdasagi tarsasagban fennallo érdekeltsége:

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltségd0
szerepld neve szerepld szereplo
szé€khelye adoszama

3. Hozzatartozom

sziuiletési datumas:

.................................................

hozzatartoz6éi mindség megjeldlése: .............. Y e

a) jelenlegi munkahelye, munkakore:
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b) gazdasagi tarsasdgban fennall6 érdekeltsége:

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi ErdekeltségS]
szereplé neve szerepld szerepld
székhelye addszama
4. Hozzatartozém
neve
sziiletési datuma:
hozzéatartoz6i mindség megjeldlése: .........................
a) jelenlegi munkahelye, munkakoére:
b) gazdasagi tarsasagban fennallé érdekeltsége:
50 P1. tag, tulajdonos, képvisel, feliigyeldbizottsagi tag, stb.
Gazdaséagi Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltség52
szerepld neve szerepld szerepld
sz¢khelye addszama
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Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a fenti érdekeltségekben a jelen
nyilatkozat megtételét kovetden valtozas felmeriil, azt a valtozas felmeriilését

kovetden haladéktalanul jelezni fogom irasban a kézbeszerzési szabalyzatband3
meghatarozott modon, az ott meghatarozott személy részére.

alairas
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3. szamu melléklet

Biralébizottsagi jegyzokonyv kotelezo tartalmi elemei

I. Alapvet6 informaciok

Ajénlatkérd megnevezése

A kozbeszerzés targya

A Biralobizottsag lilésének helye

A Biralobizottsag tilésének ideje

Az eljarés meginditasara vonatkozo6 informacio

A jegyzOkonyv felvételekor jelenlévd személyek (jelenléti iv)

Ajénlattevék megnevezése

A koOzbeszerzési eljards cselekményeire vonatkozé informacidok (kiilénésen:
ajanlatok bontasa, hidnypotlas, eldzetes vitarendezés, iratbetekintés, irredlisan ajanlati
elemre torténd rakérdezés)

IL Eljarasi dontésre iranyulé javaslatok

A Biralobizottsag érvényességre és alkalmassagra vonatkozo javaslatai.

A Biralobizottsag érvénytelenségre vonatkozé javaslatai és az érvénytelenség Kbt. 73.§
szerinti indokolésa.

III.  Erdemi dontésre iranyulé javaslatok

Ajanlatok érvényessége.

Az eljaras eredményessége.

Az érvényes ajanlatot tevl ajanlattevék koziil az eljaras nyertese (a legalacsonyabb
Osszegii ellenszolgéltatést tartalmazé / Gsszességében legelonyosebb ajanlat).

. A mésodik legkedvezdbb ajanlatot tevo (adott esetben) megnevezése.

IV. Jegyzokonyv készités és hitelesités

. A tagok nevei, alairasai.
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