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Déc Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

Déc
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kormany az igazgatasi sziinetrdl szo16 2023. évi XXVI. tdrvény (tovabbiakban: Isztv.) 1. § (1)
bekezdése alapjan rendeletében nyari, illetve téli igazgatasi sziinetet rendelhet el, ugyanezen
id6szakra a telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiilete a 7. § (1) bekezdése értelmében szintén
elrendelhet igazgatasi sziinetet a kozos 6nkormanyzati hivatal tekintetében. A képviseld-testiilet
altal elrendelt igazgatasi sziinetet legkés6bb targyév marcius 1. napjaig a helyben szokasos
mddon kozzé kell tenni.

Az igazgatési sziinet elrendelésérdl sz6l6 316/2024.(X1.6.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Iszr.)
1. §-a alapjan az igazgatési sziinet minden évben az év decemberének 26. napjat kdvetd elsé
munkanaptdl az azt kovetd naptari év els6 munkanapjat megel6z6 nap végéig tart, ez 2026.
évben 2026. december 28. napjatdl 2027. januar 3. napjaig terjedd idészakot jelenti.

Az Isztv. 7. § (6) bekezdése értelmében a torvényben foglaltak nem érintik a Kttv. alapjan
elrendelhetd — az Iszr.-ben meghatarozott6l eltérd idészakra esé — igazgatdsi sziintet.

A kozszolgélati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 232. § (3)
bekezdése alapjan a képviselG-testilet — a Kormany ajanldsanak figyelembevételével — a
koztisztviselok rendes szabadsdganak kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. A Kttv. 108. §-a
alapjan, az igy kiadott éves rendes szabadsag mértéke nem haladhatja meg a koztisztviseld adott
évre megallapitott alapszabadsaganak a haromé6tédét (15 munkanapot).

A kdzszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérol, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati
tisztvisel6t és a munkavallalot terhelé egyes kotelezettségekrél, valamint a tivmunkavégzésrol
sz016 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet V. fejezetének 13-15. §-ai rogzitik az igazgatési sziinet
idétartamara vonatkozd ajanlést, az elrendelés szabalyait.

Fentiekre tekintettel
a) az Isztv. alapjan javaslom 2026. évre a Sandorfalvi K6z6s Onkorményzati Hivatalnal
(tovabbiakban: Hivatal) az igazgatasi sziinet elrendelését 2026. december 28. napjatél
2027, januar 3. napjaig terjedd (4 munkanap) idétartamra,
b) a Kittv. alapjan javaslom még 2026. augusztus 17-t6] augusztus 19-ig (3 munkanap), és
2026. december 21-t61 december 23-ig (3 munkanap) igazgatasi sziinet elrendelését.



A Hivatalnal az igazgatasi sziinet idétartama alatt a hivatali miikddés — az Isztv. 3. § (1)-(2), (5),
(8), tovabba 7. § (4)-(5) bekezdései értelmében — az alabbiak szerint alakul:

a) a Hivatal feladatait nem latja el, az tigyfélfogadas nem miiksdik;
b) nem kell biztositani, hogy az elektronikus iigyintézés keretében a hivatali tarhelyre érkezett
tizenetek minden munkanapon éatvételre keriljenek;
c) az igazgatasi sziinet idétartama nem szamit bele a Hivatal, a telepiilési dnkormanyzat, a
telepiilési 6nkormanyzat polgarmestere, illetve jegyzdje
ca) el6tt folyamatban 1év6 allamigazgatasi ligyek, Snkormanyzati hatosgi tigyek és egyéb
eljarasok tigyintézési hataridejébe;
cb) altal félként, illetve fé] képviselGjeként megkotstt szerz6désben meghatarozott kotele-
zettség szerzOdésszerl teljesitésének hataridejébe;
cc) mas szerv eldtt folyd olyan eljaras ligyintézési hataridejébe, amelyben ligyfélként vesz
részt, illetve vele szemben indult, vagy az igazgatasi sziinet alatti megkeresésével jar;
d) foldforgalmi tigyekben (szerzédések hirdetményi kozzététele) ha az eldvasarlasi,
el6haszonbérleti jog jogosultja szamdra az elfogadéi jognyilatkozat megtételére
(benyujtisara) nyitva 4ll6 hataridd utolsé napja az igazgatasi sziinet idejére esik, akkor a
hatérid6 az igazgatasi sziinetet kovet$ elsé munkanapig meghosszabbodik;
€) az igazgatisi sziinet alatt esedékes egyéb adatszolgaltatdsi kotelezettség hatirideje az
igazgatasi sziinetet kovetd 6t6dik munkanapon jar le.

Az igazgatasi sziinet elrendelése koltségmegtakaritast eredményezhet, csékkenhet a Hivatal
miikddési koltsége.

Az igazgatasi sziinet idétartama alatt kiadsra keriilhet a koztisztviselk rendes szabadsaga, ezzel
is el6segitve a Kttv. 104. §-aban foglalt, a szabadsagok esedékességiik évében torténd kiaddsara
vonatkozd, munkaltatdi kotelezettség teljesitését.

Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt, az Isztv. 4. § (1)-(2), (6) bekezdései alapjan, a munkaltatoi
jogkdr gyakorl6ja a zavartalan miikddés biztositasa érdekében elrendelheti az igazgatasi sziinet
alatti munkavégzést, melynek id6épontjarol a foglalkoztatottat legalabb 2 nappal megel6zben,
rovid uton tajékoztatni kell. A munkavégzésben érintett kollegak — a munkakérdk sajatossagait
figyelembe véve (pl.: iktatd program zardsa, pénziigyi atvezetés) — a munkaltatéval elére
egyeztetett idépontban dolgozhatnak.

Az igazgatasi sziinet iigyfélfogadas szempontjabol 10 munkanapot érint, az augusztusi sziinet
uténi €ls6 munkanap augusztus 24. napja, a decemberi sziinet utani elsé munkanap 2027. januar
4. napja lesz.

A lakossag és az illetékes szervezetek tajékoztatdsa még a zarva tartas el6tt idében megtorténik.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtirgyalni, és az
alabbi hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

....... /2026. (...........) Kt. hatdrozat
Targy: 2026. évi igazgatasi sziinet elrendelése
Hatarozati javaslat
1. Déc Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az igazgatési sziinetrd] sz6l6 2023.

evi XXVI. toérvény 7. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Sandorfalvi K6zds
Onkorményzati Hivatal és ezen belil a Doci Kirendeltség esetén a 2026. évi



munkarendjében 2026. december 28. napjatél 2027. janudr 3. napjdig igazgatasi sziinetet
rendel el.

2. Déc Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kozszolgalati tisztviseldkrsl szolo
2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Séndorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és ezen beliil a Doci Kirendeltség esetén a
2026. évi munkarendjében 2026. augusztus 17-t6] augusztus 19-ig és 2026. december 21-
t8] december 23-ig igazgatési szlinetet rendel el.

3. A Képviseld-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy az igazgatasi szilinet végrehajtdsahoz
kapcsol6dé munkaltatdi intézkedéseket tegye meg, az elrendelt igazgatési sziinetrdl a
Séndorfalvi K6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseléit, Doc kézség lakossagat és a
tarshat6sdgokat elézetesen tdjékoztassa, intézkedjen az igazgatasi sziinet énkormdnyzati
honlapon torténé kozzétételérdl, tovabbé az igazgatasi sziinet elrendelésérdl szol6 dontést a
helyben szokasos mddon tegye kzzé.

Hatarid§: 2026. februér 27.
Felelos: Dr. Torok Eva jegyzo

A hatarozatroél értesitést kap:
1. Turda Gabor polgarmester )
2. Dr. Torok Eva jegyzd és altala a SKOH munkatarsai

3. Irattar
.'/ = ‘H—\
Tisztelettel: \

I ° ,
Dr. Torok Eva
jegyz6

Déc, 2025. februar 9.



